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Wstep

Program SRODKI TRWALE premium jest jednym z programow Systemu SYMFONIA®
premium, kompleksowo wspomagajacego zarzadzanie matymi i $rednimi firmami.

Program SRODKI TRWALE premium wspomaga prace dziatu ksiggowego, umozliwia-
jac przeprowadzenie wszystkich operacji ksiggowych w zwiazku z posiadanym przez
firm¢ majatkiem trwatym. Poza znanymi w ksiggowosci zasadami wyliczen,
uwzglednia najnowsze przepisy podatkowe dotyczace ograniczen podatkowych, ulg
inwestycyjnych oraz amortyzacji i aktualizacji wyceny $srodkéw trwatych.

Program SRODKI TRWALE premium moze by¢ wykorzystywany samodzielnie, jak
réwniez moze wspolpracowaé z programami finansowo-ksiggowymi, eksportujac do
nich parametry wykonanych operacji. Pracg z programem mozna rozpocza¢ w dowol-
nym momencie roku obrachunkowego.

Zastrzezenia

Przytaczane w dokumentacji programu przyklady wprowadzania danych nalezy trak-
towac¢ jako ilustracje dzialania programu, a rzeczywiste dane wiasnej firmy wprowa-
dza¢ zgodnie z posiadana wiedza w zakresie zasad prowadzenia rachunkowosci
i prawa podatkowego. Wszystkie uzyte nazwy wiasne nie dotycza istniejacych firm
i 0sOb, ale zostaty wymyslone na potrzeby przyktadow.

Autorzy programu zaktadaja znajomos$¢ przez uzytkownika podstawowych zasad
obstugi programéw w $rodowisku WINDOWS oraz w stosowanej przez jego firmeg
sieci komputerowe;.

Sage Symfonia sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialno$ci za btedy uzytkownika, wyni-
kajace z nieznajomosci powyzszych zasad.
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System Symfonia® premium

System wspomaga zarzadzanie w matlych i1 $rednich firmach o dowolnym profilu
dziatalnosci. Tworzace go programy umozliwiaja obshuge wielu firm i réwnoczesna
prace wielu uzytkownikéw w sieci. Dostepny jest wlasny wewnetrzny jezyk progra-
mowania raportow, pozwalajacy wykorzystywanie informacji zgromadzonych
w bazach danych. Stosowany jest mechanizm wymiany informacji pomigdzy progra-
mami systemu poprzez eksport i import plikow tekstowych. System jest stale rozwi-
jany, aktualnie w jego sktad wchodza nastgpujace programy:

FINANSE | KSIEGOWOSC premium

Program przeznaczony jest do prowadzenia ksiag handlowych. Realizuje wszystkie
zasadnicze operacje ksiggowe - budowanie planu kont, ksiggowanie dokumentow,
automatyczne obliczanie bilansu zamknigcia, prowadzenie rozrachunkow i rozliczen,
generowanie dostarczonych z programem lub zdefiniowanych przez uzytkownika
zestawien i sprawozdan.

ANALIZY FINANSOWE premium

Program umozliwia dostep do danych zaewidencjonowanych w programie FINANSE
I KSIEGOWOSC premium. Utatwia prowadzenie, na podstawie tych danych, wielokie-
runkowych analiz obrazu sytuacji finansowej firmy. Pozwala na prowadzenie symu-
lacji zmian tego obrazu pod wptywem prowadzanych w dziatalnosci firmy zmian.

KADRY I PLACE premium

Program wspomaga obshuge polityki kadrowej prowadzonej w firmie. Usprawnia
czynnosci zwiazane z gromadzeniem, przechowywaniem i zarzadzaniem informacja-
mi o pracownikach i historii ich zatrudnienia w firmie oraz zwiazanym z tym syste-
mem wynagrodzen.

PLACE premium

Program wspomaga zarzadzanie ptacami w firmie. Przyspiesza comiesigczne i co-
roczne rozliczenia, generujac listy plac oraz wszystkie potrzebne zestawienia, spra-
wozdania i deklaracje. Uwzglednia rozne sposoby wynagradzania. Zapewnia tajno$¢
informacji o ptacach w firmie.

HANDEL premium

Program wspomaga sprzedaz i zarzadzanie gospodarka magazynowa (petna ewiden-
cja stanow magazynowych). Wystawia wszystkie niezbedne dokumenty: sprzedazy,
magazynowe i zakupu i platnosci. Pozwala zaplanowac i prowadzi¢ polityke sprzeda-
zy. Obstuguje drukarki fiskalne oraz czytniki kodow kreskowych.

FAKTURA premium

Program wspomaga obstuge sprzedazy w firmach ustugowych i handlowych (niepro-
wadzacych gospodarki magazynowej). Wystawia niezbedne dokumenty sprzedazy.
Rozlicza transakcje gotowkowe i bezgotowkowe. Pozwala zaplanowaé i prowadzi¢
okreslona polityke sprzedazy. Obstuguje drukarki fiskalne.
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MALA KSIEGOWOSC premium

Program przeznaczony jest dla firm prowadzacych uproszczona ksiggowos$é. Wspo-
maga ewidencj¢ 1 obstugg rozliczen podatkowych. Utatwia analizg dochodowosci
podejmowanych dziatan gospodarczych.

Certyfikacja uzytkownikow

Uzytkownikom, ktorzy pragna potwierdzi¢ swoje kwalifikacje w zakresie obshugi
wybranych programéw Systemu SYMFONIA® premium oferujemy udzial w progra-
mie certyfikacji.

Sprawdzian kompetenc;ji

Podstawa procesu certyfikacji jest egzamin, podczas ktérego weryfikowana jest zna-
jomo$¢ wybranych programéw Systemu SYMFONIA® premium. Poddanie si¢ egza-
minowi postrzegane jest przez pracodawcdéw jako wyraz dojrzatosci zawodowej, za
ktora idzie potrzeba weryfikowania umiejgtnosci i podnoszenia kwalifikacji.

Zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi, podczas trwajacego 60 minut egzaminu,
odbywa si¢ za pomoca przygotowanej specjalnie na potrzeby procesu certyfikacji
aplikacji e-learningowej. Aplikacja ta zostata opracowana przy wspolpracy Instytutu
Maszyn Matematycznych w Warszawie. Pozytywny wynik egzaminu jest podstawa
do otrzymania certyfikatu producenta Systemu SYMFONIA® premium.

Nowe mozliwosci

Certyfikat stanowi przepustke do elitarnej grupy profesjonalistow, osob bieglych
w obstudze Systemow oferowanych przez Sage Symfonia sp. z 0.0.

Certyfikowani uzytkownicy Systemu SYMFONIA® premium beda mogli korzystaé
z wielu przywilejow, ktorych celem jest nieustanne wspieranie ich w procesie rozwo-
ju zawodowego. Zespot dziatan obejmie takze przedsigwzigcia o charakterze eduka-
cyjnym i integracyjnym.

Zagadnienia objete egzaminem

Egzamin certyfikacyjny na poziomie $rednio zaawansowanym obejmuje wiedzg teo-
retyczng i praktyczne umiejetnosci obstugi programu umozliwiajace samodzielng
prace na zainstalowanym i wdrozonym programie.

Egzamin certyfikacyjny na poziomie zaawansowanym obejmuje wiedzg teoretyczna
i praktyczne umiejgtnosci obstugi programu umozliwiajace:

e instalacje¢ programu,
e dostosowanie programu do specyficznych wymagan firmy,

e wprowadzanie w programie ustawien pozwalajacych na pracg¢ innym
uzytkownikom,

e samodzielng obstuge programu.
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Zgtoszenia

Warunkiem przystapienia do egzaminu certyfikacyjnego jest wypetienie i przestanie
formularza zgloszeniowego dost¢pnego na stronie internetowej www.symfonia.pl
oraz wniesienie oplaty.

Szczegolowe informacje na temat zagadnien dotyczacych poszczegolnych programéw
objetych programem certyfikacji, informacje o cenach egzaminéw oraz harmono-
gram, dostepne sq na stronie internetowej www.symfonia.pl

Informacje o zasadach certyfikacji mozna takze uzyska¢ we wszystkich placowkach
Sage Symfonia sp. z 0.0. na terenie calego kraju.

Dokumentacja programu

W sktad dokumentacji programu wchodzi podrecznik drukowany, podrecznik elek-
troniczny w formacie .PDF inne dokumenty w tym formacie, dokumenty pomocnicze
w formacie .RTF oraz pomoc kontekstowa do programu.

Korzystanie z podrecznika drukowanego

Przewodnik zostal zaprojektowany tak, aby umozliwi¢ uzytkownikowi szybkie roz-
poczecie pracy w programie bez zaglebiania si¢ we wszystkie szczegoty jego obstugi.
Niektoére fragmenty tekstu wyrdzniono przy pomocy innego ksztattu czcionki, dzigki
czemu mozna szybko odnalez¢ potrzebne fragmenty podczas czytania. Wyroznienia
te stosowano wedlug nastepujacych konwencji:

Zapisz, Alt+K Nazwy okien programu, nazwy pol w oknach, nazwy przy-
ciskow, polecen menu i klawiszy klawiatury.

@ Wazne uwagi, ktorych przeczytanie jest niezbgdne dla zro-
Po zamknieciu...  zumienia dzialania programu.
Moment zamknigcia... Dodatkowe wskazowki i uzupelnienie wiadomosci dla za-

awansowanych czytelnikow.

Wszystkie rysunki przedstawiajace okna lub inne elementy ekranu maja wyglad ty-
powy dla systemu WINDOWS. Srodowisko WINDOWS przystosowane jest do pracy z
wykorzystaniem myszy, ale dla uzytkownikow, ktorzy preferuja korzystanie z klawia-
tury, okreslone zostaty sekwencje klawiszy. Jesli jeden z klawiszy Shift, Alt, Ctrl
powinien by¢ wcisnigty podczas naciskania innego klawisza, to ich nazwy polaczone
sa w opisie znakiem +. Zapis Ctrl+A oznacza, ze nalezy nacisna¢ i przytrzymacé kla-
wisz Ctrl, nacisna¢ klawisz A, a nast¢pnie zwolni¢ obydwa klawisze. Zapis C-
trl+Shift+A oznacza, ze nalezy trzymac¢ nacisnigte klawisze Ctrl i Shift podczas naci-
skania klawisza A. Zapis Alt+A, R oznacza, ze nalezy nacisna¢ i przytrzymac klawisz
Alt, nastepnie nacisnac¢ klawisz A, zwolni¢ obydwa klawisze i wcisna¢ kolejno kla-
wisz R.

Korzystanie z podrecznikéw elektronicznych

Podrecznik w postaci elektronicznej zawiera pelng wiedze o programie. Zawiera takze
opis zmian w programie, jakie nastgpily od ostatniego wydania podrgcznika druko-
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wanego. Podreczniki elektroniczne sg tworzone w formacie .PDF. Oprocz tego do
programu moga by¢ dolaczane inne dokumenty w tym formacie lub w formatach
tekstowych, opisujace wybrane zagadnienia i wprowadzane w programie zmiany.

W celu umozliwienia wykorzystywania dokumentéw w formacie .PDF niezbgdne jest
zainstalowanie w systemie bezptatnej przegladarki ACROBAT READER. Jest ona do-
starczana na plytce instalacyjnej programu. Szczegdlowy opis sposobu korzystania
z przegladarki jest dostgpny w jej pliku pomocy.

Korzystanie z pomocy kontekstowe;j

Program posiada typowa dla wigkszosci aplikacji WINDOWS dodatkowa instrukcje
obshugi nazywana pomoca kontekstowa. Wywotywana jest przez nacisnigcie klawisza
F1. Pomoc przypomina troche suflera, ktory podpowiada potrzebna akurat kwestig.

Przycisk polecenia __Pemas | na pasku narzedziowym, odpowiadajacy uzyciu klawi-

szy Shift+F1, powoduje zmiang ksztaltu kursora na R@ Kliknigcie takim kursorem
na dowolnym elemencie okna programu otwiera pomoc kontekstowa w miejscu doty-
czacym tego elementu.

W programie SRODKI TRWALE premium zostala dodatkowo zastosowana pomoc
kontekstowa opisujaca dostarczone z programem raporty i jezyk, w ktorym zostaty
napisane. Pomoc ta jest dostgpna w oknach zwiazanych z tworzeniem i wykonywa-
niem raportéw po wybraniu klawiszy Ctri+F1.

Okno przegladarki

Domyslnie plik pomocy kontekstowej jest wyswietlany w oknie podzielonym na trzy
czesci. Ponizej nazwy znajduje si¢ pasek narzedziowy. Po lewej stronie okna znajduje
sig ramka nawigacyjna, zawierajaca cztery zaktadki: Spis tresci, Indeks, Wyszukaj
oraz Ulubione. Po prawej stronie okna znajduje si¢ ramka tematu, w ktorej wyswie-
tlany jest temat pomocy.

E‘_’ Symfonia Srodki Trwale premium - Pomoc

] <& =
Ukryj Wstecz Dalej

=] E3

AECENEE:

Start Dotk Sage Symfonia  Symfania

Spis tresci |jndeks| Wyszuléail Ulubional

SYMFOlinia - wsparcie techniczne
j Program Sradki Trwabe premiurm

Wraz z zakupionym programem nabyli Panstwo

@ Akbywacia programu
@ Sage Symfonia
B EQ| Pomoc techniczna
omoc bechhiczna

@ Podstawowe okna programu

Q Pojgcia podstawowe

Q Systemy Symfonia

Q “Wspdhbpraca z innwmi programanni Syrifi
Q Certylikacia uzytkownikde

| I |

prawo do bezptatnego korzystania z rozszerzonego
pakietu uslug weparcia technicznego o nagwie
SYMFOlinia konsultant. Pakiet obejmuje swaim
zakresem zakupiony program i jest dostepny bez
ograniczef i dodatkowych optat przez B miesigcy od
daty zakupu. Po uphmwie tego okresu moga panstwo
dalej korzystad z nasze] oferty wsparcia
technicznego przedstawiong] ponize). Aktualne
zasady korzystania sg zawsze dostepne na naszej
stranie WAt

Zasadnicza metody zgtaszania problemaw
technicznych jestwybranie polecenia Zgloszenie
problemu z menu Pomoc i postepowanie zgodnie
z ukazujgcymi sig kalejrymi wskazdwkami

EVRAC Pl m s smbm

=

Rys. 0-1 Okno przegladarki pomocy - zaktadka Spis tresci.
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W widocznym powyzej oknie widoczny jest w lewej cze$ci uktad zaktadki Spis tre-
$ci. W tym uktadzie dziatanie przypomina okno EKSPLORATORA WINDOWS. Wybra-
nie jednej z pozycji na rozwijanym drzewku w ramce nawigacyjnej powoduje wy-
$wietlenie odpowiedniego tematu w prawej czgsci okna. Nawigacje wspomagaja
przyciski z paska narzgdziowego:

Uk Paokaz:

Te dwa przyciski wystgpuja zamiennie i stuza do ukrywania i wys$wietlania
ramki nawigacyjnej przegladarki.

R
‘Wistecz Dralej

Te przyciski stuza do poruszania si¢ wstecz 1 naprzod pomigdzy kolejno wy-
branymi tematami pomocy.

Ten przycisk polecenia powoduje wyswietlenie tematu gldwnego (startowego)
pliku pomocy.

=

D

Ten przycisk polecenia powoduje wydrukowanie wybranego tematu.

5? Symfonia Srodki Trwale premium - Pomoc |_ O] x|

B & = fa) = [¢] )

Uk Wistecz Dialej Start Diruk Sage Symfonia  Symlonia

Spis tiesei Indeks | vwniem b sil 1hiinna | ”

. 2 ki b
Wpise shoo ke s S > |

m Kliknij temat, a naztepnie kliknij prapcisk Wiydwist]
Ttk -
adrmin Amortyzacia
administrator Dialag Indywidualny plan amatyzaci
akluahza_qa wartc Dialog Korekta amortyzacii planowatie]
atlywac!a Dialog Korekta amortyzacii wiykonanej
:n:g:'ra;:z.gmgm[ Dialag Skierowanie do amortyzacii

Dialag ‘Wyznaczanie amortyzacii planawane]
amoityzacia degre !Z?laln_g Wyznacz_anle umarzenia -
amoityzacia jednc. |4 | [
amoityzacia liniow
amoityzacia planc P :
amoltizacia Eoda Wiygwiet] Anuluj |

analizy finansowe

archivizacia =l techniczrych jestwybranie polecenia Zgloszenie
problemu z menu Pomoc i postepowanie zgodnie
Wysiet] | z ukazujgcymi sie kolejmymi wskazdwkami.
OVRAC Nilimin mmsre e b j

Rys. 0-2 Okno przegladarki pomocy - zaktadka Indeks.

Na kolejnym rysunku widoczny jest uktad okna przegladarki z ramka nawigacyjna
otwarta na zaktadce Indeks. Zawiera ona list¢ haset indeksu dla pomocy. Wskazanie
jednego z haset i wybranie przycisku polecenia Wys$wietl lub dwukrotne kliknigcie na
hasle spowoduje otwarcie tematu zwiazanego z hastem. Jezeli z wybranym hastem
indeksu zwiazanych jest wigcej tematow, to wyswietlone zostanie w sposob widoczny
na rysunku okno Znalezione tematy, w ktorym nalezy wybra¢ temat do wyswietlenia
i spowodowac jego wyswietlenie przyciskiem polecenia Wyswietl.
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Jezeli ramka nawigacyjna zostanie otwarta na zakladce Wyszukaj, to udostepniony
zostanie mechanizm wyszukiwania w tek$cie pomocy zawierajacej wskazany ciag
znakow. Wpisanie ciagu znakow w polu tekstowym na gorze ramki i wybranie przy-
cisku polecenia Lista tematow, spowoduje wyswietlenie ponizej listy tematow zawie-
rajacej podany ciag znakow.

Przycisk polecenia ﬂ obok pola tekstowego rozwija liste operatorow logicznych,
ktére moga by¢ wykorzystane do tworzenia ztozonych zapytan.

Wskazanie jednego z tematow na liscie i wybranie przycisku polecenia Wyswietl lub
dwukrotne kliknigcie na nazwie tematu spowoduje wyswietlenie jego tresci. W tresci
tematu podswietlone sa znalezione wystapienia ciagéw znakow.

5? Symfonia Srodki Trwale premium - Pomoc |_ O] x|
e =] =5 i
Uk Wistecz Dialej Start Diruk Sage Symfonia  Symlonia

|»

Spis tres’cil Indeks ‘wiszuks I U\ubinﬂel Dialog Duodaj $rodek

‘wipisz wyrazly), do wysaukania
Ihaz_u AMD darych

ﬂ j W tym oknie dialogu mozliwe jestwprowadzenie
1l srodka triateqa, kiany zostat

Listatematew | wigswietl | zinwentaryzowary w naturze, natomiast nie jest

zaewidencjonowany w bazie fl [prograrmu.

“wiybierz temat: Znaleziono: 19 . o )
Totab Lokalizacia | Rama Malezy wpisat nazwe srodkaw pole ote] same|

Dialog Tworzeniz ko... SrodkiTr. 7 nazwie | ewentualnie w opuszczanyrm polu listy
Parel Dsoby odpowi... SrodkiTr. 8 Miejsce uzytkowania, wybrat migjsce

Parel Lista kot - ok, Srodki Tr.. uzytkowania. w ktdrym znajduje sig srodek.
Dialog Doda 3

SMFlinia - wepare... Srodki T 11 Dodaj

Dialog Czytsj dane z... SrodkiTr.. 12 Wiybranie tego przycisku polecenia spowoduje

Okno Zakbadanie n..  Srodki Tr.. 13_|L| pojawienie sig srodka na liscie w oknie

4 | B Inwentaryzacja srodkow trwahych oraz w
I Przeszukaj poprzednie wyniki oknie Srodki treate.

v Uwzgledniaj podobhe warazy

Anuluj
I Wwhyszulu ko w tptukach e

‘WWihranie tego przycisku polecenia powodujie x|

Rys. 0-3 Okno przegladarki pomocy - zaktadka Wyszukaj.

E? Symfonia Srodki Trwate premium - Pomoc |_ O] x|

T <= = {a) S

)
Ukerwi Watecz Dralej Start Dirukuj Sage Symfonia Symifonia

Spis tres’cil lndeksl ‘wyszukaj Ulibione | =

Tematy:

Kolakt telefoniczry
Okno Srodki trwabe

«|  sagesymfc

Usun | wiyswiet]

Biezacy temat 01-233 Warszawa ul. Bema

Jinformacis o fimie Firma nalezy do SAGE GROUP ple, notowanego n
Dodsj swigtowego liderawsrod dostawcow rozwigzan weiclll
— 4| | 3

Rys. 0-4 Okno przegladarki pomocy - zaktadka Ulubione.
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Jezeli ramka nawigacyjna zostanie otwarta na zaktadce Ulubione, to udostgpniony
zostanie mechanizm zaznaczania wybranych tematéw pomocy i umieszczania ich na
lisScie w ramce. W polu Biezacy temat widoczny jest tytul tematu widocznego w
ramce z prawej strony. Mozna go dodaé¢ do ulubionych wybierajac przycisk Dodaj,
pod wlasna nazwa lub inna wpisana w pole Biezacy temat.

Aktualne informacje

Program jest stale i na biezaco aktualizowany. Opis wszystkich nowosci 1 zmian w
programie, ktore nie zostaly ujete w niniejszym podrgczniku mozna znalez¢é w spe-
cjalnym pliku dotaczanym w momencie instalacji programu. Aktualne informacje
znajduja si¢ rowniez na naszej stronie w Internecie (www.symfonia.pl).

Fkkkk

Konczac wstep, firma Sage Symfonia sp. z 0.0. zyczy przyjemne;j lektury oraz satys-
fakcjonujacej pracy z programem SRODKI TRWALE premium.

a
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Pojecia podstawowe

W rozdziale tym prezentujemy opis podstawowych poje¢ uzywanych w dalszej czesci
podrecznika oraz w systemie pomocy programu. Ich znajomo$¢ i rozumienie ulatwi
poznanie programu i pozwoli na petne wykorzystanie jego mozliwosci.

Firma

Dziatalno$¢ gospodarcza jest prowadzona pod zarejestrowana nazwa. Program
SRODKI TRWALE premium wymaga okreslenia parametrow tej dziatalnosci. Infor-
macje te podawane sa w momencie zaktadania firmy. Doktadne informacje o parame-
trach firmy znajduja si¢ w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi programu.

Dane firmy

Wszelkie dane zwiazane z praca programu sa przechowywane w plikach baz danych
we wskazanym podczas zaktadania firmy folderze (nazywanym tez katalogiem dys-
kowym). Sa tam przechowywane wszystkie informacje o ustawieniach programu
zwiazanych z firma.

Program moze jednoczesnie operowac na danych tylko jednej firmy, ale mozna z jego
pomoca ewidencjonowa¢ $rodki trwate réznych firm. Wymaga to przelaczania sig
migdzy firmami w sposob opisany w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi pro-
gramu. Zmiana firmy na inna, jak tez zatozenie dodatkowej nowej firmy, nie oznacza
utraty dotychczasowych danych. Sa one bezpiecznie zapisane na dysku i w kazdej
chwili mozna z nimi ponownie pracowac.
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Uzytkownicy i ich uprawnienia

W dziatalnosci firmy wazne jest okreslenie, kto wykonuje poszczegélne czynnosci i
za co doktadnie jest odpowiedzialny. Dzigki systemowi haset i uprawnien program
umozliwia pracg tylko tym osobom, ktére wczesniej zostaly wpisane na liste jako
uzytkownicy programu. W czasie pracy w programie, kazda z dokonanych czynnosci
jest zapisana jako wykonana przez uzytkownika, ktéry zostal wybrany w czasie
otwierania dostgpu do danych firmy.

Specjalnym rodzajem uzytkownika jest administrator o nazwie Admin. Uzytkownik
ten posiada uprawnienia do zarzadzania danymi firmy, w tym do nadawania upraw-
nien pozostalym uzytkownikom i nie moze by¢ usunigty. Mimo tak szerokich upraw-
nien, administrator nie ma mozliwos$ci zmiany hasta uzytkownika i wykonywania
operacji w jego imieniu. O sposobie administrowania danymi mozna si¢ dowiedzie¢ z
Rozdziatu 3 Przygotowanie programu do pracy.

Ewidencjonowanie srodkéw trwatych

Program SRODKI TRWALE premium pozwala na przeprowadzenie kompletnej ewi-
dencji $rodkéw trwatych od momentu zakupu, az po zlikwidowanie, sprzedaz czy
zamortyzowanie. Kazdy $rodek trwaly musi zosta¢, w celu poprawnego dziatania
programu, doktadnie zdefiniowany.

Opis yjmuje rézne informacje identyfikujace srodek, czyli np. jego numer ewidencyj-
ny i nazwe oraz informacje opisujace proces jego uzytkowania, takie jak metoda
amortyzacji, stopa procentowa, wspotczynnik modyfikujacy itp. Szczegdtowe zasady
opisu $rodka trwatego zawarte sa w Rozdziale 4 Wprowadzanie srodkow trwalych do
ewidencji.

Grupy srodkéw trwatych

W celu utatwienia prowadzenia ewidencji i operacji na $rodkach trwatych mozliwe
jest utworzenie grup srodkéw trwatych i przypisanie do nich zaewidencjonowanych
srodkow. Grupy moga by¢ zwiazane np. ze struktura firmy lub tez z pozycjami w
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST). Kazdy ze $rodkéw moze by¢é zaliczony do
dowolnej liczby grup.

Miejsca uzytkowania

W programie mozliwe jest zdefiniowanie miejsc uzytkowania $rodkéw trwatych,
utatwiajace pdzniejsze wykorzystanie prowadzonej w programie ewidencji do celow
np. inwentaryzacji. Sposob definiowania miejsc uzytkowania jest opisany w Rozdzia-
le 3 Przygotowanie programu do pracy. Srodek trwaly moze by¢ wiazany ze zdefi-
niowanym miejscem uzytkowania w czasie wprowadzania $rodka do ewidencji lub
w dowolnym pézniejszym momencie uzytkowania $rodka. Mozliwa jest réwniez
zmiana miejsca uzytkowania oraz pozostawanie $rodka bez okres$lonego miejsca
uzytkowania.
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Osoby odpowiedzialne

Tabele

Cechy

W programie mozliwe jest utworzenie listy oséb odpowiedzialnych za nadzér nad
srodkami trwatymi. Ulatwia to pdzniej ustalenie odpowiedzialno$ci pracownikow za
srodki trwate. Sposéb definiowania 0sob odpowiedzialnych jest opisany w Rozdzia-
le 3 Przygotowanie programu do pracy. Srodek trwaty moze by¢ wiazany z osoba
odpowiedzialna za jego uzytkowanie w dowolnym momencie uzytkowania $rodka.
Mozliwa jest rdéwniez zmiana osoby odpowiedzialnej oraz pozostawanie $rodka bez
oddawania pod nadzoér konkretnego pracownika.

W programie znajduja si¢ dwie tabele, utatwiajace wykonywanie operacji na srodkach
trwatych. Sa to Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) oraz Tabela wspotczynnikow
aktualizacji wartosci. Tabele te wykorzystywane sa w procesie wprowadzania $rod-
kéw trwatych do ewidencji oraz ich umarzania i aktualizacji.

W programie mozliwe jest zdefiniowanie cech, ktére moga by¢ nastgpnie przypisy-
wane wprowadzanym srodkom trwatym. Cecha jest unikalnym dla kazdej firmy cia-
giem znakow, dla tatwiejszego stosowania powinna to by¢ tre$¢ tatwa do zinterpreto-
wania przez uzytkownika. Cechy pozwalaja na grupowanie srodkow wedtug dowol-
nie narzuconych zasad, np. Pomalowane na zielono.

Czesci skladowe

W opisie kazdego Srodka mozna rowniez zdefiniowac czgsci wehodzace w jego sktad.
Jest to szczegolnie istotne w przypadku zestawu réznych elementow, ktory z punktu
widzenia przepisoOw stanowia jeden srodek trwaty.

Lata dziatalnosci

W programie SRODKI TRWALE premium wprowadzone zostato pojecie lat dziatalno-
$ci. Lata dzialalno$ci umozliwiaja rozliczanie w programie proces6w zwigzanych z
kolejnymi latami obrachunkowymi. Poczatek i koniec roku dziatalno$ci powinien by¢
w programie definiowany zgodnie z odpowiednimi datami roku obrachunkowego
firmy.

Odliczenie i korekta VAT

W programie SRODKI TRWALE premium mozliwe jest naliczanie odliczen podatku
od towardw i ustug zgodnie z zasadami wprowadzonymi od 1 maja 2004 roku. W tym
celu przed rozpoczgciem wprowadzania srodkow do ewidencji nalezy dla kolejnych
lat dziatalnosci okresli¢ udzial procentowy obrotu, w zwiazku z ktorym przystuguje
prawo do obnizenia podatku naleznego. Natomiast podczas wprowadzania do ewi-
dencji informacji o $rodku trwatym, opisywane sa parametry decydujace o sposobie
odliczania podatku i korekty podatku naliczonego.
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Aktualizacja wartosci srodkéw trwatych

W przypadku wprowadzania do ewidencji srodkoéw trwatych zakupionych przed 1995
rokiem i nastgpnie aktualizowanych z dniem 1 stycznia 1995 roku lub zarzadzenia
przez Ministra Finanséw kolejnej aktualizacji, program umozliwia indywidualng i
grupowa aktualizacj¢ warto$ci oraz automatyczne rozksiggowanie wartosci aktualiza-
cji wedtug przyjetego wzorca.

Amortyzacja

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia umarzanie $rodkéw trwatych wedtug
dozwolonych przepisami metod amortyzacji z zastosowaniem obowiazujacych ogra-
niczen podatkowych. Program automatycznie wylicza kwoty umorzen miesi¢cznych i
rocznych. Umozliwia wprowadzenie do ewidencji srodkow trwalych wczesniej uma-
rzanych, dolaczajac histori¢ ich amortyzacji. Program umozliwia amortyzacj¢ wedlug
metody liniowej, degresywnej lub na podstawie indywidualnie wyznaczonych kwot
umorzen w kolejnych miesiacach.

Dodatkowo, program umozliwia umarzanie srodkow trwatych uzywanych tylko sezo-
nowo oraz obstuge amortyzacji odnoszacej si¢ jedynie do czgsci, a nie catosci warto-
$ci poczatkowej $rodka trwalego.

Jezeli wprowadzany do ewidencji §rodek trwaly spetnia warunki przepiséw dla nisko-
cenowego srodka trwalego lub stanowi wartos¢ niematerialng i prawna, mozliwe jest
takie jego zakwalifikowanie i uwzglednienie tego faktu w procesie uzytkowania.
Srodek spetniajacy odpowiednie warunki moze byé réwniez jednorazowo umorzony i
zakwalifikowany w koszty.

Jezeli w procesie uzytkowania srodek trwaly zostanie zamortyzowany, to informacja
o tym zostanie automatycznie dotaczona do danych $rodka.

Metoda liniowa

Dokonujac wyboru metody liniowej, przyjmujesz zatozenie, ze dany $rodek trwaty w
czasie jego eksploatacji bedzie zuzywat si¢ rownomiernie. Stawki odpiséw podatko-
wych beda tu wigc stale - niezmienne w czasie.

Metoda degresywna

Amortyzacja degresywna umozliwia nierownomierne roztozenie kwot stawki amorty-
zacyjnej wybranego srodka trwalego w czasie jego eksploatacji. W pierwszych latach
uzytkowania naliczane sa wyzsze stawki, a w miarg uptywu czasu odpisy amortyza-
cyjne maleja. W zaleznosci od zdefiniowanych ustawien, program rozpoczyna nali-
czanie odpisow wedhug metody liniowej poczawszy od roku, kiedy kwota amortyzacji
degresywnej zrowna si¢ z kwota amortyzacji liniowej lub od roku nastgpnego. Pro-
gram umozliwia naliczanie nowej kwoty amortyzacji w tej metodzie po uptywie ko-
lejnych lat od daty zakupu $rodka Iub po uplywie kolejnego roku obrachunkowego.
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Metoda indywidualna

Amortyzacja metoda indywidualna umozliwia okreslenie przez uzytkownika dowol-
nych kwot umorzen w kolejnych miesiacach uzytkowania $rodka. Tak wprowadzone
kwoty zastepuja generowany automatycznie w innych metodach plan amortyzacji.

Ograniczenia podatkowe

Obecnie obowiazujaca ustawa o rachunkowosci wymaga, aby ewidencja ksiggowa i
sporzadzane na jej podstawie sprawozdania finansowe dawaly prawdziwy i rzetelny
obraz dziatalnosci przedsigbiorstwa oraz jego sytuacji finansowej. Konsekwencja tych
wymagan sa réznice pomigdzy ewidencja prowadzona w ujeciu podatkowym i bilan-
sowym. Powstaje wigc konieczno$¢ rownoczesnego prowadzenia amortyzacji podat-
kowej i bilansowej. Program umozliwia prowadzenia dwutorowej amortyzacji: bilan-
sowej i podatkowej. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 stycznia 1995
roku znalazt si¢ przepis (§10 obowiazujacy rowniez po zmianie rozporzadzenia),
ktéry naktada ograniczenie na przyrosty odpisow amortyzacyjnych dla celow podat-
kowych. Zdefiniowane w programie SRODKI TRWALE premium ograniczenia podat-
kowe umozliwiaja juz w momencie przeprowadzania aktualizacji i p6zniej, podczas
wyznaczania kwot okresowych odpisow amortyzacyjnych, poprawne wyznaczenie
przez program odpowiednich wartosci dla celow podatkowych.

Srodki, ktore nie byly aktualizowane w styczniu 1995 roku, a wiec rowniez $rodki
przyjete do uzytkowania po tej dacie, sa amortyzowane zgodnie z ich warto$cia, bez
uwzgledniania ograniczen podatkowych. Istnieje oczywiscie mozliwo$¢é rezygnacji ze
stosowania ograniczen podatkowych (pomimo przeprowadzania aktualizacji na dzien
1 stycznia 1995) i prowadzenia amortyzacji bilansowe;j.

Dla potrzeb zastosowania tego przepisu, jesli srodek trwaty byl umarzany jedynie
czgsciowo w roku 1994, program naliczy szacunkowa warto§¢ calorocznej sumy
odliczen za 1994 rok.

Zaokraglenia powstajace przy wyliczaniu odpiséw amortyzacyjnych

W programie SRODKI TRWALE premium mozliwy jest wybor jednej z dwoch metod
doliczania zaokraglen powstajacych przy wyliczaniu odpiséw amortyzacyjnych. Do-
stepna jest metoda doliczania powstatych réznic w miesiacu, gdy przekrocza one
jeden grosz lub w ostatnim miesiacu roku.

Ulgi inwestycyjne

Program umozliwia uwzglgdnienie, w procesie wyliczania kwot odpisow amortyza-
cyjnych, uzyskanych ulg inwestycyjnych, zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i od 0s6b prawnych.

O sposobie definiowania kwoty ulg w roku podatkowym mozna przeczytaé w Roz-
dziale 3 Przygotowanie programu do pracy. Natomiast sposob okreslania kwoty ulgi
inwestycyjnej dla pojedynczego srodka trwaltego zostal opisany w Rozdziale 5 Ope-
racje na srodkach trwalych.
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W przypadku utraty uprawnien do ulgi oraz otrzymania refundacji zakupu $rodkow
trwatych program umozliwia uwzglednienie tego faktu w procesie amortyzacji.

Zmiana i korekta wartosci

Program pozwala na zmiang warto$ci $rodka trwalego w czasie jego uzytkowania i
zwiazang z tym zmiang¢ okresu jego amortyzowania lub zmiang wspotczynnika mody-
fikujacego. Mozliwe jest rowniez przeprowadzenie zmiany warto$ci z powodu czg-
sciowej sprzedazy lub likwidacji srodka trwatego. Moze to by¢ spowodowane znisz-
czeniem lub sprzedaza jednej z czgsci sktadowych srodka.

Mozliwie jest rowniez dokonanie korekty dotychczas wyliczonych warto§ci umorze-
nia bilansowego i podatkowego dla wybranego $rodka trwatego. Moze to by¢ ko-
nieczne na przyktad wtedy, gdy zapomniano zaewidencjonowaé¢ w programie likwi-
dacje lub sprzedaz $rodka trwatego i amortyzacja naliczata si¢ zbyt dlugo.

Zakonczenie uzytkowania srodka trwatego

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia ewidencjonowanie zakonczenia
procesu eksploatacji srodka trwatego poprzez jego likwidacjg lub sprzedaz oraz wy-
drukowanie dokumentu potwierdzajacego dokonanie tej operacji.

Etykiety srodkéw trwatych

Program umozliwia, na podstawie wprowadzonych danych opisujacych $rodki, wy-
drukowanie etykiet z kodem kreskowym przeznaczonych do oznaczania posiadanych
srodkow trwatych. Ten sposdb oznakowania utatwia pdzniej przeprowadzanie inwen-
taryzacji z wykorzystaniem czytnikdw kodéw kreskowych.

Inwentaryzacja

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia przeprowadzenie operacji zwiaza-
nych z inwentaryzacja (spisem z natury) posiadanych srodkow trwatych. Mozliwe jest
wydrukowanie list posiadanych srodkow trwatych, przeprowadzenie sprawdzenia ich
fizycznej obecnosci w firmie oraz zarejestrowanie wynikow tego sprawdzenia. Jezeli
posiadane s$rodki trwate oznaczone sa etykietami z kodem kreskowym, inwentaryza-
cja moze by¢ zautomatyzowana przez wykorzystanie czytnika.

Eksploatacja

Ewidencjonowanie zdarzen zwiazanych z procesem eksploatacji $rodkow trwatych
jest utatwione przez udostgpnienie mozliwosci ewidencjonowania tych zdarzen. Moz-
liwe jest wprowadzanie opisu kolejnych zdarzen oraz zwigzanych z nimi kosztow.
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Operacje

W programie SRODKI TRWALE premium pelna i catkowita lista operacji wykonanych
przez program od poczatku jego uzytkowania w firmie jest dostgpna w oknie Opera-
cje. Dla pojedynczego $rodka zwiazane z nim operacje sa zapisane w panelu Opera-
cje opisujacego go formularza. Sposob dostepu do tych danych zostat opisany w
Rozdziale 6 Wyniki operacji w programie. Na listach zarejestrowane sa wszystkie
operacje wraz z opisujacymi je uwagami.

Srodki obce i umowy LWD

W programie SRODKI TRWALE premium mozliwe jest ewidencjonowanie obcych
srodkow trwalych wykorzystywanych w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na
podstawie umow leasingu, wynajmu lub dzierzawy. Umowy tego typu sa nazywane
w programie umowami LWD. W programie ewidencjonowane sa umowy, powiazane
z nimi S$rodki trwale oraz obstuga umoéw tj. rozliczanie kosztow wynikajacych
z umow. Zastosowana w programie metoda ewidencjonowania obcych $rodkoéw trwa-
lych umozliwia bardzo elastyczna ich obstuge, pozwalajac na réwnolegle rozliczanie
wplacanych rat umowy oraz umarzanie $srodkéw dowolna z dostgpnych metod.

Kryteria wyszukiwania - filtry

Przy wyszukiwaniu pozycji w oknach tabel programu mozna poshuzy¢ sig kryteriami
wyszukiwania (filtrami). Pozwalaja one na wybranie jedynie tych pozycji tabeli, ktore
spelniaja warunki kryterium wyszukiwania. Wraz z programem dostarczany jest stan-
dardowy zestaw kryteriow wyszukiwania. Jezeli sa one niewystarczajace, mozna
utworzy¢ ich wlasne definicje. Kryterium nie moze by¢ jednak catkowicie dowolne -
moze by¢ sktadane tylko z dostarczonych w programie komponentow. Szczegdétowo o
sposobie definiowania wlasnych kryteriow wyszukiwania mozna przeczyta¢ w Roz-
dziale 2 Podstawowe zasady obstugi programu.

Zestawienia i raporty

Informacje o wyniku operacji dokonanych w programie mozna uzyska¢ w oddziel-
nym oknie, zawierajacym zarejestrowane operacje, oraz przy pomocy dostarczonych
z programem lub samodzielnie zdefiniowanych raportow. W programie zastosowany
zostat specjalny jezyk raportdw, umozliwiajacy doswiadczonym uzytkownikom sa-
modzielne ich przygotowanie. Ze sposobem definiowania wlasnych raportow mozna
si¢ szczegdtowo zapozna¢ w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi program oraz
w pliku pomocy Jezyka raportow.

Wykorzystujac program mozna prowadzi¢ ewidencje $rodkow trwatych. Program
utatwia sporzadzanie planu amortyzacji na dany rok oraz automatyczne tworzenie na
jego podstawie dokumentow ksiegowych - polecen ksiggowania. Pozwala na druko-
wanie wszystkich typowych dokumentéw zwiazanych z eksploatacja $rodka trwalego.
Szczegdtowy opis dostgpnych w programie raportdow i mozliwych do uzyskania wy-
drukéw dokumentow znajduje sie w pliku pomocy Srodki Trwale - Raporty.
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Wspoipraca z innymi programami Symfonii

Podstawowa wspolpraca miedzy programem SRODKI TRWALE premium oraz pro-
gramem FINANSE | KSIEGOWOSC premium polega na eksporcie danych z programu
SRODKI TRWALE premium do programu finansowo-ksiegowego. Mozliwe jest row-
niez wykorzystywanie tych danych przez inne programy finansowo-ksiggowe, jezeli
posiadaja odpowiednie mechanizmy importu danych.

Program umozliwia eksport danych ze swoich baz do plikéw tekstowych oraz import
z plikow tekstowych do baz danych programu SRODKI TRWALE premium. O szcze-
gotach wymiany danych z innymi programami mozna przeczyta¢ w Rozdziale 2 Pod-
stawowe zasady obstugi programu.

Szablony ksiegowania

W celu ulatwienia tworzenia odpowiednich dokumentéw opracowany zostat mecha-
nizm szablonow ksiggowan. Jego dziatanie umozliwia zdefiniowanie wzorca doku-
mentu prostego, ktory odzwierciedla wynik dla programu finansowo-ksiggowego,
operacji na $rodkach trwatych, ewidencjonowanych w programic SRODKI TRWALE
premium.

Mechanizm szablonow ksiggowania przyspiesza pracg i zmniejsza ryzyko popelnienia
btedow. O sposobie definiowania szablonéw ksiggowania mozna przeczyta¢ w Roz-
dziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Konta specjalne

W panelu Konta okna opisu $rodka trwalego znajduja si¢ pola umozliwiajace wybra-
nie numeréw kont dla tego $rodka. Zostaly one nazwane kontami specjalnymi, ze
wzgledu na sposob zastosowania w programie.

Jezeli pola kont specjalnych sa wypetnione, to podczas tworzenia dokumentu ksiggo-
wego zastgpuja one odpowiednie konta szablonu, ale tylko dla tego srodka.

Centra kosztow

Centra kosztow sa pojeciem umozliwiajacym precyzyjne okreslenie udzialu kwot
umorzen $rodka trwatego w kosztach wyodregbnionej dziatalnosci firmy Iub jej dzia-
Iow. Centrum kosztow jest zwiazane z odpowiednim kontem ksiggowania kwot umo-
rzen. Konto ksiggowania kwot umorzen w centrum kosztoéw, jezeli zostato zdefinio-
wane, jest nadrzgdne w stosunku do konta przypisanego indywidualnie do $rodka,
przez czas, kiedy $rodek jest przypisany do centrum kosztow.

W programie SRODKI TRWALE premium kazdy ze $rodkéw trwatych moze by¢ przy-
dzielony do jednego lub kilku centrow kosztow. Kwota umorzenia $rodka jest dzielo-
na proporcjonalnie do zadeklarowanego procentowo udzialu w poszczegdlnych cen-
trach.
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Bezpieczenstwo danych

Aby zapobiec utracie danych w przypadku awarii sprzg¢tu, nalezy regularnie sporza-
dzaé kopie tych danych. Sa to kopie bezpieczenstwa. Tworzenie takich kopii nazywa
si¢ archiwizacja danych. Sposob przeprowadzania archiwizacji i odtwarzania danych
opisany jest w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi programu.

Obowigzek wykonywania kopii bezpieczenstwa naktada na ksiegowego art.71
@ Ustawy o rachunkowosci.

W przypadku uszkodzenia danych kopie bezpieczenstwa umozliwiaja ich odtworze-
nie. Kopia bezpieczenstwa sporzadzona w programic SRODKI TRWALE premium
systemu SYMFONIA® premium zawiera wszystkie wykorzystywane przez program
dane, dotyczace zabezpieczanej firmy.

@ Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa powoduje odtworzenia danych
firmy. Oznacza to utrate wszystkich informacji wprowadzonych po sporzadze-
niu aktualnie odtwarzanej kopii bezpieczenstwa. Nie nalezy wiec kopii bezpie-
czenstwa traktowac jako sposobu na tatwe usuniecie btedéw operatora pro-
gramu.

Kopie bezpieczenstwa biezacych danych powinny by¢ wykonywane systematycznie.
Okres, co jaki powinno si¢ archiwizowac biezace dane, zalezy od zaufania do jakosci
sprzetu, ilosci zgromadzonych danych i ich waznosci oraz zdolno$ci firmy do odtwo-
rzenia (ponownego wprowadzenia) danych. Program bedzie przypominal o potrzebie
zachowania danych przed zakonczeniem pracy, jesli od ostatniej archiwizacji mingly
2 (ustawienie domyslne) lub wiecej dni.

@ Obowiazki prawidtowego zorganizowania procesu archiwizacji danych powin-
ny spoczywac na osobie petnigcej obowigzki administratora w programie.

Opis zasad zabezpieczania danych w firmie zawarty jest w Rozdziale 2 Podstawowe
zasady obstugi programu.

a
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Podstawowe zasady
obstugi programu

Program SRODKI TRWALE premium posiada wyglad okien i sposob obshugi zgodny z
ogblnymi zasadami ustalonymi dla §rodowiska WINDOWS. Wystepuja jednak pewne
cechy charakterystyczne jedynie dla tego programu. Zostaly one opisane w tym roz-
dziale. Ponadto przypomnimy tu podstawowe zasady, stosowanie ktérych zapewni
bezpieczenstwo wprowadzonych danych.

Organizacja zabezpieczenia danych

W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych, nalezy przeprowadzi¢ kilka przedsig-
wzig¢ organizacyjnych i technicznych, pozwalajacych zminimalizowa¢ skutki ewen-
tualnych awarii sprzgtu i bledow uzytkownikéw. Omdwione ponizej dzialania moga
by¢ wykonywane w dowolnym zakresie, w zaleznosci od oceny przez firme¢ kosztow
odtworzenia utraconych danych i zaufania do posiadanego sprz¢tu oraz wykorzystu-
jacych go uzytkownikéw. Dla 0sob doswiadczonych w postugiwaniu si¢ komputerem
beda to sprawy oczywiste, ale pozostaltym powinny pomdc w ochronie swoich da-
nych. Przedstawione propozycje beda przydatne dla firm wykorzystujacych program
na pojedynczym stanowisku. Firmy wykorzystujace sie¢ komputerowa zazwyczaj
zatrudniaja osobg posiadajaca wystarczajaca wiedzg dla samodzielnego zorganizowa-
nia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa danych w firmie.

@ Powtérne wprowadzenie utraconych informaciji jest zazwyczaj bardziej praco-
chtonne od pierwotnego, a niektére dane sg niemozliwe do odtworzenia.
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Nalezy rozpocza¢ od wyznaczenia osoby bezposrednio odpowiedzialnej za organiza-
cje i wykonanie przedsigwzig¢ zabezpieczania danych. W standardowo zorganizowa-
nej firmie obowiazek zapewnienia prawidlowego zabezpieczenia danych powinien
spoczywac¢ na administratorze programu. W miar¢ mozliwo$ci powinna to by¢ osoba
posiadajaca wigksze od innych do§wiadczenie w postugiwaniu si¢ komputerem.
Program ochrony danych mozemy podzieli¢ na nastgpujace etapy:

e Zapewnienie poprawnego zasilania.

e  Zapewnienie "higieny" pracy komputera.

e  Zabezpieczenie antywirusowe.

e Regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa.

Zapewnienie poprawnego zasilania

Komputer, ktory wykorzystujesz do pracy, jest zasilany z krajowej sieci energetycz-
nej i w zwiazku z tym narazony jest na skutki zmian parametréw pradu w tej sieci.
Stopien ryzyka zalezy od stanu i obcigzenia sieci w rejonie dziatalno$ci firmy. Zagro-
zeniem dla integralno$ci danych moze by¢:

e nagly zanik zasilania

e impulsowy wzrost napigcia.
Standardowym zabezpieczeniem komputera przed tymi zagrozeniami jest wyposaze-
nie go w zasilacz awaryjny (UPS), pozwalajacy podtrzymac zasilanie do chwili zapi-
sania danych i zamknigcia systemu oraz w filtr sieciowy, eliminujacy zakltocenia

w sieci. Urzadzenia te sa powszechnie dostgpne, a dostawca komputera powinien
pomoéc w prawidlowym ich polaczeniu z komputerem.

Zapewnienie "higieny" pracy komputera

Pod pojgciem "higieny" pracy komputera nalezy rozumieé¢ regularne prowadzenie
czynnosci zapewniajacych wykrywanie i naprawianie nieprawidlowosci w dziataniu
komputera oraz zachowanie minimum porzadku w otoczeniu komputera. Podstawo-
wymi dziataniami w zakresie "higieny" komputera sa:

e skanowanie dysku

e defragmentacja dysku

e tworzenie kopii archiwalnych zawartosci dysku

e posiadanie aktualnych awaryjnych dyskietek startowych

e zachowanie czystosci, w tym niepalenie papierosOw w pomieszczeniu
z komputerami - dym jest szkodliwy nie tylko dla ptuc.

Sa to szeroko opisane w literaturze czynnosci mozliwe do wykonania przy pomocy
dostgpnych na rynku programéw narzedziowych. Przypominamy o potrzebie ich
stosowania w celu zapewnienia poprawnego wykorzystywania oprogramowania.
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Zabezpieczenie antywirusowe

Wirusy komputerowe sa zto§liwymi programami utrudniajacym pracg lub, w skraj-
nych przypadkach, niszczacymi zapisane dane. Ich "tworcy" nie domagaja si¢ opfat,
a swoje programy staraja si¢ ukry¢ przed uzytkownikami komputerow. Jezeli dotych-
czas zaden wirus nie uruchomit si¢ na komputerze, to jeszcze nie dowod, ze go nie
ma. Moze dotychczas nie wystapily warunki do jego uruchomienia.

W celu zabezpieczenia si¢ przed tym niebezpieczenstwem nalezy przestrzegaé nastg-
pujacych zasad:

e Regularnie sprawdzaé zawarto$¢ dyskow komputera przy pomocy dobre-
g0, stale aktualizowanego programu antywirusowego.

e Prawidlowo skonfigurowaé zabezpieczenia dostepu do Internetu.
e Zachowa¢ zasady bezpiecznego korzystania z poczty elektroniczne;.

e Sprawdza¢ programem antywirusowym kazdy nosnik danych (np. dys-
kietke) przed proba jego odczytu.

e Nie korzystac¢ z programoéw nieznanego pochodzenia.

e Jezeli istnieje taka mozliwo$¢, wykorzystywaé komputer i nosniki da-
nych archiwalnych jedynie do prowadzenia ewidencji w programach sys-
temu SYMFONIA®.

Problematyka zabezpieczenia antywirusowego jest dokladnie opisywana w literatu-
rze, a dobre programy antywirusowe sa dostgpne na rynku.

Organizacja wykonywania kopii bezpieczenstwa

Program SRODKI TRWALE premium zawiera wbudowany mechanizm, umozliwiaja-
cy wykonywanie kopii bezpieczenstwa danych. Wykonanie kopii bezpieczenstwa
stanowi jeden z poziomdw zabezpieczenia danych i polega na zapisaniu kopii danych
firmy na innym niz dysk roboczy nos$niku. Tak wykonana kopia bezpieczenstwa za-
wiera tylko informacje o danych rejestrowanych w programie SRODKI TRWALE pre-
mium. Prawidlowo zorganizowany proces wykonywania kopii bezpieczenstwa powi-
nien wyrdzniaé si¢ dwiema gtownymi cechami:
e regularnym cyklem tworzenia kolejnych kopii

e fizyczng odrgbnoscia nosnikow, na ktérych wykonywane sa kopie.
Przyczyny tworzenia kopii bezpieczenstwa

Przyczynami wykonywania kopii bezpieczenstwa danych jest mozliwos$¢ fizycznej
awarii oraz powstanie bledow w strukturze zapisanych danych. Jezeli nastapi uszko-
dzenie dysku, najprawdopodobniej niedostepne beda dane ze wszystkich fragmentow
jego powierzchni. Dziataja wprawdzie firmy zajmujace si¢ odzyskiwaniem danych,
ale nigdy nie ma pewnosci, ze bedzie to mozliwe w kazdym przypadku. Natomiast
koszt takiej ustugi jest z pewnoscia wyzszy niz cena dodatkowych no$nikdéw przezna-
czonych na wykonywanie kopii bezpieczenstwa. Dlatego za kopig bezpieczenstwa
bedziemy uwazac tylko te, ktdra zostata wykonana na innym nosniku.
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Wykonawca kopii bezpieczenstwa

Jednym z organizacyjnych warunkéw pewnosci dziatania systemu tworzenia kopii
bezpieczenstwa jest wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za ich terminowe i popraw-
ne wykonanie. Ze wzgledu na powigzanie tej czynno$ci z innymi zwigzanymi z bez-
pieczenstwem danych, wskazane jest, aby byt to administrator programu SRODKI
TRWALE premium lub programéw systemu SYMFONIA® premium.

Nos$nik kopii bezpieczenstwa

Aktualny stan technologii pozwala na wybor réznych nos$nikéw przeznaczonych do
archiwizacji danych w systemie SYMFONIA® premium. Tradycyjne dyskietki maja
w zasadzie tylko t¢ zalete, ze ich napgdy montowane sa w kazdym komputerze.
Istnieje wiele bardziej pewnych nosnikéw danych, takich jak dodatkowe dyski
twarde, montowane w wyjmowane] kieszeni lub dyski magnetooptyczne. Wybor
nalezy do uzytkownika i zalezy od oceny wazno$ci danych i posiadanych srodkow
finansowych. Z punktu widzenia zastosowanej w systemic SYMFONIA® premium
metody archiwizacji wazne jest tylko to, aby zastosowany naped byt widziany przez
system operacyjny jako kolejny dysk.

Czestotliwos¢ wykonywania kopii bezpieczenstwa

Zalecanym rozwiazaniem jest posiadanie kilku kompletéw no$nikéw danych uzywa-
nych cyklicznie, zawierajacych kolejne kopie bezpieczenstwa. Oznacza to, ze kolejna
kopia tworzona jest na nosniku zawierajacym najstarsza wersj¢ archiwum. Dobrym
rozwiazaniem jest rowniez zachowywanie w bezpiecznym miejscu nosnika z kopia
sporzadzona np. na koniec kazdego miesiaca, kwartatu lub roku.

Czestotliwos¢ wykonywania kopii bezpieczenstwa moze by¢ rézna, zaleznie od in-
dywidualnej oceny problemow bezpieczenstwa w firmie. Czynnikami, ktore powinny
by¢ brane pod uwagg, sa:

e zaufanie do jakosSci posiadanego sprzgtu komputerowego i umiejgtnosci
jego uzytkownikow

e ilo$¢ i waznos$¢ zgromadzonych danych
e zdolnos$¢ firmy do odtworzenia danych.

Program SRODKI TRWALE premium ma mozliwo$¢ przypominania o potrzebie za-
chowania danych przed zakonczeniem pracy z firma. DomySlnie ustawione jest wy-
$wietlanie odpowiedniego komunikatu, je§li od ostatniej archiwizacji mingty 2 lub
wigcej dni. Sposdb zmiany tego ustawienia zostat opisany w Rozdziale 3 Przygoto-
wanie programu do pracy.

Przechowywanie kopii bezpieczenstwa

Kopie bezpieczenstwa danych powinny by¢ przechowywane w sposob i w miejscu
maksymalnie zmniejszajacymi mozliwos¢ rownoczesnego zniszczenia lub kradziezy
komputera z danymi i kopii bezpieczenstwa. Przyzwoitym minimum jest inne po-
mieszczenie i sejf przystosowany do przechowywania no$nikéw danych (odporny na
ogien i ekranujacy przed wplywem po6l magnetycznych). Dla firm posiadajacych
oddziaty w réznych miejscach moze to by¢ przesytanie kopii do innego oddziatu.
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Przygotowanie do wykorzystania kopii bezpieczenstwa

Osoba odpowiedzialna za wykonywanie kopii bezpieczenstwa powinna rowniez
przygotowac si¢ do ich odtworzenia w przypadku wystapienia awarii oraz regularnie
sprawdza¢ jako$¢ wykonanych kopii. Weryfikacja danych przez program po wykona-
niu kopii bezpieczenstwa polega na sprawdzeniu, czy zapisane zostaly wszystkie
niezbedne pliki.

Proponujemy nastgpujacy cykl przeprowadzenia treningu w odtwarzaniu danych
z kopii bezpieczenstwa:
1. Wykona¢ kopig bezpieczenstwa danych wybranej firmy.
Odtaczy¢ firmeg w programie.

2

3. Zalozy¢ nowy katalog testowy na dysku.

4. Odtworzy¢ dane firmy w utworzonym katalogu testowym.
5

Otworzy¢ odtworzong firmg i sprawdzi¢ poprawno$¢ ostatnio wprowadzo-
nych danych.

6. Odlaczy¢ odtworzona firm¢ w programie.
7. Usuna¢ katalog testowy wraz z zawartoscia.
8. Dotaczy¢ firmg w programie.

Przed wykonywaniem powyzszych czynnos$ci nalezy doktadnie zapoznaé si¢ z ich
opisem, a zaktadanemu katalogowi testowemu nada¢ nazwe wyraznie r6zna od kata-
logu z danymi i1 okres$lajaca przeznaczenie np. C:\TEST.

Obstuga baz danych w programie

Informacje wprowadzane w czasie wykorzystywania programu zapisywane sa
w plikach o specjalnej organizacji, zwanych bazami danych.

Obsluga zapisu i wykorzystywania informacji z baz danych jest prowadzona przy
pomocy specjalnego programu zwanego motorem bazy danych. W systemie SYMFO-
NIA® premium jest to program firmy BTRIEVE TECHNOLOGIES, INC.

Informacja ta jest istotna dla uzytkownikow ze wzgledu na mozliwos¢ wystapienia
nieoczekiwanych trudnosci w dziataniu programu np. wystapienie nieprawidlowosci
w obshudze baz danych. Powoduje to pojawienie si¢ okna z komunikatem o nieprawi-
dlowosci w obstudze. W przypadku niepewnosci co do tresci komunikatu nalezy
wybra¢ przycisk polecenia Pomoc i postgpowaé zgodnie z opisem. Ze wszystkimi
komunikatami mozna si¢ zapozna¢ w pliku pomocy dotaczonym do programu SROD-
KI TRWALE premium.
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Rejestracja i aktywacja programu

Po zainstalowaniu, normalna praca z programem jest mozliwa tylko przez ograniczo-
ny okres czasu. Program sygnalizuje, ile czasu pozostatlo do momentu koniecznos$ci
jego aktywacji. W celu zapewnienia pelnych, nieograniczonych czasowo mozliwosci
wykorzystywania programu, nalezy przeprowadzi¢ proces rejestracji a nastgpnie ak-
tywacji.

Szczegdtowe informacje o procesie rejestracji danych firmy oraz aktualna procedura
przeprowadzania ich aktywacji sa zawarte w pliku Aktywacja.pdf dost¢pnym po
wybraniu polecenia Dokumentacja z menu Pomoc.

Rozpoczecie pracy z programem

W celu rozpoczgcia pracy z programem nalezy go uruchomié w sposob typowy dla
wykorzystywanej wersji WINDOWS, np. dwukrotnie klikna¢ ikong programu. Spowo-
duje to rozpoczecie procesu uruchamiania programu. Jezeli w programie nie zostata
zatozona zadna firma, otwarte zostanie okno programu "bez firmy". W pozostatych
przypadkach pojawi si¢ okno dialogu Otwieranie firmy, umozliwiajace uzyskanie
dostgpu do danych firmy.

Otwieranie firmy to czynno$¢, ktora trzeba wykona¢, aby rozpocza¢ pracg z firma,
uzyskujac dostgp do jej danych. W momencie otwierania lub tez, mowiac inaczej,
uaktywnienia danych firmy podajesz rowniez nazwe uzytkownika i hasto dostgpu.
Hasto dostgpu jest to okreslony dla uzytkownika tajny tekst o dtugosci od kilku do
kilkunastu znakow, ktéry stuzy do ochrony danych firmy przed niepowotanym dostg-
pem. Program sprawdza hasto, umozliwiajac dalsza prace tylko po podaniu wiasci-
wego hasta. Wybor uzytkownika i zidentyfikowanie go przez program na podstawie
hasta jest niezbedne ze wzgledu na zasadg dziatania programu, ktoéry kazda zmiang
danych w bazach firmy taczy z wprowadzajacym je uzytkownikiem. Dialog Otwiera-
nie firmy bedzie pojawiac si¢ automatycznie zawsze po uruchomieniu programu.

Otwieranie firmy

Prosze podad nazwe wiytkownika oraz jego
hasto whasciwe dla wybranej firmg

Uzytk.ovenik: Iadmin
Hasto: I xxxxxxxx
Firmna: IMoia - I

Otwarz I Anuluj | Pomoc |

Rys. 2-1 Dialog Otwieranie firmy.

Uzytkownik
W tym polu nalezy poda¢ swoja nazwe uzytkownika.
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Hasto
Jesli dostgp do danych firmy jest zabezpieczony hastem, to nalezy podac je
w tym polu. Litery hasta, dla zabezpieczenia przed podgladaniem, bgda wy-
$wietlane w postaci gwiazdek.

Firma

Z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ jedna z dotaczonych firm. Program
domyslnie podpowiada ostatnio otwierang firme.

Jezeli podane zostanie niepoprawne hasto, pojawi si¢ komunikat informujacy o tym
fakcie i po potwierdzeniu go - przyciskiem OK - nastapi powrot do dialogu Otwiera-
nie firmy.

Symfonia Srodki Trwate

Miepoprawne hasta.

5TE. 1DEO0—

Rys. 2-2 Komunikat o podaniu niepoprawnego hasta.

Dla nowo zalozonej firmy istnieje tylko jeden uzytkownik, niemozliwy do usunigcia,
0 nazwie Admin. Dla nowo zalozonej firmy nie posiada on hasta. Uzytkownik ten
posiada uprawnienia do definiowania praw pozostatych uzytkownikow i jest osoba
konfigurujaca program do pracy. Szczegdtowy opis konfiguracji programu i metod
organizacji dostepu uzytkownikow do danych w czasie pracy z programem znajduje
si¢ w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Okno programu "bez firmy"

Po uruchomieniu programu, jesli wczesniej nie zatozono lub nie dotaczono do pro-
gramu zadnej firmy, rozpocznie si¢ praca w specjalnym trybie, okreslanym jako "bez
firmy". Moze to nastapi¢ w nastepujacych sytuacjach:

e  Po uruchomieniu programu, jesli wczesniej nie zatozono lub nie dotaczo-
no do programu zadnej firmy lub zostal wybrany przycisk Anuluj
w oknie dialogowym Otwieranie firmy.

e Jesli wybrano polecenie Koniec pracy z firma z menu Firma.

e Podczas wykonywania czynnosci, ktére wymagaja zakonczenia pracy
z firma, takich jak tworzenie lub odtwarzanie kopii bezpieczenstwa.

W trakcie pracy "bez firmy" mozna wykonywaé wszystkie podstawowe czynno$ci
zwigzane z administrowaniem danymi firmy. Mozna zalozy¢ nowa firme, dotaczyc¢,
otworzy¢ lub usunaé istniejaca firme, a takze zapisa¢ i odtworzy¢ dane firmy z kopii
bezpieczenstwa.
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-+ Symfonia® Srodki Trwale premium 2006 - Bez firmy

Firma Widok Pomoc

=

Nowa

~

=

Oz

=5
.

Fopia

Usuri Odtwirz Fofoc

Loy
Dotacz

@’ SYSTEMYSYMFONIA i
F1 - Pomoc [ |8 listopada 2005 M/A

Rys. 2-3 Okno programu "bez firmy".

Wybierajac odpowiedni przycisk polecenia z paska narzedziowego, mozna uruchomié
proces wykonywania zwiazanej z nim operacji. Aby wybra¢ przycisk, wystarczy go
klikna¢ albo przycisnaé kombinacj¢ klawiszy Ctrl+numer kolejny przycisku (nume-
ry nalezy wybiera¢ w alfanumerycznej czgsci klawiatury, skrot ten nie dziata dla
klawiatury numerycznej).

Zaktadanie nowej firmy

Proces zaktadania nowej firmy polega na zarejestrowaniu danych firmy w programie.
Program zapisuje pozniej te dane we wskazanym folderze (katalogu) na dysku. Aby

zatozy¢ nowa firme, nalezy pracowac w trybie "bez firmy". Nastgpnie wybra¢ pole-
‘a

cenie Nowa z menu Firma lub klikna¢ przycisk __Mews | na pasku narzedziowym.

Pojawi si¢ okno Zaktadanie nowej firmy, z otwartym panelem Podstawowe infor-

macje o firmie.

W oknie znajduja si¢ przyciski polecen:

3

Kl
Przycisk przetacza do poprzedniego panelu danych.

twwiirz I

Przycisk tworzy katalog i bazy danych zaktadanej firmy.

Przycisk przetacza do nastgpnego panelu danych.

@5 Wypetniajac pola w kolejnych panelach nalezy pamieta¢, ze wprowadzone
informacje bedg widoczne na wydrukach generowanych w programie.
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Panel Podstawowe informacje o firmie

Zaktadanie nowej firmy
| Uz | <[> ﬂx”

Podstawowe informacie o firmie

Nazwa petna: | taia firma w programie Stodki Trwabe

Nazwa skrdcona: | toja firma

Skrat: | Moja

Katalog: | chapmioniaimoja _I
MIP: (1112223344

REGOM: | 012345678

Rys. 2-4 Panel Podstawowe informacje o firmie.

Nazwa petna
W tym polu nalezy poda¢ peing nazwe firmy w formie, ktéra powinna si¢ po-
jawia¢ na wydrukach tworzonych w programie.

Nazwa skrécona
W tym polu nalezy poda¢ skrocong nazwe firmy, zgodnie z wpisang w doku-
mentach rejestracji.

Skrot
W tym polu nalezy wpisaé skrot nazwy firmy przeznaczony do wykorzystywa-
nia w programie, jednoczes$nie pojawi si¢ on jako domyslna nazwa folderu (ka-
talogu) w polu Katalog firmy, okreslajacym nazwe katalogu, w ktorym prze-
chowywane beda bazy danych firmy. Jezeli ma to by¢ inny folder, nalezy wy-
bra¢ przycisk ] i w otwartym oknie Wskaz katalog firmy wybra¢ whasciwy.

NIP
W tym polu nalezy wpisa¢ posiadany przez firm¢ numer identyfikacji podat-
kowej, nadany przez urzad skarbowy.

Wypetnienie tych pdl jest wystarczajace do utworzenia firmy. Pozostate pola
moga by¢ wypetnione pdzniej w katalogu Dane firmy ustawiehn programu.

REGON
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany przez Wojewodzki Urzad Statystyczny nu-
mer identyfikujacy firme do celow statystyki panstwowe;.

Osoba fizyczna
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w oknie Zaktadanie nowej firmy
pojawia sig panel zawierajacy informacje o danych wtasciciela firmy.
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Panel Organ rejestrowy

Zaktadanie nowej firmy
| Uz | 4[> ?|x||
Organ rejestrowy
Nazwa: | Urzad Grminy ‘Warszawa
Fiejestr: |Ewiden0\a dzigtalnosci gospodarczej
Mumer: [GFE

Data igjestraci: | 2002-10-10

[D'ata rozpoczecia dzistalhosci gospodarcze) | 2002-10-20

Rys. 2-5 Panel Organ rejestrowy.

Nazwa
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe organu administracji panstwowej, ktory do-
konat rejestracji firmy podczas jej powstawania.

Rejestr
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe rejestru, do ktdrego zostala wpisana firma.

Numer
W tym polu nalezy wpisa¢ numer, pod jakim zostata zarejestrowana firma.

Data rejestracji
W tym polu nalezy wpisa¢ date rejestracji firmy.

Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
W tym polu nalezy wpisaé date¢ zgodna ze zgloszeniem w urzegdzie skarbowym
informacji o rozpoczgciu przez firm¢ dziatalno$ci.

Pola w tym panelu nalezy wypetnia¢ na podstawie dokumentéw rejestrowych
firmy oraz zgtoszenia rozpoczecia dziatalnosci w urzedzie skarbowym.
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Panel Adres
Zaktadanie nowej firmy
| Uz | 4]0 ?|x||
Adres
Uliza: |Szermka
Numer domu: 1234 Lokal a2
Misjscomode:  |Warszama
Poczta: |Warszawa
Kod. 00-0o0 Skrytka: |12
Gmina: |Warszawa

Wojewddztwe: | Stobeczne

Kraj: | Polska

Telefor: | 4445565 [44455.77
Fax: | 4445583 |

Teleks: |

Rys. 2-6 Panel Adres.

W kolejnych polach tego panelu nalezy wpisa¢ dane adresowe zaktadanej firmy.

Panel Dane osobowe

@ Panel Dane osobowe pojawia sie tylko w sytuacji, gdy byto zaznaczone pole
wyboru Osoba fizyczna na panelu Podstawowe informacje o firmie.

Zaktadanie nowej firmy
| Uz | 4[> ?|x||
Dane osohowe
N azwizko: | Eovualski
Fienmwsze imie: |Jan
Dirugie imie: |Jer2y
Imig ojca: | Tadeusz
I matki: | iz
Data urodzenia:  [1933-10-10
PESEL: ESIIEES

Rys. 2-7 Panel Dane osobowe.
W kolejnych polach tego panelu nalezy wpisa¢ dane osobowe wiasciciela firmy.

Po wypelnieniu pél w kolejnych panelach nalezy wybra¢ przycisk polecenia [tz |
w gornej czesci okna. Spowoduje to utworzenie folderu (katalogu) o nazwie wskaza-
nej w polu Katalog i wypehieniu go niezbgdnymi plikami bazy danych.
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Otwieranie firmy

Otwieranie firmy to czynno$¢, ktora trzeba wykonac, aby rozpocza¢ pracg z firma,
uzyskujac dostgp do jej danych. W momencie otwierania lub tez, mowiac inaczej,
uaktywnienia danych firmy nalezy podaé rowniez nazwe uzytkownika i hasto dostg-
pu. Hasto dostepu jest to okreslony dla uzytkownika tajny tekst o dtugosci od kilku do
kilkunastu znakow, ktéry stuzy do ochrony danych firmy przed niepowotanym doste-
pem. Program sprawdza hasto, umozliwiajac dalsza prace tylko po podaniu wiasci-
wego dla uzytkownika hasta dostgpu.

Aby otworzy¢ firme, nalezy jg wczesniej zatozy¢ lub dotgczy¢ do systemu.

Jesli firma jest utworzona lub dolaczona, to aby ja otworzy¢, nalezy wybra¢ polecenie

=4
Otwoérz z menu Firma lub kliknaé przycisk | owee | na pasku narzedziowym. Pojawi
si¢ okno dialogowe Otwieranie firmy, w ktorym mozna wskaza¢ otwierana firme¢ oraz
podaé nazwg i hasto uzytkownika.

Usuwanie firmy

Usuwanie firmy to czynnos¢, ktéra powoduje wymazanie wszystkich danych firmy
z dysku. Aby usuna¢ firme, nalezy wybra¢ polecenie Usun z menu Firma Iub kliknaé

przycisk | U | na pasku narzgdziowym. Pojawi si¢ okno dialogowe Usuwanie
firmy, w ktérym mozna wskaza¢ firme oraz poda¢ nazwge i hasto uzytkownika.

Usuniecie firmy powoduje utrate wszystkie jej danych. Mozna je odzyskaé
tylko wéwczas, gdy zostaty wczesniej zachowane. Nalezy wiec pamietac
o uprzednim wykonaniu kopii bezpieczenstwa, nawet wtedy, gdy wydaje sie,
ze dane firmy nigdy nie beda potrzebne. Ponowne wprowadzenie catkowicie
usunietych danych jest bardzo kosztowne, a czesto niemozliwe.

Prozze podad nazwe uzytkownika oraz jeqo
hasto whagciwe dla wybrane; firmy

Lzytk annik: Iadmin
Hasta: I’m‘—
Firma: IMoia - I

Usuh | Anuluj | Pamaoc |

Rys. 2-8 Dialog Usuwanie firmy.

Uzytkownik
W tym polu nalezy podac¢ swoja nazwe uzytkownika.

Hasto
Jesli dostgp do danych firmy jest zabezpieczony hastem, to nalezy podac je
w tym polu. Litery hasta, dla zabezpieczenia przed podgladaniem, beda wy-
$wietlane w postaci gwiazdek.



Rozdziat 2 Podstawowe zasady obstugi programu 31

Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ firm¢ przeznaczona do usunigcia. Pro-
gram domyslnie podpowiada ostatnio otwierana firme.

@ Program sprawdza uzytkownika i hasto, umozliwiajgc usuwanie firmy tylko
uzytkownikom z uprawnieniami administratora.

Dotaczanie firmy

Dotaczanie firmy polega na wskazaniu folderu na dysku, w ktorym znajduja si¢ dane
weczesniej zatozonej firmy. Czynnosc¢ ta jest przydatna wowczas, gdy z jakichkolwiek
przyczyn program "nie widzi" zatozonej firmy (nie ma jej na liscie firm w oknie dia-
logu Otwieranie firmy).

@ Dotaczenie istniejacej firmy jest konieczne, aby mozna byto uaktywni¢ firme
i rozpoczaé prace na jej danych, a takze wykonywac inne zwigzane z nig
czynnosci, takie jak np. usuniecie firmy czy tworzenie i odtwarzanie kopii bez-
pieczenstwa.

Aby dotaczy¢ firmg, nalezy pracowaé w trybie "bez firmy". Nastgpnie wybrac pole-

cenie Dotacz z menu Firma lub kliknaé przycisk Dﬂcz na pasku narzedziowym.
Pojawi si¢ dialog Wskaz katalog firmy, w ktorym mozna wskaza¢ folder (katalog
dyskowy) zawierajacy dane firmy.

Wskaz katalog firmy [ ]
Katalog: oK. |

Ic.\symfunia\mma\

Al
— Ao

[£= Symfonia
= Moja

Diski:

[=esT | s |

Rys. 2-9 Dialog Wskaz katalog firmy.

Katalog
W tym polu nalezy wpisa¢ petna nazwe folderu (Sciezke), w ktorym znajduja
si¢ dane firmy lub wskaza¢ ten folder na liscie w oknie ponizej. W momencie,
gdy zostanie wskazany folder zawierajacy prawidtowe dane firmy, program
wyswietli jej nazwe w tytule okna.

Dyski
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy, z ktérego napedu dyskowego be-
da czytane dane firmy.

Sie¢
Ten przycisk polecenia pojawia si¢ tylko w sytuacji, gdy komputer pracuje
w sieci 1 umozliwia mapowanie dyskow sieciowych.
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Odtaczanie firmy

Odfaczanie firmy polega na usunigciu jej nazwy z listy firm w dialogu Otwieranie
firmy. Potrzeba taka moze zachodzi¢, jezeli dane firmy sa wykorzystywane incyden-
talnie (np. kilka razy w roku) przez uzytkownika do wykonywania operacji na danych
firmy.

W celu wykonania operacji odlaczania firmy nalezy wybra¢ w menu Firma polecenie
Odtaczanie firmy. Program wyswietli dialog Odtaczanie firmy.

Odlaczanie firmy

Prozze podad nazwe uzytkownika oraz jeqo
~ hasho whadciwe dla wybranei firmy

Lzytk annik: Iadmin
Hasta: I’m‘—
Firma: IMoia - I

Odkacz I Anuluj | Pamaoc |

Rys. 2-10 Dialog Odtaczanie firmy.

Po wybraniu odiaczanej firmy i potwierdzeniu uprawnien do jej odtaczenia w polach
Uzytkownik i Hasto nastgpuje usunigcie firmy z listy bez kasowania danych.

Pomoc kontekstowa

Program posiada typowa dla wigkszoséci aplikacji WINDOWS dodatkowsq instrukcje
obshugi w formie programu komputerowego. Wywolywana jest przez nacisnigcie
klawisza F1. Pomoc przypomina troche suflera, ktoéry podpowiada potrzebna akurat

kwestig. Przycisk polecenia lﬁc | na pasku narzedziowym, odpowiadajacy uzyciu

klawiszy Shift+F1, powoduje zmiang ksztaltu kursora na D‘Q Kliknigcie takim kurso-
rem na elemencie okna programu otwiera pomoc kontekstowa w miejscu dotyczacym
tego elementu.

W programiec SRODKI TRWALE premium zostala dodatkowo zastosowana pomoc
kontekstowa opisujaca dostarczone z programem raporty i jezyk, w ktorym zostaty
napisane. Pomoc ta jest dostgpna w oknach zwiazanych z tworzeniem i wykonywa-
niem raportéw po wybraniu klawiszy Ctrl+F1.

Archiwizacja i odtwarzanie danych

Program SRODKI TRWALE premium posiada wbudowany mechanizm wspomagajacy
zabezpieczenie danych przez regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa oraz
odtwarzanie z tych kopii baz danych zawierajacych wprowadzone informacje. Kopia
bezpieczenstwa moze by¢ wykonana w dowolnym czasie, okreslonym zasadami
funkcjonowania firmy. W celu przypomnienia o tym terminie, program wyswietla
komunikat o potrzebie wykonania kopii bezpieczenstwa, jezeli od ostatniej
archiwizacji uptyne¢la okreslona w ustawieniach programu ilo$¢ dni. Sposéb okresle-
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nia czgstotliwosci przypominania przez program o kopii bezpieczenstwa jest opisany
w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Procesy archiwizacji i odtwarzania danych firmy prowadzone sa w oknie programu
"bez firmy". Jezeli polecenie uruchamiajace taki proces zostanie wybrane przy otwar-
tych danych firmy, to w pierwszej kolejnosci program zamyka bazy danych firmy,
a pozniej rozpoczyna wywotany proces. Po zakonczeniu wykonywania kopii bezpie-
czenstwa lub jej odtwarzania, program zaproponuje otworzenie firmy, ktorej dane
byly ostatnio wykorzystywane.

@ W czasie wykonywania i odtwarzania kopii bezpieczenstwa dane firmy nie
powinny by¢ wykorzystywane przez innych uzytkownikéw.

Wykonywanie kopii bezpieczenstwa
Rozpoczecie procesu archiwizacji danych nast¢puje po wybraniu polecenia Kopia

bezpieczenstwa z menu Firma lub przycisku polecenia K%a | na pasku narzedzio-
wym w oknie programu "bez firmy". Zostanie wtedy otwarte okno dialogu Kopia
bezpieczenstwa: zachowanie danych.

Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych [ %]

@] Firma: IMo\a 'l
Flik archiwurm: Ia:\Moia.zip Przeglqdai...l

Hasto archivium

Wikona) I Auluj | Pomoc |

Rys. 2-11 Dialog Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych.

Dialog ten otwiera si¢ rowniez po potwierdzeniu checi wykonania archiwizacji pod-
czas konczenia pracy z firma.

Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ nazwe firmy, ktorej dane beda archiwi-
zowane.

Plik archiwum
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku kopii bezpieczenstwa wraz ze $ciezka
dostgpu. Mozna rowniez wybraé przycisk polecenia Przegladaj i w otwartym
oknie dialogu Plik archiwum wskaza¢ odpowiednie parametry Sciezki dostgpu.

Hasto i Potwierdzenie
W celu zabezpieczenia danych z archiwum przed dostgpem 0so6b nieuprawnio-
nych nalezy wpisa¢ w tych polach ciag znakow, stanowiacych hasto zabezpie-
czajace dane. Hasto nie musi by¢ wspoélne z tym, ktore jest uzywane do zabez-
pieczenia dostgpu do danych w programie, a nawet, ze wzgledow bezpieczen-
stwa, powinno by¢ inne.
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Odtworzenie zarchiwizowanych danych bez znajomosci zabezpieczajacego je
@ hasta jest niemozliwe.

Po wskazaniu pliku archiwum i wybraniu przycisku Wykonaj program ostrzega
o mozliwos$ci likwidacji danych na dyskietce, a nastgpnie otwiera okno dialogu Two-
rzenie kopii bezpieczenstwa i sporzadza kopig.

@ Przed wykonaniem kopii bezpieczenstwa wskazane jest sformatowanie i we-
ryfikacja dyskietek, na ktérych beda zarchiwizowane dane.

W trakcie tworzenia kopii mozliwe jest pojawianie si¢ komunikatoéw z prosba o wkta-
danie kolejnych dyskietek do napgdu. Nastgpnie program zaproponuje weryfikacje
utworzonego archiwum na kolejnych dyskietkach i po jej zakonczeniu wyswietli
komunikat o poprawnosci wykonania archiwum. Jezeli wystapil btad, caly proces
nalezy powtorzyc.

Odtwarzanie danych z kopii bezpieczenstwa

Rozpoczgceie procesu odtwarzania danych z kopii bezpieczenstwa nastgpuje po wy-

braniu polecenia Odtwarzanie danych z menu Firma lub przycisku polecenia |_odiwe:
na pasku narzedziowym w oknie programu "bez firmy". Zostanie wtedy otwarte okno
dialogu Kopia bezpieczenstwa: odtworzenie danych.

Kopia bezpieczenstwa: odtworzenie danych

@ Plile archivwum: Ia:\moia.zip Przegladai... |

It

K.atalog firmg
’7 ¥ Katalog firmy pamietany w archivum

Katalog: I Erzealadar.. |
‘Wkanaj I Anuluj | Paormac |

Rys. 2-12 Dialog Kopia bezpieczenstwa: odtworzenie danych.

Plik archiwum
W tym polu nalezy wpisa¢ nazweg pliku kopii bezpieczenstwa wraz ze $ciezka
dostgpu. Mozna rowniez wybraé przycisk polecenia Przegladaj i w otwartym
oknie dialogu Plik archiwum wskaza¢ odpowiednie parametry Sciezki dostgpu.

Hasto
Jesli kopia bezpieczenstwa jest zabezpieczona haslem przed dostgpem osob
nieuprawnionych, to nalezy podac¢ je w tym polu.

Katalog firmy pamietany w archiwum
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje odtworzenie danych w tym samym
katalogu, w ktorym znajdowaly si¢ w momencie tworzenia kopii bezpieczen-
stwa. Ta §ciezka dostgpu jest zapisana w pliku archiwum.
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Katalog
To pole jest dostgpne tylko po wyczyszczeniu pola wyboru Katalog firmy pa-
mietany w archiwum. Nalezy wpisa¢ w nim katalog, w ktorym powinny zostac¢
odtworzone dane firmy. Mozna rowniez wybra¢ przycisk polecenia Przegladaj
i w otwartym oknie dialogu Wskaz katalog firmy wskaza¢ odpowiednie para-
metry $ciezki dostepu.

Po wskazaniu pliku archiwum i katalogu firmy oraz wybraniu przycisku Wykonaj
program ostrzega o mozliwosci utraty danych i proponuje weryfikacj¢ archiwum na
dyskietce, a nastgpnie otwiera okno dialogu Odtwarzanie danych i kopiuje dane
z archiwum do wskazanego katalogu.

Pamietaj, ze operacja odtworzenia danych nie powinna by¢ przerywana. Po
przerwaniu procesu w trakcie odtwarzania wszystkie dane moga by¢ niepo-
prawne i nie wolno z danymi takiej firmie pracowac.

=S

W przypadku niepowodzenia nalezy powtorzy¢ operacjg odtwarzania danych.

Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa powoduje odtworzenie wszyst-
kich danych firmy. Oznacza to utrate wszystkich informacji wprowadzonych
po sporzadzeniu aktualnie odtwarzanej kopii bezpieczenstwa.

=S

Okno programu

Po prawidlowym podaniu nazwy uzytkownika i haslta otwiera si¢ okno programu
umozliwiajace pracg w wybranej firmie. Na pasku stanu w dolnej czgsci okna stale
widoczna jest nazwa uzytkownika i aktualna data operacji, ktorej sposob ustawienia
jest opisany w dalszej czgsci tego rozdziatu.

-+ Symfonia® Srodki Trwale premium 2006 - Firma

Firma Funkcje Akbywacja Okno  Pomoc

;== == ) || | BLEEL | F o 2= b
EEEE Amja Migjsca c%‘aS Ulgi = =
SrodK] trwate |Umewy DWD | “planduans | Operacie | ugytkowania | kesztow |inwesfyeyine| Ustawienia Pamoc

#SYSTEMYSYMFONIA

e 14k
F1 - Pamoc [zptk.owenik: &dmin |8 istopada 2005 M /_,I

Rys. 2-13 Okno programu po wybraniu firmy.
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W programie SRODKI TRWALE premium zastosowano elementy okien wystepujace
jedynie dla tego programu lub wspolne dla programéw systemu SYMFONIA® pre-
mium. Na pasku stanu bedzie widoczna nazwa uzytkownika i data operacji ustawiona
dla programu.

Ustalenie daty operacji

¢

W programie SRODKI TRWALE premium mozliwe jest ustalenie w trakcie pracy
z firma daty wykonywania operacji. Pozwala to na przeprowadzenie amortyzacji za
poprzednie, jak i nastgpne miesiace. W celu zmiany daty nalezy otworzy¢ okno U-

stawienia (przyciskiem [isawens | na pasku narz¢dziowym lub poleceniem Ustawienia z
menu Funkcje), a nastepnie wybra¢ listek Data operacji. W prawej czgsci okna po-
jawi si¢ panel Data operacji.

Drata operaci ﬂﬂ

Zmiana daty operacji

2004-11-22

Rys. 2-14 Panel Data operaciji.

W celu zmiany daty operacji nalezy uzy¢ odpowiednio przycisku _= | lub _= | Moz-
na réwniez bezposrednio wpisa¢ dat¢ w pole. Wszystkie operacje w programie beda
wykonywane z tak ustalong data.

Ten sam efekt mozna uzyskaé w oknie otwartym dwukrotnym kliknieciem na
polu daty pasku stanu.

Zakonczenie pracy z firma

Jezeli w czasie pracy z firma wystapi potrzeba powrotu do pracy w oknie "bez firmy",
na przyktad w celu wykonania czynnos$ci administracyjnych, nalezy wybra¢ z menu
Firma polecenie Koniec pracy z firma. Moze pojawi¢ si¢ komunikat z pytaniem, czy
wykona¢ archiwizacjg¢ danych firmy. Potwierdzenie spowoduje otwarcie okna dialogu
Archiwizacja danych, w ktérym mozna wykonaé¢ kopi¢ bezpieczenstwa w sposob
opisany wczesniej w tym rozdziale.

Zmiana firmy w trakcie pracy

W trakcie pracy z firma, jesli dotaczona jest wigcej niz jedna firma, mozna zmienié
biezaca firmg¢ na inna. Oznacza to zamknigcie biezacej firmy i otworzenie innej.
W tym celu nalezy wskaza¢ bezposrednio w menu Firma nazwe firmy, przeznaczonej
do otworzenia. Pojawi si¢ okno dialogu Zmiana firmy. Dalsze czynno$ci nalezy prze-
prowadzi¢ tak samo jak przy otwieraniu firmy. Po wybraniu nowej firmy, przed jej
otwarciem, pojawi si¢ rowniez komunikat proponujacy przeprowadzenie archiwizacji
danych zamykanej firmy.
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Prozze podad nazwe uzytkownika oraz jeqo
hasto whagciwe dla wybrane; firmy

Lzytk annik: Iadmin
Hasto: I
Firma: IMoia - I

Otwdrz I Anuluj | Pamaoc |

Rys. 2-15 Dialog Zmiana firmy.

Zmiana uzytkownika w trakcie pracy

W trakcie pracy z firma moze nastapi¢ zmiana uzytkownika pracujacego na danych
firmy. W tym celu nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Zmiana uzytkownika.
Pojawi si¢ okno dialogu Zmiana uzytkownika. Dalsze czynnos$ci przebiegaja tak
samo jak przy otwieraniu firmy.

Zmiana uzytkownika

Prosze podad nazwe wiytkownika oraz jego
hasto whasciwe dla wybranej firmg

Uzytk.ovenik: Inowy
Hasto: I
Firma: IMDia i I

Zmief I Anuluj | Pomoc |

Rys. 2-16 Dialog Zmiana uzytkownika.

Zmiana hasta przez uzytkownika

Pierwsza czynnoscia uzytkownika po zdefiniowaniu przez administratora jego praw w
programie, powinna by¢ zmiana tymczasowego hasta wpisanego w czasie definiowa-
nia praw na inne. Réwniez podczas dalszego wykorzystywania programu kazdy
z uzytkownikow powinien regularnie zmienia¢ hasto zabezpieczajace dostep do jego
uprawnien w czasie pracy z firma. W tym celu, po rozpoczgciu pracy z firma, nalezy
wybra¢ z menu Firma polecenie Zmiana hasta. Pojawi si¢ dialog Zmiana hasta.

Zmiana hasla [ =]

Stare hasho: IF
Mowe hasko: IT

Ok | Cancel |

Rys. 2-17 Dialog Zmiana hasta.

W polu Stare hasto nalezy wpisa¢ ciag znakéw, ktory dotychczas byt wykorzysty-
wany jako hasto, natomiast w polach Nowe hasto i Potwierdzenie hasta poda¢ swo-
je nowe hasto. Potwierdzenie tresci hasta jest niezbedne dla zabezpieczenia przed
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btgdami w trakcie tej czynnosci, poniewaz wpisywane znaki hasta sa widoczne jako
gwiazdki.

Jezeli potwierdzenie bedzie rozne od nowego hasta, pojawi si¢ komunikat informuja-

cy o tym fakcie i po potwierdzeniu go - przyciskiem OK - nastapi powrot do okna
Zmiana hasta.

Symfonia Srodki Trwale [ X]

Hasto nie zostato whasciwie potwierdzone!
STE. ZF6Z —
Ok |

Rys. 2-18 Komunikat o niepoprawnym potwierdzeniu hasta.

Zakonczenie pracy z programem

W celu zakonczenia pracy z programem nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Ko-
niec (Alt+F4). Pojawi si¢ wtedy komunikat z prosba o potwierdzenie zakonczenia
pracy z programem. Jezeli otwarta jest jedna z firm, zostanie ona automatycznie za-
mknigta i pojawi si¢ komunikat proponujacy przeprowadzenie archiwizacji danych
zamykanej firmy.

Okna katalogow

Z kazdym programem zwigzane sa rozne rodzaje danych, ktére ten program przetwa-
rza. Ze wzgledu na przyjety sposob gromadzenia danych dla programu SRODKI
TRWALE premium, standardowym oknem prezentacji danych bgda okna katalogow
zawierajace roézne obiekty (np. $rodki, operacje, miejsca uzytkowania itp.). Przedsta-
wimy tu og6lny opis okna katalogéw i jego odmian. Opisy konkretnych okien znajdu-
ja si¢ w dalszych rozdziatach podrgcznika.

W Srodki trwate [_ o] x]
(vt T e e O e - O 3 = (= =l e o = e
ﬁ Srodki trwsbe = Nr Mazwa srodka Mr ewid B I I
= M 1 Srodek 1 0001
aii[Grpa 1] ! 0003
) Grupal2 1
1 Gupa2 [ 4 Srodek 4 it} ]
) Grupa 3
| Ix

Rys. 2-19 Przyktadowe okno katalogu.

Okna katalogdéw dziela si¢ na dwie funkcjonalne czgsci. W lewej czgsci okna zawarte
sa dostgpne sposoby uporzadkowania obiektow. Moze to by¢ np. drzewko katalogow
lub lista kategorii. W prawej natomiast, wybrane albo wszystkie pozycje zaprezento-
wane w postaci listy. W przypadku niektorych okien moze si¢ pojawia¢ w prawej
czegsci okna panel z danymi wybranego folderu (katalogu).
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Linia podziatu

Pomigdzy prawa i lewa czgécia okna znajduje si¢ tzw. linia podzialu. Lini¢ t¢ mozna
przesuwac, co powoduje odpowiednia zmiang proporcji pomigdzy czgsciami okna.

@ Jezeli otwarte okno wyglada inaczej niz w opisie, przyczyng moze by¢ prze-
suniecie linii podziatu do krawedzi okna. Widoczna jest wtedy tylko jedna
czes¢ okna.

W celu przywrdcenia poprawnego uktadu okna nalezy maksymalnie rozszerzy¢ okno,
pociagajac lewym przyciskiem myszy jego krawedz, a nastgpnie uchwyci¢ lewym
przyciskiem myszy lini¢ podziatu przylegajaca do krawgdzi okna i przeciagnaé ja
w wymagane potozenie, dzielac okno.

Listki zaktadek dostepu

W dole lewej czgsci okna znajduja si¢ listki dostgpu, umozliwiajace przelaczanie
pomigdzy réznymi typami podziatu prezentowanych danych.

Narzedzia w oknach

Okna czgsto zawieraja rozne narzedzia z nimi zwiazane, takie jak przyciski polecen
czy pola list. Pojawienie si¢ konkretnego narzedzia zalezy od charakteru danych pre-
zentowanych w oknie. Narzedzia moga by¢ aktywne lub nieaktywne, gdy z poprzed-
nich dziatan wynika, ze ich uzycie jest logicznie uzasadnione lub nie. Ustawienie
i przytrzymanie wskaznika myszki nad wybranym przyciskiem polecenia, powoduje
pojawienie si¢ zottego paska etykiety z objasnieniem dziatania mozliwego do wyko-
nania przy uzyciu tego przycisku i ewentualnie skrotu klawiaturowego.

Lista

Lista sluzy do przegladania zawarto$ci wskazanego katalogu, prezentujac wszystkie
znajdujace si¢ w nim pozycje. Lista moze tez prezentowa¢ pozycje spetiajace zasto-
sowane kryterium kategorii lub kryterium wyszukiwania. Na liscie widoczne sa ko-
lumny zawierajace wybrane pola prezentowanej bazy danych. Podczas pracy z lista
mozliwe jest dodawanie, edytowanie i przenoszenie pozycji. Ponadto naglowki ko-
lumn umozliwiaja (po kliknigciu) posortowanie pozycji listy wedlug zawartosci pol
w tej kolumnie.

Mozna takze zaznaczy¢ jedna lub wiele pozycji i przeprowadzi¢ na zaznaczonych
pozycjach wybrana operacj¢. Przez zaznaczenie pozycji rozumie¢ bedziemy ich pod-
$wietlenie (zmiang koloru tla i pogrubienie napiséw). Mozna do tego doprowadzi¢
przez kliknigcie mysza lub z klawiatury, np. klawiszami strzatek (kursorow) przy
wecisnigtym klawiszu Shift.

Metoda "przeciggnij i upusc"

W programic SRODKI TRWALE premium, wiele informacji prezentowanych jest
w oknach programu w postaci graficznej jako struktury hierarchiczne. Struktury takie
stosowane sa np. dla grup Srodkow trwatych i ustawien programu. Aby przenies¢
dane do innego katalogu, wystarczy otworzy¢ katalog zawierajacy te dane i naciska-
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jac oraz przytrzymujac lewy przycisk myszy na wybranym elemencie graficznym,
przeciagnaé reprezentujaca element ikone do katalogu docelowego. Jest to tak zwana
metoda "przeciagnij i upus¢". Tq metoda mozna np. umieszcza¢ wprowadzone do
ewidencji srodki trwale w réznych grupach. Inna metoda realizacji tego zadania jest
wykorzystanie menu kontekstowego.

Menu kontekstowe

Bardzo wygodna metoda znajdowania i wykonywania polecen dotyczacych réznych
obiektow na ekranie jest uzycie menu kontekstowego.

Moy,

Usuf z grupy
Usuri
Edycia...

Wit

Skopiuj
Ubwirz kopig...
Wihkle

Rys. 2-20 Menu kontekstowe.

Kliknigcie na elemencie prawym przyciskiem myszy powoduje wyswietlenie menu
z poleceniami dla tego obiektu. Typowe polecenia menu kontekstowego to:

e Nowy tworzy nowy obiekt i pozwala na jego modyfikacj¢.

e Usun z grupy usuwa wskazany obiekt z grupy.

e  Usun usuwa wskazany obiekt.

e Edycja otwiera okno, w ktorym mozna modyfikowa¢ obiekt.

e  Wytnij wycina zaznaczone obiekty i umieszcza je w schowku. Nazwy
wycigtych obiektow zmienia kolor, sygnalizujac, ze zostaly wycigte.
Wyecigte obiekty znikna dopiero po ich wklejeniu w nowym miejscu.

e  Skopiuj kopiuje zaznaczone obiekty do schowka.

e Utworz kopie tworzy kopig obiektu.

e  Wklej wkleja obiekty, znajdujace sig¢ w schowku, do otwartego katalogu.
W oknach zawierajacych wyniki przeprowadzonych w programie operacji pojawia si¢

w menu kontekstowym polecenie Przeslij dokument do FK. Powoduje ono eksport
informacji z zaznaczonej pozycji do programu finansowo-ksiggowego.

Okna danych i panele

Okna danych zawieraja pola danych, zwiazane z ogladanym obiektem programu oraz
przyciski polecen, zwiazane z ogladanym obiektem. Z wieloma obiektami programu
zwiagzana jest na tyle duza liczba informacji, ze dane nie miescilyby sie¢ w jednym
oknie. W takich przypadkach informacje zostaly podzielone na strony, nazywane
panelami. Okno danych moze zawieraé¢ szereg takich paneli. Panele opatrzone sa
listkami, ktére widoczne sa w dolnej czesci okna. Aby uwidoczni¢ potrzebny panel,
nalezy klikna¢ odpowiedni listek. Mozliwe jest przeprowadzenie wyboru z klawiatury
za pomoca skrotu Alt+kolejny numer listka lub Alt+=> i Alt+€.
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Rys. 2-21 Przyktadowe okno z panelem.

Katalogi

Podstawowym sposobem prezentacji danych jest hierarchiczna (drzewiasta) struktura
katalogdw. Na drzewku mozna zmienia¢ biezacy katalog bez koniecznosci wyswie-
tlania jego aktualnej zawartosci. Wyswietlenie aktualnych pozycji listy zgodnych
z potozeniem biezacego katalogu, wskazanego na drzewku, nastgpuje dopiero po jego
wybraniu, czyli po kliknigciu na wybranej pozycji lewym przyciskiem myszki, albo
po ustaleniu pozycji przy pomocy klawiszy kursoréw i wcisnigciu klawisza Enter.

Lista prezentuje wszystkie obiekty znajdujace si¢ w katalogu wybranym z drzewka.
Lista ma posta¢ skroconej tabeli z wybranymi dla tej listy kolumnami.

Przyciski polecen nad drzewkiem katalogéw

Nad drzewkiem katalogéw znajduja si¢ przyciski polecen, umozliwiajace dodawanie,
usuwanie i wizualizacj¢ pozycji na drzewku katalogow.

.%'fil
Ten przycisk umozliwia dodanie nowego katalogu, umieszczonego o jeden po-
ziom nizej niz pod$wietlony. Wybranie tego przycisku otwiera okno dialogu
Nowy katalog, w ktorym mozna wpisa¢ nazwe tego katalogu. W zaleznosci od
okna, w ktérym wywolany zostat dialog, kolejnym katalogiem moze by¢ nowa
grupa, nowe centrum kosztéw lub nowe miejsce uzytkowania.

MNowy katalog [ %]

Dodaj nowvy katalog:

jako podarupe isthiejace] grupy Migjsce 2.

foss_|

Rys. 2-22 Dialog Nowy katalog.

|
Ten przycisk powoduje usunigcie podswietlonego katalogu. Mozliwe jest usu-
nigcie katalogu zajmujacego najnizsza pozycje na drzewku i nie zawierajacego
zadnych obiektow.
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b

Ten przycisk polecenia pelni funkcje przetacznika sterujac wyswietlaniem na
liscie w prawej czegsci okna $rodkow tylko z wybranego katalogu lub z katalogu
wraz z podkatalogami.

Drzewko - graficzna prezentacja danych

Wiele danych w programie SRODKI TRWALE premium ma charakter hierarchicznych
struktur drzewiastych. Przyktadowo w katalogu srodkow trwatych mozna umieszczac
podkatalogi grup $rodkow, w podkatalogach mozna tworzy¢ dalsze podkatalogi.
Struktura taka przypomina strukturg folderéw dyskowych (katalogéw) w komputerze.
Tego rodzaju dane sa prezentowane w postaci struktur drzewiastych, nazywanych dla
uproszczenia drzewkami. Nazwa ta wynika z analogii do drzew wystepujacych
w naturze, drzewko danych bowiem przypomina zwykle drzewo, odwroécone korze-
niami do gory.

¥ L)
E.

") Grupa2
") Grupal
=[] Grupad

Rys. 2-23 Przyktadowe drzewko.

Elementy drzewka:

-~
Korzen drzewka. W celu dodania nowego katalogu w kartotece, a nie w innym
katalogu, nalezy najpierw wybrac korzen drzewka.

@
Gataz drzewka reprezentuje katalog lub folder. Klikniecie galgzi "otwiera" ja,
pokazujac na liScie w prawej czgsci okna wszystkie zawarte w niej obiekty.

a . |
Galaz drzewka reprezentujaca aktualnie wybrany folder.
Maly plus z lewej strony galezi oznacza, ze galaz ta zawiera niewidoczne dal-
sze poziomy galezi. Aby rozwinaé galaz, nalezy kliknaé plus.

B

Maty minus z lewej strony gal¢zi oznacza, ze uwidoczniona jest na drzewku
galaz z dalszymi poziomami galezi. Aby zwinaé galaz drzewka, nalezy kliknac¢
minus.

Przedstawione zostaty symbole graficzne elementéw drzewka w oknie Srodki Trwa-
te. Dla innych okien symbole graficzne sa skojarzone z zawartoscig okien.
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Kategorie

Jesli konieczne jest wyswietlenie pozycji kartoteki, spelniajacych inne warunki niz
zwiazane z drzewkiem katalogow, to mozna postuzy¢ si¢ ich kategoriami. W tym celu
nalezy klikna¢ listek , znajdujacy si¢ pod drzewkiem i wybrac z listy wlasciwa kate-
gori¢. W prawej czgéci okna zostang wyswietlone pozycje wybranej kategorii.

[Zomaczome || @I o | | 2 Eelm] = =] sl 2

zane Srodki. ktére nie zostaty zatwierdzone
Sprzedane fl H I Mr I Mazwa grodka | Mr ewid | @_I
Zlikwidowane [] 3 Srodek 3 0003

Przekazane 1 4 Srodek 4 0004 ]

Zamortyzowane bil.
Zamortyzowane pod.
Zamortyzowane bil. i pod
Posiadajgce ceche
Przypizane do osoby odp.
Ustawiony Alam

JRkEle)

Rys. 2-24 Okno kategorii.

W przypadku kategorii otwartych moze wystapi¢ konieczno$¢ wybrania dodatkowej
wiasciwosci. Np. dla kategorii srodkow posiadajacych ceche otwarte zostanie okno
dialogu Wybierz ceche. W tym oknie nalezy wybrac¢ z listy cechg lub cechy przypi-
sane srodkom trwatym, ktore powinny by¢ wyswietlone na liscie.

i Wybierz ceche [ x]

Wybierz ceche srodkow:

| |

Wibierz | Anuluj |
Rys. 2-25 Dialog Wybierz ceche.

Kryteria wyszukiwania - filtry

Jezeli na liscie istnieje wiele pozycji, uzytkownik nie musi wyswietla¢ ich wszystkich
jednoczesnie. Moze sam decydowac o tym, ktore z nich beda widoczne. Stuza do tego
kryteria wyszukiwania. Kryterium wyszukiwania jest to zbior warunkow zebranych
pod wspolna nazwa. Wybranie okreslonego kryterium kartoteki powoduje pokazanie
sposrod wszystkich pozycji tych, ktore spetniaja narzucony warunek. Znakomicie
ulatwia to wyszukiwanie interesujacych pozycji. Program standardowo dostarcza
rozne kryteria wyszukiwania. Jesli dostarczone wraz z programem kryteria sa niewy-
starczajace, mozna utworzy¢ ich wlasne definicje. Kryterium nie moze by¢ jednak
catkowicie dowolne - moze by¢ sktadane tylko z dostarczonych w programie kompo-
nentow. Nalezy wigc okresli¢ kolejno przedmiot wyszukiwania, wybra¢ warunek
i okresli¢ poszukiwane wartosci. W celu wybrania pozycji spelniajacych zadane kry-
terium nalezy klikna¢ listek 2], znajdujacy si¢ pod drzewkiem i wybra¢ wlasciwe
kryterium z listy w lewej cze$ci okna. W prawej czgsci okna zostana wys$wietlone
pozycje listy spelniajace warunki kryterium.
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Rys. 2-26 Okno kryteriow.

Ponad lista kryteriow znajduja si¢ przyciski polecen, umozliwiajace uruchamianie
procesu definiowania, modyfikacji i usuwania kryteriow wyszukiwania.

2
Ten przycisk polecenia otwiera okno Definicje filtrow, rozpoczynajac proces

definiowania nowego kryterium.

b3

Ten przycisk polecenia powoduje usunigcie podswietlonego kryterium.

Ten przycisk polecenia otwiera okno Definicje filtréow dla podswietlonego kry-
terium, umozliwiajac jego modyfikacje.

Okno definiowania kryterium wyszukiwania
W otwartym oknie Definicje filtrow mozliwe jest zdefiniowanie tre§ci nowego kryte-
rium lub zmodyfikowanie istniejacego. Pomoca w realizacji tej czynnosci sa umiesz-
czone w gornej czesci okna pola i przyciski sterujace.

Definicje filtrow

‘ﬂﬂ Mazwa filti: Kryterium 1 7 IX ﬁlﬂ
7| Pale: | - | W arLnek | W artode
J nazwa Téwne Srodek®

Liniowa

J typ arnortyzaci [BIL) e

Rys. 2-27 Okno Definicje filtrow.



Rozdziat 2 Podstawowe zasady obstugi programu 45

4
&l

Ten przycisk polecenia zapisuje zdefiniowany wiersz kryterium.

Ten przycisk polecenia przerywa definiowanie wiersza kryterium bez zapisy-
wania wprowadzonych zmian.

Nazwa filtru

Y

W tym polu widoczna jest nazwa aktualnie definiowanego kryterium.
Ten przycisk polecenia wywoluje pomoc kontekstowa.

Ten przycisk polecenia zamyka okno.

Ten przycisk dodaje nowy wiersz kryterium.

Ten przycisk usuwa pod$wietlony wiersz kryterium.

Proces definiowania polega na nadaniu odpowiedniego znaczenia poszczegdlnym
kolumnom w definiowanym wierszu kryterium.

H

W tej kolumnie nalezy zdecydowac kliknigciem, czy definiowane kryterium

jest otwarte (oznaczone znakiem ﬂ). W takim kryterium w czasie kazdego za-
stosowania nalezy podaé wartosc.

Fole |

=

W tej kolumnie nalezy wskazac, ktore pole bedzie przedmiotem wyszukiwania.
Na liscie do wyboru pojawia si¢ nazwy po6l z okna, dla ktérego definiowane jest
kryterium. Sa to by¢ rézne listy pdl, z ktorych nalezy wskaza¢ wlasciwe.

Kliknigcie w tej kolumnie powoduje zanegowanie warunku logicznego z na-
stepnej kolumny.

Wwiarunek

W tej kolumnie z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ warunek wyszukiwania
dla okreslonego wczesniej pola.
Sa tu do wyboru warunki typu logicznego:

e réwne

e wieksze od

e mniejsze od

e rézne od

e wieksze lub réowne

e mniejsze lub réwne
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oraz dodatkowo warunki:

e pomiedzy - umozliwiajacy podawanie zakresu wartosci spekniajacych
kryterium.

e zawierajace - umozliwiajacy wyszukiwanie sposrod pozycji tylko tych,
ktoére zawieraja podany tekst.

e wedlug wzorca - umozliwiajacy definiowanie wzorcow z zastosowaniem
prostych wyrazen regularnych. Wyrazeniem regularnym jest napis,
w ktérym oprocz zwyktych znakdéw uzywanych w danym polu wystepuja
wieloznaczniki: * (gwiazdka), oznaczajaca dowolna sekwencj¢ znakow
i ? (pytajnik), oznaczajacy dowolny znak.

Wartosc |

W tej kolumnie nalezy wprowadzi¢ warto$¢, wykorzystywana w warunku wy-

szukiwania. Dla kryterium otwartego (oznaczone znakiem lw pierwszej ko-
lumnie) nie jest wymagane wprowadzanie wartosci w procesie definiowania,
ale dopiero podczas jego wykorzystywania. Jesli wprowadzona zostanie w tej
kolumnie konkretna warto$¢, program potraktuje ja jako domysina.

Wszystkie podane w czasie tworzenia definicji warunki (linie) zostang pota-
czone operatorem iloczynu logicznego, co oznacza, ze muszg by¢ spetnione
jednoczesnie.

Raporty

W programie SRODKI TRWALE premium wbudowany jest jezyk raportow, przezna-
czony do tworzenia raportéw i sprawozdan na podstawie wprowadzonych danych.
Ponadto jezyk raportdow umozliwia dowolne przetwarzanie danych, ich prezentacje
oraz komunikowanie si¢ z uzytkownikiem. Program umozliwia uzytkownikowi, po-
siadajacemu odpowiednie uprawnienia, definiowanie wtasnych raportow. Dokladny
opis skladni jezyka raportéw wraz z przyktadami stosowania znajduje si¢ w pliku
pomocy Jezyk raportow, zainstalowanym wraz z programem.

Uzytkownicy nie posiadajgcy doswiadczenia w programowaniu, nie powinni
wprowadzaé poprawek do istniejgcych raportéw.

Program dostarcza wiele predefiniowanych raportéw. Jesli raporty dostarczone wraz
z programem nie spetniaja oczekiwan uzytkownikoéw, moze on sprobowaé zdefinio-
wac¢ wlasne ich wersje lub utworzy¢ nowe.

W celu uzyskania dostgpu do raportdw nalezy wybra¢ z menu Funkcje polecenie
Raporty. Spowoduje to otwarcie okna Raporty, z ktorego mozliwe jest zarzadzanie
raportami w programie.
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Rys. 2-28 Okno Raporty.

W lewej czesci okna znajduje si¢ drzewko katalogu raportow, umozliwiajace grupo-
wanie raportow zgodnie z zasadami obowiazujacymi w oknach katalogow. W prawej
czesci okna widoczna jest lista raportow nalezacych do podswietlonej grupy. W ko-

lumnie obok nazwy raportu widoczna jest ikona, opisujaca typ raportu. Typ ra-
portu jest sposobem podziatu zdefiniowanych raportéw na grupy, zwiazane z elemen-
tami programu. Na rysunku nadano raportom nazwy odpowiadajace ich typom.

Nagléwki kolumn sa réwnoczesnie przyciskami sortujacymi, kliknigcie nagtowka
powoduje posortowanie raportow wedlug nazwy naglowka. Ponad lista raportow
znajduja si¢ przyciski polecen, umozliwiajace uruchamianie procesu definiowania,
modyfikacji i usuwania raportow:

iE]
Ten przycisk polecenia otwiera puste okno definiowania raportdw, rozpoczyna-
jac proces definiowania nowego raportu.

1

Ten przycisk polecenia umozliwia usunigcie podswietlonego raportu.

Ten przycisk polecenia otwiera okno definiowania raportéw, umozliwiajac mo-
dyfikacje pod$wietlonego raportu.

[

Ten przycisk polecenia wycina pod$wietlone raporty i umieszcza je w schow-
ku. Nazwy wycigtych raportdéw zmieniaja kolor, sygnalizujac, ze zostaty wycig-
te. Znikaja dopiero po wklejeniu ich do docelowego katalogu.

74

Ten przycisk polecenia kopiuje pod§wietlone raporty do schowka.

=

Ten przycisk polecenia wkleja raporty ze schowka do wybranego katalogu.

&

Ten przycisk polecenia uruchamia proces wykonywania raportu.
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Okno definiowania raportow

W otwartym oknie mozliwe jest zdefiniowanie tre§ci nowego raportu lub zmodyfiko-
wanie istniejacego. Pomoca w realizacji tej czynnosci sa umieszczone w gornej czgsci
okna pola i przyciski sterujace. Dostgpna jest tu pomoc kontekstowa opisujaca jezyk
raportow. Po ustawieniu kursora na stowie kluczowym jezyka raportow (nazwy pole-
cen, typy zmiennych) i nacisnigciu klawiszy Ctrl+F1, plik pomocy otwarty zostanie
na stronie opisujacej zaznaczony kursorem element.

[ Raport - KS Karta érodka trwalego - graficzny |_ (O] x|
D <[> ¥ 4l ?|x||
Tytub: |K5 Kaita fradka trwabega - graficzny Typ raportu; |s'rodki j | ‘ |§

//1,"ks.5c", "K3 Karta #rodka trwalego - graficzny”, "Srodkis
/¢ frodki Trwate

#include "rp const_sci'
#include "hf all sci”

#idefine OK 2
#define ANULTLT -1

#define BILANSOWA 1
#define PODATEOWA z

1 o

Rys. 2-29 Okno definiowania raportow.

Ten przycisk polecenia powoduje rozpoczgcie definiowania nowego raportu.

Ten przycisk polecenia zapisuje zdefiniowany raport.

Ten przycisk polecenia przerywa edycj¢ raportu bez zapisywania wprowadzo-
nych zmian.

4] 4 |[Nazwa ~|»|¥]

Jest to sterownik bazy raportow. Wewnetrzne strzatki stuza do przemieszczania
o jeden raport, skrajne przesuwaja odpowiednio do pierwszego i ostatniego ra-
portu. Umieszczone wewnatrz rozwijane pole listy stuzy do wyboru kryterium
uporzadkowania raportdw. Dostepne sa nastgpujace kryteria:

¢ Kolejnos¢ wprowadzania
e Nazwa

Ten przycisk polecenia rozwija liste raportow w grupie. Raporty zdefiniowane
w programie podzielone zostaty na grupy tematyczne.

Ten przycisk polecenia wywoluje pomoc kontekstowa.
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E
Ten przycisk polecenia zamyka okno.

Tytut
W tym polu tekstowym widoczna jest nazwa edytowanego raportu. Jezeli defi-
niowany jest nowy raport, nalezy wpisac tu jego nazwe.

Typ raportu
Mozna tu zobaczy¢ do jakiego typu jest zaliczony edytowany raport. Jezeli de-
finiowany jest nowy raport, nalezy wybra¢ tu z rozwijanego pola listy typ, do
ktorego bedzie on zaliczony.

7
W tych polach wys$wietlane jest aktualne potozenie kursora w tresci edytowa-
nego raportu. Zawarto$¢ pierwszego z pol to numer wiersza, drugiego znak
W tym wierszu.

Ten przycisk polecenia rozwija listg polecen ulatwiajacych eksport i import tre-
$ci raportu. Zawiera nastgpujace polecenia:

e Weczytaj otwiera okno systemowe Otworz, skonfigurowane do poszuki-
wania plikow raportéw (rozszerzenie .Sc).

e Zapisz jako otwiera okno systemowe Zapisz jako, skonfigurowane do
zapisywania plikdw raportdw (rozszerzenie .sc).

Ten przycisk polecenia uruchamia wykonywanie aktualnie edytowanego rapor-
tow. Jezeli w czasie definiowania raportu niezbgdne jest wykorzystywanie de-
buggera, nalezy przed wybraniem tego przycisku nacisna¢ rownoczesnie trzy
klawisze: Ctrl+Alt+D.

Szybkie poruszanie sie w oknach programu

W celu umozliwienia szerszego wykorzystaniem klawiatury do pracy w programie,
zdefiniowana zostala pewna ilo$¢ sekwencji klawiszowych, utatwiajacych to zadanie.
Dziela si¢ one na akceleratory i klawisze skrotow.

Akceleratory

Pod pojeciem akceleratorow nalezy rozumie¢ przypisanie kazdemu menu i kazdemu
z jego polecen unikalnej dla aktywnej konfiguracji programu litery. Wykorzystanie
akceleratora polega na rownoczesnym wybraniu Alt i litery akceleratora. Jezeli sto-
sowana konfiguracja klawiatury powoduje uzywanie prawego klawisza Alt do pisania
polskich liter, to wszystkie akceleratory stosuja lewy Alt. Litery akceleratora sa wi-
doczne na ekranie jako podkreslone w nazwach polecen. W opisie stosowane sa na-
stepujace oznaczenia sekwencji klawiszy:

e jesli jeden z klawiszy powinien by¢ wcisnic¢ty podczas naciskania innego
klawisza, to ich nazwy potaczone sa znakiem plus (+)
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o jesli klawisze trzeba wcisnaé kolejno (zwalniajac poprzedni przed naci-
$nigciem nastgpnego), to ich nazwy polaczone sa znakiem przecinka (,).

Priyklad

e AIt+A - nacisnaé i przytrzymac klawisz Alt, nacisna¢ klawisz A, a na-
stepnie zwolni¢ obydwa klawisze.

e AIlt+A, R - nacisnac i przytrzymac¢ klawisz Alt, nastgpnie nacisnac kla-
wisz A, zwolni¢ obydwa klawisze i wcisna¢ klawisz R.

Klawisze skrétu programu

Klawisz skrotu to skojarzenie klawisza lub kombinacji klawiszy z wybrana akcja
programu. Skojarzenie to jest unikalne w strukturze menu programu. Klawisze skro-
tow sa widoczne obok polecen w menu, np. w menu Funkcje, oraz na zottych ety-
kietkach przyciskow polecen, pojawiajacych si¢ po przytrzymaniu wskaznika myszy
nad przyciskiem polecenia.

Przyklad

e F5 - nacisna¢ klawisz F5.

Ogodlne klawisze skrotow programu

Aby: Wcisnij klawisz(e):

Wybra¢ i-ty przycisk z paska narzedziowego Ctrl+i gdzie i to kolejna cyfra
z klawiatury alfanumeryczne;j

Przywota¢ ukryte okno komunikatow F5

Zapisa¢ wprowadzone w panelu dane Shift+Enter

Zrezygnowaé ze zmian wprowadzonych w panelu  Alt+Enter

Rozpoczaé wprowadzanie nowego rekordu danych ~ Ctrl+plus z klawiatury nume-

rycznej
Usuna¢ wprowadzony rekord danych Ctrl+minu_s z klawiatury nu-
merycznej
Klawisze dla struktur drzewiastych
Aby: Wecisnij klawisz(e):
Przesuna¢ wskaznik pozycji w dot >V (klawisz strzatki w prawo lub w dot)
Przesuna¢ wskaznik pozycji w gorg €A (klawisz strzatki w lewo lub w gorg)

Rozwina¢ lub zwinaé tylko jeden, Enter (dziala jak przetacznik)
wskazany poziom drzewa

Rozwina¢ wskazana gataz drzewa plus z klawiatury numerycznej

Zwina¢ wskazang galaz drzewa minus z klawiatury numerycznej
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Kalkulator i kalendarz

Kalkulator

W kazdym polu edycyjnym przeznaczonym do wprowadzania kwot mozna, wybiera-
jac kombinacje klawiszy (Alt+W) lub klikajac podwojnie na polu, skorzystaé z pod-
recznego kalkulatora:

a0
=

H_
r
=

=] B N BN [}
wjrafmjoofm

s Juafmjmof

1
n ;=

Ok

Rys. 2-30 Kalkulator.

Udostgpnia on wszystkie niezbgdne funkcje biurowego kalkulatora.

?:u
~
Q.
7]
=

EEEE

HOHMDEREREEEDE

=5
G
m
)
-
)
o

Esc

Funkcja

kasuje ostatnio wprowadzona liczbg

zeruje kalkulator

kasuje ostatnia cyfre

wprowadza liczbg z pola wyswietlacza do pamigci
dodaje liczbe z pola wyswietlacza do pamigci
odejmuje liczbe z pola wyswietlacza od pamigci
wprowadza liczbg z pamigci w pole wyswietlacza
wylicza wynik

udostepniaja standardowe operacje arytmetyczne
wprowadza kropke dziesi¢tna

zmienia znak liczby w polu wyswietlacza

wprowadza wynik do pola, z ktérego zostalt wywotany kalkulator

zamyka kalkulator bez zmian zawartosci pola, z ktorego zostat
wywotany.

Dane wprowadzone do pamigci kalkulatora pozostaja w niej takze po zamknigciu
okna z kalkulatorem.

Kalendarz

W kazdym polu edycyjnym zawierajacym daty mozna, przyciskajac kombinacjg kla-
wiszy (Alt+W) lub klikajac dwukrotnie na polu, skorzystaé z kalendarza:
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Listopad 2002
Pn Wt S Cz Pt So Nd

12 3
456 7 8 310
1112 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 23 0

Rys. 2-31 Kalendarz.

Kalendarz otwiera si¢ na takim miesiacu, jaki pokazany jest w polu, z ktoérego zostal
wywotlany. Dzien miesigca jest wyrdzniony ciemniejszym kolorem. Jesli do pola nie
byly wprowadzone warto$ci, wyrdzniona zostanie aktualna data systemowa. Aby
zmieni¢ dat¢ w polu, nalezy wybra¢ nowa date z kalendarza.

Przycisk Funkcja

lub PgUp wywoluje poprzedni miesiac

lub PgDn wywoluje nastgpny miesiac

() wywotuje poprzedni tydzien

7 wywoluje nastepny tydzien

€« wywoluje poprzedni dzien

> wywoluje nastgpny dzien

Enter wprowadza datg do pola, z ktorego zostat wywotany

Esc zamyka kalendarz bez zmian zawartosci pola, z ktoérego zostat
wywolany.

Wymiana danych

Eksportowanie danych

Eksportowanie danych polega na zapisywaniu danych z kartoteki srodkéw trwatych
programu SRODKI TRWALE premium do pliku tekstowego. Plik taki mozna potem
wcezyta¢ w innym systemie. W celu rozpoczecia procesu eksportu nalezy wybraé
polecenie Eksport danych z menu Firma. Otworzy si¢ okno dialogu Eksport da-
nych. Nalezy w nim zdefiniowaé parametry eksportu.

Export danych <]
Baza danych Is'mdkl tnaake <- j

Zhiér danych Ie:\sl‘l bt ‘winbierz...

Ogranicznik pola Ogranicznik tekstu Typ zbioru
[abulaciat =] [ =l [swindows (&NSI) =l

¥ Pienuszy wiersz zawiera nazwy pol

o | Ak |

Rys. 2-32 Dialog Eksport danych.
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Baza danych
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ nazwe bazy danych programu,
z ktorej bedzie wykonywany eksport.

Zbiér danych
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, do ktérego beda eksportowane dane.
Mozna roéwniez wybraé przycisk polecenia Wybierz i w otwartym oknie dialo-
gu Zapisz jako wskaza¢ odpowiednie parametry §ciezki dostgpu.

Ogranicznik pola
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ znak oddzielajacy kolejne pola
w pliku docelowym.

Ogranicznik tekstu
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ znak ograniczajacy pola teksto-
wego w pliku docelowym.

Typ zbioru
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ format kodowania znakow doce-
lowego pliku tekstowego.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wpisanie w pierwszym wierszu pliku
docelowego nazw kolumn bazy danych.

Po okresleniu parametrow eksportu i wybraniu przycisku polecenia OK pojawi si¢
okno Pola eksportowane, w ktorym mozna dokona¢ wyboru pol, ktore powinny
zosta¢ wyeksportowane.

Okreslenie zakresu eksportu

Okno Pola eksportowane przeznaczone jest do szczegotowego zdefiniowania zakre-
su eksportu danych do pliku tekstowego.

Pola eksportowane

Pola eksportawane Pola dostepne

id N
bil_flagi_am
pad_flagi_am Anuluj

hil_miesiace
pod_miesiace
bil_wartascZakupu

o
=

I,

< Dodaj
pod_wartozscZakupu
bil_wartascBrutta
pod_wartozcBrutto
bil_wartoscZlomowa Odejmij »
paod_wartoscZlomawa

¢ Wazystkie

kwata_refundacii Wazystkie »>
nazwaSrodka ;I
—Zakres identyfik.atordw Schematy

= Tilko zeznaczone Schemat] +aduj schemat

l— l— Schemat2
od 0 Do |3333333 Schemat3 Zapisz schemat
MNazwa schematu
Usuri schemat
Schemat]

Rys. 2-33 Okno Pola eksportowane.
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Pola eksportowane
W tym polu widoczna jest lista pdl rekordu wybranych do eksportu.

Pola dostepne
W tym polu widoczna jest lista wszystkich pol rekordu, z ktorych mozna wy-
bra¢ pola przeznaczone do eksportu i wykorzystujac przyciski polecen z prawej
strony okna, przenies¢ je na listg¢ Pola eksportowane.

OK.
Ten przycisk polecenia uruchamia proces eksportu.

Anuluj
Ten przycisk polecenia zamyka okno bez przeprowadzania eksportu.

< Dodaj
Ten przycisk polecenia powoduje przeniesienie nazwy pola rekordu wybranego
z listy Pola dostepne na list¢ Pola eksportowane.

<< Wszystkie
Ten przycisk polecenia powoduje przeniesienie wszystkich nazw pol rekordow
z listy Pola dostepne na list¢ Pola eksportowane.

Odejmij >

Ten przycisk polecenia powoduje przeniesienie nazwy pola rekordu wybranego
z listy Pola eksportowane na list¢ Pola dostepne.

Wszystkie >>
Ten przycisk polecenia powoduje przeniesienie wszystkich nazw pol rekordow
z listy Pola eksportowane na list¢ Pola dostepne.

Zakres identyfikatoréow
W polach Od i Do tej ramki mozna wpisa¢ zakres identyfikatoréw rekordow,
ktére powinny zosta¢ wyeksportowane. Mozliwosci dostgpne w tej ramce po-
winny by¢ wykorzystywane przez uzytkownikow dobrze rozumiejacych pro-
blematyke baz danych.

Zdefiniowane w ten sposob zestawy eksportowanych pol moga zosta¢ zapamigtane
pod nazwa schematu eksportu i wykorzystywany wielokrotnie. W dolnej czgsci okna
znajduja si¢ pola i przyciski sterujace postugiwaniem si¢ schematami eksportu.

Nazwa schematu
W tym polu nalezy zapisa¢ nazwe, pod jaka powinien zostaé zapamigtany
schemat eksportu, zdefiniowany w polach gérnej czgsci okna.

Schematy
W tym polu widoczna jest lista wszystkich zdefiniowanych schematdw.

taduj schemat
Ten przycisk polecenia powoduje zatadowanie do pdl w gornej czgéci okna
wskazanego na liScie schematu eksportu.

Zapisz schemat

Ten przycisk polecenia powoduje zapisanie zdefiniowanego schematu eksportu
pod nazwa wpisana w polu Nazwa schematu.
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Usun schemat
Ten przycisk polecenia powoduje usunigcie wskazanego schemat eksportu.

Po ustaleniu schematu eksportu i wybraniu przycisku OK nastapi eksport danych do
wskazanego pliku tekstowego. Jezeli taki plik nie istnieje, to zostanie utworzony we
wskazanym katalogu. Po zakonczeniu eksportu zostanie wys$wietlony komunikat
o0 jego wynikach.

Eksport danych B

| Baza danych:  $radki tnwabe <- |

llo$é zapizanpch rekorddw: 4

llo$c breddw: O

Rys. 2-34 Komunikat o wynikach eksportu.

Importowanie danych

Importowanie danych polega na wczytywaniu danych z pliku tekstowego do ustalonej
kartoteki programu SRODKI TRWALE premium. Plik taki mogt byé utworzony
w dowolnym systemie eksportujacym dane do plikéw tekstowych, a nawet stworzony
recznie (przez doswiadczonego uzytkownika) w prostym edytorze tekstowym. Mozna
importowaé tylko wybrane pozycje pliku tekstowego do wybranej kartoteki. W celu
rozpoczecia procesu importu nalezy wybraé polecenie Import danych z menu Firma.
Otworzy si¢ dialog Import danych. Nalezy w nim zdefiniowa¢ parametry importu.

@ Btednie wykonana operacja importu danych moze spowodowa¢ uszkodzenie
baz danych. Przed rozpoczeciem importu nalezy obowigzkowo dokonac¢ ar-
chiwizacji danych.

Baza danych Is'rodki tnwate <- j

Phiér danych [£: st bt Wipbierz...

Ogranicznik pola Ogranicznik tekstu Typ zbioru

[itabulacial =] [ =l | ] =l

¥ Pienuszy wiersz zawiera naziwy pol

o | Ak |

Rys. 2-35 Dialog Import danych.

Baza danych
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ nazwe bazy danych programu, do
ktoérej beda importowane dane.

Zbiér danych
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwg pliku, z ktérego beda importowane dane.
Mozna réwniez wybraé przycisk polecenia Wybierz i w otwartym dialogu
Otworz wskaza¢ odpowiednie parametry Sciezki dostgpu.
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Ogranicznik pola
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ znak oddzielajacy kolejne pola
w pliku z danymi.

Ogranicznik tekstu
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ znak ograniczajacy pola teksto-
wego w pliku z danymi.

Typ zbioru
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ format kodowania znakow pliku
tekstowego z danymi..

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje odczytanie z pierwszego wiersza pli-
ku Zrédlowego nazw kolumn bazy danych.

Po okresleniu parametréw importu i wybraniu przycisku polecenia OK zostanie prze-
prowadzony import lub, gdy plik tekstowych zawiera w pierwszym wierszu nazwy
pol, otwarte zostanie okno Odwzorowanie importowanych pél, w ktorym nalezy
dokonac¢ przypisania p6l wskazanego pliku tekstowego do pdl bazy danych.

Odwzorowanie kolumn pliku tekstowego i kolumn bazy danych

W celu poprawnego importu danych do bazy nalezy odwzorowaé kolumny pliku
tekstowego na kolumny bazy danych w oknie dialogowym Odwzorowanie importo-
wanych pél.

Odwzorowanie importowanych pol

Pola kartoteki Pola importowane

bil_flagi_am
pod_flagi_am
bil_miesiace
pod_miesiace
bil_wartascZakupu
pod_wartoscZakupu
bil_wartozcBtto

Anuluj

< Lacz

<< Wirapsthkie

[ LRk

pod_wartoscBrutto pod_wartozcBrutto Froah
bil_wartozcslomowa bil_wartozcllomowa gz .
pod_wartoscZlomowa pod_wartoscZlomowa
kwata_refundacii kwota_refundacii
nazwaSrodka j nazwasrodka ﬂ
™ Zachowaj wartosei rigimportowanych pol kartoteki
Schematy .
Wazwa schematu £aduj schemat

Schemat]

ISChe"“ﬁt1 Zapisz schemat |

L

Usui schemat

Rys. 2-36 Dialog Odwzorowanie importowanych pol.

Pola kartoteki
Ta lista zawiera skojarzenia pdl kartoteki z polami z importowanego pliku oraz
pola jeszcze nie skojarzone. Jesli pole z bazy danych nie zostanie skojarzone
z zadnym z importowanych pdl, to nie zostanie wypetnione danymi.

Pola importowane
Ta lista zawiera nazwy pol w importowanym pliku.
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<tacz
Ten przycisk polecenia powoduje skojarzenie pola z bazy danych, wskazanego
na liScie Pola kartoteki, z polem z pliku importowanego, wskazanym wcze-
$niej na liScie Pola importowane.

Roztacz >
Ten przycisk polecenia powoduje roztaczenie wskazanego skojarzenia.

<< Wszystkie
Ten przycisk polecenia powoduje automatyczne skojarzenie nazwy pol z karto-
teki z nazwami pol z pliku. Kolejnos¢ wystepowania pél na obydwu listach
musi by¢ taka sama.

OK
Ten przycisk polecenia powoduje rozpoczecie importu.

Zachowaj wartosci nieimportowanych pél kartoteki
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze podczas importu nie zostanie
zmieniona zawarto$¢ nieimportowanych pdl istniejacych rekordéow kartoteki.
Jezeli to pole nie zostanie zaznaczone to pola nieimportowane zostana wypet-
nione warto$ciami domysInymi.

Zdefiniowane w ten sposob odwzorowanie importowanych pol moze zosta¢ zapamig-
tany pod nazwa schematu importu i wykorzystywany wielokrotnie. W dolnej czgsci
okna znajduja si¢ pola i przyciski sterujace postugiwaniem si¢ schematami importu.

Schematy
W tym polu widoczna jest lista wszystkich zdefiniowanych schematow.

Nazwa schematu
W tym polu nalezy zapisa¢ nazwg, pod jaka powinien zosta¢ zapamigtany
schemat importu, zdefiniowany w polach goérnej cz¢sci okna.

taduj schemat
Ten przycisk polecenia powoduje zatadowanie do pol w gornej czgsci okna
wskazanego na liScie schematu importu.

Zapisz schemat
Ten przycisk polecenia powoduje zapisanie zdefiniowanego schematu importu
pod nazwa wpisana w polu Nazwa schematu.

Usun schemat
Ten przycisk polecenia powoduje usunigcie wskazanego schemat importu.

W czasie przeprowadzania importu moze okazacé si¢, ze zostaly zdublowane identyfi-
katory rekordu istniejacego w bazie i rekordu importowanego. Pojawi si¢ wtedy okno
Istniejacy rekord umozliwiajace podejmowanie przez uzytkownika decyzji o sposo-
bie postgpowania ze zdublowanymi rekordami.
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Istniejacy rekord E

— Rekord istnieje w bazie danpch.

Mazwa pola Puole isthigjace

Puole importawane

bil_wspolozhd adyf 1.00
pnd__wspnlcszdyf 1.00

umEil £000.00
umPod £000.00
dataFRozpoczecia

billmFiozp 0.0
podUmR ozp 0.0
billl i/ BRoku 000

colliiwERoku 0.00

Mazwa zduplikowanego klucza:

1.00 - Pondw probe
1.00 J

B000.00
EO00.00

id

Zmodyfikuj
Zmodyfilu] wazyztkie

_I Ignoruj

Igniomj wszystkis
Przenwij

Pofas polakincza | Paokaz nastepny zduplikowany klucz | Pormac |

Liczba catkowita, rozmiar: 4

Pole importowane |1

Pale istrigjace |1

Rys. 2-37 Okno Istniejacy rekord.

Na li$cie Rekord istnieje w bazie danych pokazane sa dla rekordu w bazie i rekordu
importowanego nast¢pujace dane:

Nazwa pola
Nazwa pola w bazie

Pole istniejace
Zawartos$¢ pola w pliku istniejacym

Pole importowane
Zawartos¢ pola w pliku importowanym

W dolnej czesci okna pola tekstowe istniejacego i importowanego rekordu pozwalaja
na modyfikacj¢ ich zawartosci. W linii powyzej tych pdl podana jest charakterystyka
zawartos$ci edytowanego pola rekordu. Pomiedzy tymi fragmentami okna znajduja si¢
przyciski ulatwiajace przegladanie zawartosci rekordow.

Pokaz pola klucza
Ten przycisk polecenia jest aktywny tylko przy przegladaniu p6l innych niz po-
le klucza i powoduje powrdt do pola klucza.

Pokaz nastepny zduplikowany klucz

Ten przycisk polecenia powoduje przejscie do nastepnego zduplikowanego
klucza, o ile taki istnieje.

Po prawej stronie okna umieszczone sa przyciski sterujace importem.

Ponéw prébe
Ten przycisk polecenia powoduje powtdrne odczytanie zawartosci rekordow
w celu wyeliminowania ewentualnych btgdéw odczytu

Zmodyfikuj

Ten przycisk polecenia powoduje zapisanie importowanego rekordu zamiast
istniejacego w bazie
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Zmodyfikuj wszystkie
Ten przycisk polecenia powoduje zapisanie wszystkich importowanych rekor-
doéw zamiast istniejacych w bazie

Ignoruj
Ten przycisk polecenia powoduje zignorowanie importowanego rekordu i po-
zostawienie w bazie dotychczasowego

Ignoruj wszystkie
Ten przycisk polecenia powoduje zignorowanie wszystkich importowanych re-
kordoéw i pozostawienie w bazie dotychczasowych

Przerwij
Ten przycisk polecenia przerywa proces importu danych

Po zakonczeniu importu danych pojawi sig¢ okno z komunikatem o jego wynikach.

Import danych [ =]
| Bazadanych:  srodki twate <- |

llogc dodanych rekordaw: 0
llogé uaktualnionpch rekorddw: 4
llozc rekordaw zignorowanych: 0
Catkowita iloc rekordde: 4
lloié bheddw: O

Rys. 2-38 Komunikat o wynikach importu danych.

Eksport danych do programu FK

Do programu FINANSE | KSIEGOWOSC eksportowane sg wyniki operacji prowadzo-
nych w programie SRODKI TRWALE premium. Eksport do FIK mozliwy jest zardwno
w przypadku zainstalowania programow na jednym komputerze (w jednej sieci), jak
rowniez na oddzielnych komputerach. W celu ustalenia parametrow wymiany nie-
zbedne jest przeprowadzenia ustawien parametréw wymiany, w sSposob opisany
w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy. Jezeli programy zainstalowane sa
na oddzielnych komputerach (w systemie rozproszonym), jako katalog wymiany
moze by¢ wskazany naped dyskietek. W tym przypadku wymiana danych polega na
wyeksportowaniu danych z programu SRODKI TRWALE premium na dyskietke (od-
powiadajacy jej funkcjonalnie nosnik), a nastgpnie przeniesieniu dyskietki do kompu-
tera z programem FINANSE | KSIEGOWOSC premium i zaimportowaniu danych do
tego programu.

W celu rozpoczecia procesu eksportu nalezy wybraé przycisk polecenia El w oknie
Operacje. Otworzy si¢ okno dialogu Rodzaj Dokumentow, a po wybraniu rodzaju
eksportowanych dokumentéw okno dialogu Eksport do FK.
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1 Rodzaj Dokumentow B
Eksport dokumentow do FK
— ‘wipzyrane dokumenty ieraja wartodoi

(%) Bilanzowe

) Podatkawe

— Ksiggowania rdwnaleghe dla kont zespoby '4%
&) Nazyczenie
O Automatyczne

™ Dodajinformacie o programie i firmie da wyniku sksportu

I Data operaci jest data wykonania ksiggowane] operac

Wikonaj Anuluj |

Rys. 2-39 Dialog Rodzaj Dokumentéw.

Eksport do FK
Format zgodry z FK 2.0
Przpgotuj dyskietke, na ktdrej program zapisze

dane dokumentdw lub poda) nazwe katalogu, Anuluj |
w kbdrym maja zostad zapisane dane:

Pomoc: |
Polozenie plikdw:
Przegladai... |

Rys. 2-40 Dialog Eksport do FK.

W otwartym oknie dialogu nalezy okresli¢ lub zaakceptowa¢ podpowiadana przez
program $ciezke dostepu i dokonaj eksportu, wybierajac przycisk OK.

@ Jezeli eksport odbywa sie z wykorzystaniem mechanizmoéw integracji baz
danych to dialog Eksport do FK, nie pojawia sie.

Podczas pierwszego po zainstalowaniu programu uzycia eksportu do programu finan-
sowo-ksiegowego pojawi si¢ okno Wspétpraca z FK.

Wspdlpraca z FK [ x|
Podaj nazwe Twajega stanowiska programu
Srodki Trwale uzywana przy wepdlpracy 2
programenm FK. Al

Jezeli Twoja firma posiada kika niszaleznych
stanowisk, ktdre wspolpracuja z progriamem Pomoc:
FK. ich nazwy musza byc unikalne.

Rys. 2-41 Okno Wspétpraca z FK.

W tym oknie nalezy wpisaé unikalna nazwe stanowiska pracy programu SRODKI
TRWALE premium, uzywana do jego identyfikacji podczas importu danych do pro-
gramu finansowo-ksiggowego. Podpowiadana jest nazwa AMST1 i mozna ja pozo-
stawi¢ jezeli wykorzystywana jest jednostanowiskowa wersja programu. Zmiana tej
nazwy jest rowniez mozliwa w panelu Wspétpraca z FK ustawien programu.

a
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Przygotowanie programu
do pracy

Przed rozpoczeciem wykorzystywania programu SRODKI TRWALE premium nie-
zbedne jest wykonanie czynno$ci przystosowujacych go do potrzeb konkretnej firmy.
W tym rozdziale zostaly one kolejno opisane. Przygotowania dotycza zaréwno orga-
nizacji firmy, jak i wykorzystywanego sprzgtu i oprogramowania. Czg$¢ z nich moze
by¢ wykonana juz w trakcie wykorzystywania programu, ale przeanalizowanie
wszystkich punktow tego rozdzialu moze ulatwi¢ ewidencje $rodkow trwatych
w firmie.

@ Przed rozpoczeciem pracy w programie SRODKI TRWALE premium nalezy
szczegbtowo przemysle¢ sposob wykorzystania jego mozliwosci zgodnie
z zasadami, okreslonymi w ustawie o rachunkowosci, ustawach podatkowych
oraz innych obowigzujacych przepisach.

Organizacja obstugi programu

Przed rozpoczgciem ewidencjonowania $rodkoéw trwatych w programie wskazane
byloby udokumentowanie aktualnego sposobu postgpowania od momentu zakupu
srodka do zakonczenia procesu uzytkowania i dopasowanie go do metod oferowanych
w programie SRODKI TRWALE premium. Mozliwe, ze konieczne beda modyfikacje
procedur dziatania firmy, ale jest to normalne zjawisko w czasie wprowadzania kom-
puterowych metod ewidencji. Kolejnos¢ zagadnien opisanych w tym rozdziale ma
utatwic ten proces. Podczas czytania nalezy pamigtac, ze opis zawiera zagadnienia,
ktore maja by¢ przydatne dla mozliwie najwigkszej ilosci uzytkownikéw programu
1 wybiera¢ z niego tylko cz¢$¢ niezbedna dla wlasnej firmy.
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Ustalenie parametréw wydruku

W celu zapewnienia poprawnego drukowania wynikoéw wykonywanych w programie
raportow nalezy wykonaé ustawienie parametréw wydruku. Mozna to zrobi¢ przed
rozpoczgciem wykorzystywania programu albo pdzniej. W tym drugim przypadku
uzytkownik naraza si¢ na bledy w wykonaniu raportow.

Po zainstalowaniu programu lub zmianie drukarki nalezy zweryfikowaé usta-
wienia drukarki, rozmiaru papieru oraz style pisma. W przeciwnym wypadku
sporzadzane raporty mogg by¢ nieprawidtowo formatowane. Ustawienie dru-
karek dotyczy tylko programu SRODKI TRWALE premium. Jesli wykorzysty-
wane sg réwniez inne programy SYMFONII premium, nalezy parametry te
okresli¢ dla kazdego z nich oddzielnie. W przypadku wersiji sieciowej progra-
mu parametry drukarek dla kazdej koncowki sg niezalezne od pozostatych.
Zapewnia to prawidtowos¢ ustawien bez wzgledu na zainstalowang wersje
WINDOWS.

Ustalanie drukarek i styléw pisma

W celu zdefiniowania ustawien drukarek nalezy wybra¢ przycisk = na pasku
narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢
okno Ustawienia. Po rozwinigciu galezi Drukarki nalezy wybra¢ na drzewku usta-
wien listek Graficzne lub Tekstowe, w prawej czgsci okna pojawia si¢ panele zawie-
rajace dane, zwiazane z odpowiednim rodzajem drukarki i stylami pisma wykorzy-
stywanymi przez raporty.

Drukarki graficzne

Dla wydruku graficznego okno bedzie miato nastgpujaca postac:

Drukarka: HP Laserlet 4L na LPT1. || | Ustawienia |

Marginesy [mm] lewwy: 0 prawne 0 gdmry: O dole 0

Kody polskich liter; [Windows =] EI@I
Nazwa dla raportu | Nazwa kroju plsmal G | K | 5 | F | Wy
tekst Times Mew Raman [ ][] [] 30«

: kwaota Times New Roman [ [ [ 230

|| naghdwek Times Mew Roman [ [ [T 40
[ Times Mew Foman [ [T 38

| | stopka Times Mew Foman [ 111 30

|| smal Timnes Mew Foman [T [T 11 20

| | gruby Times Mew Roma.. [ [ [ 33

: powigkszony Times Mew Roma.. [ T[] 35
timesDEF Times Mew Foman [ [T 1] 30/«

Rys. 3-1 Ustawienia drukarki graficznej i stylow pisma.
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Drukarka
Z tego rozwijanego pola listy nalezy wybraé sposrod zainstalowanych w sys-
temie, sterownik drukarki, ktora bedzie wykorzystywana do drukowania rapor-
tow z programu SRODKI TRWALE premium.

Ustawienia

Wybieranie tego przycisku, spowoduje otwarcie okna ustawien sterownika dru-
karki, gdzie nalezy wybra¢ rozmiar papieru (taki, jaki faktycznie jest wltozony
do drukarki) oraz inne ustawienia drukarki (np. jako$¢ wydruku). Wszystkie
raporty beda dopasowywac si¢ do ustalonego rozmiaru strony. W przypadku,
gdy wybrany rozmiar strony jest niewystarczajacy dla sporzadzenia raportu
(np. ze wzgledu na ilo§¢ danych umieszczanych w jednym wierszu raportu),
program automatycznie zmieni orientacj¢ wydruku z pionowej na pozioma. Je-
$li mimo to rozmiar strony jest za matly, zostanie wy$wietlony odpowiedni in-
formujacy o tym fakcie komunikat.

Marginesy

W tych polach nalezy okresli¢ sposob formatowania strony wydruku, czyli
umieszczenie wydruku na stronie. Jest tu mozliwos¢ podania dodatkowych
marginesow drukarki. Umozliwia to skorygowanie pozycjonowania wszystkich
wydrukéw w przypadku, gdy zbyt duze marginesy drukarki powoduja obcina-
nie tekstu. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos$¢ ustawienia margineséw, dokonujac
probnego wydruku dowolnego raportu wykonanego w programie i w razie po-
trzeby dokonaj korekty ustawien.

Kody polskich liter
Dla drukarek graficznych w tym polu dostgpne jest pod nazwa Windows jedy-
nie ustawienie zgodne ze zdefiniowanym dla systemu.

Tabela definiowania stylow

Dwa przyciski polecen steruja definiowaniem stylow pisma:

@

X

Tabela ponizej umozliwia tworzenie powiazan pomig¢dzy symboliczna nazwa stylu
pisma a czcionkami do niego przypisanymi. Post¢gpowanie jest podobne do wyboru
czcionek w typowych edytorach tekstu.

Ten przycisk polecenia dodaje nowy styl pisma.

Ten przycisk polecenia usuwa zaznaczony styl pisma.

Nazwa dla raportu
W tej kolumnie nalezy wybraé z rozwijanego pola listy symboliczna nazwe sty-
lu pisma wykorzystywana w raportach. Po wykorzystaniu nazw stylow zdefi-
niowanych w programie uzytkownik moze dodawa¢ wtasne nazwy, a nastgpnie
uzywac ich w swoich raportach.
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Nazwa kroju pisma
W tej kolumnie nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy nazwe kroju pisma
(czcionki) sposrod wszystkich krojow zainstalowanych w srodowisku Windows

na komputerze.

GKSP
W tych kolumnach zaznacz pola wyboru, przypisujace pozostale atrybuty
czcionek do stylu pisma. Sa to:
G - pogrubienie
K — kursywa (pochylony)
S - przekreslenie
P - podkreslenie.
Wys.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wysoko$¢ czcionek. Wielko$¢ czcionki dla dru-
karek graficznych jest podawana w dziesiatych czg$ciach milimetra.
Przeliczenia z jednostek punktowych na dziesietne czesci milimetra musisz wykonywac
sam. Jeden amerykanski punkt drukarski, stosowany w Windows, to 0.3528 mm, stad
wielkosci czcionki najczesciej wykorzystywanej przy druku ksigzek, tj. 10 punktéw, odpo-
wiada wielko$¢ 35.
Zdefiniowane w tym panelu style pisma moga teraz by¢ identyfikowane w definiowa-
nych raportach przez nadang im nazwe symboliczna.

Drukarki tekstowe
Dla drukarki tekstowej okno bedzie miato nastgpujaca postac:

Tekstowe ﬂ ﬂ

Drukarka: HF Lazeret 4L na LPT1 ﬂ Ustawienia |
M arginesy [mm] lewy: 0 prawy 0 gdry: O dolg: _ O

Kody palskich liter. Bez polskich Iiterﬂ Kaody grukarekl LZI@

Nazwa dla raportu | MNazwa kroju pismal G | K| 5 | P| Wlys.

*+ | 10cpi CouierNew | 35
12cpi Courier Mew OO0 42
17epi Courier Mew Oofonl ss
Scpi Courier Mew ooonl e

Rys. 3-2 Ustawienia drukarki tekstowej i stylow pisma.

@ Style pisma dla raportu tekstowego nalezy zdefiniowac tylko dla zainstalowa-
nych w systemie drukarek igtowych.

Drukarka
Z tego rozwijanego pola listy nalezy wybraé sposrod zainstalowanych w sys-

temie, sterownik drukarki, ktora bedzie wykorzystywana do drukowania rapor-
tow z programu SRODKI TRWALE premium.

Nalezy wybra¢ jeden sposrod zaprezentowanych sterownikow drukarki:
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e wlasciwy sterownik dla faktycznie zainstalowanej drukarki

e sterownik o nazwie typowy-tylko tekst (generic / text only).

Uzycie sterownika wlasciwego dla danej drukarki jest prostsze, ale moze stwa-
rza¢ problemy przy druku polskich liter. Wynika to z faktu, ze sterowniki do-
konuja wewnetrznej zmiany kodow liter z zakresu 128-255, a w tym wiasnie
zakresie znajduja si¢ kody polskich liter. Z tego powodu wybrane w ustawie-
niach programu kody polskich liter moga nie przynie$¢ spodziewanego efektu.
W takim przypadku nalezy wybraé¢ opcje bez polskich liter lub zastosowac ste-
rownik typowy-tylko tekst.

Uzycie sterownika typowy-tylko tekst wymaga dodatkowej pracy przy jego
konfiguracji oraz pewnego doswiadczenia i wiedzy fachowe;.

Ustawienia
Wybieranie tego przycisku, spowoduje otwarcie okna ustawien sterownika dru-
karki, gdzie nalezy wybra¢ rozmiar papieru (taki, jaki faktycznie jest wlozony
do drukarki) oraz inne ustawienia drukarki (np. jako$¢ wydruku). Wszystkie
raporty beda dopasowywac si¢ do ustalonego rozmiaru strony.

Marginesy

W tych polach nalezy okresli¢c sposob formatowania strony wydruku, czyli
umieszczenie wydruku na stronie. Jest tu mozliwo$¢ podania dodatkowych
marginesow drukarki. Umozliwia to skorygowanie pozycjonowania wszystkich
wydrukéw w przypadku, gdy zbyt duze marginesy drukarki powoduja obcina-
nie tekstu. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos$¢ ustawienia margineséw, dokonujac
probnego wydruku dowolnego raportu wykonanego w programie i w razie po-
trzeby dokonaj korekty ustawien.

Kody polskich liter
W tym polu nalezy wskaza¢ sposéb kodowania polskich liter dla drukarki
iglowej. Sa tu do wyboru nastgpujace mozliwosci:
Bez polskich liter
IBM Latin 2
Mazovia
Windows
DHN
PN ISO Latin

Program ma wbudowany mechanizm przekodowywania polskich znakow.
Zmiana sposobu kodowania nie wymaga jakiejkolwiek zmiany w zdefiniowa-
nych poprzednio raportach. W takiej sytuacji polskie litery nie sa jednak wi-
doczne na ekranie, ale sa poprawnie drukowane. Wynika to z cechy systemu
Windows, stanowiacej o tym, ze czcionki drukowane zostaja zastgpowane na
ekranie przez najblizsze czcionki ekranowe, posiadajace inne kodowanie pol-
skich znakow.

Kody grukarekl

Ten przycisk polecenia otwiera okno Kody sterujace drukarek, w ktorym
mozliwe jest ustalenie kodow sterujacych posiadana drukarka iglowa.
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Kody sterujace drukarki

Symbal fontu dla raportu Kody steruigoe drukarki
ISCpi

F.ody steiujace
" Driver WIN

[10cpi
 ESC/P

[12cpi
€ IBM

|17cpi

& Inne

Pachylerie whacz wpkacz |
wpkacz |
wpkacz |
wpkacz |

Pozycja w poziomie 1/60" I h.m
Wiysuw pionowy 1/216" I il ok I Anului |

Rys. 3-3 Okno Kody sterujace drukarki.

Pogrubienie wacz

Fodkieslenie whacz

Przekieslenie wkacz

Grupa opcji Kody sterujace umozliwia wybor zestawu kodow sterujacych drukarka.
Mozna tu wskazacé:

Driver WIN
jest to opcja domyslna. Wybranie tej opcji wlacza standardowy mechanizm
wydrukéw tekstowych, zapewniajac pelna zgodno$¢ z zainstalowanym dla dru-
karki sterownikiem.

ESC/P
wlacza bezposrednie sterowanie drukarka i przyjmuje dla drukarki standard ko-
dow sterujacych ESC/P. Pola edycyjne kodoéw sterujacych sa wypelione war-
tosciami odpowiadajacymi temu standardowi (sa zablokowane do edycji). Moz-
liwe jest wpisanie tylko dwdch dodatkowych kodow sterujacych odpowiadaja-
cych dodatkowym krojom pisma, ktérych mozna uzywaé ponad standardowe
5,10,12 oraz 17 cpi.

IBM
wlacza bezposrednie sterowanie drukarka i przyjmuje dla drukarki standard ko-
dow sterujacych IBM. Pola edycyjne kodéw sterujacych sa wypetnione warto-
$ciami odpowiadajacymi temu standardowi (sa zablokowane do edycji). Moz-
liwe jest wpisanie tylko dwoch dodatkowych kodow sterujacych odpowiadaja-
cych dodatkowym krojom pisma, ktéorych mozna uzywac ponad standardowe
5,10,12 oraz 17 cpi.

Inne
wlacza bezposrednie sterowanie drukarka i umozliwia podanie dowolnych nie-
standardowych kodow sterujacych dla drukarki. Aby wprowadzi¢ wlasne kody
sterujace nalezy skorzysta¢ z instrukcji obstugi drukarki i odnalez¢ odpowied-
nie kody sterujace dla odpowiednich operacji drukarki.

@ Wprowadzajac kody sterujgce nalezy pamietaé, ze czesto nie wystarczy wia-
czenie jednej opcji, ale takze nalezy wytaczy¢ inne ustawienia.
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Tabela definiowania styléw

Dwa przyciski polecen steruja definiowaniem stylow pisma:

@

X

Tabela ponizej umozliwia tworzenie powiazan pomig¢dzy symboliczna nazwa stylu
pisma a czcionkami do niego przypisanymi. Postgpowanie jest podobne do wyboru
czcionek w typowych edytorach tekstu.

Ten przycisk polecenia dodaje nowy styl pisma.

Ten przycisk polecenia usuwa zaznaczony styl pisma.

Nazwa dla raportu
W tej kolumnie nalezy wybraé z rozwijanego pola listy symboliczna nazwe sty-
lu pisma wykorzystywana w raportach. Po wykorzystaniu nazw stylow zdefi-
niowanych w programie uzytkownik moze dodawa¢ wtasne nazwy, a nastgpnie
uzywac ich w swoich raportach.

Nazwa kroju pisma
W tej kolumnie nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy nazwe kroju pisma
(czcionki) sposrod wszystkich krojow zainstalowanych w srodowisku Windows
na komputerze.

Raporty tekstowe stosuja kroje pisma zainstalowane w drukarce, tj. wbudowa-
ne przez producenta. Kazda drukarka posiada swoje wlasne kroje pisma,
o réznej nazwie, np.: Orator, Courier, Roman lub Draft. Z tego powodu kazda
zmiana drukarki wymusza zmiang krojéow pisma - nalezy wigc po kazdej
zmianie wskaza¢ wlasciwe kroje i szerokosci pisma dla wszystkich nazw sto-
sowanych przy sporzadzaniu raportow. Dostgpne kroje pisma drukarki oraz
nazwy uzywane przez jezyk raportow sa wybierane z rozwijanej listy. W przy-
padku sterownika typowy-tylko tekst dostepne sa kroje pisma o nazwie Roman
i odpowiedniej szerokosci.

GKSP
W tych kolumnach zaznacz pola wyboru, przypisujace pozostale atrybuty
czcionek do stylu pisma. Sa to:
G - pogrubienie
K — kursywa (pochylony)
S - przekreslenie
P - podkreslenie.

Dla wydrukow tekstowych atrybuty sa nadawane automatycznie w raportach.

Wys.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wysokos¢ czcionek. Dla wydrukow tekstowych
nie nalezy zmienia¢ wysokosci liter - warto$¢ ta jest wpisywana automatycznie.

@ Po wybraniu (lub zmianie) sterownika drukarki nalezy ustali¢ wtasciwe kroje
pisma. Dla przyspieszenia wydrukéw tekstowych mozna wybra¢ w ustawie-
niach drukarki jakos¢ wydruku roboczego (draft).
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Uzupetnienie danych firmy

Zaktadanie firmy i wprowadzanie jej wszystkich danych nalezy przeprowadzié
w sposob opisany szczegdtowo w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi progra-
mu. Jezeli firma zostala utworzona w sposob uproszczony, z wypehieniem tylko
niezbgdnych pdl, przed dalszym wykorzystywaniem programu nalezy otworzy¢ okno

Ustawienia (przyciskiem % na pasku narzgdziowym lub poleceniem Ustawienia
z menu Funkcje), wybra¢ z drzewka ustawien listek Dane firmy i wypehi¢ puste pola
w kolejnych panelach. Wykonanie tych czynno$ci uchroni uzytkownikéw programu
przed uzyskiwaniem w przysztosci dokumentéw z niepelnymi danymi firmy. Jezeli
dane firmy beda ulega¢ zmianie, mozliwe jest wprowadzanie zmian w tym miejscu
programu.

@ Mozliwa jest edycja danych we wszystkich polach paneli opisu firmy z wyjat-
kiem $ciezki katalogu z danymi firmy oraz informacji wykorzystywanych pod-
czas aktywaciji firmy (Nazwa petna i NIP). Dane w tych polach mozna zmienia¢
jedynie na drodze procedur aktywacji wybierajac polecenie Zmiana danych
firmy z menu Aktywacja.

Okreslenie uzytkownikow i ich uprawnien

Program umozliwia selekcj¢ uprawnien przez okreslenie uzytkownikow oraz zdefi-
niowanie zakresu ich dostgpu do danych. Przed wykonaniem tej czynnosci niezbgdne
jest powigzanie zadan osob, ktére beda pracowaé w programie, z dostgpnymi pozio-
mami uprawnien. Ulatwi to realizacje dalszych czynnosci zwiazanych ze zdefiniowa-
niem sposobu wykorzystywania programu przez uzytkownikow.

Lista uzytkownikéw

Program umozliwia pracg tylko tym osobom, ktoére wczesniej zostaty wpisane na listg
jako uzytkownicy programu. Aby uniemozliwi¢ niepowotany dostep do danych firmy,
kazdy uzytkownik ma mozliwos¢ zabezpieczenia swoich uprawnien indywidualnym
hastem dostgpu, podawanym w momencie rozpoczynania pracy z firma.

Dostep do listy uzytkownikow umozliwia wybranie przycisku =i | na pasku narzg-
dziowym programu lub polecenia Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno
Ustawienia. Nalezy wybra¢ z drzewka ustawien listek Uzytkownicy. W prawej czg-
$ci okna pojawi sig lista uzytkownikow.
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I Ustawienia =] B3
@ Ustanieria w1 ]| Uzutkowricy @lx |

Hh Drukar!ﬂ I Identyfik ator I Imig: | nazwisko I Prawa
@l Dare firny

E: W Bdmin F.onto administratora Wizzystkie Uprawnienia
K.opia bezpieczefishina JE W a
Data operacj

Parametry globalne

& Lista kont

g3 Lista cech

~[F] Lata dzisbalnosci

-] Ulgi inwestycyine w latach

~{ifil] Daraniczenia podatkowe

B Szablony keiegowar

~{#] Tabele aktualizacii

Klazpfikacja fradkdm

Murnery dokmentdw operaci

-2 Osoby odpowiedziaine LI

Rys. 3-4 Okno Ustawienia z lista uzytkownikow.

Lista prezentuje wszystkich uzytkownikow firmy. Kazdy uzytkownik ujety na liScie
opisany jest polami: Identyfikator, Imi¢ i nazwisko, Prawa. Znak ¥ w pierwszej
kolumnie informuje, ze uzytkownik ma uprawnienia administratora. Nad lista znajdu-
ja si¢ nastgpujace przyciski polecen:

Ten przycisk umozliwia dodanie nowego uzytkownika. Po wybraniu tego przy-
cisku pojawi si¢ puste okno Uzytkownik, w ktorym nalezy wprowadzi¢
wszystkie dane opisujace uzytkownika.

Ten przycisk powoduje usunigcie danych wskazanego uzytkownika.

Ten przycisk otwiera okno Uzytkownik dla wskazanego na li§cie uzytkownika.
Mozna w nim przeglada¢ i modyfikowac dane definiujace wskazanego uzyt-
kownika programu.

Okno z danymi uzytkownika

Po wybraniu przycisku polecenia @ dla nowego uzytkownika lub dla uzytkow-
nika pod$wietlonego na li§cie pojawia si¢ okno z jego danymi.

@ Dane uzytkownika ma prawo wprowadza¢ i modyfikowaé tylko administrator.
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1 Uzytkownik [ x]

Mazwa uzytkownika: | JE

Irnie: Jan

Nazwizko: ¥ owalski
Hasbo: oo
Potwierds haska: | mesese

Prawa w systemie: | Przeprowadzanie operacii j _I

™ Konto zablokowane ™ Uprawnisnia administratora

Zapisz | Anuluj |

Rys. 3-5 Okno Uzytkownik z danymi uzytkownika.

Nazwa uzytkownika
W tym polu nalezy wpisa¢ skrot identyfikujacy uzytkownika (np. jego inicjaly).

Imie
W tym polu nalezy wpisaé imi¢ definiowanego uzytkownika.

Nazwisko
W tym polu nalezy wpisaé nazwisko definiowanego uzytkownika.

Hasto
W tym polu nalezy wpisa¢ hasto zabezpieczajace uprawnienia definiowanego
uzytkownika.

Potwierdz hasto
W tym polu nalezy powtornie wpisa¢ hasto zabezpieczajace uprawnienia defi-
niowanego uzytkownika. Pozwoli to na kontrolg poprawnos$ci hasta. Program
poréwnuje zawarto$¢ pol Hasto oraz Potwierdz hasto i ostrzega, jezeli sa r6z-
ne. Przy wpisywaniu hasta program odr6znia mate i wielkie litery. Wpisanie
hasta nie jest konieczne, ale brak hasta oznacza¢ bedzie mozliwos$¢ pracy in-
nych o0sob z danymi firmy pod nazwa definiowanego uzytkownika.

Prawa w systemie
Z tego rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ uprawnienia, ktéore powinien po-
siada¢ definiowany uzytkownik. Poziomy uprawnien omoéwione sa ponize;j.

Konto zablokowane
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie uzytkownikowi prawa
dostegpu do danych firmy. Pole to nie jest widoczne w oknie podczas wprowa-
dzania nowego uzytkownika. Pole to jest zaznaczane w celu czasowego zablo-
kowania uzytkownikowi do danych firmy lub gdy uzytkownik juz nie pracuje
z danymi, ale nie powinien lub nie moze by¢ usunigty.

Uprawnienia administratora
Zaznaczenie tego pola wyboru nadaje definiowanemu uzytkownikowi upraw-
nienia administratora w programie. Administrator posiada w systemie upraw-
nienia umozliwiajace zarzadzanie zasobami firmy, w tym usuwanie danych
firmy, archiwizowanie i odtwarzanie danych, zaktadanie nowej firmy, a takze
nadawanie uprawnien innym uzytkownikom.
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Uprawnienia uzytkownika

Ze wzgledu na tajnos$¢ niektorych danych dostgp do informacji jest kontrolowany.
Uzytkownik moze mie¢ precyzyjnie okreslony zestaw uprawnien. W programie do-
stepne sa nast¢pujace uprawnienia:

Brak praw - uzytkownik traktowany jest jako nieaktywny. Mozna wyko-
rzysta¢ ten poziom uprawnien w celu czasowego zablokowania dostgpu
uzytkownika do danych.

Wprowadzanie srodkéw trwatych - uzytkownik ma mozliwo$¢ jedynie
wprowadzanie danych o $rodkach trwatych. Ten poziom uprawnien prze-
znaczony jest dla uzytkownika, ktory ma za zadanie wpisywanie kolej-
nych $rodkéw trwatych do bazy programu, na podstawie dowodow zaku-
pu lub wytworzenia.

Wglad we wszystkie dane - uzytkownik ma mozliwo$¢ wgladu we
wszystkie dane programu oraz moze wykonywa¢ zdefiniowane w pro-
gramie raporty. Ten poziom uprawnien przeznaczony jest dla kierownic-
twa firmy i umozliwia uzyskanie syntetycznej informacji o aktualnym
stanie §rodkow trwatych.

Przeprowadzanie operacji - uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania
i zatwierdzania wprowadzonych danych, przeprowadzania operacji amor-
tyzacji, zmiany i korekt wartosci $rodka trwatego oraz wykonywania ra-
portow. Ten poziom uprawnien przeznaczony jest dla ksiggowego, wy-
konujacego podstawowy zakres prac przy obstudze $rodkow trwatych
w firmie.

Zatwierdzanie operacji - uzytkownik ma w stosunku do poprzedniego
poziomu uprawnien dodatkowo mozliwo$¢ zatwierdzania wszystkich
operacji wykonanych w programie.

Wszystkie uprawnienia - uzytkownik na tym poziomie ma dodatkowa
mozliwo$¢ definiowania nowych raportdéw. Nadajac ten poziom upraw-
nien, nalezy sprawdzi¢, czy uzytkownik potrafi wykorzysta¢ mozliwosci
wbudowanego do programu jezyka raportow. Jezeli nie jest to mozliwe,
lepiej wykorzysta¢ poprzedni poziom uprawnien, zabezpieczajac w ten
sposob program przed przypadkowa zmiang tresci raportow.
Uprawnienia specjalne - wybranie tego poziomu powoduje otwarcie
okna Prawa uzytkownika, umozliwiajacego zdefiniowanie indywidual-
nych uprawnien. Definiowanie sktadu uprawnien specjalnych polega na
zaznaczeniu pol wyboru przy poszczegoélnych prawach.
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I Prawa uzytkownika <]

¥ wkorpwanie raportow

IV Defininwanie raportéiv

¥ ‘wWprowadzanis danych

IV Zatwierdzanie wprowadeonych danych
¥ Przeprowadzaniz amortyzacii

IV Przeprowadzanie zmian wartosei

¥ Przeprowadzaniz korekt

IV Zatwierdzanie operacii

¥ Przegladanic danych

¥ Ustawienia

¥ ‘wymiana damych z FK.

IV wipkongwanie inwentaryzacii

¥ Obstuga obeych $rodkdw i umdw LD

Zapizz | Al |

Rys. 3-6 Okno Prawa uzytkownika.

Jezeli w czasie wykorzystywania programu uzytkownik bedzie chciat wykonaé
czynnos$¢, do ktérej nie jest uprawniony, pojawi sie komunikat informujacy
o tym fakcie.

Ustalanie czestotliwosci wykonywania kopii

Program SRODKI TRWALE premium ma mozliwo$é przypominania o potrzebie za-
chowania danych przed zakonczeniem pracy z firma. DomySlnie ustawione jest wy-
$wietlanie odpowiedniego komunikatu, jesli od ostatniej archiwizacji mingty 2 lub
wigcej dni. W celu zmiany tych ustawien nalezy otworzy¢ okno Ustawienia (przyci-

skiem _tsinia | na pasku narzedziowym lub poleceniem Ustawienia z menu Funkcje),
a nastgpnie wybraé¢ z drzewka ustawien listek Kopia bezpieczenstwa. W prawej
czesci okna pojawi sig panel Kopia bezpieczenstwa.

K.opia bezpieczefistwa ﬂﬂ

’7 Fizypominanie o kopii bezpieczernstwa

 :Mie praypoming o potrzebie wykonania kopii bezpieczefizhya :

& Przpporni po 2 dniach od ostatrie] kopii bezpizczefstua

Rys. 3-7 Panel Kopia bezpieczenstwa.
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W gbrnej czgsci panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&l

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Ponizej sa dwie opcje definiujace sposob przypominania o potrzebie wykonania kopii
bezpieczenstwa:
Nie przypominaj o potrzebie wykonania kopii bezpieczenstwa
Wybranie tej opcji wytacza mechanizm wys$wietlania komunikatu o potrzebie
wykonania kolejnej kopii bezpieczenstwa.

Przypomnij po 2 dniach od ostatniej kopii bezpieczenstwa
Wybranie tej opcji powoduje, ze po uptywie 2 lub wigcej dni od ostatniego wy-
konania kopii bezpieczenstwa zostanie wyswietlony komunikat w chwili za-
konczenia pracy z danymi firmy. W tym polu nalezy wpisa¢ liczb¢ dni, po
uplywie ktorych powinien by¢ wyswietlany komunikat.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktdra zostanie zastosowana w programie dla firmy, zapisa¢

zmiany i zamkna¢ okno.

Ustalenie parametréw globalnych

Przez parametry globalne rozumiemy ustawienia programu definiujace niektore pa-
rametry jego pracy dla otwartej firmy w zakresie dopuszczonym przepisami.

Umorzenia jednorazowe
Srodki trwale o wartoéci mniejszej od okreslonej w przepisach moga byé umarzane
jednorazowo. W programie nalezy okresli¢ datg umorzenia. Mozliwe jest to:
e w miesigcu zakupu
e w miesigcu przyjecia do uzytkowania
e w miesigcu nastepnym po miesigcu przyjecia do uzytkowania

@ Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢
zdefiniowane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny byc¢
pozniej zmieniane.

W celu okreslenia miesigca przeprowadzenia umorzen jednorazowych nalezy wybraé

przycisk _tsmins | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu
Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Po rozwinigciu gal¢zi Parametru globalne
nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Umorzenia jednorazowe. W prawej czgsci
okna pojawi si¢ panel Umorzenia jednorazowe.
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Umorzenia jednorazowe ﬂﬂ

Umarzenia jednorazowe beda przeprowadzone w:

g Emieswqcu zakupu

" miesiacu prayigcia do uiyptkowania

" miesiacu nastepnym po miesiacu przyjecia do ugytkowania

Rys. 3-8 Panel Umorzenia jednorazowe.

W gornej czesei panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nalezy zaznaczy¢ opcjg, ktdra zostanie zastosowana dla firmy w programie, zapisa¢
zmiany i zamkna¢ okno.

Amortyzacja degresywna

Jezeli w programie bgdzie stosowana amortyzacj¢ metoda degresywna, nalezy okre-
$li¢, kiedy ma by¢ wyznaczana nowa kwota umorzenia rocznego. Program, zgodnie
z przepisami, dopuszcza wybranie jednej z nastepujacych mozliwosci:

¢ po uplywie kolejnego roku od przyjecia do uzytkowania

e na poczatku kazdego roku obrachunkowego

Mozliwe jest rowniez wybranie oddzielnie dla amortyzacji bilansowej i podatkowej
momentu przejscia z metody degresywnej na liniowa:
e w roku nastepnym po roku, w ktérym umorzenie degresywne stanie
sie mniejsze od wyznaczanego metoda liniowa

e w roku, w ktérym umorzenie degresywne stanie si¢ mniejsze od wy-
znaczanego metoda liniowa

Jezeli dla nowych srodkow trwatych zastosowano przyspieszona metodg amortyzacji,
polegajaca na dokonaniu w pierwszym roku podatkowym jednorazowego nadzwy-
czajnego odpisu amortyzacyjnego, to mozliwe jest ustalenie, czy w kolejnych latach
kwota odliczenia pomniejszy wartos¢ poczatkowa srodka.

@ Ustawienia te majg wplyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢
zdefiniowane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢
pbzniej zmieniane.
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W celu okreslenia tego momentu nalezy wybraé przycisk _izaes | na pasku narzedzio-
wym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Usta-
wienia. Po rozwinigciu gatezi Parametru globalne nalezy wybraé¢ na drzewku usta-
wien listek Amortyzacja degresywna. W prawej czesci okna pojawi si¢ panel Amor-
tyzacja degresywna.

Amoityzacja degresywna ﬂﬂ

— Mowa kwota umarzenia rocznege bedzie wyznaczana:

" po uphywie kolsinego roku od daty prayiecia do uzytkowania

% na poczatku kazdego raku obrachunkowego

— Przejscie amortyzacii bilansowe] na metode liniowa nastapi
£+ v roku nastephym po roku, w kidm umorzenie degresywhne stanie sie
mhigjzze od wyznaczonego metods liniows

€y roku, w kkdrym umarzenie degrespwne stanie sie mnigjsze od
wyzhaczonega metods liniows

— Przejscie amartyzacii podatkowe] na metadg liniows nastapi:
€5 roku nastephym po roku, w kidm umorzenie degresywne stanie sie
mhigjgze od wyznaczonego metods liniows

ok, w ktdrym umorzenie degresywne stanie siz mnigjsze od
wyzhaczonego metods liniows

Dla amartyzacii prayspieszone] umorzenie w pierwszym roku zmnigjsza
podstawe wyliczania umorzen w kolejrpch latach

Rys. 3-9 Pancl Amortyzacja degresywna.

W gornej czgsci panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktdre zostana zastosowane dla firmy w programie, zapisa¢
zmiany i zamkna¢ okno.

Zmiany wartosci

W przypadku zmiany warto$ci $rodka trwalego nalezy okresli¢ sposéb traktowania
przez program kwot zmian warto$ci Srodkow trwatych. W programie mozna to ustali¢
zaznaczajac odpowiednie pola wyboru:

e Kwoty zwiekszen wartosci srodka, przeprowadzonych po aktualiza-
cji, nie sg objete ograniczeniami podatkowymi - zaznaczenie tego pola
spowoduje, ze w trakcie wyznaczania umorzen $rodkow trwatych obje-
tych ograniczeniami podatkowymi, ograniczeniom begdzie podlegata je-
dynie warto$¢ $rodka na dzien dokonania aktualizacji (obecnie 1 styczen
1995r). Kwota umorzen od zwigkszen warto$ci bedzie wyznaczana bez
uwzgledniania ograniczen podatkowych.

e Zmiany wartosci podlegaja amortyzacji w miesigcu nastepnym po
przeprowadzeniu zmiany - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze prze-
prowadzone zmiany warto$ci beda uwzgledniane w amortyzacji dopiero
W miesiacu nastgpnym po przeprowadzeniu zmiany.
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e Zmiany wartosci obowigzuja w nastepnym roku degresywnym po jej
przeprowadzeniu - zaznaczenie tego pola spowoduje, Ze przeprowadzo-
ne zmiany warto$ci beda uwzgledniane w amortyzacji degresywnej do-
piero w kolejnym roku.

e Dla amortyzacji podatkowej przyspieszonej zmiana wartosci w
pierwszym roku spowoduje odliczenie czesci kwoty zmiany w mie-
sigcu, w ktorym wartos¢ zostata zmieniona - zaznaczenie tego pola
wyboru spowoduje, ze przeprowadzone zmiany warto$ci beda uwzgled-
niane w przyspieszonej amortyzacji podatkowej w pierwszym roku.

e Dla amortyzacji przyspieszonej zezwalaj na odpisy ponad 30% war-
tosci poczatkowej srodka w roku przyjecia do uzytkowania (wynika-
jace ze stopy i wspoétczynnika) — zaznaczenie tego pola spowoduje, ze
mozliwe bedzie odliczenie wigcej niz 30% wartosci srodka w miesiacu
przyjecia do uzytkowania, jezeli takie warto$ci wynikng z parametrow
amortyzacji przyjetych dla srodka.

@ Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢
zdefiniowane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢
pozniej zmieniane.

W celu okres$lenia tych parametrow nalezy wybraé przyc1sk usins | N pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno
Ustawienia. Po rozwinigciu galezi Parametru globalne nalezy wybraé na drzewku
ustawien listek Zmiany wartosci. W prawej czgsci okna pojawi si¢ panel Zmiany
wartosci.

Zmiany wartogci ﬂﬂ

i Kwoty 2wiekszen wartogel srodka przepiowadzonych po aktualizac)
inie 23 objete ograniczeniami podatkowymi.

[ Zmiany wartodci podiegaig smartyzacil w missiacu nastepnym po je]
przeprovadzeniu.

I Dla amortyzacii degresywne] 2wigkszenia wartosci podlegaia
amartyzacii od nastepnego roku degresywnega.

" Dla amortyzacii podatkowe] przyspieszone] zmiana wartosc w
pierwszym roku spowoduje adliczenie czescl kwoty zmiany w
miesiacu, w kkdrpm wartofé zostaba zmieniona.

i~ Dla amortyzacii prayspieszone| zezwala) na odpisy ponad 30%
wartosoi poczatkowe] drodka w roku praviecia do uzytkowania
[wyrikajace ze stopy | wipdtczynnikial.

Rys. 3-10 Panel Zmiany wartosci.
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W gbrnej czgsci panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&l

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

W celu zastosowania do kwot zmian wartosci srodkéw trwatych mozliwych sposo-
bow traktowania w procesie obliczania umorzen, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola
wyboru, zapisa¢ zmiany i zamkna¢ okno.

Sposobb rozliczania ulg inwestycyjnych

W programie SRODKI TRWALE premium dostepne sa dwie mozliwosci okreslajace
sposob rozliczania ulg inwestycyjnych:
¢ Umorzenia sa najpierw wpisywane w koszty, az do zréwnania z war-
toscia nie objeta ulga, pozostate umorzenia sq wpisywane na konto
rozliczania ulgi

¢ Kwota umorzenia jest rozpisywana pomiedzy koszty i kwote ulgi,
proporcjonalnie do stosunku wartosci srodka do wartosci srodka
objetej ulga
oraz dwie mozliwosci okreslajace termin rozpoczgcia amortyzacji srodkéw trwatych
objetych ulga:
¢ wroku przyjecia srodka
e w roku nastepnym po roku przyjecia srodka

@ Ustawienia te majg wplyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢
zdefiniowane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢
pdzniej zmieniane.

W celu okreslenia parametréow rozliczania ulg inwestycyjnych nalezy wybra¢ przy-

cisk _Gswiewa | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu
Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Po rozwinigciu gal¢zi Parametru globalne
nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Sposéb rozliczania ulg. W prawej cze¢sci
okna pojawi si¢ panel Sposoéb rozliczania ulg.
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Sposdb rozliczania ulg ﬂﬂ

— Sposob rozliczania ulg inwestycyinych

O]

Umarzenia $3 wpisywane w koszty, a2 do zidwnania z
wartoscia nie objgta ulgg, pozostate umarzenia s4 H
Wwpizpwane ha konto rozliczenia ulgi

™ Kwota umorzenia jest rozpisywana pomigdzy koszty i
lwote ulgi, proparcjonalnie do stosunku wartofci
#iodka do wartofci objetej ulga.

— Rozpoczecie amoityzacii frodkdw przypizanych nastapi w:

= roku prayigoia érodka

7+ roku hastepnym po roku przpjecia frodka

Rys. 3-11 Panel Sposéb rozliczania ulg.

W gornej czesei panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

W zaleznos$ci od zasad obowiazujacych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje,
zapisa¢ zmiany i zamkna¢ okno.

Wspoétpraca z FK

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia wysytanie do programu FINANSE
I KSIEGOWOSC premium wynikow operacji zwiazanych z uzytkowaniem $rodkéw
trwalych w firmie. Moga one by¢ nastgpnie wykorzystane do rejestracji procesu uzyt-
kowania srodkow trwalych w dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.

W celu okreslenia podstawowych ustawien do wspolpracy z programem FINANSE

I KSIEGOWOSCE premium nalezy wybraé przycisk %:??;l na pasku narzedziowym
programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia.
Po rozwinigciu gatezi Parametru globalne nalezy wybraé na drzewku ustawien listek
Wspotpraca z FK. W prawej cz¢sci okna pojawi si¢ panel Wspétpraca z FK.
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Wapdtpraca z FK ﬂﬂ
Wapdtpraca z FK
" Foimat zgodny 2 FK 2.0
£+ Foimat zgodny z FK 2.0 i nowszymi
" Bezpodrednia synchronizacia 2 FE
Domyslny katalog: |a\ _I
Nazwa stanowiska: |AMET1

Rys. 3-12 Panel Wspétpraca z FK dla wymiany plikow tekstowych.

W goérnej czgsci panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

W zaleznosci od wersji posiadanego programu FINANSE | KSIEGOWOSC nalezy za-
znaczy¢ odpowiednia opcje formatu eksportowanego pliku, natomiast w polu Do-
mysiny katalog wpisa¢ $ciezke dostepu do folderu, zawierajacego pliki wymiany

danych migdzy programami, lub wybra¢ przycisk 21 i w otwartym oknie Potozenie
w systemie plikéw wybra¢ wlasciwy folder.

Opcja Bezposrednia synchronizacja z FK jest widoczna tylko wtedy, gdy zain-
stalowane sg mechanizmy integracji baz danych.

Pole Nazwa stanowiska zwigzane jest z organizacja dziatania firmy i dotyczy sytu-
acji, gdy program jest zainstalowany na wigcej niz jednym stanowisku. W celu roz-
roznienia tych stanowisk powinny one posiada¢ nazwy unikalne w strukturze firmy.
Program podpowiada domys$lna nazwg AMST1. Mozna ja zmieni¢ na dowolng inna
identyfikujaca stanowisko.

Jezeli zostanie wybrana opcja bezposredniej wymiany danych z programem finanso-
wo-ksiggowym, to zmieni si¢ uktad pol panelu na widoczny ponize;.
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¢

Wispdtpraca z FK ﬂﬂ

Wispdtpraca z FK.
" Foimat zgodny z FK 2.0

€ Faimat zgodny z FK 3.0 noveszymi

1 : Bezposrednia synchronizacia 2 FK:

K.atalog firmy FE: |c “eymfoniahkS1 Oahdemo_kh _I
Uzythkamnik: |Adm|n

Hasta: [z

Rys. 3-13 Panel Wspétpraca z FK dla integracji baz danych.

W polu Katalog firmy FK nalezy wpisa¢ Sciezke dostgpu do baz danych programu
finansowo-ksiggowego, natomiast w polach Uzytkownik i Hasto dane identyfikujace
uzytkownika programu FINANSE | KSIEGOWOSC, ktory autoryzuje przesytane dane.

Jezeli program SRODKI TRWALE premium jest wykorzystywany jako samo-
dzielny, ustawienia w tym panelu nie majg wptywu na dziatanie programu.

Rozpoczecie amortyzaciji

W programie mozliwe jest ustalenie miesigca rozpoczgcia amortyzacji Srodkow trwa-
lych. Oddzielnie dla amortyzacji bilansowej i podatkowej dostgpne sa po dwie opcje
okreslajace moment rozpoczg¢cia umorzenia Srodka trwatego:

e W miesigcu nastepnym po miesigcu przyjeciu do uzytkowania
e W miesigcu przyjecia do uzytkowania

Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwoty umorzen, dlatego powinny by¢
zdefiniowane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny byé
pbzniej zmieniane.

W celu okreslenia miesiaca rozpoczgcia amortyzacji nalezy wybraé przycisk s
na pasku narz¢dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Poja-
wia si¢ okno Ustawienia. Po rozwinigciu galezi Parametru globalne nalezy wybraé
na drzewku ustawien listek Rozpoczecie amortyzacji. W prawej czgsci okna pojawi
si¢ panel Rozpoczecie amortyzacji.
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Fozpoczecie amaortyzacii ﬂﬂ

Dla éradkdw amartyzawanych metods liniows lub dearesywng,
amartyzacia rozpocznie ig W

— Amoartyzacia bilanzowa

g Emieswqcu nastepnym po miesigcu przyjecia do uzytkowania

" miesiacu przyigcia do uzyptkowania

— Amortyzacia podatkowa
' miesiacu nastepnym po miesiaoy przyiecia do uytkowania

™~ miesiacu praviscia do uzytkowania

Rys. 3-14 Panel Rozpoczecie amortyzaciji.

W gornej czesei panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.
W zaleznos$ci od zasad obowiazujacych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje,
zapisa¢ zmiany i zamkna¢ okno.
Przyspieszenie wykonywania raportéow

W celu przyspieszenia wykonywania raportow mozna wykorzystywaé w programie
dodatkowy plik bazy danych zawierajacy informacje uzyteczne jedynie w raportach.

@ Jest to ustawienie jednakowe dla wszystkich uzytkownikow w firmie.

Aby wlaczy¢ mechanizm tworzenia tego pliku - domy$lnie jest wylaczony - nalezy

wybra¢ przycisk _iswns | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia
z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Po rozwinigciu gal¢zi Parametru
globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Zestawienia. W prawej czgSci
okna pojawi si¢ panel Zestawienia.
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Zestawienia ﬂﬂ

Przyspieszenie wykonywania raportdw

@ Program stworzy bazg wstgpnie przetworzonych wartogel
izawierajacg dane przedstawiane w raportach i

~ Program nie bedzie wykorzpstywat bazp wstepnie
przetwarzanych wartofei do szybkiega wykonywania
rapoitdw.

Rys. 3-15 Panel Zestawienia.

W goérnej czesei panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nalezy wybra¢ odpowiednia opcjg, zapisa¢ zmiany i zamkna¢ okno.

@ Po wybraniu opcji powodujacej tworzenie bazy wstepnie przetworzonych war-
tosci danych do raportéw, nalezy poczekaé¢ na zapisanie danych do tej bazy.
Czas oczekiwania bedzie zalezat od ilosci danych wprowadzonych dotych-
czas w firmie.

Sposob wyswietlania wartosci srodkow

Program umozliwia wybdr sposobu wyswietlania warto$ci srodkéw trwatych, ktore
zostaly juz sprzedane lub zlikwidowane. Znajduja si¢ one w ewidencji i w zaleznoS$ci
od zasad stosowanych w firmie moga by¢ prezentowane na liscie ich rzeczywiste
wartosci w chwili zakonczenia procesu uzytkowania lub wartosci zerowe.

W celu okreslenia sposobu prezentacji wartosci nalezy wybraé przycisk s
pasku narz¢dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia
si¢ okno Ustawienia. Po rozwinigciu galezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na
drzewku ustawien listek Wartosci srodkéw. W prawej czg$ci okna pojawi sig panel
Wartosci srodkéw.
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‘wartodol srodkdu ﬂﬂ

‘Wartoscl srodkdw sprzedanych i Zlilkwidawanych

Sradki sprzedane lub zikwidowane beda prezentowane 2

L zerowymi wartasciami

= rzeczywistymi wartogciami

Rys. 3-16 Panel Wartosci srodkow.

W gornej czesei panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nalezy wybra¢ odpowiednia opcjg, zapisa¢ zmiany i zamkna¢ okno.

Sposoéb zaokraglania wartosci w planie amortyzacji

Program oferuje dwa sposoby doliczania w planie amortyzacji réznic, wynikajacych
z zaokraglania do pelnych groszy, pomigedzy wyznaczona kwota umorzenia rocznego
a suma kwot umorzen miesigcznych. Mozliwe jest ich doliczanie:

¢ na biezaco (w miesigcu, w ktérym réznica przekroczy jeden grosz)

e jednorazowo (w ostatnim miesigcu amortyzacji w roku, dla ktérego
przekroczy jeden grosz)

Dostgpne sa rowniez dwie opcje okreslajace sposoby obliczania w planie amortyzacji
kwoty umorzenia w ostatnim miesigcu jego trwania:
e Ostatnie umorzenie srodka nie bedzie zaokraglane

e Ostatnie umorzenie nie moze by¢ mniejsze niz: w polu zwigzanym
z ta opcja nalezy wpisa¢ minimalng kwotg ostatniego umorzenia - kwoty
mniejsze beda doliczane do umorzenia w poprzednim miesiacu.

@ Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢
zdefiniowane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny byé
pbzniej zmieniane.
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W celu okreslenia sposobu zaokraglania wartosci nalezy wybra¢ przycisk
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia
si¢ okno Ustawienia. Po rozwinigciu gal¢zi Parametru globalne nalezy wybraé na
drzewku ustawien listck Zaokraglenia w planie amortyzacji. W prawej czgsci okna
pojawi si¢ panel Zaokraglenia w planie amortyzacji.

Zaokraglenia w planie amort... ﬂﬂ

— Zaakraglenia miesigczrych kwaot umorzef

Ridznica migdzy wyznaczong kwaoty umorzenia rocznego,
a sumg miesigcznych odpisdw amortyzacyinych dla tego roku,
wynikajgca z zaokraglania kwot umorzen miesigczrpch,
bedzie uwzgledniana:

drym prackraczy jeden grosz) |

™ jednorazowo [w ostatnim missigou amortyzaci w ioku, dla
ktérego przekroczy jeden grosz]

— Zaokraglenie ostatnie] kwoly umorzenia
" Dstatnie umorzenie §rodka rie bedzie zaokraglane
i [statrie umorzenie nie moze byé maisjsze iz _0.50

Mrigjsze kwoty zostang dokaczone do umorzenia
w poprzednim missigou.

Rys. 3-17 Panel Zaokraglenia w planie amortyzacji.
W gbrnej czgsci panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

W zaleznos$ci od zasad obowigzujacych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje,
ewentualnie wpisa¢ wartos¢, zapisa¢ zmiany i zamkna¢ okno.

Sposoéb ustalania numeréw ewidencyjnych

W programie mozliwe jest wykorzystanie mechanizmu automatycznego nadawania
numeréw ewidencyjnych wprowadzanym srodkom trwatym. W zaleznos$ci od wybra-
nych ustawien mozliwe jest ustalenie, ze numery ewidencyjne:

e beda nadawane na podstawie wzorcéw w miejscach uzytkowania
e beda nadawane na podstawie wzorcéw w grupach srodkéw

e nie beda automatycznie nadawane

Automatyczne nadawanie numeréw ewidencyjnych jest mozliwe tylko w sytu-
acji, gdy podczas wprowadzania danych nowego srodka pole Numer ewiden-
cyjny pozostanie niewypetnione.
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W celu okreslenia sposobu automatycznego ustalania numeréw ewidencyjnych

wprowadzanych $rodkéw nalezy wybraé przycisk [ommies | na pasku narzedziowym
programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia.
Po rozwinigciu galezi Parametru globalne nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek
Numery ewidencyjne. W prawej cz¢sci okna pojawi si¢ panel Numery ewidencyjne.

Mumery ewidencyine ﬂﬂ

Mumery ewidencyine dla novaych srodkdw

@ bed nadawane na podstawie weorcow w migjscach
iuzytkowania

" beda nadawane na podstawie wzorcdw w grupach
srodkdv

" rnie beda automatycznie nadawane

Rys. 3-18 Panel Numery ewidencyjne.

W gbrnej czgsci panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

W zaleznos$ci od zasad obowiazujacych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednia opcje,
zapisa¢ zmiany i zamkna¢ okno.

Lista kont

Lista kont zawiera spis kont, ktore moga by¢ przydatne w czasie postugiwania si¢
programem. Przed rozpoczeciem pracy nalezy je zdefiniowaé. W tym celu nalezy

wybrac przycisk = na pasku narzgdziowym programu lub polecenie Ustawienia
z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Nast¢pnie nalezy wybra¢ na drzewku
ustawien listek Lista kont. W prawej czgsci okna pojawi sig¢ panel Lista kont. Lista
ma formg tabeli zawierajacej dwie kolumny:

Numer konta
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ numer konta przewidywanego do wykorzystania
w programie, zgodny z przyjeta w firmie metodyka numeracji kont.

Opis
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ informacj¢ pomocnicza opisujaca przeznaczenie
konta o tym numerze w firmie.
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Nalezy wpisa¢ numery i opis kont, ktére beda wykorzystywane w programie SRODKI
TRWALE premium i zapisac je.

W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna doda¢ dodatkowe
konta do listy.

[Letakot Zx
] | =]
]

o0 Kanta 1

Rys. 3-19 Panel Lista kont.

Powyzej tabeli znajduja si¢ przyciski polecen:

sl
sl

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

4
x|

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nast¢pnego wiersza.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.
Jezeli w panelu Wspétpraca z FK wybrany zostal bezposredni dostep do bazy danych
programu FINANSE | KSIEGOWOSC (integracja baz programéow), to mozliwy jest inny

sposob dziatania. Przycisk polecenia El otwiera okno Plan kont FK, w ktorym wi-
doczny jest plan kont z programu FINANSE I KSIEGOWOSC forte. Mozna z niego
przenies¢ numer i opis wybranych kont do panelu Lista kont.
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[ Plan kont FK M=
Pet | Odtwiez | Zamkni |

‘wisbrane kanta:

Szczegdby
|l]l 0-1 Grunty i prawa uzytkow.
: Konto: - 010-1
| Mrkomta | Dpis konta f’ Podzai  ANALITYCZNE |
Srodki trwvake Numer: 1

Skrét:  Grunty i prawa ugytkow,

Nazwa:  Grunty | prawa ugytkowania
wieczysteqo gruntaw

Budynki i lakale
Urz. tech. | mazzyny

Sradki transportu Ty bilansowe 2wylibe
Irie grodki treabe
B 011 Sradki trwsbe w budowis
i Zaliczki 1. w budowie
{016 Ak drodki twake
m7 Akt grow budowie
& 020 Wartogci niernat. | prawne
022 Zalicaki WP
B 026 Akt WP
030 Inwestycie w nieruch.

F‘g na1 Inwestucie v WP | _ILI
A »

Rys. 3-20 Dialog Plan kont FK.

Lista cech

Lista ta zawiera spis cech, ktore moga by¢ przydatne w czasie postugiwania si¢ pro-
gramem. Przed rozpoczeciem pracy nalezy je zdefiniowac. W tym celu nalezy wybraé

przycisk _isaiena | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu

Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Nast¢pnie nalezy wybra¢ na drzewku usta-
wien listek Lista cech. W prawej czg$ci okna pojawi si¢ panel Lista cech. Lista
zawiera kolejne wiersze z cechami, przeznaczonymi do stosowania w programie.

Nalezy wpisa¢ cechy, ktore beda wykorzystywane w programie i zapisac je.

W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna dodaé nastepne
cechy do listy.

Lista cech ﬂ ﬂ

x| \
Cecha 3
Cecha 4
Cecha b

Rys. 3-21 Panel Lista cech.
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Powyzej listy znajduja si¢ przyciski polecen:
@

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastgpnego wiersza.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Numery dokumentéw operaciji

W programie wykorzystywanych jest kilka typow dokumentow, ktore sa tworzone
w celu wykonania wydruku opisujacego przeprowadzona operacj¢. Przed rozpoczg-
ciem pracy nalezy zdefiniowa¢ sposob formatowania ich numeréw. W tym celu nale-

zy wybraé przycisk %—.—E na pasku narzedziowym programu lub polecenie Usta-
wienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Nast¢pnie nalezy wybraé na
drzewku ustawien listek Numery dokumentoéw operacji. W prawej czgsci okna po-
jawi si¢ panel Numery dokumentéw operacji. Lista typow dokumentéw operacji,
dostgpnych w programie ma forme tabeli zawierajacej trzy kolumny:

Nazwa dokumentu
Kolumna ta zawiera liste typow dokumentow opisujacych przeprowadzane

operacje, aktualnie dostgpnych w programie.

Wzorzec numeru
Kolumna ta umozliwia edycj¢ i sformatowanie dla kazdego z typéw dokumen-

tOw wzorca jego numeru.
Dostepne sa nastgpujace elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol  Element numeru dokumentu odpowiada

#n numerowi porzadkowemu

#m kolejnemu numerowi miesigca

#R kolejnemu numerowi roku obrachunkowego
#r kolejnemu numerowi roku kalendarzowego

Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numeréw dokumentéw. Np. wzo-
rzec zdefiniowany jako #n/DOKMR bedzie generowat kolejne numery dokumentow
1/DOK/2003, 2/DOK/2003, itd.
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Numer
Kolumna ta zawiera numer kolejny ostatnio wystawionego dokumentu okreslo-
nego typu. W czasie przygotowywania programu do pracy, gdy nie byly jeszcze
wykonywane zadne operacje w kazdym z wierszy powinno by¢ zero.

@ Numer kolejny dokumentu mozna edytowac réwniez w czasie wykorzystywa-
nia programu, ale grozi to powstaniem podwdjnych dokumentéw z tym sa-
mym numerem lub przerw w numeracji dokumentu. Jezeli potrzebny jest po-
wtérny wydruk dokumentu nalezy skorzysta¢ z mozliwosci okna Operacje.

Mumery dokmentéw operacii ﬂﬂ
Hix |

Nazwa dokumentu

LC & dka - grafi #n/Hr

LT Likwidacja frodka trwabego - grafic] #n/Hr 1}
MT Zmiana migjzca uytkowania srodk Hn/Hr
0T Pravigcie do uzptkowania - graficzn #n/Hr
PT Przekazanie érodka trwakego - graf| #n/Hr

aofla|m|e

WT Zmiana wartadci srodka trwakego | Hn/Hr

Rys. 3-22 Panel Numery dokumentéw operacji.

W gobrnej czgsci panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Zapis danych w tym panelu dokonuje si¢ oddzielnie dla kazdego wiersza listy.

Osoby odpowiedzialne

W programic SRODKI TRWALE premium istnieje mozliwo$é przypisywania osobom
zatrudnionym w firmie odpowiedzialnos$ci za wybrane $rodki trwate. Przed rozpoczg-
ciem taczenia 0sob odpowiedzialnych ze $rodkami nalezy utworzy¢ liste tych osob.

W tym celu nalezy wybra¢ przycisk %:E na pasku narzedziowym programu lub
polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Nastgpnie
nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek Osoby odpowiedzialne. W prawej czgsci
okna pojawi si¢ panel Osoby odpowiedzialne.
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Osoby odpowiedzialne ﬂﬂ
vl 2le]

DOzoby odpowiedzialne

Jan Kowalzki

Jerzy M alinowski

Rys. 3-23 Panel Osoby odpowiedzialne.
Powyzej listy znajduja si¢ przyciski polecen:

2
x|

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastgpnego wiersza.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nalezy wpisacé listg 0sob, ktore beda odpowiadac za powierzone $rodki i zapisac je.

@ W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna dodac¢ do listy na-
stepne osoby.

Lata dziatalnosci

W celu zapewnienia poprawnego dziatania programu SRODKI TRWALE premium
niezbedne jest zdefiniowanie lat dziatalnosci, w ktorych uzytkowane sa $rodki trwate.
Kolejne lata powinny by¢ tozsame z latami w programie FINANSE | KSIEGOWOSC
premium. Zgodno$¢ lat dziatalnosci w obu programach zapewni poprawne ksiggo-
wanie wynikow operacji przekazywanych migdzy programami.

@5 Jezeli w programie bedg naliczane umorzenia $rodkéw objetych ogranicze-
niami podatkowymi w trakcie obowigzywania tych ograniczen (np. bedzie
naliczana amortyzacja za rok 1996 srodkéw aktualizowanych w roku 1995),
nalezy zdefiniowac lata rozpoczynajagc od 1994, nawet jezeli amortyzacja
bedzie naliczana dopiero w roku 1996. W przeciwnym przypadku nie bedzie
mozna poprawnie zdefiniowa¢ ograniczen podatkowych.
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W celu zdefiniowania nowego roku dzialalnosci nalezy wybra¢ przycisk s | na
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia
si¢ okno Ustawienia. Nastgpnie nalezy wybraé na drzewku ustawien listek Lata dzia-
falnosci. W prawej czgsci okna pojawi si¢ panel Lata dziatalnosci.

Lata dziatalnodoi ﬂﬂ
¥z |

Rys. 3-24 Panel Lata dziatalnosci.

W poszczegdlnych kolumnach tabeli widoczne sa dane, opisujace kolejne lata dzia-
falnosci firmy w programie.

Nazwa
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazweg kolejnego roku dziatalnosci.

Poczatek
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD datg poczatku roku
dziatalnosci. Jezeli zdefiniowano juz poprzedni rok, program wpisze w tej ko-
lumnie nastgpny dzien po dacie konca poprzedniego roku.

Koniec
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD dat¢ konca roku.

Powyzej tabeli znajduja si¢ przyciski polecen:

@

E|

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastepnego wiersza tabeli

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

=
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.
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Ulgi inwestycyjne w latach

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia rozliczanie ulg inwestycyjnych
w kolejnych latach dziatalno$ci, w ktorych uzytkowane sg $rodki trwate. W celu uru-
chomienia tego mechanizmu niezbgdne jest, przed rozpoczeciem naliczania kwot
umorzen w kolejnym roku dziatalnoséci, wprowadzenie do ustawien programu kwoty
ulgi inwestycyjnej, przeznaczonej do odliczenia w kolejnym roku dziatalnosci.

W celu wprowadzenia kwot ulgi nalezy wybra¢ przycisk _itwina | na pasku narzedzio-
wym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Usta-
wienia. Nastegpnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Ulgi inwestycyjne
w latach. W prawej czg$ci okna pojawi si¢ panel Ulgi inwestycyjne w latach.

Ulgi inwestycyine w latach ﬂﬂ

ElE o[ \

2002 23 400.00

2003 45 000,00
Lzyi

Rys. 3-25 Panel Ulgi inwestycyjne w latach.

W kolumnach tabeli widoczne sa kolejne lata dziatalnosci oraz przypisane do nich
kwoty ulg inwestycyjnych. W kolumnie Nazwa roku dost¢pna jest rozwijana lista
zdefiniowanych lat dziatalnosci. W kolumnie Kwota ulgi nalezy wpisaé¢ przypadajaca
dla wybranego roku kwot¢.

Powyzej tabeli znajduja si¢ przyciski polecen:

4B
jut]

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

7|
H

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastgpnego wiersza

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.
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Ograniczenia podatkowe

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami istnieja ograniczenia wielkosci kwot umorzen
w kolejnych latach dla $rodkéw trwatych zakupionych przed 1995 rokiem i aktuali-
zowanych w 1995 roku. Program SRODKI TRWALE premium umozliwia uwzglednia-
nie w procesie naliczania kwot umorzen ograniczen podatkowych, pod warunkiem ich
wczesniejszego zdefiniowania.

W celu zdefiniowania ograniczen podatkowych w roku dzialalnosci nalezy wybrac¢

przycisk _isaiena | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu

Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Nast¢pnie nalezy wybra¢ na drzewku usta-
wien listek Ograniczenia podatkowe. W prawej czesci okna pojawi si¢ panel Ogra-
niczenia podatkowe.

Ograniczenia podatkowe ﬂﬂ
Y il ‘

Nazwa roku
1995
1996

Rys. 3-26 Panel Ograniczenia podatkowe.
Powyzej tabeli znajduja sig przyciski polecen:
i1
Ten przycisk uruchamia proces wyboru z rozwijanej listy nazwy roku do na-
stepnego wiersza tabeli.

[l
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

Ten przycisk otwiera okno definiowania ograniczen dla pod$wietlonego roku

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.
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W kolejnych wierszach tabeli panelu widoczne sa lata dziatalnosci, dla ktorych zdefi-

niowane sa ograniczenia podatkowe. Po wybraniu przycisku polecenia , otwiera
si¢ okno Ograniczenia podatkowe, w ktérym mozliwe jest zdefiniowanie ograni-
czen. Dostepne sa, dwie metody definiowania ograniczen podatkowych, odrgbnie dla
roku 1995 i dla lat nastgpnych.

I Dgraniczenia podatkowe - 1995 [_[O] =]
4|

nC
Dla grodkdw zakbualizowanych w roku 1995 v|
umarzenie w raku 1995
nie moZe by wieksze niz 124,00 %
umarzenia za rok 1994 j

e

Dila rodkiw zaktualizowanych w roku
przprost kwaty umorzenia w raku

w stozunku do kwoty odpizdw za rok

nie moze byd wigkszp niz

rdznicy pomiedzy tearetycznym przprosten

kwaty odpizde w roku

a faktycznpm prayrostem odpizdw za ten rok.

Rys. 3-27 Okno Ograniczenia podatkowe dla roku 1995.

I Dgraniczenia podatkowe - 1996 M= 3
Xl
=~

Dila grodkdw zaktualizowanych w roku
umarzenie w roku
nie mode byd wigksze niz

umorzenia za rok

o
Dila srodkdw zakiualizowanych w ok 1995—v|
przyrost kwaty umarzenia w ok 1998
w stosunku do kwoty odpisdw za rok 1994—v|
nie moze byc wigkszy niz 50,00 %

rdznicy pomigdzy teoretycznym pizyrostem

kwoty odpisdw w roku 1395 j

a fakiyczrym przyrostemn odpisdw 2a ten rok.

Rys. 3-28 Okno Ograniczenia podatkowe dla roku 1996 i nastgpnych.

Rozpoczecie procesu definiowania nastgpuje po zaznaczeniu opcji, uaktywniajacej
odpowiednio gérna lub dolna czes$¢ okna, a tym samym wybraniu metody naliczania
ograniczen. Nast¢pnie nalezy wypetni¢ aktywne pola panelu przez wpisanie liczb lub
wybranie z rozwijanych pol listy odpowiednich dla wybranej metody wartosci.

Poprawne dziatanie w programie wpisywanego ograniczenia jest uzaleznione
od wypetnienia wszystkich pél w danej czesci okna.




Rozdziat 3 Przygotowanie programu do pracy 95

Okreslenie proporcji obrotéw VAT

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia rozliczanie podatku VAT, w zalez-
nosci od proporcji kwot obrotu z dziatalnosci uprawniajacej do odliczenia VAT i1
obrotu ogdtem, zgodnie z zasadami wprowadzonymi od 1 maja 2004 roku. W tym
celu przed rozpoczgciem wprowadzania srodkow do ewidencji nalezy dla kolejnych
okresow rozliczeniowych okresli¢ udzial procentowy obrotu, w zwiazku z ktéorym
przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego.

@ Jezeli do ewidencji bedg wprowadzane srodki amortyzowane wczesniej poza
programem i objete nowymi zasadami odliczen VAT po 1 maja 2004 roku, to
w tym panelu nalezy zdefiniowac¢ wszystkie lata, w ktorych byly amortyzowa-
ne. Ma to na celu umozliwienie prawidtowego opisania historii odliczen VAT.

Zdefiniowanie okresow rozliczeniowych i proporcji obrotow jest mozliwe w panelu

Proporcje VAT ustawien programu. W celu jego otwarcia nalezy wybraé przycisk

Db . . . . .
usewens | Na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje.

Nastgpnie w otwartym oknie Ustawienia wybrac¢ listek Proporcje VAT.

Proparcje YaT ﬂﬂ
K |

Nazwa okiesu Poczatek | Koniec |Prop. VAT=*| Korekly

2004-05-01 2004-12-31

* Proporcia VAT liczona na podstawie roku ubieghego

Rys. 3-29 Panel Proporcje VAT.

Aby doda¢ kolejny okres rozliczeniowy, nalezy przyciskiem polecenia @l uaktywnic
nowa lini¢ w tabeli, wpisa¢ do niej opis okresu, a nastgpnie zapisa¢ wprowadzona
tre$¢ przyciskiem polecenia ~
Nazwa okresu

W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazwe kolejnego okresu rozliczeniowego.

Poczatek
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD datg poczatku okresu
rozliczeniowego.
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Koniec
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD datg konca okresu
rozliczeniowego.

Prop. VAT
W tej kolumnie nalezy wpisaé proporcje kwot obrotu z dziatalno$ci uprawnia-
jacej do odliczenia VAT 1 obrotu ogdtem, obliczone na podstawie obrotu po-
przedniego roku.

Korekty
Zaznaczenie tego pola wyboru uaktywnia mechanizm obliczania korekt VAT
dla opisywanego roku.

Szablony ksiegowania

W przypadku wspolpracy z programem FINANSE | KSIEGOWOSC premium, wcho-
dzacym w sklad systemu SYMFONIA® premium, istnieje mozliwosé¢ przesytanie do
niego dokumentéw z operacji przeprowadzanych w programie SRODKI TRWALE
premium. W celu ulatwienia tej operacji i wykluczenia mozliwo$¢ popetnienia btg-
dow wprowadzony zostal mechanizm szablonéw ksiggowania. Mechanizm ten jest
réwniez wykorzystywany do sporzadzania dokumentu Polecenie ksiegowania.

Szablon ksiggowan mozna utozsami¢ z przepisem definiujacym konta, na ktore pro-
gram powinien zapisywa¢ i rozksiggowywaé wyniki operacji przeprowadzonych
w programie SRODKI TRWALE premium. Tak utworzone szablony mozna przypisa¢
do konkretnego srodka trwatego. W trakcie tworzenia dokumentu towarzyszacego
operacji obejmujacej wigksza ilos¢ srodkow trwatych (dla tych, do ktorych zostaty
przypisane te same szablony ksiggowan), program zsumuje ich kwoty w jeden zapis.

Utworzone szablony ksiggowan bgda wykorzystywane w programie przy wyborze
sposobu ksiggowania dla poszczegdlnych srodkéw trwatych. Na podstawie przyjetych
szablonéw program utworzy dokument, ktéory moze zosta¢ przestany do programu
FINANSE | KSIEGOWOSG.

W celu zdefiniowania nowego szablonu ksiggowan nalezy wybraé przycisk _isauens | na
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia
si¢ okno Ustawienia. Nastepnie nalezy wybraé na drzewku ustawien listek Szablony
ksiegowan. W prawej czgsci okna pojawi si¢ panel Szablony ksiegowan.
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Szablony ksiggowari ﬂﬂ
il ol e

Nazwa szablonu

Szablon 2

Szablon 3

Rys. 3-30 Panel Szablony ksiegowan.

W tym panelu mozliwe jest dodawanie i usuwanie szablonow ksiggowania. W kolej-
nych wierszach nalezy wprowadzi¢ nazwy identyfikujace szablony ksiggowania.

Powyzej tabeli znajduja si¢ przyciski polecen:

i
Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania nazwy do nastgpnego wiersza .
i
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk otwiera okno definiowania szablonu dla pod$wietlonego wiersza.

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

7|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Po zapisaniu nowej nazwy szablonu nalezy pods$wietli¢ ja i wybra¢ przycisk ,
otwierajacy okno, w ktérym mozliwe jest zdefiniowanie tresci szablonu ksiggowania.
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i Szablon - Szablon1
Operacija:

% Ksiegowanie podstamowe

= Ksiegowanie rownoleghe

=]

VAN
¥ [N

|Migplanowana kwota umorzenia bil. |

|Migplanowana kwota umorzenia bil. |

Konto -+

Konto %

- dodai - -

oToot ~ | 10000

-- dodaj - -

Surna[%] 0,00

Suma %] 100,00

Snuluj 1

Rys. 3-31 Okno definiowania szablonu.

Okno definiowania szablonu umozliwia oddzielne zdefiniowanie: Ksieggowania pod-
stawowego i Ksiegowania réwnolegtego zaleznie od wybranej opcji. W gornej
czgsci okna znajduje si¢ rozwijane pole listy Operacja, w ktorym nalezy wybraé
kolejne operacje w definiowanym szablonie. W zaleznosci od wybranej operacji
zmienia si¢ zawarto$¢ paneli z definicjami.

Zdefiniowanie centrow kosztow

Jezeli firma prowadzi ewidencje wymagajaca stosowania centrow kosztow, nalezy
przeprowadzi¢ ich definiowanie dla znanych juz rodzajow dziatalno$ci.

@9 Mozna w kazdym czasie zdefiniowa¢ nastepne centra kosztéw i deklarowaé
udziat w nich posiadanych $rodkéw trwatych.

. . . , . . . 3:%@;953'
W celu zdefiniowania kolejnego centrum kosztow nalezy wybraé przycisk Eiei | na
pasku narzedziowym programu lub polecenie Centra kosztéw z menu Funkcje.
Spowoduje to otwarcie okna Centra kosztow.
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i Centrum kosztéw - Centrum 1 M=
) iz &l gl
_I g Mazwa centrum: [Centium 1

Wzorzec ksiegowania amoityzacii bil. |

‘Wzorzec ksiegowania amortyzacj pod |

[ fx | Powen ] Zpodgwrem |
2003 0.a0 0,00
2002 0,00 0,00
2001 0.a0 0,00
2000 0,00 0,00
1999 0,00 0,00

Fazem | 0,00] 000

B 3 Katalngll ﬁ Srodki trwahal B:  Centra kosztow I B Motatki I

Rys. 3-32 Okno Centra kosztow.

W lewej czgsci okna znajduje si¢ zaczatek struktury centréw kosztow o nazwie Cen-
tra kosztéw. Traktujac go jako korzen drzewa centrow kosztéw, mozna zbudowaé
planowang strukture drzewiasta centrow, przeznaczona do pdzniejszego wykorzysty-
wania w programie. Sposob budowania struktury drzewiastej opisany jest w Rozdzia-
le 2 Podstawowe zasady obstugi programu.

Nastepnie dla kazdego z centréw nalezy przej$¢ do panelu Centrum kosztéw w pra-
wej czgsci okna 1 okresli¢ jego wlasciwos$ci, wypehiajac odpowiednie pola.

Ponad panelem znajduja sig przyciski polecen:

=
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nazwa centrum
W tym polu nalezy wpisa¢ nazweg nadana tworzonemu centrum.

Wzorzec ksieggowania amortyzac;ji bil.
Wybranie tego przycisku polecenia spowoduje otwarcie okna Tabela kont bil.,
w ktorym nalezy zdefiniowaé zestaw kont, na ktorych beda ksiggowane kwoty
umorzen bilansowych w centrum.

Wzorzec ksiegowania amortyzacji pod.
Wybranie tego przycisku polecenia spowoduje otwarcie okna Tabela kont
pod., w ktorym nalezy zdefiniowaé zestaw kont, na ktorych beda ksiggowane
kwoty umorzen podatkowych w centrum.

Zestaw kont przypisanych do centrum jest nadrzedny w stosunku do szablonu
ksiegowan srodka trwatego w czasie, gdy srodek jest przypisany do centrum.
Wyjatkiem jest sytuacja, gdy w panelu Konta opisu $srodka zaznaczone zosta-
fo pole wyboru Uzywaj zawsze kont zdefiniowanych w szablonie.
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[ Tabela kont bil. - Centrum1 /Centrum11 =] B3
x|x] o =

Konto Wh Pracent | Korto Ma I
100,00 107011 -

‘0702

4

KSIEGOWANIA ROWNOLEGEE

e
[

Konta ‘Wi | Procent | | Konto Ma
0102 j 100,00 10701 j

Rys. 3-33 Okno Tabela kont.

W gornej czesci okna znajduje sig tabela, umozliwiajaca zdefiniowanie zestawu kont
ksiggowania podstawowego, za§ w dolnej - zdefiniowanie w ramach zestawu ksiggo-
wania rownolegtego.

Powyzej kazdej tabeli znajduja si¢ przyciski polecen:

=
el

W goérnej tabelce nalezy wybra¢ numery Kont Wn, na ktorych bedzie rozksiggowy-
wana kwota umorzenia dla danego zestawu oraz Procent. Jezeli suma liczb wpisa-
nych w kolumnie Procent jest mniejsza od 100, nalezy dopisa¢ kolejne wiersze
w tabelce. Podczas dodawania kolejnego wiersza program podpowie, jaki procent
kwoty pozostal do rozksiggowania.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania nastgpnego konta strony Wn.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz konta strony Wn.

Jezeli w zestawie maja by¢ uzywane ksiggowania réwnolegte, nalezy przeprowadzié
operacje definiowania jak dla gérnej cze$ci tabeli.

Zdefiniowanie miejsc uzytkowania

W programie SRODKI TRWALE premium mozliwe jest zdefiniowanie miejsc uzytko-
wania Srodkow trwatych, utatwiajace pozniejsze wykorzystanie prowadzonej w pro-
gramie ewidencji do celéw np. inwentaryzacji.

W celu zdefiniowania kolejnego miejsca uzytkowania nalezy wybra¢ przycisk pole-

cenia wikune | na pasku narzgdziowym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania
z menu Funkcje. Powoduje to otwarcie okna Miejsca uzytkowania.
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[ Miejsce uzytkowania - Miejsce 2 !E B
il el FE 7l
Mazwa miejsca, |Mie\sca 2
i 2 Symbol migjzca: MC2
L iisoe 3 Weorzes numew: | #ud i AL ﬂ
Mumer ostatniega srodka: ’70
l fr Katalngil ﬂ Srodki ke | I Misisce uzptkonania IWI_

Rys. 3-34 Okno Miejsca uzytkowania.

W lewej czgsci okna znajduje si¢ zaczatek struktury miejsc uzytkowania o nazwie
Miejsca uzytkowania. Traktujac go jako korzen drzewa miejsc uzytkowania mozna
zbudowac¢ planowang strukturg¢ drzewiasta przeznaczona do pdzniejszego wykorzy-
stywania w programie.

Nastepnie dla kazdego z miejsc uzytkowania nalezy przejs¢ do panelu Miejsca uzyt-
kowania w prawej czgsci okna i okresli¢ jego wlasciwosci, wypetniajac odpowiednie
pola. Ponad panelem znajduja sig przyciski polecen:

|
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nazwa miejsca
W to pole przenosi si¢ nazwa miejsca uzytkowania, nadana w procesie budo-
wania struktury drzewiaste;j.

Symbol miejsca
W tym polu nalezy wpisa¢ symbol, ktory w firmie identyfikuje definiowane
miejsce uzytkowania.

Wzorzec num. ew.
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy elementy definicji sposobu
tworzenia numeru ewidencyjnego srodka trwalego. Ma ona zastosowanie, jezeli
w czasie wprowadzania $rodka trwalego do ewidencji nie jest nadawany numer
ewidencyjny, ale $rodek jest przypisywany do okre§lonego miejsca uzytkowa-
nia. Numer ewidencyjny jest wtedy nadawany automatycznie, wedtug zdefi-
niowanego w tym miejscu wzorca.

Dostepne sa nastgpujace elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol  Numer ewidencyjny odpowiada

#L numerowi porzadkowemu
#u kolejnemu numerowi srodka w roku przyjecia do uzytkowania
#z kolejnemu numerowi srodka w roku zakupu

#n kolejnemu numerowi srodka w miejscu uzytkowania
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#K numerowi w KST

#M symbolowi miejsca uzytkowania

#U okreslonej liczbie cyfr roku przyjecia do uzytkowania

#p pisanemu cyframi arabskimi miesiacowi przyj¢cia do uzytkowania
#P pisanemu cyframi rzymskimi miesiacowi przyjecia do uzytkowania
#Z okreslonej liczbie cyfr roku zakupu

#a pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi zakupu

#A pisanemu cyframi rzymskimi miesiacowi zakupu.

Umieszczona pomigdzy znakiem # i litera cyfra, np. #3L, okresla liczbg cyfr w two-
rzonym numerze ewidencyjnym.

Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numeréw ewidencyjnych. Np. dla
miejsca uzytkowania o symbolu MC1 wzorzec zdefiniowany jako #M/WAW/#m be-
dzie generowat kolejne numery ewidencyjne MC1/WAW/1, MC1/WAW/2, itd.

Numer ostatniego srodka
W tym polu widoczny jest numer $rodka ostatnio nadany podczas automatycz-
nego tworzenia numeru ewidencyjnego. W czasie przygotowywania programu
do pracy, gdy nie byty jeszcze wykonywane zadne operacje w tym polu powin-
no by¢ zero.

Zdefiniowanie grup srodkéw

W programie SRODKI TRWALE premium mozliwe jest grupowanie wprowadzonych
srodkéw w celu utatwienia obstugi procesu ich uzytkowania. Srodki trwate mozna
zgrupowaé wedtug dowolnego scenariusza, np. numerow pokojow firmy, oddziatow,
departamentow, tych samych nazw towar6w przychodzacych w réznych dostawach,
itp. Organizacja grup moze by¢ dowolnie dostosowana do struktury firmy. Kazdy ze
srodkow trwalych moze by¢ wiaczony do dowolnej liczby grup.
. . o . , . e

W celu zdefiniowania kolejnej grupy nalezy wybrac przycisk sedituse| na pasku narzg-
dziowym programu. Powoduje to otwarcie okna Srodki Trwate. W lewej czesci okna
znajduje sie zaczatek struktury grup srodkéw trwatych o nazwie Srodki Trwate. Trak-
tujac ja jako korzen drzewa grup Srodkow trwalych mozna zbudowaé planowana
strukturg drzewiasta, przeznaczong do p6zniejszego wykorzystywania w programie.
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Rys. 3-35 Okno Srodki Trwate ze struktura grup.

Nastepnie dla kazdej z grup powinny zosta¢ okreslone jej wlasciwosci. W tym celu
kliknigciem prawego przycisku myszy na nazwie grupy nalezy otworzy¢ menu kon-
tekstowe 1 wybra¢ poleceniec Whasciwosci, otwierajace okno dialogu Wihasciwosci
grup srodkow.

! Wlasciwosci grup srodkdw

ZlkE

Mazwa grupy: [Grupa 2

Symbol grupy: GR2
Weorzec numer ewid:  Hu/HGAIU j

Mumer ostatniego frodka: o

Uwagi:

Rys. 3-36 Dialog Wiasciwosci grup srodkow.

W goérnej czescei okna znajduja si¢ przyciski polecen:

4
&

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Nazwa grupy
W to pole przenosi si¢ nadana nazwa grupy.

Symbol grupy
W tym polu nalezy wpisa¢ symbol, ktory w firmie identyfikuje grupg.

Wzorzec num. ew.
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy sposob tworzenia numeru
ewidencyjnego $rodka trwatego. Ma on zastosowanie, jezeli w czasie wprowa-
dzania $rodka trwatego do ewidencji nie jest nadawany numer ewidencyjny, ale
srodek jest przypisywany do okreslonej grupy. Numer ewidencyjny jest wtedy
nadawany automatycznie, wedtug zdefiniowanego w tym miejscu wzorca.
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Dostepne sa nastgpujace elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol  Numer ewidencyjny odpowiada

#L numerowi porzadkowemu

#u kolejnemu numerowi $rodka w roku przyjecia do uzytkowania
#z kolejnemu numerowi srodka w roku zakupu

#n kolejnemu numerowi $rodka w grupie srodkow

#K numerowi w KST

#G symbolowi grupy $rodkdéw

#U okreslonej liczbie cyfr roku przyjecia do uzytkowania

#p pisanemu cyframi arabskimi miesiacowi przyjecia do uzytkowania
#P pisanemu cyframi rzymskimi miesiacowi przyjecia do uzytkowania
#Z okreslonej liczbie cyfr roku zakupu

#a pisanemu cyframi arabskimi miesiacowi zakupu

#A pisanemu cyframi rzymskimi miesiacowi zakupu.

Umieszczona pomigdzy znakiem # i litera cyfra, np. #3L, okresla liczbg cyfr w two-
rzonym numerze ewidencyjnym.

Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numeréw ewidencyjnych. Np. dla
grupy o symbolu GR1 wzorzec zdefiniowany jako #M/WAW/#m bedzie generowatl
kolejne numery ewidencyjne GR1/WAW/1, GR1/WAW/2, itd.

Numer ostatniego srodka
W tym polu widoczny jest numer $rodka ostatnio nadany podczas automatycz-
nego tworzenia numeru ewidencyjnego. W czasie przygotowywania programu
do pracy, gdy nie byty jeszcze wykonywane zadne operacje w tym polu powin-
no by¢ zero.

Uwagi
W tym polu mozna wpisa¢ dowolna tres¢ dodatkowo charakteryzujaca opisy-
wang grupe srodkoéw trwatych.

Klasyfikacja srodkéw

Podstawa do automatyzacji niektérych czynnosci w programie jest Klasyfikacja
Srodkéw Trwalych i zwiazany z nia wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych, okre-
$lony aktualnymi przepisami w sprawie amortyzacji Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Odpowiednia baza, zawierajaca te dane, jest dostarczana
wraz z programem. Ze wzgledu na mozliwe zmiany przepisow, wskazane jest przed
rozpoczeciem wykorzystywania programu oraz po wydaniu nowych przepisow przej-
rzenie bazy i ewentualne dokonanie zmian. Program dostarcza tabelg, prezentujaca
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hierarchiczny podzial §rodkéw trwatych na grupy, podgrupy i rodzaje. Jesli jest po-
trzebny bardziej szczegétowy podzial, nalezy wprowadzi¢ do niej modyfikacje.

W celu przeprowadzenia aktualizacji kartoteki KST nalezy wybraé przycisk :ji | na
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia
si¢ okno Ustawienia. Nastgpnie nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek Klasyfi-
kacja srodkow. W prawej czesci okna pojawi si¢ panel Klasyfikacja sSrodkéow.

Klasyfikacia sradkdw ﬂﬂ
7| %] g
MNurner Opis Stopa |
49 POZ0STALE MASZYNY, oo =

URZADZENIA | APARATY a7

b azzyny | urzadzenia do przygotowania

430 maszynowych nosgnikdw danych oraz

S amodzielne urzgdzenia do automatyczne]
iegulacii i sterowania procesami

433 R oboty 18,00

[~ |
W)

Rys. 3-37 Panel Klasyfikacja sSrodkow.

W poszczegolnych kolumnach widoczne sa dane z tabeli KST. Wypehiona tabela
KST stanowi zbidr informacji, pomocny przy wprowadzaniu danych dla poszczegol-
nych $rodkow trwatych. Powyzej tabeli znajduja si¢ przyciski polecen:

i

ol

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

=
H

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastgpnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa pod$wietlony wiersz tabeli.

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Numer
Ta kolumna zawiera numer, odpowiadajacy symbolowi danego $rodka trwatego
z tabeli klasyfikacji publikowanej przez GUS. Numer moze zawiera¢ maksy-
malnie sze$¢ cyfr. Trzy pierwsze cyfry odpowiadaja symbolowi grupy, podgru-
py, rodzaju. Kolejne trzy stanowia dalsze rozwini¢cie w hierarchii podziatu.
Przy wpisywaniu program grupuje ten ciag liczb wedlug schematu xxx-xxx,
stad uzytkownik nie musi mysle¢ o sposobie ich wprowadzania.
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Opis
Ta kolumna zawiera nazwg zdefiniowanej grupy, podgrupy, rodzaju. Program
w sposob graficzny prezentuje poziom klasyfikacyjny danego srodka trwalego.
W kolumnie wykorzystano pogrubienie czcionki z jednoczesna zmiang jej ko-
loru. Czcionka zmienia kolor dopiero po zapisaniu konkretnej pozycji.

Stopa
Ta kolumna zawiera warto$¢ stawki z wykazu rocznych stawek amortyzacyj-
nych, ktére sa wyznaczane przepisami.

W celu utatwienia poruszania si¢ po dhugiej liScie dostgpnej w tym oknie wprowa-
dzone zostaty mechanizmy utatwiajace poruszanie si¢ w oknie.

Wszystkie naglowki kolumn sa jednoczesnie przyciskami sortujacymi, tzn. kliknigcie
nagtowka lewym przyciskiem myszy powoduje ustawienie wierszy tabeli wedlug
zawartosci pol tej kolumny. Kolejne klikanie tego samego nagtowka powoduje sorto-
wanie wedlug wartosci rosnacych lub malejacych.

Natomiast kolumna Opis udostgpnia dodatkowo wyszukiwanie wedtug poczatkowych
znakow opisu. W celu jego zastosowania nalezy wpisa¢ z klawiatury ten ciag znakéw
przy wcisnigtym lewym klawiszu Alt.

Tabela aktualizaciji

W programie dostarczana jest baza wspotczynnikéw dla aktualizacji, dokonywanej na
dzien 1 stycznia 1995 roku. Jezeli zostanie wydany przepis, nakazujacy przeprowa-
dzenie kolejnej aktualizacji, niezbedne jest przed jej rozpoczgciem wprowadzenie do
bazy ogloszonej w rozporzadzeniu tabeli wspotczynnikow.

W celu wprowadzenia nowej tabeli wspotczynnikéw aktualizacji nalezy wybraé przy-

cisk _immins | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu
Funkcje. Pojawia si¢ okno Ustawienia. Nastepnie nalezy wybra¢ listek Tabele aktu-
alizacji. W prawej czg$ci okna pojawi si¢ panel Tabele aktualizacji.

Tabele aktualizaci ﬂﬂ
vl m’a‘
Data aktuahzacii Mazwa tabeh

1995-01-01 Aktualizacia 95

Rys. 3-38 Panel Tabele aktualizaciji.
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W tym panelu mozliwe jest dodawanie 1 usuwanie nazw tabel wspdtczynnikow aktu-
alizacji. W poszczegdlnych kolumnach nalezy wprowadzi¢ dane identyfikujace kolej-
ne aktualizacje:

Data aktualizacji
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ dat¢ przeprowadzania aktualizacji.

Nazwa tabeli
W tej kolumnie nalezy poda¢ nazwe tabeli wspolczynnikéw aktualizacji, zwia-
zanej z podana w poprzedniej kolumnie data. Nazwa ta jest wewngtrzna nazwa
wykorzystywana w programie i nie ma dla niej szczegdlnych ograniczen.

Powyzej tabeli znajduja si¢ przyciski polecen:

&l

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastepnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

Ten przycisk otwiera okno wprowadzania danych do podswietlone;j tabeli.

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

=
H

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

Po zdefiniowaniu nowej tabeli nalezy podéwietli¢ ja i wybra¢ przycisk polecenia E
otwierajacy okno Tabela wspoétczynnikéw aktualizacji, w ktérym wprowadzane sa
dane z tabel przeliczeniowych, publikowanych przez Prezesa Gtownego Urzedu Sta-
tystycznego. Zebranie w jedna tabelg¢ wspotczynnikéw dla posiadanych $rodkow
utatwia prace w okresleniu przez program podstawy do obliczen aktualizacyjnych.

[ Tabela wspdtczynnikéw aktualizacji - Aktualizacja '95

] e

1990-12-31 235
1991-01-01 1991-06-30 1.84
1991-07-01 1991-12-31 1,68
13920101 1992-06-30 1.55
1992-07-01 199212-31 145
19930101 1993-06-30 133
1993-07-01 199312-31 125
1354-01-01 1994-06-30 111
19940701 1994-12-31 1.00
1390-12-31 242
1991-01-01 1991-06-30 1.84
19910701 1991-12-31 1,73 LI

DD DDRDDROD

NN EEEE =

Rys. 3-39 Okno Tabela wspétczynnikéw aktualizaciji.
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W poszczeg6lnych kolumnach widoczne sa dane z tabeli wspdtczynnikéw aktualiza-
cji. Wypelniona tabela wspotczynnikéw aktualizacji stanowi zbior informacji pomoc-
ny przy przeprowadzaniu operacji przeszacowania Srodkow trwalych. Powyzej tabeli
znajduja si¢ przyciski polecen:

e

%|

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

=
H

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastgpnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa pod$wietlony wiersz tabeli.

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.
Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

W tej kolumnie nalezy wpisa¢ numer z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Mozna
go podaé z doktadnoscia dla dowolnego poziomu w KST. W trakcie aktualiza-
cji program sam znajdzie w tabeli te pozycje, w ktorej numer KST jest najbliz-
szy numerowi KST danego $rodka trwatego.

Data zakupu-Od oraz Data zakupu-Do
W tych kolumnach nalezy wpisa¢ przedzial czasowy, stanowiacy zakres daty
zakupu $rodka trwalego. Jezeli jedna z kolumn pozostanie pusta, program
przyjmie, ze wspotczynnik dotyczy wszystkich zakupow - odpowiednio po lub
przed wpisana data.

Wspéltczynnik
W tej kolumnie nalezy wpisaé wskaznik przeliczeniowy dla danego $rodka
trwatego z publikowanej tabeli GUS.

a
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Wprowadzanie srodkow
trwatych do ewidencji

Po zatozeniu firmy i okresleniu ustawien parametréw programu, mozliwe jest przy-
stapienie do ewidencjonowania posiadanych przez firme¢ $rodkow trwalych. W tym
rozdziale opisane zostaly sposoby wprowadzania §rodkéw trwatych do ewidencji oraz
okreslania indywidualnych parametréw procesu ich uzytkowania.

Program umozliwia zastosowanie jednej z dwoch metod: szybkie wprowadzanie
srodkow trwatych do ewidencji (a nast¢pnie uzupetnienie ich opisu) lub jednorazowe
wprowadzenie wszystkich danych o $rodku trwalym.

W celu rozpoczgcia procesu ewidencjonowania nalezy wybraé przycisk polecenia
P
Sradkitruze

na pasku narzedziowym programu lub polecenie Srodki Trwate z menu Funk-
cje. Otworzy si¢ okno Srodki trwate. Dalsze czynnosci zwiazane z wprowadzaniem
informacji o $rodkach trwatych beda przeprowadzane w tym oknie.
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Rys. 4-1 Okno Srodki trwate ze struktura grup.

Szybkie wprowadzanie srodkéw trwatych

Szybkie wprowadzenie do ewidencji zakupionych $rodkow trwalych, umozliwia ich
uproszczone ewidencjonowanie w programie. Pozwala on na wprowadzenie srodkow
trwatych do ewidencji np. na podstawie faktur, z pdézniejszym uszczegdlowieniem
parametrow procesu ich amortyzowania, jezeli wystgpuje taka koniecznos¢.

W celu rozpoczgcia szybkiego wprowadzania $rodkéow trwatych nalezy w oknie

Srodki trwate wybra¢ przycisk polecenia *_’*"I Otworzy si¢ wtedy okno Wprowadza-
nie, do ktoérego pol nalezy wpisa¢ dane.

| elxl Bl E NOWY SRODEK TRWALY x|

Data zakupu $indka; [P003-05-01 Mumer ewidencyjny: 0001
Nazwa focka: _Srodek 1
Murer fabrpczry: _FOOOT KST: 491 a
Migjsce ugptkowania _Brak miejsca uzytkowania hd|
[ Wartagé niematerialna i prawna ™| wposazenie ¥ Oddzielha am.podatkowa

Farameny flansowe Foramety podstiome

Data przyiecia do uzptkowania: _2003-05-01 2003-05-01
Wartode poczgtkowa srodka: 1 000,00 1 000,00
Kiwota nie amortyzowana: 0.00 0.00

nie zmnigjsza um ocznegn [ r
Tup amartyzaci: Liniowa ~| Liniowa hd|
Stopa procentowa: 30,00 % 30,00 %
Wispdkczpnnik madyfikuigoy: 1.00 1.00

™ 30% w miesiaou prayjgcia

Rys. 4-2 Okno Wprowadzanie.

Widoczne w oknie pola dziela si¢ na widoczne stale, zapewniajace minimum infor-
macji o wprowadzanym §rodku trwatym oraz ukryte, ktore moga by¢ widoczne na
zyczenie uzytkownika. Przyciski polecen w gornej czgéci okna umozliwiaja:
=
Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane i otwiera puste okno dla wprowadze-
nia nastgpnego Srodka trwatego.
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Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania bez zapisywania danych.

Ten przycisk powoduje wpisanie do okna danych ostatnio wprowadzanego
srodka trwatego.

Ten przycisk otwiera dialog Wybierz widoczne pola, umozliwiajacy wyswie-
tlenie w oknie Wprowadzanie dodatkowych pdl, charakteryzujacych wprowa-
dzany $rodek trwaty.

Stale pola w oknie Wprowadzanie to:

Nazwa srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe $rodka trwatego, pod ktora bedzie figurowat
w ewidencji firmy.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu nalezy wpisa¢ date¢ przyjecia srodka trwatego do uzytkowania -
program automatycznie podpowiada aktualng datg¢ operacji. Okre$la ona mo-
ment rozpoczgceia naliczania przez program umorzen dla $rodka trwatego.

Wartos¢ srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowa srodka trwatego, z ktora zostat
przyjety do uzytkowania. Moze to by¢ jego warto$¢ zakupu, warto§¢ wytwo-
rzenia we wlasnym zakresie, itp. Jest to rOwnocze$nie jego warto§¢ biezaca (po
przeszacowaniach).

Typ amortyzacji

W tym rozwijanym polu listy nalezy wybraé typ amortyzacji, ktory ma by¢ sto-
sowany dla wprowadzanego $rodka. Program umozliwia wybor jednej z poni-
zej wymienionych mozliwosci:

Liniowa

Degresywna

Jednorazowa

Indywidualna

Nie podlega amortyzacji

Sposob obliczania umorzen kazda z metod okres$laja aktualne przepisy oraz do-
zwolone nimi, wewnetrzne ustalenia firmy.

Stopa procentowa

W tym polu nalezy wpisa¢ roczng stawke amortyzacyjna, zgodna z zaszerego-
waniem $rodka do odpowiedniej grupy w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Za-
kres mozliwych wartos$ci stawek amortyzacyjnych dla poszczegdlnych grup
srodkow trwalych jest okreslony aktualnymi przepisami. Mozna nie wpisywaé
tej wartosci, wtedy po wybraniu w dalszej czesci okna numeru KST program
automatycznie podpowie warto$¢ stopy procentowej z tabeli zdefiniowanej
w ustawieniach programu.
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30 % w miesiacu przejecia
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze w obliczeniach kwot umorzen
podatkowych $rodka jest uwzgledniona mozliwo$¢ dokonania w miesiacu przy-
jecia do uzytkowania umorzenia w wysokos$ci 30% wartosci $rodka.

Ponadto w oknie Wprowadzanie mozliwe jest wyswietlenie dodatkowych pdl po ich
zaznaczeniu w dialogu Wybierz widoczne pola:

i Wybierz widoczne pola E
Wybierz pola:

Data zakupu

Mumer ewidencying
Murner fabryczng
Murner KST

tdigjzce uzytkowania
Znaczniki frodka
Mie podlega umorz.

HEEEEEEE

Wsp. modyfikujgey

ak | Al |

Rys. 4-3 Dialog Wybierz widoczne pola.

Data zakupu
W tym polu nalezy wpisa¢ dat¢ zakupu lub wytworzenia $rodka trwatego, wy-
nikajaca z odpowiedniego dokumentu. Okres$la ona moment zakupu $rodka
trwatego 1 jest wykorzystywana w procesie aktualizacji $rodka trwatego do
przypisania mu odpowiedniej warto$ci wspolczynnika aktualizacji oraz w pro-
cesie odliczania podatku VAT.

Numer ewidencyjny
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany $rodkowi numer identyfikujacy go w firmie.
Jezeli pole pozostanie puste, wtedy program moze automatycznie wygenerowac
numer ewidencyjny jezeli takie sg ustawienia.

Numer fabryczny
W tym polu mozna wpisaé¢ numer fabryczny srodka trwatego, jezeli go posiada.
Pozycja ta jest istotna zwlaszcza dla identycznych urzadzen, wymagajacych
nadzoru procesu uzytkowania kazdego egzemplarza.

Numer KST
W tym polu nalezy wpisaé, numer z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (czyli
symbol grupy, podgrupy i rodzaju $rodka trwatego), wprowadzonej rozporza-
dzeniem Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego. Mozna takze wybra¢ przy-

cisk ﬂ i w otwartym oknie Klasyfikacja Srodkéw Trwatych wskazaé odpo-
wiedni numer z listy, a nastgpnie przyciskiem polecenia Uzyj automatycznie
przypisa¢ go do $rodka.

Program wykorzystuje zawarto$¢ tego pola do automatycznego wyboru danych
w celu przeprowadzania operacji w programie, np. przy tworzeniu wydrukow,
aktualizacji, itp. Bez przypisania srodkowi trwatemu wiasciwego numeru KST,
program nie bedzie mogt poprawnie wykonywac operacji dla danego srodka,
jezeli jako kryterium wyboru bedzie podany numer w KST.
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Miejsce uzytkowania
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy jedno ze zdefiniowanych
wczesdniej dla firmy miejsc uzytkowania. Mozna réwniez pozostawi¢ w tym po-
lu informacj¢ o braku miejsca uzytkowania.

Znaczniki srodka
Zaznaczenie tego pola spowoduje wys$wietlenie trzech pdl wyboru Wartosé
niematerialna i prawna, Wyposazenie i Oddzielna am. podatkowa. Zazna-
czenie kazdego z tych pol spowoduje zaliczenie srodka do odpowiedniego ro-
dzaju zgodnie z opisem szczegotowym w dalszej czesci tego rozdziatu.

Nie podlega umorz.
Zaznaczenie tego pola spowoduje wyswietlenie pol Kwota nie amortyzowana
i nie zmniejsza umorzenia rocznego. Opisem szczegdtowym kazdego z tych
pol znajduje sig ponizej.

Kwota nie amortyzowana
W tym polu nalezy wprowadzi¢ kwotg czgsSci wartosci $rodka trwatego, ktora
nie bedzie umarzana.

nie zmniejsza umorzenia rocznego
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze kwoty umorzen rocznych nie sa
korygowane o odpowiednia cz¢§¢ kwoty wprowadzonej w poprzednim polu.

Wspoétczynnik modyfikujacy
W tym polu program podpowiada - w zaleznosci od przyjgtej metody amorty-
zacyjnej - warto$¢ rowna 1,00 albo 2,00. Mozna te wartosci dowolnie zmieniaé
w zakresie okreslonym przepisami.

Wprowadzanie danych srodka trwatego

Whpisanie pelnej informacji o wprowadzanym do ewidencji $rodku trwalym oraz pa-
rametrach jego uzytkowania jest mozliwe w czasie pracy w oknie Srodki trwate.

Okno to mozna otworzy¢, wybierajac przycisk polecenia seiitur| z paska narzg¢dzio-
wego lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje.
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Okno Srodki trwate

I Srodki trwate M= =
Wsazystkie LI*_]'K]'E = q El *l é{;| ﬁl Zl @ 3
ﬁ Sradki twake £ Mr Mazwa érodka Mr ewid. B
B[ Guupat I3 1 Sodek 1 0001
Gyl Grpa 11] 3 Sradek 3 i}
4 :Srodek 4 ; D004
) Grupa 3
[

Rys. 4-4 Okno Srodki trwate.

W programie SRODKI TRWALE premium przyjeto zasade, ze wszystkie informacje
dotyczace pojedynczego srodka trwatego beda dostepne w tym oknie. Mozliwe jest tu
przegladanie informacji o §rodku trwatym oraz wszelkich operacjach z nim zwigza-
nych. Z kazda pozycja listy zwiazany jest wieclopanelowy formularz, zawierajacy
szczegotowe informacje o wybranym na liscie Srodku trwatym.

Na wstepie omowimy dostepne w oknie Srodki trwate mechanizmy pomocnicze.

Przycisk polecenia zl dziata jako przetacznik, umozliwiajacy pokazanie lub schowa-
nie podsumowan liczb w kolumnach widocznych w dolnej czgéci okna. Przycisk

polecenia otwiera okno dialogu Widoczne kolumny.

Natomiast w lewej cze$ci okna przycisk EI umozliwia wy$wietlenie na liscie §rod-
kéw zawartych w wybranej grupie oraz w jej podgrupach.

Przycisk j i widoczny obok niego niebieski napis to elementy mechanizmu ograni-
czenia liczby pozycji do wys$wietlenia na liscie w prawej czgsci okna przez wybor
kartoteki srodkow. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy obok przycisku widocz-
ny jest skrot nazwy wybranej kartoteki. Dostepne sa nastepujace pozycje:

e  Wszystkie kartoteki - skrot Wszystkie.
e Srodki trwate - skrot ST.
e Wartosci niematerialne i prawne - skrot WNP.

e Wyposazenie (niskocenowe) - skrot NST.
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I Widoczne kolumny [ X]

Wybierz kolumny widoczne w oknie Srodki Trwale:

Liczba porzadkaowa Diata zakupu ZMNACEMIEKI:

Mazwa érodka ‘wartadd netto Zatwierdzony [Z]
Murner ewidencyjny Stawka VAT Zlikwidowany [L]
Murner fabryczny Fawata VAT Przekazany [P]

KST

Data przyjgcia bil.

Data przyjgcia pod.
wartode frodka bil
‘whartogé drodka pod.
Stopa procentowa bil.
Stopa procentowa pod.
Urnorzenie bil

VAT odliczony
WAT nieodliczony
Mumer umowey LAW/D

Sprzedany (5]

Oddzielna podatkawa (0]
Ogranicz. podatkowe [G)]
Urmnoizony bil. (Ub)
Urnorzony pod. [Up]
Wartosé pravina bil. [NPB)
Wartosé prawna pod. [MPp)
Miskocenowy bil. [Ch)
Miskocenowy pod. [Cp)
Urnorz. jednoraz. bil. [Jb)
Urnoirz. jednoraz. pod. [Jp)
Mie podlega am. bil. [Mb)
Mie podlzga am. pad. [Mp)
Przyspieszona am. pod. [Pa)
iDbcy sradek trwaky (O3]
Ograniczenie W4T [0v]
Foczne korekty VAT [Kv)

oK | Anuluj

Rys. 4-5 Dialog Widoczne kolumny.

minininininisl

Umorzenie pod

Stopieri zamart. bil. [S2b]
Stopieri zamart. pod. [52p)
Wartoéé netto bil

Wartagé netto pad.
Migjzce uzptkowania

Osoba odpowiedzialna
Motatki dot. srodka

. e e e e e e e e e e e e e A S
I R o e e e e e e i e e e i

W tym dialogu mozna wybraé¢ - zaznaczajac pola wyboru przy nazwach - kolumny,
ktére powinny by¢ widoczne w oknie Srodki trwate.

W oknie Srodki trwate znajduja sig trzy kolumny listy $rodkéw, wymagajace dodat-
kowego omowienia.

Kolumna oznaczona nagtéwkiem ﬂ jest zawsze widoczna. Kliknigcie w tej kolumnie
wiersza $rodka trwatego powoduje oznaczenie tego wiersza flaga. Rownoczesénie
w kolumnie pojawia si¢ niebieska choragiewka. Cofnigcie zaznaczenia przeprowa-
dzane jest kliknigciem na tej choragiewce.

Oznaczenie wiersza flagg jest trwalym elementem opisu $rodka trwatego
przechowywanym w bazie danych i nalezy go odrézni¢ od chwilowego zazna-
czenia przez podswietlenie kolejnych wierszy, stosowanego przy wyborze
elementéw do przeprowadzenia operac;ji.

Kolumna oznaczona nagtowkiem Ll jest zawsze widoczna. Jezeli w wyniku prowa-
dzonych w programie operacji wystapi problem dotyczacy jednego ze $rodkow, to
w odpowiednim wierszu tej kolumny pojawi si¢ wykrzyknik. Kliknigcie na nim wy-
swietli komunikat opisujacy powstaty problem.

Kolumna oznaczona nagtéwkiem ﬁl moze by¢ widoczna po zaznaczeniu w oknie
Widoczne kolumny. Jezeli dla srodka zostaty wpisane dodatkowe uwagi, znacznik
notatki w tej kolumnie ma kolor zo6tty, w przeciwnym wypadku jest przyciemniony.
Kliknigcie na znaczniku otwiera dialog Notatki dotyczace srodka, w ktérym mozna
wpisac, odczyta¢ i modyfikowac swoje robocze informacje o srodku trwalym.
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1 Motatki dotyczace srodka ]

Srodek: Srodek 4

W tyrn migjaou mozna wpizad dowalny tekst

Mczys’él Zapizz | Anuluj |

Rys. 4-6 Dialog Notatki dotyczace srodka.

Kolumna oznaczona nagtéwkiem J jest zawsze widoczna. Kliknigcie na jej nagtow-
ku dziata jak przelacznik powodujacy zaznaczenie wszystkich $rodkéw na liscie.
Dziataja rowniez klawisze skrotow:

e  Ctrl+F9 - zaznacz wszystkie pozycje listy.
e  Shift+F9 - wyczys$¢ zaznaczenie.

e F9 - zmien zaznaczenie.

Okno formularza srodka trwatego
W celu uzyskania dostgpu do okna formularza opisujacego $rodek trwaly nalezy:
e Dlanowo wprowadzanego srodka wybra¢ przycisk polecenia @I
e Dla istniejacego Srodka trwatego podswietli¢ go na liscie i wybrac przy-
cisk polecenia Iub dwukrotnie kliknaé jego wiersz na liscie.

Otwarte zostanie okno Srodek trwaty na panelu Nazwa. Poszczegdlne panele sa do-
stegpne po wybraniu listka z odpowiednia nazwa w dolnej czgsci okna formularza.
W goérnej czgsci okna znajduja si¢ przyciski polecen oraz sterownik bazy danych.

Ten przycisk powoduje rozpoczgcie wprowadzania danych nowego $rodka.
4
Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.
&
Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania bez zapisywania danych.
4]
Ten przycisk otwiera list¢ Srodkow w grupie, umozliwiajac wybranie
i wySwietlenie opisu nastgpnego Srodka.
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ll

Ten przycisk wywotuje pomoc kontekstowa.

H

Ten przycisk zamyka okno.

) I 4 || Kolejrods wprowadzenia j L4 II'II

Sterownik bazy danych. Wewngtrzne strzatki stuza do przemieszczania bazy
o jeden rekord, skrajne przesuwaja odpowiednio do pierwszego i ostatniego re-
kordu. Umieszczone wewnatrz rozwijane pole listy stuzy do wyboru kryterium
uporzadkowania rekordow. Dostepne sa nastepujace kryteria:

Panel Nazwa

Panel Nazwa umozliwia wprowadzenie podstawowych danych $rodka trwatego.

Kolejno$¢ wprowadzania

Numer porzadkowy

Nazwa srodka

Wzorzec ksiegowania bilansowy
Wzorzec ksieggowania podatkowy

I Srodek trwaly - Srodek 1 [_[O] =]
|ﬂ 14| 4[| Kolgjno#é wprowadzenia VI » INI ﬂ ? IXI |
Murner porzgdkowy: i}

Data zakupu $rodka: _2004-11-02 Mumer ewidencyjry: 0001

Mazwa éiodka Srodek 1
Murner KST: 491 = Murner fabryczry: _FO001

"] Srodek obey,  umowa:  Brak umowy leasingu. wynaimu lub dzierzawy j

Data przyiecia do uzptkowania; _2004-11-05
™ wartnéé niematerialna i prawna

™1 wyposazenie ($rodek. niskocenowy)

Dotychczasowe umorzenie: 0,00 (0%

Wartadé netto sodka: 0.00

Mazwa | Wat | Stawki | Amomyzacia | Akusz | Konta | Operacie | Histoiz | Miejsca | Inne |

Rys. 4-7 Panel Nazwa.

Numer porzadkowy
W tym polu program automatycznie podpowiada kolejny numer, pod jakim re-

jestrowany jest wprowadzany Srodek.

Data zakupu srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ datg zakupu lub wytworzenia $rodka trwatego, wy-
nikajaca z odpowiedniego dokumentu. Okresla ona moment zakupu $rodka
trwalego 1 jest wykorzystywana w procesie aktualizacji $rodka trwatego do
przypisania mu odpowiedniej wartosci wspotczynnika aktualizacji oraz w pro-
cesie odliczania podatku VAT.
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Numer ewidencyjny
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany $rodkowi numer identyfikujacy go w firmie.
Jezeli pole pozostanie puste, wtedy program moze automatycznie wygenerowac
numer ewidencyjny jezeli takie sa ustawienia.

Nazwa srodka trwatego
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwg §rodka trwalego, pod jaka bedzie figurowat
w ewidencji firmy.

Numer KST
W tym polu nalezy wpisa¢, numer z Klasyfikacji Srodkow Trwatych (czyli
symbol grupy, podgrupy i rodzaju $rodka trwatego), wprowadzonej rozporza-
dzeniem Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego. Mozna takze wybraé przy-

cisk ﬂ i w otwartym oknie Klasyfikacja Srodkéw Trwatych wskaza¢ odpo-
wiedni numer z listy, a nast¢pnie przyciskiem polecenia Uzyj automatycznie
przypisa¢ go do srodka.

Program wykorzystuje zawarto$¢ tego pola do automatycznego wyboru danych
w celu przeprowadzania operacji w programie, np. przy tworzeniu wydrukow,
aktualizacji, itp. Bez przypisania srodkowi trwatemu wiasciwego numeru KST,
program nie bgdzie mogl poprawnie wykonywac operacji dla danego $rodka,
jezeli kryterium bedzie numer w KST.

Numer fabryczny
W tym polu mozna wpisa¢ numer fabryczny §rodka trwalego, jezeli go posiada.
Pozycja ta jest istotna zwlaszcza dla identycznych urzadzen, wymagajacych
nadzoru procesu uzytkowania kazdego egzemplarza.

Srodek obcy
Zaznaczenie tego pola wyboru kwalifikuje $rodek do grupy objetych jedna
z umow LWD.

umowa:
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ umowe, na podstawie ktorej wykorzysty-
wany jest w przedsigbiorstwie opisywany S$rodek trwaly. Umowa musi by¢
wczesniej zaewidencjonowana w oknie Umowy LWD.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu nalezy wpisaé date przyjecia srodka trwatego do uzytkowania -
program automatycznie podpowiada aktualna datg¢ operacji. Okre$la ona mo-
ment rozpoczegcia naliczania przez program umorzen dla srodka trwalego.

Wartos¢ niematerialna i prawna
To pole wyboru nalezy zaznaczy¢ wowczas, gdy wprowadzany $rodek zaliczo-
ny jest np. do nabytych praw majatkowych, nadajacych si¢ do gospodarczego
wykorzystania, lub nabytych programéw komputerowych.
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Wyposazenie (Srodek niskocenowy)
To pole nalezy zaznaczy¢ zaznacz wowczas, gdy wprowadzany $rodek nalezy
do wyposazenia, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Dotychczasowe umorzenie
W tym polu pojawia si¢ kwota dotychczasowego umorzenia $rodka trwalego,
przeprowadzonego w programie.

Wartos¢ netto srodka
W tym polu pojawi si¢ aktualna warto$¢ srodka trwatego, uwzgledniajaca
wszystkie przeprowadzone w programie operacje, powodujace zmiany wartosci
tego srodka.

Jezeli $rodek trwaly ma odmienna amortyzacj¢ podatkowa, to panel Nazwa zmienia
wyglad na nastepujacy:

i Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|
ﬂ k) 4| Kolejnost wpiowadzenia = | IDII ﬂ ? XI |
Murmer porzadk.owy: i

Data 2akupu érodks: _2004-11-02 Murner ewidercyjry: 0001
Nazwa fiodka: Srodek 1

Hurner KST: 491 - Hurer fabryczry: _FODOT

[ Siodek obcy, umowa  Brak umowy leasingu, wynajmu lub dzierzawy j
Farameny Gilaniawe FLoramany padsiomwe

Data preyiecia do uzptkowania,  _2004-11-05 Data przyiecia do uzptkowania: 2004-11-05

7] wartodé niematenalna | pravna I Wartosé niematerialna i prawna

™| wypozazenie [$rodek niskocenowy) I™ ‘“Wyposazeniz [srodek niskocenowmy]

Dotychczasowe umorzenis: 0.00 [0%) Datychezasowe umarzenie: 0.00 (0%

W artodé netto frodka: 20 000.00 Wartode netto rodka: 20 000.00

Nazwa] at I Stawki I Amortyzacia ] Arkusz ] Konta I Operacje I Hiztaria I M\eisca] \nne]

Rys. 4-8 Panel Nazwa dla dwoch rodzajow amortyzacji.

W dolnej czg$ci nastepuje podziat panelu na dwie czgsci. Wtedy pola: Data przyjecia
do uzytkowania, Wartos¢ niematerialna i prawna, Wyposazenie (Srodek niskoce-
nowy), Dotychczasowe umorzenie oraz Warto$¢ netto srodka sa pokazane dwu-
krotnie - oddzielnie dla kazdego rodzaju amortyzacji.



120 Podrecznik uzytkownika - Srodki trwate premium 2006
Panel Vat
i Srodek trwaly - Srodek1 Hi=lE
ﬂ | A || Kolejnost wprowadzenia vI F INI ﬂ ? XI |
[rata zakupu frodka; 2004-11-02 [~ #odek obisty ograniczeriem odiczenia WAT
Kiata netto: 20 000.00 - brak i ia - ﬂ
Stawka VaT: _ 2200 %
drodek objety coroczng korekts odliczenia VAT w
Kwiota WAT: __4400.00 T opaiciu o stukturg preychodd w kolejnpch latach
Korekty dokonuje sie przez 5 lat od zakupu.
AT odliczony po ograniczeniack: 4 400.00
WAT odicz po ogranicz. i koektache 3 96000 AT piendl po ogr i korektack: 440,000
LISTA ZMIAN | KOREKT VAT DLA SRODKA
Fiok Proparcia Zmiaha netta ZmianaaT  WAT odliczony Karekta biez. ok Korekta ub. lata
Suma: 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00
Mazwa I at I Stawki I Amortyzacia ] Arkusz ] Konta I Operacje I Hiztaria I Migjeca I Inne I

=S

s

Rys. 4-9 Panel Vat.

Panel Vat umozliwia okre$lenie warunkéw odliczania i korekty podatku od towarow
i ustug w odniesieniu do opisywanego $rodka trwatego.

Jezeli srodek trwaty byt amortyzowany wczesniej poza programem, to w tym
panelu nalezy wprowadzi¢ wartosci kwot, na dzien rozpoczecia obliczen
w programie.

Zawarto$¢ panelu dotyczy wytgcznie Srodkéw trwatych objetych przepisami
nowej ustawy po 1 maja 2004 roku.

Data zakupu srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ datg zakupu lub wytworzenia Srodka trwatego, wy-
nikajaca z odpowiedniego dokumentu. Data ta przenosi si¢ z panelu Nazwa.

Kwota netto
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ netto srodka trwatego, wynikajaca z doku-
mentu zakupu.

Stawka VAT
W tym polu nalezy wpisa¢ stawke VAT dotyczaca $rodka trwatego.

Kwota VAT
W tym polu pojawia si¢ kwota VAT wynikajaca z dwoch poprzednich pol.
Mozna ja zmieni¢, jezeli z dokumentacji wynika inna warto$¢.

srodek objety ograniczeniem odliczenia VAT
zaznaczenie tego pola wyboru odblokowuje znajdujace si¢ ponizej rozwijane
pole listy z rodzajami ograniczen. W zalezno$ci od wyboru typu ograniczenia
zmienia si¢ zawarto$¢ pol z kwotami odliczen VAT. Dostgpne sa nastgpujace
ograniczenia:
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60% nie wiecej niz 6000
Ograniczenie indywidualne
50% nie wiecej niz 5000
VAT nie do odliczenia

sSrodek objety coroczna korekta odliczenia VAT ...
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje odblokowanie do edycji znajdujace-
go si¢ ponizej pola Korekty dokonuje sie przez XX lat od zakupu, w ktorym
nalezy wpisac ilo$¢ lat przeprowadzania korekty.

VAT odliczony po ograniczeniach
W tym polu widoczna jest naliczona kwota VAT dotyczaca srodka trwalego,
podlegajaca odliczeniu z uwzglednieniem ograniczen. Pole to jest dostgpne do
edycji tylko w sytuacji, gdy wybrany rodzaj ograniczen to Ograniczenie indy-
widualne. Nalezy wtedy wpisa¢ wlasciwa kwot¢ VAT podlegajaca odliczeniu.

VAT odlicz. po ogranicz. i korektach: oraz VAT nieodl. po ogr. i korektach:
W tych polach program automatycznie prezentuje wartosci wyliczone na pod-
stawie zawartos$ci innych pol panelu.

Panel Stawki

i Srodek trwaly - Srodek 1 M= B3
| ﬂ M4 I Kolejhodé wprowadzenia = | I M I ﬂ ? XI |
Oddzielna amortyzacja podatkowa |
[Drata przyjgcia do uzytkowania; 2004-11-05
‘wWartogé prayiecia do ewidencii: 20 000.00
“Wartogé poczatkowa po zmianach: 20 000.00
Kwnota nie amaortyzowana: 0.00

..nig zZmniejsza am. rocznej [

|| czeco skeanowe

Mr | Mazwa czesci skkadowe] I Yfartodc | |
1 {Element 1 £ 500,00
2 Element 2 5000,00
3 Element 3 4 500,00
Fazem: 20 000,00
Nazwa I al I Staviki I Amortyzacia ] Arkusz ] Konta I Operacie I Hiztaria I Migjsca I Inne I

Rys. 4-10 Panel Stawki.

Panel Stawki umozliwia okreSlenie warunkdw rozpoczgcia procesu amortyzacji oraz
tabelg zawierajaca czesci sktadowe $rodka ztozonego z wielu elementow.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu widoczna jest data wprowadzona w panelu Nazwa. Jezeli istnicje
taka konieczno$¢, mozna ja zmienic.

Wartos¢ poczatkowa
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowa srodka trwatego, z jaka zostat
przyjety do uzytkowania. Moze to by¢ jego warto$¢ zakupu, warto§¢ wytwo-
rzenia we wlasnym zakresie, itp.
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Wartos¢ po przeszacowaniach
W tym polu nalezy wprowadzi¢ warto§¢ poczatkowa na dzien rozpoczecia ob-
liczen, tzn. z uwzglednieniem wszystkich aktualizacji i zmian wartosci tego
$rodka, dokonanych przed dniem rozpoczecia obliczen. Dla nowo zakupionego
srodka nalezy wprowadzi¢ warto$¢ zakupu srodka.

Kwota nie amortyzowana
W tym polu nalezy wprowadzi¢ kwote czg§ci wartosci $rodka trwatego, ktéra
nie bedzie umarzana.

nie zmniejsza am. rocznej
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze kwoty umorzen rocznych nie sa
korygowane o odpowiednia cz¢§¢ kwoty wprowadzonej w poprzednim polu.

Jezeli srodek trwaly jest niezatwierdzony, wybierajac przycisk polecenia Oddzielna
amortyzacja podatkowa, dokonuje si¢ podzialu panelu na oddzielne czgsci dla kaz-
dego z rodzajow amortyzacji oraz oddzielne zdefiniowanie warunkéw dla amortyzacji
bilansowej i podatkowej. Jezeli srodek trwaly jest zatwierdzony to przycisk otwiera
dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej umozliwiajacy przeprowadzenie roz-
dzialu amortyzacji bilansowej i podatkowej dla §rodka.

Po wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel Staw-
ki zostanie podzielony na dwie czgsci jak na rysunku ponizej. W kazdej z nich beda
widoczne wszystkie pola opisujace warunki rozpoczgcia procesu amortyzacji.

[ Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|
ﬂ 4| 4[] Kolejnost wprowadzenia VI » INI ﬂ ? IXI |
Farameny ilaniowe Farameny pogaikawe
Data przyigcia do uzptkowaria: __2004-11-05 Data preyiecia do uzytkowanias  _ 2004-11-05
“wartost prayiecia do ewidencii: 20 000.00 ‘wartost przyjecia do ewidencii 20 000.00
Wartodé poczatkowa po zmianach: 20 000.00 ‘Wartost poczatkowa po zmianach: 22 400.00
Kwaota hie amartyzowana; 0.00 Kwota nie amortyzowana: 0.00
...nie zmnigjsza am, rocznej [ _hie Zmniejsza am, roczne] [
| F’l CZESCI SKEADOWE Kawota nie stanowigza KUP: 0.00
Mr | Nazwa czgici skbadowe] ‘wartodc bil. I wWartodc pod. | |
1 {Element 1 | 6500,00 6 550,00
2 Element 2 3000.00 310000
3 Element 3 4 500,00 & 750,00
Razem: 20 000,00 22 400,00
Mazwa I Yat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Migjsca I Inne I

Rys. 4-11 Panel Stawki dla dwdch rodzajow amortyzacji.

W czesci opisujacej amortyzacjg podatkowa pojawia si¢ pole Kwota nie stanowiaca
KUP, w ktorym nalezy wpisa¢ zwigzana ze Srodkiem kwotg nie zaliczong do kosztow
uzyskania przychodow np. kwotg refundacji dla tego srodka trwatego.

Kwota nie zaliczona do kosztéw uzyskania przychodéw powinna by¢ wpisana
przed zatwierdzeniem wprowadzonych danych $rodka trwatego.
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Natomiast w dolnej czesci panelu znajduje sie tabela CZESCI SKLADOWE, w ktorej
mozna ewidencjonowac elementy wchodzace w sklad kompletu tworzacego opisywa-
ny $rodek trwaty.

Nr
W tej kolumnie jest automatycznie wprowadzany kolejny numer czesci skta-
dowej w komplecie srodka.

Nazwa czesci skladowej
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazweg elementu.

Wartos¢ bil.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ warto$¢ bilansowa elementu.

Wartos¢ pod.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ warto$¢ podatkowa elementu.

Panel Amortyzacja

Panel Amortyzacja zawiera parametry opisujace warunki prowadzenia umorzen
w procesie uzytkowania srodka trwatego.

I Srodek trwaly - Srodek 1 (- [O] <]
|ﬂ 4| 4[] Kolejnost wprowadzenia VI » INI ﬂ ? IXI |
Oddzielha amortyzacia podatkowa |

Typ amartyzacit Liniowa—j
Stopa procentowa: 30.00
wispdkezprnik modyfkujzcy 1.00

Srodek jest uiywany .

Pokaz miesiace

przez caly rok.
Liczba miesigcy amartyzacii 40
Umorzenie roczne: 6 000,00
Dotychczasowe umnorzenie: 0,00 (0%
Diata zamartyzawania: 2008-03-31
Mazwa I Yat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Migjsca I Inne I

Rys. 4-12 Panel Amortyzacja.
Typ amortyzacji

W tym rozwijanym polu listy nalezy wybraé typ amortyzacji, ktory ma by¢ sto-
sowany dla wprowadzanego $rodka. Program umozliwia wybdr jednej z poni-
zej wymienionych mozliwosci:

Liniowa

Degresywna

Jednorazowa

Indywidualna

Nie podlega amortyzacji
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Sposob obliczania umorzen kazda z metod okre$laja aktualne przepisy oraz do-
zwolone nimi, wewngtrzne ustalenia firmy.

Stopa procentowa

W tym polu nalezy wpisa¢ roczng stawke amortyzacyjna, zgodna z zaszerego-
waniem $rodka do odpowiedniej grupy w Klasyfikacji Srodkow Trwatych. Za-
kres mozliwych wartosci stawek amortyzacyjnych dla poszczegdlnych grup
srodkow trwalych jest okreslony aktualnymi przepisami. Mozna nie wpisywaé
tej wartosci, wtedy po wybraniu w dalszej cze$ci okna numeru KST program
automatycznie podpowie warto$¢ stopy procentowej z tabeli zdefiniowanej
w ustawieniach programu.

Wspoétczynnik modyfikujacy
W tym polu program podpowiada - w zaleznosci od przyjgtej metody amorty-
zacyjnej - warto$¢ rowna 1,00 albo 2,00. Mozna te wartosci dowolnie zmienia¢
w zakresie okreslonym przepisami.

Srodek jest uzywany przez caty rok

Taki napis w ramce oznacza, ze Srodek trwaly uzywany jest przez caly rok. Jest
to ustawienie domys$lne po wprowadzeniu $rodka trwatego. Wybranie przyci-
sku polecenia Pokaz miesiace powoduje wyswietlenie w ramce 12 pdl wyboru
dla poszczegodlnych miesigcy roku. Istnieje tu mozliwo$¢ wskazania miesigcy,
w ktorych ma by¢ przeprowadzona amortyzacja dla srodkéw trwatych uzywa-
nych sezonowo. Operacja ta powinna by¢ przeprowadzona przed wykonaniem
pierwszego umorzenia $rodka trwalego w programie.

Liczba miesiecy amortyzacji
W tym polu widoczna (podpowiadana) jest liczba miesigcy, przez jaka trwaé
bedzie proces amortyzacji srodka.

Pole to moze by¢ wypetnione na etapie definiowania procesu amortyzaciji
(przed zatwierdzeniem srodka). Wpisanie w tym polu liczby miesiecy amorty-
zacji spowoduje dopasowanie do niej wartosci w polach Stopa procentowa,
Umorzenie roczne i Data zamortyzowania.

Umorzenie roczne
W tym polu program wys$wietla kwotg rocznego umorzenia, wyliczona na pod-
stawie danych, wprowadzonych w poprzednich polach tego panelu. W momen-
cie, gdy zostanie wyznaczona amortyzacja planowana dla $rodka, program po-
kazuje w tym polu kwot¢ planowanego umorzenia dla biezacego roku (zgodne-
go z data operacji widoczna na pasku stanu). Jezeli dla biezacego roku nie ma
wyznaczonej amortyzacji planowej, pokazywana jest orientacyjna kwota umo-
rzenia dla danego roku, ktora moze ulega¢ zmianom na skutek przeprowadza-
nych korekt.

Data zamortyzowania
W tym polu program wyswietla datg catkowitego zamortyzowania opisywane-
go srodka trwatego, wyliczona na podstawie danych, wprowadzonych w po-
przednich polach tego panelu.
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Jezeli $rodek trwaly jest niezatwierdzony, wybierajac przycisk polecenia Oddzielna
amortyzacja podatkowa, dokonuje si¢ podzialu panelu na oddzielne czesci dla kaz-
dego z rodzajéw amortyzacji oraz oddzielne zdefiniowanie warunkéw dla amortyzacji
bilansowej i podatkowej. Jezeli §rodek trwatly jest zatwierdzony to przycisk otwiera
dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej umozliwiajacy przeprowadzenie roz-
dziatu amortyzacji bilansowej i podatkowej dla srodka.

Po wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel
Amortyzacja zostanie podzielony na dwie czg$ci jak na rysunku ponizej.

i Srodek trwaly - Srodek 1 [_ O[]
ﬂ L] I A || Kolejnoée wprowadzenia = [ b | M g ? I XI |
Faramatry bl mwe P GmEny Hasa ik ewe
Typ amortyzacii Liniowa - Typ amortyzaci: Liniowa ¥
Stops procentowe: 30,00 > Stopa procentowa: 30,00 3
‘wispdteaynnk madylikujacy 1.00 WWspdtezpnnik modyfikuigey: 1.00

[~ 30% w mies. przyjecia i am od nast. roku

[ omaniczenia podatk. [~ umorzenie nie w koszty

Srodek jest uzpwany w nastepujacych missiacach:

Pl ORI ORI RN Ry R S:::::‘ ;;s:;;wa"y Bl i
Rl RVl R s R a :

Liczba miesiecy amaortyzacii 40 Liczba mieziecy amaityzaci: 40
Urnorzenie raczne: 6 000.00 Umorzenie roczne: 6 000.00
Datychczasowe umorzenie: 0.00 [0%) Datychczasowe umorzenis: 0.00 (D]
[Data zamartyzowania __2008-03-31 Data zamartyzawania: __ 2008-03-31
Mazwa I Wat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Kanta I Operacie I Histaria I Iigjzca I Inne I

Rys. 4-13 Panel Amortyzacja dla dwoch rodzajow amortyzacji.

W czesci Parametry podatkowe panelu znajduje si¢ pole wyboru 30% w mies. przy-
jecia i am. od nast. roku. Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze w oblicze-
niach kwot umorzen podatkowych $rodka jest uwzgledniona mozliwos¢ dokonania
w miesigcu przyjgcia do uzytkowania umorzenia w wysokosci 30% wartosci dla no-
wych $rodkéw.

Ponizej znajduje si¢ pole wyboru ograniczenia podatk.. Pole to jest zaznaczone
w przypadku, gdy zostaly zdefiniowane ograniczenia podatkowe i $rodek spelnia
okreslone w nich warunki. Zaznaczone pole informuje, ze w obliczeniach kwot umo-
rzen podatkowych $rodka sa uwzglednione ograniczenia podatkowe. Jezeli wystapi
konieczno$¢ wytaczenia ograniczen podatkowych dla srodka trwalego, to po usunig-
ciu znacznika z tego pola wyboru otworzy si¢ okno dialogu Wytaczenie ograniczen
podatkowych, w ktorym nalezy wprowadzi¢ opis tej operacji. Rowniez w czgsci
Parametry podatkowe panelu znajduje si¢ pole wyboru umorzenie nie w koszty
umozliwiajace dokonanie operacji wylaczenia lub wiaczenia przeprowadzonego umo-
rzenia w koszty. Po usunigciu znacznika z tego pola wyboru otworzy si¢ okno dialogu
Amortyzacja podatkowa poza koszty, w ktérym nalezy wprowadzi¢ opis operacji.
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Panel Arkusz

Panel Arkusz dla srodkow niezatwierdzonych zawiera informacje o prognozowanym
przebiegu procesu amortyzacji srodka, umozliwiajac dostosowanie parametrow amor-
tyzacji do wymagan firmy. Natomiast po zatwierdzeniu zawiera informacje o dotych-
czasowym przebiegu procesu umarzania $rodka trwatego.

[ Srodek trwaly - Srodek1 [ O] x]

ﬂ NI 4 I Kaolejnogé wprowadzenia vI F I >I| ﬂ ? IXI |

Przewidywany przebieg amartyzaci frodka (ﬂ

2004 2005 2006 2007 :I
500.00 500.00 500.00
T2004 72005 s00.00 712006 s00.00 72007 s00.00
500.00 500.00 500.00
a/2004 82005 s00.00 82006 s00.00 8/2007 s00.00
500.00 500.00 500.00
Q2004 9/2005 s00.00 92006 s00.00 Q/2007 s00.00
500.00 500.00 500.00
1072004 1042005 s00.00 10,2008 s00.00 1042007 s00.00
500.00 500.00 500.00
1172004 1142005 s00.00 11,2008 s00.00 1142007 s00.00
500.00 500.00 500.00 500.00
1272004 0000 122005 s00.00 1202008 s00.00 122007 s00.00
Suma hil. S00.00(  Suma kil GO00.00|  Suma hil. BO00. 00| Suma bil. G000.00
Suma pod. 500,00 Suma pod. GO00.00| Suma pod. BO00.00 | Suma pod. 600000
4| | 3

Mazwa I at I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Migjzca I Inne I

Rys. 4-14 Panel Arkusz dla srodka przed zatwierdzeniem.
Panel Konta

Panel Konta umozliwia podanie informacji istotnych dla zdefiniowania obiegu do-
kumentacji procesu uzytkowania srodka trwatego.

i Srodek trwaly - Srodek1 - O]

ﬂ Mﬂ Kolgjnodé wprowadzenia jﬂﬂ ﬂ ? IXI |

Szablon ksiggowary Szablon 1 ﬂ
Farameny biwiowe Foramaty pacokowe
Konto grodka: o10-1 'I Konto umarzer: 010-2 2 I
F.onto umanzer: 070-1 | Kaonto réznicy: 075-3 ~|
[T Uzywaj zawsze tean 2estawu kont Um. poza kosztami: ~ 078-2 hd
DOKUMENTY ZAKUPU =]
Data Nazwa dokumentu
[2004-11-05 Faktura 321472004

Nazwa] Wat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Kaonta I Operacie I Hiztoria I M|e|scal Inne]

Rys. 4-15 Panel Konta.
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Szablon ksiegowania
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ spos$rdéd poprzednio zdefiniowa-
nych szablonéw ksiggowania wilasciwy dla wprowadzanego $rodka. Szablon
ksiggowania definiuje dokladnie sposéb rozksiggowania i przesytania danych

do programu FINANSE | KSIEGOWOSC. Przycisk polecenia otwiera okno z
definicja szablonu.

Ponizej znajduja si¢ pola kont specjalnych.

Mechanizm dziatania kont specjalnych polega na zastgpieniu kontem wpro-
wadzonym w tym panelu odpowiedniego konta w szablonie ksiegowania.
Konta specjalne nie dziatajg bez udziatu szablonu ksiegowania. Jezeli pola
kont specjalnych sg puste (-brak konta-) to konta z szablonu ksiegowania nie
$g zamieniane.

W czgsci Parametry bilansowe:

Konto $rodka trwatego
W tym polu mozna wybra¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest za-
ksiggowany s$rodek trwaty. Standardowo sa to konta z grupy 010-x. Konto po-
winno by¢ wczesniej zdefiniowane w panelu Lista kont ustawien programu.

Konto umorzen
W tym polu mozna wybra¢ z rozwijanej list numer konta, na ktorym jest ksig-
gowana kwota umorzen. Standardowo sa to konta z grupy 070-x. Konto powin-
no by¢ wezesniej zdefiniowane w panelu Lista kont ustawien programu.

W czesci Parametry podatkowe:

Konto umorzen
W tym polu mozna wybraé z rozwijanej list numer konta, na ktorym jest ksig-
gowana kwota umorzen podatkowych. Standardowo sa to konta z grupy 070-x.
Konto powinno by¢ wczesniej zdefiniowane w panelu Lista kont ustawien
programu.

Konto réznicy
W tym polu mozna wybra¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest ksig-
gowana kwota réznicy pomigdzy umorzeniem podatkowym i bilansowym.
Konto powinno by¢ wczesniej zdefiniowane w panelu Lista kont ustawien
programu.

Um. poza kosztami
W tym polu mozna wybraé z rozwijanej list numer konta, na ktoérym sa ksig-
gowane kwoty ulg inwestycyjnych i refundacji. Konto powinno by¢ wczeéniej
zdefiniowane w panelu Lista kont ustawien programu.

Uzywaj zawsze tego zestawu kont
Zaznaczenie tego pola wyboru powodujg, ze dla srodkéw przypisanych do cen-
trow kosztow wykorzystywany jest szablon ksiggowania widoczny w tym
panelu, a nie zestaw kont z centrum kosztow.
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W dolnej czgsci panelu znajduje si¢ tabela DOKUMENTY ZAKUPU, w ktérej mozna
ewidencjonowaé¢ wszystkie dokumenty zwiazane z zakupem i zmianami warto$ci
srodka trwatego.

Data
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu zakupu $rodka, je-
go elementow lub dokumentu wytworzenia Srodka.

Nazwa dokumentu
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ dane identyfikujace dokument.

Panel Operacje

Panel Operacje zawiera informacje o przeprowadzonych w programie operacjach,
dotyczacych $rodka trwalego i zostat szczegétowo opisany w Rozdziale 6 Wyniki
operacji w programie.

Panel Historia

Program SRODKI TRWALE premium posiada mozliwos¢ ewidencjonowania procesu
dalszego uzytkowania §rodkow trwatych amortyzowanych przed rozpoczgciem pracy
z programem. Aby mozna bylo wiaczy¢ do programu SRODKI TRWALE premium
zamortyzowane tylko w pewnej czgsci, nalezy wypeli¢ wartosciami pola panelu
Historia.

@ Ten panel nalezy wypehiaé tylko dla srodkéw trwatych, ktére byty umarzane
przed ich wprowadzeniem do programu SRODKI TRWALE premium. Wprowa-
dzane dane powinny byé zgodne ze stanem na dzien wprowadzony w polu
Data rozpoczecia obliczen. Pola dotyczace kwot umorzeh degresywnych nale-
zy wypehic tylko dla srodkéw trwatych amortyzowanych metoda degresywng
W momencie rozpoczecia obliczania umorzen w programie.

B Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|
|ﬂ 4] 4] Kolejno#é wprowadzenia vI » IPII ﬂ ? IXI |

Data rozpoczecia ewidencii | amortyzacii srodka w programie; A |

Koty umorzed $rodka [w dniu ozpoczecia obliczen]:
Catkowite umorzenie: 0.00
‘' biezgcym roku obrachunkowym; 0,00

Fowoty urmorzet dla érodkdw amantyzowanpch metoda degresywng [w dniu rozpoczecia obliczer]:

“w' biezgoym roku degresywnym: 0,00
W poprzednim roku degresywnpm: 0,00
Parametry ostatniej aktualizaci frodka przeprowadzonej na dzier przed rozpoczeciem obliczer:
Datanadzess wspdbczynnik: 1]1]
Przyrost netto z aktualizacii: 0,00
Zmiany wartosel po aktualizac) [ 11|
Urmarzenie za rok 1995: — 111
Urnorzerie w roku 1334: 000

UWAGA: “Watodci na zakbadece 'Historia' nalesy wpisywad TYLKD dia srodkdw amortyzowanych poza programernl

Nazwa] at I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Mieisca] Inne]

Rys. 4-16 Panel Historia.
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Data rozpoczecia amortyzacji Srodka w programie
W tym polu nalezy wpisa¢ date, od ktdrej program ma rozpocza¢ amortyzacje.
Program rozpocznie obliczanie umorzen od pierwszego dnia podanego tu mie-
sigca - pod uwagg brany jest rok i miesiac.

W grupie Kwoty umorzen srodka (w dniu rozpoczecia obliczen)

Catkowite umorzenie
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia wartosci §rodka od poczatku uzyt-
kowania do miesiaca poprzedzajacego rozpoczecie procesu ewidencjonowania
umorzen w programie SRODKI TRWALE premium.

W biezacym roku obrachunkowym
W tym polu nalezy wpisa¢ kwotg umorzenia $rodka trwalego w roku obrachun-
kowym, w ktérym rozpocznie si¢ proces ewidencjonowania umorzen w pro-
gramie SRODKI TRWALE premium. Nalezy wpisa¢ w to pole kwote umorzen
za okres od pierwszego miesiaca roku obrachunkowego do ostatniego dnia
miesigca poprzedzajacego date rozpoczecia obliczen w programie.

W grupie Kwoty umorzen dla srodkéw amortyzowanych metoda degresywna (w
dniu rozpoczecia obliczen)

Pojecie roku degresywnego wynika z mozliwosci réznego sposobu okre$lania
momentu poczatku kolejnego roku w amortyzacji degresywne;.

W biezacym roku degresywnym
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia $rodka trwatego w roku degre-
sywnym, w ktérym rozpocznie si¢ proces ewidencjonowania umorzen w pro-
gramie SRODKI TRWALE premium. Nalezy wpisa¢ w to pole kwote umorzen
za okres od pierwszego dnia roku degresywnego, trwajacego w momencie roz-
poczecia obliczen przez program, do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego
datg rozpoczgceia obliczen w programie.

W poprzednim roku degresywnym
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia $rodka trwatego w roku degre-
sywnym poprzedzajacym rok, w ktorym rozpocznie si¢ proces ewidencjonowa-
nia umorzen w programie SRODKI TRWALE premium.

W grupic Parametry ostatniej aktualizacji srodka przeprowadzonej na dzien
przed rozpoczeciem obliczen

Data na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ datg przeprowadzenia tej operacji aktualizacji.

Wspéltczynnik
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ wspolczynnika, ktory zostal uzyty w trakcie
ostatniej aktualizacji opisywanego $rodka trwatego.

Zmiany wartosci po aktualizacji
Jezeli po ostatniej aktualizacji warto$ci przeprowadzona zostata zmiana warto-
$ci $rodka trwatego, w tym polu nalezy wpisa¢ jej kwote.



130

Podrecznik uzytkownika - Srodki trwate premium 2006

Umorzenie za rok 1995
W tym polu nalezy wpisa¢ faktyczna kwote dokonanego w 1995 roku umorze-
nia opisywanego $rodka trwalego.

Umorzenie w roku 1994
W tym polu nalezy wpisa¢ faktyczna kwote dokonanego w 1994 roku umorze-
nia opisywanego $rodka trwalego.

W przypadku wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowe;j
panel Historia zostanie podzielony na dwie czg¢$ci jak na rysunku ponize;j.

[ Srodek trwaly - Srodek 1 H[=] E3
ﬂ 14| 4[| Kolgjno#é wprowadzenia VI » INI ﬂ ? IXI |
D ata rozpoczecia amortyzacii srodka w programie: AT

Kwaty umarzesi érodka [w dniu rozpoczecia obliczer]:

Catkowite umorzenie: 0.00 0.00
! biezgopm roku obrachunkowym: 0,00 0,00
Kwata razliczenia ulgi lub refundaci: 0.00

Koty umarzesi dla érodkéw amortyzowanych metods degresywna [w dniu rozpoczecia obliczen]
0.00

W biszgoym roku degrespwnymm A 0.00
W poprzednim roku degresywnymm: 0,00 0,00
Parametry ostatniej aktualizacj frodka przeprowadzone| na dziet przed rozpaczeciem obliczer:

Drata na daier: Wapdkczynnik:

Przyrost netta 2 aktualizaci: 0,00 0,00
Zriany wartadci pa aktualizacii 0.00
Urnorzenie za rok 1935: 0,00 0,00
Umiorzenie w roku 1934 0,00

UwWAGA: "/ artogci na zakbadce Historia' nalezy wpisywad TYLKD dla frodkdw amortyzowanych poza programen!

Mazwa | Wat | Stawki | Amomyzacia | Akusz | Konta | Operacie | Histoiz | Miejsca | Inre |

Rys. 4-17 Panel Historia dla dwoch rodzajow amortyzacji.

Pojawi si¢ kolumna pdl na szarym tle, w ktdrych nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci
kwot wynikajace, z prowadzonej przed zaewidencjonowaniem $rodka w programie,
amortyzacji podatkowej. Natomiast w kolumnie na bialym tle powinny by¢ wprowa-
dzone kwoty dotyczace dotychczasowej amortyzacji bilansowe;j.

W grupie Kwoty umorzen srodka (w dniu rozpoczecia obliczen) pojawi si¢ szare
pole Kwota rozliczenia ulgi lub refundacji. Nalezy w nim wpisa¢, wykorzystang do
momentu rozpoczecia obliczania umorzen w programie, kwote ulgi podatkowej lub
refundacji.

Po wpisaniu daty rozpoczecia amortyzacji uaktywni sig przycisk HAT | Jest to prze-
Tacznik ukrywajacy grupe Kwoty umorzen srodka (w dniu rozpoczecia obliczen).
W jej miejscu pojawi opis historii podatku VAT.
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I Srodek trwaly - Srodek 1 (- [O] <]

ﬂ 4| 4[] Kolejnost wprowadzenia VI » I L I ﬂ ? I XI |
Diata rozpoczecia ewidenci i amartyzaci srodka w progranie: 2004-11-05 YAT |
Zmiana w roku rozpoczecia obliczes  wartose nettor 0.00 VAT 0.00
Zmiany odliczonego VAT w roku rozpoczecia i poprzednich latach dziabalnodei
Riok: 2004
va 00
Koty urmorzen dla érodkdw amartyzowanpch metoda degresywng [w dniu rozpoczecia obliczen]:
W hiezgoym roku degrespwngm: 0.00 0.00
‘W poprzednim roku degrespwnyrn: 0.00 0.00
Parametry ostatnie] aktualizacj érodka przeprowadzone] na dzief przed rozpoczeciem obliczen:
Data na dzier: Wapdkczynnik: 0.00
Przyrost netta z aktualizaci: 0.00 0.00
Zriany wartadci pa aktualizacii 0.00
Urnarzenie za rak 1995: 0,00 0.00
Umarzenie w roku 1934 0,00

UWAGA: “Watoici na zakbadce Historia' nalezy wpisywad TYLKD dia frodkdw amortyzowanych poza programernl

Nazwal Yat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Mieiscal Innel

Rys. 4-18 Panel Historia z elementami VAT.

Pola opisujace historie podatku VAT zwigzanego ze $rodkiem trwatym nalezy
wypetnia¢ wytgcznie dla srodkoéw trwatych objetych przepisami nowej ustawy
po 1 maja 2004 roku i amortyzowanych przed zaewidencjonowaniem w pro-
gramie SRODKI TRWALE premium.

Zmiana w roku rozpoczecia obliczen
W tym wierszu nalezy wypeti¢ pola zmian wartosci netto i VAT. Opisuje si¢
tu zmiany warto$ci spowodowane np. nabyciem elementu powigkszajacego
warto$¢ srodka trwatego.

Zmiany odliczonego VAT w roku rozpoczecia i poprzednich latach
W tej grupie wyswietlaja si¢ do wypehienia pary pol Rok i VAT dla wszyst-
kich lat zdefiniowanych dla firmy w programie. Nalezy w nich opisac historig
zmian odliczonego VAT w kolejnych latach.
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Panel Miejsca

Panel Miejsca umozliwia okreslanie kolejnych miejsc uzytkowania srodka trwatego.

il Srodek trwaly - Srodek 1 [_[O0}
ﬂ Mﬂ K.olejnoéc wprowadzenia jﬂm ﬂ ? IXI |
Aktualng migjsce uzytkowania:  Miejsee 1 j

LISTA ZMIAN MIEJSC UZYTKOWANIA SRODKA
2003-11-16 Miejsce 1

LISTA GRUP. DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa 1/Grupa 11

Nazwa] Wat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Kaonta I Operacie I Hiztoria I M|e|scal Inne]

Rys. 4-19 Panel Miejsca.

W tym oknie mozna z rozwijanego pola listy Aktualne miejsce uzytkowania wy-
bra¢, do ktoérego miejsca uzytkowania zostanie przydzielony opisywany $rodek trwa-
ly. Miejsca uzytkowania powinny by¢ wczesniej zdefiniowane w sposob opisany
w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy. Przycisk otwiera dialog Do-
kumenty zmiany miejsca uzytkowania, w ktorym mozliwe jest przypisanie odpo-
wiedniego dokumentu do przeprowadzanej operacji zwiazanej ze zmiana miejsca
uzytkowania.

Ponizej znajduje si¢ lista nazw kolejnych miejsc uzytkowania $rodka trwalego i data
przeprowadzenia zmiany miejsca oraz nazwy grup, do ktérych aktualnie nalezy opi-
sany Srodek trwaty.
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Panel Inne
il Srodek trwaly - Srodek 1 [_[O0}
ﬂ Mﬂ K.olejnoéc wprowadzenia jﬂm ﬂ ? IXI |
Dzoba odpowiedzialng:  Jan Kowalski j
KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA =
Data Centrum kosztdw F.oszty bil. Koszty pod.
Flazem 0.00 0.00
. g 5 Uwagi:
CECHY SRODKA
Cecha 1 j Uwagi o érodku
Mazwa I Wat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Kaonta I Operacie I Hiztoria I Miejzca I Inne r

Rys. 4-20 Panel Inne.

W goérnej czgsci tego panelu znajduje si¢ rozwijane pole listy Osoba odpowiedzial-
na. Mozna tu wybra¢ osob¢ odpowiedzialna za nadzor nad opisywanym $rodkiem
trwalym. Osoba taka powinna by¢ wcze$niej zdefiniowana w panelu Osoby odpo-
wiedzialne ustawien programu w sposob opisany w Rozdziale 3 Przygotowanie pro-
gramu do pracy.

Tabela KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA umozliwia wprowadzenie do ewi-
dencji dodatkowych kosztéw zwiazanych z eksploatacja srodka.

W lewej dolnej czgséci tego panelu znajduje si¢ lista cech srodka, na ktdéra mozna
wprowadzi¢ dowolna ilo$¢ cech charakteryzujacych $rodek trwaly. Cecha powinna
by¢ wczesniej zdefiniowana w panelu Lista cech ustawien programu, w sposob opi-
sany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

@
Ten przycisk otwiera listg, z ktorej mozna wybra¢ cechg i przypisac ja do opi-
sywanego Srodka trwatego.

Ten przycisk usuwa z opisu $rodka trwatego podswietlona cechg.
W prawej dolnej czgséci panelu znajduje si¢ pole Uwagi, w ktorym mozna wpisaé
dodatkowe uwagi dotyczace opisywanego S$rodka trwatego. Sa one zapisywane
w bazie danych i uyymowane w wykazach tworzonych w programie.
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Wprowadzanie uméw LWD

Aby mozliwe byto rozliczanie uméw zwiazanych z wykorzystywaniem obcych $rod-
kéw trwatych, powinny one by¢ wcezesniej zaewidencjonowane w programie.

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia bardzo elastyczne rozliczanie $rod-
kow obceych. Jest to mozliwe przez zastosowaniu odrgbnego rozliczania kolejnych rat
umowy oraz rownolegle prowadzenie ewidencji amortyzacji srodka. W ewidencjo-
nowaniu uméw leasingowych zastosowano mozliwo$¢ podziatu kwot rat na kapitat
i odsetki metoda degresywna pelng (w oparciu o wewngtrzna stopg zwrotu), zgodnie
z zasadami mi¢dzynarodowych standardow rachunkowych.

W celu zaewidencjonowania umowy LWD nalezy wybra¢ przycisk na pasku
narzedziowym programu lub polecenie Umowy LWD z menu Funkcje. Pojawia si¢
okno Umowy LWD.

B Umowy LWD =1 3
N | Numer umowy [UwD[Kosat| 172008 | 22005 | 32008 | Suma
Netto £ 285,71 £ 285,71 89 142,81 |
oo o T o F
1 L 0Ods 0.00 0,00 0,00
P AT 4 400,00‘ 1 382,88‘ 1 382,88‘ 19 611,46
VAT 0,00 0,00 0,00 0,00
2/2005/002 Netto 2 000,00 2000,00 2000,00 24 000,00
2 o | AT 440,00/ 440,00/ 440,00/ 5 280,00/~
r
Netto: 22 000,00 B 285,71 Bzas71| 11314281
Kapitat 000 .00 0,00 0.00
Odsetki 0.00 0.00 0,00 0.00
YAT: 4840,00 182235 18223 24 891 46
YATR: 0,00 0,00 0,00 0,00

Rys. 4-21 Okno Umowy LWD.

W oknie Umowy LWD nalezy wybra¢ przycisk polecenia . Otworzy si¢ okno
Parametry umowy otwarte na panclu Parametry. Nalezy w nim wypeti¢ kolejne
pola definiujace wprowadzana umowe.
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- Parametry umowy [_ o] =]
Parametry umowy
Mr umawy: 1/2005/001
Kaontrahent: Konrtahent
Szahlon ksieg.: Szablon 1 [=]
Fiodza umawy: Leasing : Fodzaj leasingu:  Kapitakowy :
Data rozpoczecia; 2009-01-01 Data zakofczenia  2007-12-31
llodé rat 36
‘wartasé przedmiotu umovy Forna pratroéci: 2 doku :
Metto: 200 000,00
WAT: 44 000,00
‘w/pkata watepna Suma rat Fawota wykupu
Metta: 20 000,00 Metta: 220 000,00 Metta: 20 000,00
WAT: 4 400,00 WAT 48 400,00 WAT: 4 400,00
Kapitat: 160 000,00 [ wykupiona
Odsetki: ____ 60 000,00
Uwagi:
] Parametry ” Raty ” Srodki |

Rys. 4-22 Okno Parametry umowy — panel Parametry.

Numer umowy
W tym polu nalezy wpisa¢ numer ewidencjonowanej umowy.

Kontrahent
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe kontrahenta, z ktérym zostata zawarta ewi-
dencjonowana umowa.

Szablon ksieg
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé szablon ksiggowan dla umowy.

Rodzaj umowy
Z tej rozwijane]j listy nalezy wybraé rodzaj umowy sposrod nastgpujacych moz-
liwosci: Leasing, Wynajem lub Dzierzawa. W przypadku wybrania leasingu
pojawi si¢ kolejna rozwijana lista umozliwiajaca wybor pomigdzy rodzajami
leasingu: Kapitatowym i Operacyjnym.

Data rozpoczecia
W tym polu nalezy wpisa¢ dat¢ rozpoczecia dla ewidencjonowanej umowy
w formacie RRRR-MM-DD.

Data zakonczenia
W tym polu nalezy wpisa¢ dat¢ zakonczenia dla ewidencjonowanej umowy
w formacie RRRR-MM-DD.

Zaewidencjonowanie dat jest mozliwe tylko jezeli dotycza lat zdefiniowanych
wczesniej w panelu Lata dziatalnosci ustawien programu.

llos¢ rat
W tym polu widoczna jest ilo$¢ miesigcznych rat wyliczona na podstawie dat
granicznych.
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W opisie umowy pojawiajg sie jeszcze inne pola opisujace kwoty rat. Ich ilos¢,
nazwy i uktad zaleza od wybranego rodzaju umowy.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych dla wybranego rodzaju umowy p6l zostanie
wyliczony domyslny plan splat rat zwiazanych z umowa. W panelu Raty wyswietlona
zostanie tabela zawierajaca ten plan. Uzytkownik moze edytowal pozycje planu,
dostosowujac proponowany przez program plan do rzeczywistego planu wynikajace-
g0 z zawartej umowy.

= parametry umowy [_ (O] ]
Plan splaty rat [ Bokosivi [ wo || m o |
F\ata| Miesiac ‘ Metto | Kapitat ‘ Odsetki | WAT ‘ WATn | Zapkacone
: 142005 2000000 20 000,00 0,00 440000 0.00 ] 1=
22005 628571 326336 301635 138286 0.00 O
342005 628571 33700 298401 138286 0.00 O
442005 B28571 ) 339379 2891820 138286 0.00 O
B/2005 B28B71 | 34E7F7 282754 138286 0.00 O
B/2005 628571 352206 2F62YS 0 138286 0.00 O
FA005 628571 3598937 263634 138286 0.00 O
/2005 628571 365704 262867 135286 0.00 O
9/2005 B28571 ) 372583 255973 138286 0.00 O |
9 10/2006  B28571 379623 248848 133286 0.00 O
10 11/2005 628571 386779 241792 138286 0.00 O
1 12/2006 628571 334071 234500 133286 0.00 O
12 1/2006 0 628571 401500 227071 138286 0.00 O
13 2/2006 E28571 409063 2159502 138286 0.00 O
14 2006 628571 416781 211790 133286 0.00 O
15 442006 628571 424638 203333 138286 0.00 O
16 542006 628571 432644 195327 138286 0.00 O
17 B/2006 628571 440800 187771 138286 0.00 O =
Suma 1240 000,00 [180 000,00 60 000,00 | 52800,00 | 0,00 0,0
| Parametry ” Raty ” Srodki |

Rys. 4-23 Okno Parametry umowy — panel Raty - umowa leasingu.

Przedstawiony powyzej wyglad okna panelu Raty jest typowy dla umowy leasingu,
ktora okresla z gory docelowy plan rozliczenia. Dla pozostaltych uméw (wynajmu lub
dzierzawy) istnieje mechanizm dodawania kolejnych rat, pozwalajacy na tatwiejsze
ewidencjonowanie dowolnej zmiany czasu trwania umowy.
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- Parametry umowy !EE
Rata | Mieziac ‘ Metto | VAT WATH | Zaptacone
1 142008 2 000,00 440,00 0,00 O
2 242005 2 000,00 440,00 0,00 O
3 32005 2 000,00 440,00 0,00 O
4 442005 2 000,00 440,00 0.00 O
5 5/2005 2 000,00 440,00 0,00 O
B E/2005 2 000,00 440,00 0,00 O
7 72005 2 000,00 440,00 0,00 O
g 842005 2 000,00 440,00 0,00 O
3 9/2005 2 000,00 440,00 0.00 O
10 1042005 200000 440,00 0.00 O
1l 1142008 2 000,00 440,00 0,00 O
121 12/2005 2000,00 440,00 0,00 O
Suma \ 4800000 | 10 560,00 | 0,00 | 0.00
| Parametry ” Raty ” Srodki |

Rys. 4-24 Okno Parametry umowy - panel Raty - umowa dzierzawy.

Jezeli $rodki trwale objete umowa sa juz wprowadzone do ewidencji, to mozna

przej$é do panelu Srodki i dotaczyé do umowy odpowiednie $rodki z ewidencji.

-* Parametry umowy

°¢ Do Srodki objgte umowg
Lp. ‘ Nazwa érodka | Nr ewid. | ‘Wartagé netto |
1 Srodek 1 (1] j 00001 20 000,00
Suma: 20 000,00
Parametry Raty Sradki |

Rys. 4-25 Okno Parametry umowy - panel Srodki.

Jezeli $rodki trwale objete umowa zostana wprowadzone do ewidencji p6zniej to ich
powiazanie z umowa moze by¢ przeprowadzone w panelu Nazwa opisu $rodka trwa-
lego przez wybranie odpowiedniej pozycji z rozwijanej listy umowa.
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Zatwierdzanie wprowadzonego srodka trwatego

¢

Po wprowadzeniu danych opisujacych srodek trwaty nalezy sprawdzic¢ ich
poprawnosc i zatwierdzi¢ wprowadzony srodek.

Zatwierdzanie §rodka trwalego przeprowadzane jest przez wybranie przycisku pole-

cenia w oknie Srodki trwate. Spowoduje to otwarcie okna dialogu Zatwierdzanie
nowych srodkéw, w ktorym mozna przeprowadzi¢ operacje zatwierdzania, w sposob
opisany w Rozdziale 5 Operacje na srodkach trwalych.

Zatwierdzenie srodka trwatego jest jedng z operacji prowadzonych w progra-
mie i podlega réwniez zatwierdzeniu, w sposob opisany w Rozdziale 5 Ope-
racje na srodkach trwafych.

a



R 0 2z D Z I A t 5

Operacje na srodkach
trwatych

Po wprowadzeniu $rodkéw trwatych do ewidencji rozpoczyna sig proces ich uzytko-
wania. W czasie jego trwania wystgpuja rozne operacje, ktore powinny zosta¢ zaewi-
dencjonowane w programie. W tym rozdziale przedstawione sa metody przeprowa-
dzenia zwiazanych z tym czynno$ci. Wszystkie przeprowadzane operacje zostaja
zarejestrowane w programie i s dostgpne w sposob opisany w Rozdziale 6 Wyniki
operacji w programie. W programic SRODKI TRWALE premium zastosowano dwu-
stopniowy mechanizm dokumentowania operacji. Kazda z operacji, wykonanych
przez uprawnionego uzytkownika, jest nast¢pnie zatwierdzana przez uzytkownika
posiadajacego wyzszy poziom uprawnien.

Zakup srodka trwatego

Operacja zakupu Srodka trwatego jest rejestrowana przez wypetnienie pola Data za-
kupu w panelu Nazwa okna Srodek trwaly. Data ta jest nastgpnie wykorzystywana
w programie podczas dokonywania aktualizacji warto$ci §rodkow trwatych, wraz
z numerem w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, do okreslenia wspotczynnika aktuali-
zacji dla $rodka.
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Przyjecie do uzytkowania

Operacja przyjecia do uzytkowania srodka trwalego jest rejestrowane przez wypet-
nienie pola Data przyjecia do uzytkowania w panclu Nazwa okna Srodek trwaty
oraz zatwierdzenie wprowadzonego s$rodka. Program rozpoczyna amortyzowanie
srodka trwatego od momentu okreslonego w ustawieniach programu.

Zatwierdzenie wprowadzonego srodka trwatego

Zatwierdzanie §rodka trwalego przeprowadzane jest przez wybranie przycisku pole-

cenia w oknie Srodki trwate. Spowoduje to otwarcie okna dialogu Zatwierdzanie
nowych srodkéw, w ktérym mozna przeprowadzi¢ operacj¢ zatwierdzania.

@ Zatwierdzenie srodka trwatego jest jedng z operacji prowadzonych w progra-
mie i podlega rowniez zatwierdzeniu, w sposob opisany w dalszej czesci tego

rozdziatu.
Zatwierdzanie nowych grodkow [ %}
Zatwierdzanie nowych srodkow
Zatwierds
i~ Tylko biezacy fodek
™ wiszystkie wybrane drodki
% Wszystkie srodki z biezace] listy
Dokument operacii
OT Przpjecie do uptkowania - graficzny j
I Dinukuj dokurnenty] w trakcie wykorgwania operacii
K.omentarz:
Komentarz do przeprowadzane] operacii zatwierdzania nowych
srodkdw
wiykonaj Anulyj |
Rys. 5-1 Dialog Zatwierdzanie nowych srodkéow.
Zatwierdz

Nalezy zaznaczy¢ jedna z dostgpnych opcji wyboru srodkéw do zatwierdzenia:

e Tylko biezacy sSrodek - oznacza, ze operacja bedzie przeprowadzona
tylko dla pod$wietlonego na liscie srodka trwatego.

e  Wszystkie wybrane srodki - oznacza, Ze operacja begdzie przeprowadzo-
na tylko dla grupy podswietlonych na liscie srodkow trwatych.

e Wszystkie srodki z biezacej listy - oznacz, ze operacja bedzie przepro-
wadzona dla wszystkich srodkoéw trwatych widocznych na liscie.

We wszystkich dialogach, definiujacych parametry operacji, grupa opcji wybo-
ru srodkéw do operacji dziata tak, jak opisano powyzej.
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Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybra¢ typ dokumentu (nazwe¢ raportu,
ktéry zostanie wykonany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajacego wy-
konanie operacji.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzacego go-
towy do wydrukowania dokument o przeprowadzeniu zatwierdzenia $rodka
bezposrednio po przeprowadzeniu operacji.

@ Dokument potwierdzajacy wykonanie operacji moze by¢ wydrukowany pozniej
z okna Operacje, ale dokument musi byé utworzony podczas operaciji.

Komentarz
Mozna tu wpisa¢ wilasny komentarz na temat wybranych do zatwierdzania
srodkow trwatych.

Objecie srodka ulgg inwestycyjna

Okreslona dla danego roku kwota ulgi inwestycyjnej jest w programie przydzielana
do objetych nia srodkow trwatych.

@ Przydzielenie kwoty ulgi inwestycyjnej dla $rodka trwatego musi nastgpi¢
przed wyznaczeniem dla niego amortyzacji planowane;j.

W celu przydzielenia kwot odliczen dla poszczegolnych $rodkéw nalezy wybraé

przycisk Wl na pasku narz¢dziowym programu lub polecenie Ulgi inwestycyjne
z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Ulga inwestycyjna dla wybranego roku, otwarte
na panelu Srodki.

B Ulga inwestycyjna - 2002 = E3
Kucta ulgi 23 400,00 Pozostato 21 400,00 Q]
| = Y
Nr I Nazwa srodka Nr Ewid. I ‘wartoic I K. obj. ulgg I
3 Srodek 3 [IE] 23000,00 2000007

Srodki I Rozliczenia I Szczegitowe rozliczenie I

Rys. 5-2 Okno Ulga inwestycyjna z panelem Srodki.

Kwota ulgi
W tym polu widoczna jest globalna kwota ulgi dla wybranego roku.
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Pozostato
W tym polu widoczna jest pozostata kwota ulgi dla wybranego roku, ktora nie
zostala przypisana do zadnego $rodka.

=
Wybranie tego przycisku polecenia spowoduje otwarcie okna Raporty, w kto-
rym mozna uruchomi¢ wykonywanie raportow utatwiajacych uzyskiwanie in-
formacji dostgpnych w oknie Ulgi inwestycyjne.

Ponizej znajduja si¢ przyciski polecen:

&
@

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

|
H

Ten przycisk rozpoczyna przydzielanie kwoty ulgi dla nastgpnego srodka.

Ten przycisk usuwa podswietlony $rodek z tabeli.

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.
Po rozpoczeciu przydzielania kwoty ulgi dla $rodka nalezy wybra¢ $rodek z rozwija-
nego pola listy w kolumnie Nazwa $rodka, a nastgpnie wpisa¢ kwotg w kolumnie

Kwota objeta ulga. Po zapamigtaniu (przyciskiem ﬂ) wprowadzonych danych war-
to$¢ w polu Pozostato zmniejszy si¢ o przypisana dla srodka kwote objeta ulga.

Oddzielenie amortyzacji podatkowej

Moze wystapi konieczno$¢ oddzielenia amortyzacji podatkowej i bilansowej dla za-
, s
twierdzonego $rodka trwatego. W tym celu nalezy wybraé przycisk sm na pasku

narzedziowym lub polecenie Srodki trwate z menu Funkcje, otwierajac okno Srodki
trwate. Nastgpnie wybra¢ na liScie $rodek trwaty, dwukrotnym kliknigciem otworzy¢
okno opisu $rodka i w panelu Stawki tego okna wybra¢ przycisk polecenia Oddzielna
amortyzacja podatkowa.

W zalezno$ci od stanu zatwierdzenia $rodka trwalego nastgpuja dwa scenariusze
dziatania programu. Dla $rodkow niezatwierdzonych panele opisu Srodka podziela si¢
na oddzielne czgsci z opisem parametrow amortyzacji bilansowej i podatkowej. Dla
srodkow zatwierdzonych otworzy si¢ dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej,
w ktorym nalezy potwierdzi¢ zamiar oddzielenia amortyzacji podatkowe;j.
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Oddzielenie amortyzaciji podatkowej E3

Oddzielenie amortyzacji podatkowej

MNazwa $radka:  Srodekd
Nr ewidencyjny: 0004

Komentarz

Komentarz do przeprowadzane] operaci rozdziabu amortyzaci
bilanzowej | podatkowej

winkaonaj Anuluj |

Rys. 5-3 Dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowe;j.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach widoczne sa informacje identyfikujace §rodek trwaly.

Komentarz

W tym polu mozna umiesci¢ wlasny komentarz o przyczynach przeprowadza-
nia oddzielenia amortyzacji podatkowe;j.

Po pomyS$lnym przeprowadzeniu operacji oddzielenia amortyzacji podatkowej wy-
swietlony zostanie potwierdzajacy ten fakt komunikat. W panelach okna opisujacego
srodek trwaty nastapi podzial na czesci opisujace oddzielnie przebieg amortyzacji
podatkowej 1 bilansowe;j.

Wyznaczenie amortyzacji planowanej

Wyznaczenie amortyzacji planowanej umozliwia wstgpne okreslenie planowanych
kwot odliczen w poszczego6lnych miesigcach aktualnego roku. Operacja ta musi po-
przedza¢ probe wyliczenia kwot umorzen na konkretny dzien. W celu wyznaczenia

amortyzacji planowanej nalezy w oknie Srodki trwate wybraé przycisk polecenia .
Spowoduje to otwarcie dialogu Wyznaczenie amortyzacji planowanej umozliwiaja-
cego uruchomienie naliczenia amortyzacji planowanej w aktualnym roku.
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1 Wyznaczenie amortyzacji planowanej E

YWyznaczenie amortyzacji planowanej

weh srodkdw
i Dla wsaystkich srodkdw z biezaee sty

Amortyzacia planowana zostanie wyznaczone dia roku
2002

K.omentarz:

Komentarz do przeprowadzane] operacii wyznaczania amortyzaci
planowane]

Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-4 Dialog Wyznaczenie amortyzacji planowanej.

Wyznaczanie amortyzacji planowanej
Z tej grupy opcji nalezy wybraé, dla jakich $rodkoéw zostanie wyznaczona
amortyzacja planowana. Do wyboru sa nastgpujace mozliwosci:

e Tylko dla biezacego srodka
e Dla wszystkich zaznaczonych srodkow
o Dla wszystkich srodkéw z biezacej listy.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swdj komentarz do przeprowadzanej operacji.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wyznaczenie amortyzacji planowanej dla
wybranych $rodkoéw trwatych.

@ Jezeli srodek trwaty, dla kiérego przeprowadzane jest wyznaczanie amorty-
zacji planowej ma wybrany indywidualny typ amortyzacji, to przycisk Wykonaj
spowoduje otwarcie okna dialogu Indywidualny plan amortyzacji, w ktérym
nalezy wprowadzi¢ odpowiednie kwoty.

Wprowadzenie indywidualnego planu amortyzacji

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia amortyzacje $rodka wedhug indywi-
dualnego, zdefiniowanego przez uzytkownika planu amortyzacji. W tym celu w pane-
lu Amortyzacja okna opisu srodka trwalego jako typ amortyzacji powinna zostaé
wybrana nazwa Indywidualna. W takim przypadku podczas wyznaczania planu
amortyzacji otwarte zostanie okno dialogu Indywidualny plan amortyzacji. W tabeli
nalezy wprowadzi¢ planowane kwoty umorzen w kolejnych miesiacach roku.
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Indywidualny plan amortyzacji: 2003
Srodek:  Srodek 4 [0004)

[ Kwotapod. | |
e 000 »
242003 0,00
342003 0.00
4742003 0,00 0,00
5742003 0,00 0,00
E/2003 0,00 0,00
742003 0.00 0.00
842003 0,00 0,00 |+
Suma: 0,00] 0,00]
Netto: 1 000,00 3 000,00

Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-5 Dialog Indywidualny plan amortyzacji.

Srodek
W tym polu widoczna jest nazwa §rodka, dla ktérego wprowadzany jest indy-
widualny plan amortyzacji.

Tabela ponizej zawiera kolumng Miesiac, w ktorej kolejnych wierszach wyswietlone
sa miesiace, dla ktorych nalezy wprowadzi¢ kwoty umorzen. W zaleznosci od tego,
czy dla $rodka oddzielona jest amortyzacja podatkowa, wyswietlone sa kolumny
Kwota bil. i ewentualnic Kwota pod.. Dla kolejnych miesigcy nalezy wprowadzic¢
odpowiednie kwoty, zgodnie z przyjetym harmonogramem umarzania srodka.

Dotaczenie srodka do centrum kosztéw

Dotaczenie srodka trwatego do centrum kosztow umozliwia zautomatyzowanie reje-
strowania kwot umorzen, jezeli w firmie prowadzony jest taki sposob rozliczania
kosztow. W celu dotaczenia §rodka do centrum kosztow nalezy wybraé przycisk po-

2, fEg, &

Centra

. i . . .
lecenia S | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Centra kosztéw
z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Centra kosztoéw, otwarte na panelu Srodki trwate.

[ Centrum kosztéw - Centruml [_ O] =]
] zlx] ]
] Centra kosztdw Mr | Nazwa érodka I Nr.ewidencyiny] kS
1 Srodekl 0odi 10,00
2 Siodek2 oogz 100,00
i 3 Srodek3 000z ¥0.00
7] Centrumd
iz Kala\ogil _ﬁ Srockitnwate | B Centrakosztéw [ [3, Motatki |

Rys. 5-6 Okno Centra kosztéw z panelem Srodki trwate.
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Powyzej panelu znajduja si¢ przyciski polecen:

@
ﬂ

oraz przyciski aktywne przy wprowadzaniu danych do kolejnego wiersza:

|
H

Ten przycisk uruchamia dotaczanie srodka do centrum kosztow

Ten przycisk usuwa podswietlony srodek z centrum

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.

Ten przycisk przerywa operacj¢ wprowadzania zmian bez ich zapisywania.

W celu dotaczenia srodka do centrum kosztow nalezy wybraé przycisk polecenia @,
a nastepnie z rozwijanego pola listy w kolumnie Nazwa srodka wybra¢ dotaczany

srodek i zapisaé przyciskiem ﬂ

Zmiana centrum kosztow

W celu przesunigcia $rodka trwatego pomigdzy centrami kosztow nalezy "uchwycic¢"
srodek lewym przyciskiem myszy i umie$ci¢ na nazwie nowego centrum w rozwini¢-
tym drzewku katalogéw. W otwartym oknie komunikatu nalezy potwierdzi¢ zamiar
przeniesienia §rodka trwalego do nowego centrum.

Zmiana udziatu w centrum kosztow

Dotaczajac do centrum kosztow $rodek trwaty, ktory zostal wczesniej dotaczony do
innego centrum, nalezy dokona¢ podzialu wykorzystania $rodka pomigdzy centra
kosztow. Po wybraniu $rodka trwalego w kolejnym centrum kosztow otworzy sig
okno dialogu Zmodyfikuj udzialy sSrodka w podanych centrach.

1 Zmodyfikuj udzialy srodka w podanych centrach [ %]

Centrum 1 100,00 %
Centrum 2 oo i

0K | Anuluj |

Rys. 5-7 Dialog Zmodyfikuj udzialy srodka w podanych centrach.

W polach z liczbami nalezy dokona¢ edycji okreslajac udzial procentowy $rodka
trwatego w poszczegdlnych centrach. Jezeli podane wartosci nie beda sig¢ sumowac do
100%, wyswietlony zostanie komunikat, informujacy o nieprawidtlowym przydziale
do centrow kosztow i dane nie zostang zapisane.
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Modyfikacja kosztow w centrum kosztéw

Mozliwa jest modyfikacja - dodanie do wybranego centrum kosztow, nie wynikaja-
cych bezposrednio z obliczen przeprowadzonych w programie. W celu modyfikacji

. s .
kosztow w centrum nalezy wybrac przycisk Sl | na pasku narzedziowym programu
lub polecenie Centra kosztéw z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Centra kosztow,
nalezy wybraé panel Centra kosztow, a nastepnie przycisk polecenia él Otwarte
zostanie okno dialogu Koszty w centrum, w ktérym mozna przeprowadzi¢ operacj¢
dodawania kosztéw do centrum.

1 Koszty eksploatacii (]

Koszty w centrum

Centrur. Centrum 1

Srodek: Srodek 1 (1] |
Ma dzier: 2003-01-16
Koszty bilansowe: 1 200,00
K.ozzty podatkowe: 0.00

Komentarz:

Komentarz do pizeprowadzane] operacii dotgczania kosztdw do
centrum

wiykonaj Anuluj |

Rys. 5-8 Dialog Koszty w centrum.

Centrum
W tym polu wyswietlona jest nazwa identyfikujaca wybrane centrum kosztow.

Srodek
Nalezy wybrac¢ z rozwijanego pola listy nazwg srodka trwatego, ktorego ma do-
tyczy¢ modyfikacja kosztow w centrum lub Brak wybranego srodka, jezeli
modyfikacja kosztow nie dotyczy konkretnego $rodka.

Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date modyfikacji kosztéw w centrum. Podpowiada-
na jest aktualna data operacji w programie.

Koszty bilansowe
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote, o jaka powinny by¢ zmodyfikowane koszty
bilansowe w wybranym centrum.

Koszty podatkowe
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote, o jaka powinny by¢ zmodyfikowane koszty
podatkowe w wybranym centrum.

W ramce mozna wpisa¢ dowolny tekst komentujacy przyczyny przeprowadzenia
modyfikacji kosztéw w wybranym centrum.
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Naliczenie kwoty umorzenia

Po opisaniu posiadanego s$rodka trwalego, wyznaczeniu stawek amortyzacyjnych,
zastosowaniu jednej z mozliwych metod amortyzacji oraz wyznaczeniu amortyzacji
planowanej, mozna rozpocza¢ proces amortyzacji. Umorzenia w kolejnych okresach
obliczeniowych maja obrazowa¢ zuzywanie si¢ $rodka trwalego w czasie jego eks-
ploatacji. Proces ten rozpoczyna si¢ w miesiacu okreslonym w ustawieniach progra-
mu. Zakonczenie amortyzacji nastgpuje w chwili, gdy wartos¢ dokonanych odpiséw
zréwna si¢ z warto$cia poczatkowa lub gdy srodek trwaly zostanie przeznaczony do
likwidacji albo sprzedazy. Program umozliwia wykonywanie odpisow amortyzacyj-
nych co miesiac lub rzadziej (np. co kwartal), zgodnie z zasadami przyj¢tymi w firmie
uzytkownika.

W celu wyznaczenia kwot umorzen nalezy w oknie Srodki trwate wybra¢ przycisk

polecenia @I Spowoduje to otwarcie dialogu Wyznaczenie umorzenia, umozliwia-
jacego wyznaczenie kwot umorzen na dzien ustalony jako data operacji w programie.

1 Wyznaczenie umorzenia E

YWyznaczenie umorzenia

™ Dla wszystkich zaznaczonpch frodkdw

i Dla wszystkich sradkdw 2 biszace] listy

Urnorzenie zostanie wyznaczone z datg
2002-11-16

K.omentarz:

Komentarz do przeprowadzane] operacii wyznaczania umorzenia

Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-9 Dialog Wyznaczenie umorzenia.

Wyznaczenie umorzenia Z tej grupy opcji nalezy wybraé, dla jakich §rodkow beda
wyznaczone kwoty umorzen. Do wyboru sa nastgpujace mozliwosci:

e Tylko dla biezacego srodka

e Dla wszystkich zaznaczonych srodkow

o Dla wszystkich srodkéw z biezacej listy.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swdj komentarz do przeprowadzanej operacji.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wyznaczenie kwot umorzen dla wybranych
srodkow trwatych.

Anuluj
Ten przycisk powoduje zamknigcie dialogu bez wykonywania obliczen.
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Po wykonaniu operacji wyznaczania odpisow amortyzacyjnych na wskazany dzien
otworzy si¢ okno Lista umorzen. W oknie przedstawione sg kwoty umorzenia bilan-
sowego i podatkowego dla kazdego z objetych operacja srodkéw. Mozna je przegla-
da¢ i jezeli sa poprawne, dokonaé zatwierdzenia obliczen przyciskiem polecenia

ZAPISZ UMORZENIA | Spowoduje to zmiane kwoty dotychczasowego umorzenia

i aktualnej wartosci srodkdéw trwalych. Jezeli natomiast warto$¢ umorzenia ktorego-
kolwiek srodka nie jest zgodna z oczekiwaniami, mozna usuna¢ go z listy przyci-

skiem polecenia x | Usunigty z listy $rodek nie bedzie miat naliczonej amortyzacji za
ten okres. Mozna teraz sprawdzi¢ shuszno$¢ swoich zastrzezen, dokona¢ ewentual-
nych zmian i ponownie wyznaczy¢ umorzenie dla tego $rodka.

[ Lista umorzedi [_ o] =]
E ZAPISZ UMORZENIA | Ql 1
Nr I Nazwa siodka I Mumer ewid. I Urnarzenie bil. IUmorzen\e pnd.l Réznica I "

3 Srodek 3 0003 28333 0o etz cher]

[ 38333 000 38333

Rys. 5-10 Okno Lista umorzen.

Po przeprowadzeniu ostatniego umorzenia dla $rodka trwatego (warto$¢ srodka be-
dzie réwna kwocie z pola Kwota nie amortyzowana w opisie $rodka), na panelu
Nazwa pojawi si¢ czerwona piecze¢ ZAMORTYZOWANY.

Rys. 5-11 Piecz¢¢ ZAMORTYZOWANY.

Wylaczenie i wtaczenie umorzenia w koszty

W niektorych sytuacjach zwiazanych z amortyzacja srodkéw trwatych moze nastapié
konieczno$¢ wymuszenia niezaliczania w koszty kwot umorzen. Mozna to przepro-
wadzi¢ wylacznie dla §rodkoéw z oddzielna amortyzacja podatkowa. W tym celu nale-
zy w czeSci Parametry podatkowe pancelu Amortyzacja opisu srodka trwatego zazna-
czy¢ pole wyboru umorzenie nie w koszty. Spowoduje to otwarcie okna dialogu
Amortyzacja podatkowa poza koszty, w ktorym nalezy potwierdzi¢ przeprowadze-
nie tej operacji.
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1 Amortyzacja podatkowa poza koszty (<]

Amortyzacja podatkowa poza koszty

Mazwa frodka:  Srodek 1
Ni ewidencyjny: 0001

Komentarz:

Komentarz do przeprowadzane] operacii webaczania kwot
umorzen poza koszty

Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-12 Dialog Amortyzacja podatkowa poza koszty.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach widoczne sa informacje identyfikujace §rodek trwaly.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wlasny komentarz o przyczynach przeprowadza-
nia operacji.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wylaczenia kwot umorzen z kosztow.

Anuluj
Ten przycisk powoduje zamknigcie dialogu bez wykonywania operacji.

Aktualizacja wartosci

Aktualizacja wartosci $rodka trwatego polega na przemnozeniu przez odpowiedni
wspolczynnik wartos$ci $rodka trwatego i jego umorzenia, w celu uwzglednienia
wptywu inflacji. Prowadzona jest kazdorazowo na podstawie odpowiedniego przepisu
wydanego przez Ministra Finansow, okreslajacego datg jej przeprowadzenia i wspot-
czynniki dla poszczegoélnych grup srodkéow trwatych. Program umozliwia indywidu-
alna i grupowsq aktualizacje z zastosowaniem zmodyfikowanej na wlasny uzytek tabe-

li oraz automatyczne rozksiggowanie wartosci aktualizacji wedlug przyjetego szablo-
nu.

W celu wyznaczenia zaktualizowanych warto$ci §rodkéw trwatych nalezy w oknie

Srodki trwate wybra¢ przycisk polecenia . Spowoduje to otwarcie dialogu Aktu-
alizacja wartosci, umozliwiajacego okreslenie warunkow i zakresu przeprowadzenia
aktualizacji.
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1 Aktualizacja wartosci E3

Aktualizacja wartosci Srodkow

Faktualizuy:
[ :Ty\kn hiezacy srodek |
i wWisaystkie wybrane srodki
™ \'szysthie frodki z biezgoe listy
Data aktulizaci: 2002-11-01
1 wispdhczynnik: 1.00
™ Wartoéé frodka po aktualizacii
™ Tabela aktualizaci

K.omentarz:

Komentarz do pizeprowadzane] operacii aktualizacii wartosci

Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-13 Dialog Aktualizacja wartosci.

Zaktualizuj:
Z tej grupy opcji nalezy wybraé, dla jakich srodkéw zostanie przeprowadzona
aktualizacja. Do wyboru sa nastgpujace mozliwosci:

¢ Tylko biezacy srodek
e Wszystkie wybrane srodki
o Wszystkie srodki z biezacej listy.

Data aktualizacji
W tym polu nalezy okresli¢ date przeprowadzenia aktualizacji. Program pod-
powiada pierwszy dzien miesiaca zawierajacego ustalona date operacji.

Nastgpnie nalezy wybra¢ sposob przeprowadzenia aktualizacji spos$rod umieszczone;j
ponizej grupy opcji.
e  Wspodtczynnik - Wybierajac te opcje, nalezy wpisa¢ warto$¢ wspotczyn-
nika, z jakim ma by¢ przeprowadzona aktualizacja.

e Wartos¢ srodka po aktualizacji - Wybierajac t¢ opcje, nalezy wpisac
warto$¢, jaka powinien mie¢ kazdy z aktualizowanych §rodkéw trwatych
po przeprowadzeniu aktualizacji.

e Tabela aktualizacji - Wybierajac t¢ opcj¢, uzytkownik otrzymuje mozli-
wos¢ wybrania z pojawiajacego si¢ rozwijanego pola listy tabeli, zgodnie
z ktora bedzie przeprowadzona aktualizacja. Tabela powinna by¢ weze-
$niej zdefiniowana w ustawieniach, w sposdb opisany w Rozdziale 3
Przygotowanie programu do pracy.

Komentarz
W tym polu mozna wpisaé swoj komentarz do przeprowadzanej operacji.
Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wykonanie aktualizacji dla wybranych $rod-
koéw trwatych.

Anuluj
Ten przycisk powoduje zamknigcie dialogu bez wykonywania obliczen.
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Po wykonaniu operacji aktualizacji na wskazany dzien otworzy si¢ okno Aktualizacja
wartosci. W oknie przedstawione sa dla kazdego z objetych operacja $rodkow para-
metry aktualizacji 1 jej wyniki. Mozna je przegladac i jezeli sa poprawne, dokonaé
zatwierdzenia obliczen przyciskiem polecenia ZAPISZ AKTUALIZACJE | Spowoduje to
zmiang¢ kwoty dotychczasowego umorzenia i aktualnej wartosci §rodkéw trwatych.
Jezeli natomiast zaktualizowana warto$¢ ktoregokolwiek s$rodka nie jest zgodna

z oczekiwaniami, mozna usuna¢ go z listy przyciskiem polecenia ﬂ Usunigty z listy
srodek nie bedzie mial przeprowadzonej aktualizacji warto$ci. Mozna teraz sprawdzic¢
shuszno$¢ swoich zastrzezen, dokona¢ ewentualnych zmian i ponownie wykonaé
aktualizacje dla tego $rodka.

I Aktualizacja wartosci [_ o] =]
5| ZAPISZ AKTUALIZACJE | Ql 1
Nr Mazwa srodka I Mr evid. I Wsp. I Stara wartost I Mowa wartosc | FKorekta umUrz.I "

4 Srodek 4 0004 1.00 34 000,00 34 000,00 0.00

Suma bilansowa 34 000,00 34 000,00 0,00
Suma podatkowa 34 000,00 34 000,00 0.00

Rys. 5-14 Okno Aktualizacja wartosci.

Zmiana wartosci srodka trwatego

W przypadku ulepszenia, remontu, sprzedazy lub kradziezy czgsci srodka trwalego
mozna dokona¢ w tym miejscu stosownego zapisu. Zapis ten bedzie opisywat zmiang
warto$ci Srodka trwatego i ewentualnie zmiang jego stopy procentowej amortyzacji.

W celu udokumentowania operacji zmiany wartosci §rodka trwalego nalezy w oknie

Srodki trwate wybra¢ przycisk polecenia El Spowoduje to otwarcie dialogu Zmiana
wartosci, umozliwiajacego przeprowadzenie zmiany wartosci S$rodka trwalego
w programie. Dialog na rysunku dotyczy $rodka objgtego ograniczeniami podatko-

wymi. Przycisk E':'datk':"’“'al i odpowiadajacy mu przycisk _Biansowa | powoduja przeta-
czenie pomigdzy stronami dialogu dla amortyzacji bilansowej i podatkowe;j. Jezeli
srodek nie ma oddzielnej amortyzacji bilansowej i podatkowej, przyciski te nie sa
widoczne. Nie jest rowniez widoczna czg$¢ tytutu bilansowa (podatkowa).
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Zmiana warto$ci - bilansowa Eodalkowal

I Cogériowa likwidacia ™ Czedciowa sprzeda2

Zrmiaha o kwote: 1 000,00
MNa dziefi: 2004-05-01
Stopa procentawa: 5.00 %
wWipdtczynnik modyfikujgoy: 1.00
Zmiana kwoty netto 1 000,00
Zrmiana kwaty VAT: 220.00
Zmiana YAT odliczonego: 220,00
Kaorekia VAT odiczonege: 220.00

Dokument operacii

WT Zmiana wartosci $érodka trwalego - graficzny j

™ Drukui dokument w trakcie wkonywania operaci
Fomentarz:

Komentarz do przeprowadzane] operacii zmiany wartagel ‘

winkaonaj Anuluj |

Rys. 5-15 Dialog Zmiana wartosci.

Czesciowa likwidacja
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze operacja zmiany warto$ci jest ob-
shugiwana jak czgsciowa likwidacja (np. czesci sktadowej) srodka trwatego. Je-
go zaznaczenie spowoduje pojawienie si¢ pola wyboru Wykonaj amortyzacje
w miesigcu likwidacji lub sprzedazy i zniknigcie pola Na dzien oraz pol opi-
sujacych zmiany zwiazane z VAT.

Czesciowa sprzedaz
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze operacja zmiany warto$ci jest ob-
stugiwana jak czesciowa sprzedaz (np. czgsci sktadowej) srodka trwatego. Jego
zaznaczenie spowoduje pojawienie si¢ pola wyboru Wykonaj amortyzacje
w miesiacu likwidacji lub sprzedazy i zniknigcie pola Na dzien oraz pol opi-
sujacych zmiany zwiazane z VAT.

Wykonaj amortyzacje w miesiacu likwidacji lub sprzedazy
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed zmiana warto$ci zostanie
automatycznie przeprowadzona operacja umorzenia w miesiacu likwidacji Iub
sprzedazy Srodka trwatego.

Pole Wykonaj amortyzacje w miesiacu likwidacji lub sprzedazy jest widoczne
tylko w sytuacji, gdy zostato zaznaczone jedno z pdl wyboru: Czesciowa likwi-
dacja lub Czesciowa sprzedaz.

Zmiana o kwote
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote rdéznicy w stosunku do wartosci poczatkowe;j
srodka trwatego. Wpisana kwota moze powodowaé zardwno wzrost wartosci
poczatkowej, jak 1 jej zmniejszenie.
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Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ dat¢ dokonywania zmian. Program podpowiada
pierwszy dzien miesiaca zawierajacego ustalona datg operacji.

Pole Na dzien jest widoczne tylko w sytuacji, gdy nie zostato zaznaczone Zzad-
ne z pol wyboru: Czesciowa likwidacja lub Cze$ciowa sprzedaz.

Stopa procentowa
W tym polu mozna poda¢ nowa wartos¢, wedlug ktorej bedzie przeprowadza-
na, od podanej wyzej daty, amortyzacja wybranego $rodka. Program podpo-
wiada dotychczasowa warto$¢ stopy procentowe;.

Wspétczynnik modyfikujacy
W tym polu mozna poda¢ nowa wartos¢, wedhug ktorej bedzie przeprowadza-
na, od podanej wyzej daty, amortyzacja wybranego $rodka. Program podpo-
wiada dotychczasowa warto$¢ wspotczynnika modyfikujacego.

Zmiana kwoty netto
W tym polu mozna wpisaé¢ zmiang kwoty warto$ci netto srodka trwalego wyni-
kajaca z dokumentacji nabycia.

Zmiana kwoty VAT
W tym polu mozna wpisa¢ zmiang kwoty VAT dla $rodka trwatego.

Zmiana VAT odliczonego
W tym polu mozna wpisa¢ zmiang kwoty VAT odliczonego dla $rodka.

Korekta VAT odliczonego
W tym polu mozna wpisaé¢ zmiang kwoty korekty VAT odliczonego dla srodka
trwatego.

Pola Zmiana kwoty netto, Zmiana kwoty VAT, Zmiana VAT odliczonego oraz
Korekta VAT odliczonego widoczne tylko w sytuacji, gdy nie zostato zaznaczo-
ne zadne z pol wyboru: Czesciowa likwidacja lub Czesciowa sprzedaz.

Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybraé typ dokumentu (nazwg raportu,
ktéry zostanie wykonany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajacego wy-
konanie operacji.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzacego go-
towy do wydrukowania dokument o przeprowadzeniu zmiany wartosci srodka
bezposrednio po przeprowadzeniu operacji.

Dokument potwierdzajacy wykonanie operacji moze by¢ wydrukowany pozniej
z okna Operacje, ale dokument musi by¢ utworzony podczas operaciji.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wlasny komentarz o przyczynach zmiany wartosci
srodka trwatego.
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Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wykonanie zmiany warto$ci wybranego
srodka trwatego.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie dialogu bez wykonywania zmia-
ny wartosci srodka trwalego.

@ Nawet jezeli srodek zostat juz catkowicie umorzony, istnieje jeszcze mozli-
wos¢ przeprowadzenia zmiany wartosci tego srodka.

Korekta umorzen planowanych

W celu przeprowadzenia korekty kwoty umorzenia planowanego nalezy wybra¢ przy-
cisk “BEREEE| na pasku narzgdziowym programu lub polecenie Amortyzacja planowa-
na z menu Funkcje. Nastgpniec w otwartym oknie Amortyzacja planowana i mie-
sieczne umorzenia nalezy zaznaczy¢ planowana kwot¢ umorzenia podlegajaca ko-

rekcie 1 wybraé przycisk @I w gornej czgsci okna. Spowoduje to otwarcie dialogu
Korekta planu amortyzacji.

i Korekta planu amortyzacii [ x|

Korekta amortyzacji planowanej 1272002

) Kwota po korekcie 283.33
™ Korekta o kwotg:

¥ iSkarau) nastepne miesiace do konca roku;

| Miesiac | Kwota obecna | Po korckeie | |

12/2002 26333 28

Komeritarz:

Kaomentarz do przeprowadzane) operacii korekly amartyzacii
planowane]

Wwykona) Anuluj |
Rys. 5-16 Dialog Korekta planu amortyzacji.

Nalezy wpisa¢ odpowiednig kwotg po wybraniu opcji sposobu korekty sposrdd naste-
pujacych mozliwosci:

Kwota po korekcie
Wybierajac t¢ opcje, nalezy okreslic dla $rodka nowa kwote, planowanego
umorzenia w wybranym miesigcu.

Korekta o kwote
Wybierajac tg opcjg, nalezy okresli¢ dla srodka kwotg o jaka powinno by¢ sko-
rygowane planowane umorzenie w wybranym miesiacu.

Skoryguj nastepne miesigce do konca roku

Zaznaczenie tego pola wyboru, uruchamia proces wyliczania skorygowanych
kwot umorzen, rowniez dla nast¢gpnych miesigcy do konca roku. Rownoczesnie
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powoduje to wyswietlenie ponizej tabeli z zestawieniem opisujacym wartosci
korekty w kolejnych miesiacach do konca roku.

Komentarz
W tym polu mozna umie$ci¢ wlasny komentarz o przyczynach korekty.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wykonanie korekty amortyzacji planowanej
dla wybranego $rodka trwatego.

Anuluj
Ten przycisk powoduje zamknigcie dialogu bez wykonywania korekty.

Korekta przeprowadzonych umorzen

W celu przeprowadzenia korekty kwoty wykonanego umorzenia nalezy wybrac przy-
cisk fBi®:| na pasku narzedziowym programu lub polecenie Amortyzacja planowa-
na z menu Funkcje. Nastepnie w otwartym oknie Amortyzacja planowana i mie-
sieczne umorzenia nalezy zaznaczy¢ planowana kwote przeprowadzonego umorze-

nia - pogrubiona, kolorowa czcionka - podlegajaca korekcie i wybra¢ przycisk @l
w gornej czesci okna. Spowoduje to otwarcie dialogu Korekta umorzenia.

1 Korekta umorzenia E

Korekta umorzenia w miesiacu 972005

Mazwa srodka: (1) Srodek 1

" Umarzenie po korekcie: 500,00
™ Karekta o kwotg:

Komentarz:

Fomentarz do operacii korekty amartyzacii wykonane

Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-17 Dialog Korekta umorzenia.

Nalezy wpisa¢ odpowiednia kwotg po wybraniu opcji sposobu korekty sposrdd naste-
pujacych mozliwosci:

Kwota po korekcie
Wybierajac tg opcje, nalezy okresli¢ dla srodka nowa kwote, wykonanego umo-
rzenia w wybranym miesiacu.

Korekta o kwote
Wybierajac t¢ opcje, nalezy okresli¢ dla srodka kwote o jaka powinno by¢ sko-
rygowane wykonane umorzenie w wybranym miesiacu.
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Komentarz
W tym polu mozna umie$ci¢ wlasny komentarz o przyczynach korekty.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wykonanie korekty umorzenia dla wybrane-
go $rodka trwalego.

Anuluj
Ten przycisk powoduje zamknigcie dialogu bez wykonywania korekty.

Dotaczanie sSrodka do miejsca uzytkowania

Srodek trwaty moze byé przydzielany do miejsca uzytkowania w dowolnym momen-
cie po zarejestrowaniu w programie. Przydzielenie $rodka trwalego do miejsca uzyt-
kowania moze by¢ wykonane w panelu Miejsca okna opisu $rodka trwatego lub
w panelu Srodki trwate okna Miejsca uzytkowania.

Dotaczanie srodka do miejsca w oknie opisu srodka

W celu dotaczenia $rodka trwatego do miejsca uzytkowania w oknie opisu $rodka

. . . E . . .
nalezy wybra¢ przycisk seiims| na pasku narzedziowym lub polecenie Srodki Trwate

z menu Funkcje. Pojawi si¢ okno Srodki trwate. Na liScie w prawej cze$ci okna
nalezy wybraé §rodek trwaty i otworzy¢ jego opis dwukrotnym kliknigciem na pozy-
cji listy lub wybraniem przycisku polecenia EI'| w tym oknie. Nastepnie w oknie opi-
su §rodka wybra¢ panel Miejsca.

[ Srodek trwaly - Srodek 1 M=l =
ﬂ |4 1| Kalejnoié wprowadzenia vI » INI ﬂ 7 (X |
Aktudlne migjsce uzptkowania: | Miejsce 1 j |

LISTA ZMIAN MIEJSC UZYTKOWANIA SRODKA
2004-11-16 Miejsce 1

LISTA GRUP, DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa 1/Grupa 11

Nazwa] Wat ] Stawki ] Amortyzacia ] Arkusz ] Konta ] Operacie ] Histaria ] Mie\sca] \nne]

Rys. 5-18 Panel Miejsca okna opisu $rodka.

Z rozwijanego pola listy Aktualne miejsce uzytkowania nalezy wybraé¢ nazwg miej-
sca, do ktorego powinien zosta¢ dotaczony srodek trwaly i potwierdz przyciskiem

polecenia ﬂ
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W celu ustalenia dokumentu opisujacego operacj¢ nalezy wybra¢ przycisk polecenia

i w otwartym oknie dialogu Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania okresli¢
dokumenty (nazwy raportéw, ktore zostang wykonane w celu utworzenia dokumen-
tow) opisujace operacje zwigzane ze zmianami miejsca uzytkowania.

: Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania

Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania

Dokument praypizania frodka do migjsca;

MT Zmiana miejsca uzptkowania $rodka - graficzn_vj

Dokument zmiany migjsca uzytkowania
MT Zmiana miejsca uiytkowania $rodka - glaficznyj

Dokument usunigcia $rodka 2 miejsea:
MT Zmiana miejsca uzytkowania srodka - glaficznyj

™ Drukvj dokumety w trakeie wkorpwania operaci

Zmietf | Anulu |

Rys. 5-19 Dialog Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania.

Dokument przypisania srodka do miejsca
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybraé typ dokumentu (nazweg raportu,
ktory zostanie wykonany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajacego wy-
konanie operacji przypisania $rodka do miejsca uzytkowania.

Dokument zmiany miejsca uzytkowania
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybraé typ dokumentu (nazwg raportu,
ktory zostanie wykonany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajacego wy-
konanie operacji zmiany miejsca uzytkowania $rodka.

Dokument usuniecia srodka z miejsca
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybra¢ typ dokumentu (nazwe¢ raportu,
ktoéry zostanie wykonany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajacego wy-
konanie operacji usunigcia srodka z miejsca uzytkowania.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzacego go-
towy do wydrukowania dokument o przeprowadzeniu zmiany miejsca uzytko-
wania $rodka bezposrednio po przeprowadzeniu operacji.

Dokument potwierdzajacy wykonanie operacji moze by¢ wydrukowany pozniej
z okna Operacje, ale dokument musi by¢ utworzony podczas operaciji.

Zmien
Ten przycisk polecenia powoduje zatwierdzenie wprowadzonych w oknie dia-
logu zmian. Beda one obowiazywaé dla wszystkich nastepnych operacji zwia-
zanych ze zmianami miejsc uzytkowania srodkow trwatych.

Anuluj
Ten przycisk powoduje zamknigcie dialogu bez wykonywania zmian.
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Dotaczanie srodka do miejsca w oknie Miejsca uzytkowania

W celu dotaczenia $rodka trwatego do miejsca uzytkowania w oknie Miejsca uzyt-
i

kowania nalezy wybra¢ przycisk wme| na pasku narzedziowym programu lub pole-

cenie Miejsca uzytkowania z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Miejsca uzytkowania

z panelem Srodki trwate.

[ Miejsce uzytkowania - Miejsce 1 !EIE
il ) ] alw]
_E Mr I Mazwa érodka I Mr.ewidencyjny |

i 1 Srodek 1 0001
-8
) Migjsce 3
ol h- K.atalogi _ﬁ Srodki lrwahal = Migjsce uzptkowania I g Motatki I

Rys. 5-20 Okno Miejsca uzytkowania z panelem Srodki trwate.

Nalezy podswietli¢ na drzewku w lewej czegsci okna nazwe miejsca uzytkowania, do

ktérego powinien zosta¢ dodany Srodek trwaty. Nastepnie przyciskiem polecenia él
doda¢ nowy wiersz do tabeli i w kolumnie Nazwa $rodka wybra¢ z rozwijanego pola
listy nazwe $rodka trwatego dotaczanego do miejsca uzytkowania. Przyciskiem pole-
cenia ¥ potwierdzi¢ przeprowadzenie operacji dotaczenia. Analogicznie jak w po-
przedniej metodzie, w celu ustalenia dokumentu opisujacego operacj¢ nalezy wybrac

przycisk polecenia i w oknie dialogu Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania
okreslic dokumenty (nazwy raportow, ktore zostana wykonane w celu utworzenia
dokumentdéw) opisujace operacje zwigzane ze zmianami miejsca uzytkowania.

Zmiana miejsca uzytkowania

Zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego moze by¢ dokonywana np. w przypad-
ku zmian organizacyjnych w firmie. W celu dokonania zmiany nalezy wybra¢ przy-
[oo]

cisk i:«”»’: na pasku narzedziowym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania
z menu Funkcje. Pojawi si¢ okno Miejsca uzytkowania z panelem Srodki trwate jak
na rysunku powyzej. Nalezy rozwina¢ drzewko miejsc uzytkowania do poziomu, na
ktorym znajduje si¢ srodek trwaty, "uchwyci¢" go lewym przyciskiem myszy i prze-
nie$ na nowe miejsce uzytkowania w rozwinigtym drzewku. Po zwolnieniu przycisku
myszy pojawi si¢ dialog, w ktérym nalezy potwierdzi¢ zamiar zmiany miejsca uzyt-
kowania srodka.

Zmian¢ miejsca uzytkowania pojedynczego srodka mozna réwniez przeprowadzié
w panelu Miejsca okna opisu $rodka trwalego, przez wybdr kolejnego miejsca uzyt-
kowania z rozwijanego pola listy Aktualne miejsce uzytkowania.
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Dodanie srodka do grupy i zmiana grupy

Najlatwiej umiesci¢ Srodek trwaly w grupie w momencie wprowadzania go do ewi-
dencji. W tym celu przed rozpoczeciem wprowadzania $rodka, w sposob opisany
w Rozdziale 4 Wprowadzanie srodkow trwalych do ewidencji, nalezy w lewej czgSci
okna Srodki trwate pod$wietli¢ wlasciwa grupe na drzewku katalogdw, a nastepnie
rozpocza¢ wprowadzanie §rodka. Po wprowadzeniu begdzie si¢ znajdowat w tej wila-
$nie grupie.

W celu przesunigcia $rodka trwatego pomigdzy grupami nalezy "uchwyci¢" $rodek
lewym przyciskiem myszy i umie$ci¢ na nazwie nowej grupy w rozwinigtym drzewku
katalogow grup.

Poréwnanie zawartosci grup srodkow

W programie mozliwe jest prowadzenie pordwnan zawarto$ci grup srodkoéw trwatych.
Operacja ta moze by¢ prowadzona w oknie Poréwnanie zawartosci grup srodkow,
otwieranym po wybraniu polecenie Poréwnanie zawartosci grup z menu Funkcje.

I Pordwnanie zawartosc grup srodkow |_ (O] x]
ZEWARTOSE LISTY |
Mazwa fradka Mr Ewid. B
1| Srodek 1 oo
3 Srodek 3 ooo3
> 4 Srodsk 4 0004 g
ZEwWARTOSELISTY | 2
Mazwa frodka M Ewid |§
1] Sradek 1 oo
5 Srodek 5 0005

Rys. 5-21 Okno Poréwnanie zawartosci grup srodkow.

Okno to powinno byé wykorzystywane z réwnoczeénie otwartym oknem Srodki
trwate. Okno podzielone jest na dwie czesci, do ktérych nalezy z okna Srodki trwate
przenies¢, metoda "przeciagnij i upus¢", pordownywane grupy. Do kazdej z czegsci
okna mozna przenie$¢ wigcej niz jedna grupe Srodkdéw oraz pojedyncze srodki.

Kolumny widoczne w obu cze$ciach okna odpowiadaja kolumnom z okna Srodki
trwate. W kazdej z czg$ci okna widoczna bedzie lista srodkow trwatych nalezaca do
wybranej grupy (grup). Kazda zmiana dokonana w oknie Srodki trwate, bedzie na-
tychmiast odwzorowana w oknie Poréwnanie zawartosci grup srodkéw. Jezeli
$rodek nalezy tylko do grup w jednej czg$ci okna, to po lewej stronie wiersza opisuja-
cego $rodek pojawi si¢ znacznik
ZAWARTOSC LISTY

Wybranie tego przycisku nagtéwka otwiera list¢ grup, ktore zostaty przeniesio-

ne do tej czegsci okna. Jezeli do tej czeSci okna byly przenoszone pojedyncze
érodki to na liScie pojawia sie pozycja Srodki wybrane przez uzytkownika.
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Przenoszenie srodkéw do poszczegdlnych czesci okna Poréwnanie zawartosci

@ grup srodkéw, nie ma skutkéw dla rzeczywistej zawartosci grup, natomiast
przenoszenie $rodkow z tego okna do grup w oknie Srodki trwate, powoduje
zmiane zawarto$ci grup srodkow trwatych.

Przypisanie srodka trwatego osobie odpowiedzialnej

W celu kontroli nad odpowiedzialno$cia pracownikéw za poszczegdlne srodki trwale
wskazane jest prowadzenie dokumentujacej ten fakt ewidencji. Przypisanie $rodka
trwatego osobie odpowiedzialnej za jego uzytkowanie mozna przeprowadzi¢ w pane-

., . . . U=
lu Inne opisu srodka trwatego. W tym celu nalezy wybrac przycisk sedims==| na pasku

narzedziowym lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje. Pojawi si¢ okno Srodki
trwate. Na liscie w prawej czeSci okna nalezy wybraé srodek trwaly i otworzy¢ jego

opis dwukrotnym kliknigciem na pozycji listy lub wybraniem przycisku polecenia
w tym oknie. Nastepnie wybraé panel Inne w oknie opisu $rodka.

I Srodek trwaly - Srodek 1 [_[O] =]
ﬂ 14| 4[| Kolgjno#é wprowadzenia VI » INI ﬂ ? IXI |
Ds0ba odpowiedzialng: | Jan Kowalski j
KOSZTY EKSPLOATACII DLA SRODKA ol
Data Centrum kosztaw Koszty bil. Koszty pod.

R azem 0.00 0.00
CECHY SRODKA & Uwagt
Cecha 1 j Uwagi o érodku
Mazwa | Wat | Stawki | Amomyzacia | Akusz | Konta | Operacie | Histoia | Miejsca | Inne r

Rys. 5-22 Panel Inne okna opisu $rodka.

Z rozwijanego pola listy Osoba odpowiedzialna nalezy wybra¢ osobg, ktora bedzie
odpowiada¢ za uzytkowanie $rodka i potwierdz przypisanie przyciskiem polecenia
#]. Osoba odpowiedzialna powinna by¢ wczesniej wpisana na list¢ w sposob opisany
w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Sprzedaz srodka trwatego

W celu udokumentowania operacji sprzedazy $rodka trwalego nalezy w oknie Srodki

trwate wybra¢ przycisk polecenia EI Spowoduje to otwarcie dialogu Sprzedaz
srodka trwatego, umozliwiajacego okreslenie warunkow sprzedazy.
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1 Sprzedaz srodka trwalego (<]

Sprzedaz $rodka

Nazwa érodka. Srodek 3

Mr ewidencyiny: 0003

W Wwikonaj amortyzacie w missigeu spreedazy
¥ Sprzedaz objgta podatkiem AT
4 E\p\u'ykonai korekte umorzenia srodka

Dokument operacii

LT Likwidacia $rodka trwalego - graficzny j
¥ Drukuj dokument w trakeie wikonpwania operaci
Fomentarz:
Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-23 Dialog Sprzedaz srodka trwatego.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach program pokazuje parametry porzadkowe sprzedawanego $rod-
ka trwatego, w celu utatwienia identyfikacji.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu sprzedazy
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed operacja sprzedazy zostanie
automatycznie przeprowadzona operacja umorzenia w miesiacu sprzedazy.

Sprzedaz objeta podatkiem VAT
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze sprzedaz $rodka trwalego jest
opodatkowana VAT.

Wykonaj korekte umorzenia srodka
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w zwiazku ze sprzedaza przepro-
wadzana jest korekta dotychczasowego umorzenia $rodka.

Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybraé typ dokumentu (nazweg raportu,
ktoéry zostanie wykonany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajacego wy-
konanie operacji sprzedazy $rodka.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzacego go-
towy do wydrukowania dokument o przeprowadzeniu sprzedazy srodka bezpo-
srednio po przeprowadzeniu operacji.

Dokument potwierdzajacy wykonanie operaciji moze by¢ wydrukowany pozniej
z okna Operacje, ale dokument musi by¢ utworzony podczas operaciji.

Komentarz
W tym polu mozna umie$ci¢ wlasny komentarz o przyczynach sprzedazy.

Po przeprowadzeniu operacji sprzedazy srodka trwatego na panelu Nazwa pojawi si¢
czerwona piecz¢¢ SPRZEDANY.
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Rys. 5-24 Piecz¢¢ SPRZEDANY.

Likwidacja srodka trwatego

W celu udokumentowania operacji likwidacji $rodka trwalego nalezy w oknie Srodki

trwate wybra¢ przycisk polecenia ﬂ Spowoduje to otwarcie dialogu Likwidacja
$rodka trwatego, umozliwiajacego okreslenie warunkow likwidacji.

i Likwidacja srodka trwalego [x]

Likwidacja srodka trwalego

Mazwa érodka. Srodek 3

Mr ewidencyiny: 0003

Przyczyna likwidacii  nie zostata wybrana j

W Wwikaonai amortyzacie w missiaeo kwidaci
¥ Likwidacia objgta podatkiem YT
W wikonaj korekte umorzenia srodka

Dokument operacii
LT Likwidacja érodka trwaltego - graficzny ﬂ

¥ Drukui dokument v trakcie wkonywania operaci |

Komentarz:

wiykonaj Anuluj |

Rys. 5-25 Dialog Likwidacja srodka trwatego.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach program pokazuje parametry porzadkowe likwidowanego $rod-
ka trwatego, w celu utatwienia identyfikacji.

Przyczyna likwidacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybra¢ przyczyng likwidacji $rodka.

@ Wybranie z listy jako przyczyny przeprowadzania likwidacji Przekazania $rod-
ka trwatego powoduje wyswietlenie ponizej pola Przekazanie do.

Przekazanie do
W tym polu mozna wpisa¢, gdzie zostanie przekazany likwidowany $rodek.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed operacja likwidacji zostanie
automatycznie przeprowadzona operacja umorzenia w miesiacu likwidacji.

Likwidacja objeta podatkiem VAT
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze likwidacja $rodka trwatego jest
opodatkowana VAT.



164

Podrecznik uzytkownika - Srodki trwate premium 2006

Wykonaj korekte umorzenia srodka
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w zwiazku z likwidacja przepro-
wadzana jest korekta dotychczasowego umorzenia $rodka.

Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybra¢ typ dokumentu (nazwe¢ raportu,
ktéry zostanie wykonany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajacego wy-
konanie operacji likwidacji §rodka.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzacego go-
towy do wydrukowania dokument o przeprowadzeniu likwidacji srodka bezpo-
srednio po przeprowadzeniu operacji.

Dokument potwierdzajacy wykonanie operacji moze by¢ wydrukowany pozniej
z okna Operacje, ale dokument musi byé utworzony podczas operaciji.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wlasny komentarz o przyczynach likwidacji.

Po przeprowadzeniu operacji likwidacji $rodka trwatego na panelu Nazwa pojawi si¢
czerwona piecz¢¢ ZLIKWIDOWANY.

Rys. 5-26 Piecze¢ ZLIKWIDOWANY.

Skierowanie do amortyzaciji

Operacja skierowania $rodka trwalego do amortyzacji przeprowadzana jest w mo-
mencie zmiany typu amortyzacji z Jednorazowa na inny typ w panelu Amortyzacja
okna opisu $rodka trwatego. Operacja ta oznacza, ze warto$¢ srodka trwalego, ktora
byta jednorazowo ujeta w kosztach firmy, zostaje z nich wycofana i bedzie podlegaé
umarzaniu w kolejnych miesiacach uzytkowania. Otwiera si¢ wtedy dialog Skiero-
wanie srodka do amortyzacji, w ktorym nalezy okresli¢ parametry charakteryzujace
proces amortyzacji.
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Skierowanie srodka do amortyzaciji
Srodek 7
Nr ewidencyjny: noo7
[ ata rozpoczecia amortyzaci 2003-01-01
‘wartost do amortyzaci: 1 500,00

Stopa pracentawa: 30,00
‘wizpdbczpnnik modyfikujgcy: 1.00

K.omentarz:

Komentarz do operacii skierowania éradka do amortpzac

Wwiykona) Anuluj |

Rys. 5-27 Dialog Skierowanie srodka do amortyzacji.

Nr ewidencyjny
W tym polu program pokazuje numer ewidencyjny $rodka trwatego, w celu
ulatwienia wraz z wyswietlona powyzej nazwa, kontroli przeprowadzenia ope-
racji skierowania do amortyzacji.

Data rozpoczecia amortyzacji
W tym polu nalezy wpisa¢ datg, od ktdrej program powinien uruchomi¢ proce-
dury naliczania umorzen dla $rodka. Program podpowiada pierwszy dzien mie-
sigca zawierajacego ustalona datg operacji.

Wartos¢ do amortyzacji
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ srodka, ktéra bedzie stanowi¢ podstawe do
naliczania kwot umorzen w kolejnych miesiagcach. Moze ona by¢ mniejsza lub
rowna warto$ci poczatkowej srodka trwatego.

Stopa procentowa
W tym polu nalezy wpisa¢ stopg procentowa, ktdra powinna by¢ zastosowana
w procesie naliczania kwot umorzen.

Wspoétczynnik modyfikujacy
W tym polu nalezy wpisaé wspotczynnik modyfikujacy, ktory powinien by¢
zastosowany w procesie naliczania kwot umorzen.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ wlasny komentarz, np. przyczyng zmiany kwalifi-
kacji $rodka trwatego.

Wytaczenie ograniczen podatkowych

W cze¢sci Parametry podatkowe panelu Amortyzacja znajduje si¢ pole wyboru ogra-
niczenia podatk.. Pole to jest domyS$lnie zaznaczone w przypadku, gdy zostaty zdefi-
niowane ograniczenia podatkowe i $rodek spetnia okreslone w nich warunki. Zazna-
czone pole wyboru informuje, ze w obliczeniach kwot umorzen podatkowych $rodka
sa uwzglednione ograniczenia podatkowe.
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Jezeli z jakichkolwiek powodéw wystapi koniecznos¢ wylaczenia ograniczen podat-
kowych dla $rodka trwalego, to po usunigcia znacznika z tego pola wyboru otworzy
si¢ okno dialogu Wytaczenie ograniczen podatkowych, w ktorym zostanie potwier-
dzone parametry tej operacji.

Wylaczenie ograniczen podatkowych [x]

Wylaczenie ograniczen podatkowych

Nazwa $iodka:  Srodek 10
Mr ewidencyiny: - 0010

Komentarz

Komentarz do przeprowadzane] operacii widaczenia ograniczef
podatkowych

winkaonaj Anulyj |
Rys. 5-28 Dialog Wylaczenie ograniczen podatkowych.

Nalezy sprawdzi¢ zgodnos$¢ informacji identyfikujacych srodek trwaty (pola Nazwa
srodka i Nr ewidencyjny), a w polu Komentarz mozna opisa¢ przyczyny wytaczenia
ograniczen podatkowych. Nastgpnie przyciskiem Wykonaj nalezy potwierdzi¢ wyla-
czenie ograniczen.

Drukowanie etykiet Srodkow

Program SRODKI TRWALE premium umozliwia przygotowanie i wydrukowanie
etykiet z kodem kreskowym do oznaczania zarejestrowanych w programie §rodkow
trwatych.

. . . . . .
W celu wykonania zestawu etykiet nalezy wybra¢ przycisk polecenia Srodkltrwaiel na pasku
narzedziowym programu lub wybraé polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje.

W tak otwartym oknie Srodki trwate nalezy wybra¢ przycisk polecenia S| i z dialo-
gu Raporty wykona¢ raport o nazwie Etykiety srodkéw trwatych - graficzny. Skut-
kiem wykonania tego raportu jest gotowy do druku zestaw etykiet, sformatowany
zgodnie z wybranymi podczas wykonywania raportu ustawieniami.

Etykiety moga by¢ drukowane na papierze samoprzylepnym z oznaczeniem miejsca
nadruku na arkuszu, co pozwala uzytkownikowi na pelne wykorzystanie papieru.

Gotowe etykiety mozna naklei¢ na $rodkach trwatych zgodnie z przyjetymi w firmie
zasadami oznaczania Srodkow. Umozliwig one inwentaryzacje $rodkoéw trwatych
z wykorzystaniem czytnika kodow kreskowych.
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Inwentaryzacja srodkow trwatych

Inwentaryzacja $rodkoéw trwatych ma na celu sprawdzenie zgodnos$ci ewidencji srod-
kow trwalych ze stanem faktycznym. Program SRODKI TRWALE premium ulatwia
przeprowadzanie tej operacji. Umozliwia przygotowanie list posiadanych srodkow
trwatych podlegajacych inwentaryzacji oraz wprowadzenie do baz programu wyni-
kow przeprowadzonej inwentaryzacji zarowno rgcznie jak i poprzez wezytanie plikow
zawierajacych wynik inwentaryzacji przeprowadzonej z zastosowaniem czytnikow
kodéw kreskowych.

Tworzenie listy Srodkéw do inwentaryzacji

W celu wykonania listy $srodkéw do inwentaryzacji nalezy wybrac przycisk polecenia

- = . , . .
Smdkiuwavel na pasku narzedziowym programu lub wybra¢ polecenie Srodki Trwate
z menu Funkcje. W tak otwartym oknie Srodki trwate nalezy wybra¢ przycisk pole-

cenia M. Otwarte zostanie okno dialogu Inwentaryzacja $rodkéw, w ktérym nalezy
okresli¢ warunki wyboru §rodkéw trwatych podlegajacych umieszczeniu na liscie.

i Inwentaryzacja srodkow [ %]

Inwentaryzacja srodkow

i Tylko dia biezacego srodka
™ Dla wezpstkich zaznaczorych srodkdu

% Dla wsaystkich srodkdw z biezacs; listy
Data operacii 2003-01-16
¥ Uwzgledni srodki rie zatwierdzone

™ Uwegledni srodki sprzedane
™ Uwezgledni srodki 2likwidowane

Komentarz:

Komentarz do pizeprowadzane] opreacii

wiykonaj Anuluj |

Rys. 5-29 Dialog Inwentaryzacja srodkow.

Inwentaryzacja srodkow
Nalezy zaznaczy¢ jedna z dostgpnych opcji wyboru srodkéw do inwentaryzacji:
e Tylko dla biezacego srodka - oznacza, ze operacja bedzie przeprowa-
dzona tylko dla pod$wietlonego na liscie srodka trwatego.

o Dla wszystkich zaznaczonych srodkéw - oznacza, ze operacja bedzie
przeprowadzona dla grupy pod$wietlonych na liscie srodkow trwatych.

o Dla wszystkich srodkéw z biezacej listy - oznacz, Ze operacja bedzie
przeprowadzona dla wszystkich srodkow trwalych widocznych na liscie.
Data operacji

W tym polu widoczna jest data z jaka zostanie zarejestrowana w programie
operacja inwentaryzacji.
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Uwzglednij srodki nie zatwierdzone
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie niezatwierdzonych
srodkow trwalych na liscie §rodkéw do inwentaryzacji.

Uwzglednij srodki sprzedane
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie sprzedanych srodkow
trwatych na liScie $rodkéw do inwentaryzacji.

Uwzglednij srodki zlikwidowane
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie zlikwidowanych
srodkow trwalych na liscie §rodkéw do inwentaryzacji.

Komentarz
Mozna tu wpisa¢ wlasny komentarz na temat wybranych do inwentaryzacji
srodkow trwatych.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie okna Inwentaryzacja Srodkéw
trwatych z lista Srodkéw wybranych do inwentaryzacji.

Anuluj
Ten przycisk polecenia przerywa operacje.

[ Inwentaryzacja srodkéw trwatych - (O] <]
Srodek twaky

Numer. ‘

1 ewidencyiny

" porzadkavey

[=10=3 ) = I

I \/I Ni I Nazwa srodka I Nr ewidencying I Migjsce uzptk. IHUS’C’ DCZ.I Stan | EI_
=] 1 Srodek 1 oo Miejzce 1 1 0 =
# Element 1 00011
= Element 2 anat~2
# Element 3 0o01~3 -
2 Indywidualny 1
3 Srodek 3 o003 1 0
4 Srodek 4 ono4 1 1} ﬂ
Razem: 7 1]

Rys. 5-30 Okno Inwentaryzacja sSrodkéw trwatych.

W oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych nalezy wybrac przycisk polecenia ﬁl
iz dialogu Raporty uruchomi¢ raport o nazwie Inwentaryzacja - arkusz spisu -
graficzny. Skutkiem wykonania tego raportu jest lista srodkéw trwatych podlegaja-
cych inwentaryzacji, ktéra moze by¢ podstawa do przeprowadzenia spisu. Po wypet-
nieniu taka lista jest dokumentem potwierdzajacym wykonanie spisu z natury. Zapa-
migtanie tak przygotowanej listy jest mozliwe po wybraniu w oknie przycisku pole-

cenia El W przypadku, gdy nie zostanie zakonczony proces inwentaryzacji istnieje
mozliwo§¢ powrotu do wezesniej zapisanych danych i kontynuacjg pracy. Lista jest
pozniej dostepna w oknie Operacje.



Rozdziat 5 Operacje na srodkach trwalych 169

Wprowadzanie wynikoéw spisu z natury

Wynik przeprowadzonego spisu z natury mozna wprowadzi¢ do baz programu,
a nastgpnie wydrukowa¢ wynik. Wprowadzanie wynikow przeprowadzonego spisu
nastgpuje w oknie Inwentaryzacja srodkow trwatych. Okno to jest dostgpne w spo-
sob opisany powyzej. Taki sposob wprowadzania wynikow spisu jest mozliwy, jezeli
spis z natury zostat przeprowadzony wczesniej i wprowadzi¢ nalezy tylko jego wynik.
Natomiast jezeli wydrukowana i zapamigtana zostala lista w sposob opisany powyzej,
to dostep do niej jest mozliwy w oknie Operacje.

[ Operacje !E E
&
QIEI Bl Inwentaryzacja srodkiw trwahych Szczegity... |
ggtzggg'ic“ . Dokansnaw dniv - 2003-01-16
- styczend _—
TR 001501-15 ‘ wprawadzit{a) Konto administratora [Admin)
By Zabwierdzik{a]:
] 20030107 K.omentare

- 2002 grudzied
(-6 2002 listopad

Rys. 5-31 Okno Operacje z wynikami inwentaryzacji.

Wybranie na drzewku w lewej czgéci okna zapisanej wczesniej inwentaryzacji otwo-
rzy w prawej czgsci okno jak na rysunku powyzej. Wybranie w tym oknie przycisku
polecenia Szczegdly otwiera okno Inwentaryzacja srodkéw trwatych z zapisana
lista srodkoéw podlegajacych inwentaryzacji. Mozna w nim wprowadzaé¢ wyniki prze-
prowadzonego spisu z natury. Mozna to przeprowadzi¢ na kilka sposobow.

W Inwentaryzacja $rodkdw trwatych [_ (O] x]
Srodek trwaby —————————————————————
Numer:‘ = qu @I @I 7
* awidencyjny " porzadkowy
I \fl Nr I Mazwa srodka Nr ewidencyjny Migjsce uzptk. I\Ins’é nczI Stan DI
El 1 Srodek 1 0o Migjsce 1 10 =
# Element 1 0a0~1
# Element 2 oo ~2
# Element 3 oo~z =
+ 2 Indywidualny 1 1
v 3 Srodek 3 0003 1 1
v 4 Srodek 4 0004 1 1 _I
P — ——— - |
Razem: 7 3

Rys. 5-32 Okno Inwentaryzacja srodkow trwatych z wynikami spisu.

Reczne wprowadzanie wynikéw spisu

W celu recznego wprowadzenia wynikow wpisu nalezy odnalez¢ na liScie $rodek
znajdujacy si¢ na liscie spisu z natury i potwierdzi¢ fakt jego fizycznej obecnos$ci
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w firmie. Mozna tego dokona¢ dwukrotnie klikajac na polu w kolumnie il, powodu-
je to pojawienie sie w tej kolumnie znacznika ' oraz w kolumnie Stan zwigkszenie
ilosci posiadanych $rodkéw o jeden. Inna metoda jest edycja pola w kolumnie Stan
przez jego dwukrotne kliknigcie i wpisanie stanu Srodkow.

Wprowadzenie wynikéw spisu wediug numerdw srodkow

Powyzej listy $rodkéw podlegajacych inwentaryzacji znajduje si¢ ramka Srodek
trwaly ulatwiajaca wprowadzanie srodkéw wedtug ich numeréw. Pola opcji ewiden-
cyjny i porzadkowy umozliwia okre$lanie jakie numery beda wprowadzane. Zaewi-
dencjonowanie istniejacego §rodka w bazie polega na wpisanie jego numeru w polu
Numer i przyci$nieciu klawisza Enter. Na liScie zostanie odnaleziony $rodek
o wprowadzonym numerze i liczba w polu Stan zostanie powigkszona o jeden.

Wprowadzanie wynikéw spisu z czytnikéw kodéw kreskowych

Zamiast prowadzenia rgcznego spisu z natury mozna go przeprowadzi¢ wykorzystu-
jac czytniki kodow kreskowych. Warunkiem koniecznym jest wczesniejsze oznako-
wanie wszystkich posiadanych srodkéw etykietami z kodem kreskowym. Wynikiem
tak przeprowadzonego spisu sa pliki tekstowe z urzadzen (czytnikow). Wprowadzenie
takiego spisu do programu polega na wczytaniu odpowiedniego pliku. W tym celu

nalezy w oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych, wybraé¢ przycisk polecenia El
Otwarte zostanie okno dialogu Czytaj danych z pliku.

Cazytaj dane z pliku

r— Plik z danymi

LCapta I
Hazwa pliku: IE:\Symlonla\amst\lnwenﬂ ¥4 _I

Al
Separator pl I{tahulacia} 'I

W Pienwszy wisrsz zawiera nazwy pol

Pamoc

i Przyporzgdkowanie pdl
Pale na ligcie <> Pole w pliku Pala w pliku:

) PR "Bil_flag..
Nazwa <- Palel? < |

"pod_flagi_am"
Nurner ewid

"bil_miegiace"
Stan > |
Notatki

"pod_mieziace’
"b\l_wartochalLI

Rys. 5-33 Dialog Czytaj dane z pliku.

Nazwa pliku
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, z ktérego powinny by¢ wezytane wy-
niki spisu. Przycisk polecenia _| otwiera systemowe okno Otwérz, w ktorym
mozna wskaza¢ polozenie pliku do wczytania.

Separator pol
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ znak oddzielajacy zawarto$¢ ko-
lejnych kolumn wiersza, we wezytywanym pliku tekstowym. Pomoca powinien
by¢ opis czytnika kodow kreskowych.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje odczytanie z pliku zrodlowego pierw-
szego wiersza 1 wyswietlenie nazw kolumn w polu Pola w pliku.
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Przyporzadkowanie pol

W tej ramce mozna wykorzystujac przyciski polecen = | i | przypo-
rzadkowa¢ kolumny pliku zrodlowego, kolumnom bazy danych widocznym
w oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych.

Czytaj
Ten przycisk polecenia powoduje odczytanie zawartosci pliku zroédlowego
i wprowadzenie zawartych w nim danych do bazy programu.

Wprowadzanie srodkow nie zarejestrowanych w programie

Podczas wprowadzania danych ze spisu moze wystapi¢ sytuacja, w ktorej zostanie
stwierdzone istnienie $rodka trwalego o numerze nie zaewidencjonowanego w pro-
gramie. Pojawi si¢ wtedy komunikat informujacy o tym fakcie.

Symlonia Srodki Trwake [x]

Nie znaleziona srodka o numerze ewidencyinym "0007", ani na lifcie inwentayzacii,
ani ha ligcie grodkdu
Czp cheesz go dodac do obydwu tuch list?

Rys. 5-34 Komunikat o braku $rodka trwatego w ewidencji.

Potwierdzenie checi dodania §rodka do ewidencji powoduje wyswietlenie dialogu
Dodaj srodek umozliwiajacego wprowadzenie danych niezbednych do zaewidencjo-
nowania $rodka.

Dodaj frodek B
Mowy siodek / ceedt skkadowa -
Dodaj I
Mumer porzadkow: [ B |

Hazwa $rodka: ISmdek 7

Mazwa czedci skh. I

Humer ewidencyiny:  [0007

Migjsce uzptkowania: IElak migjsca uytkowania j

Pomoc

Rys. 5-35 Dialog Dodaj srodek.

Nalezy wpisa¢ nazwe srodka w pole o tej samej nazwie i ewentualnie w rozwijanym
polu listy Miejsce uzytkowania, wybra¢ miejsce uzytkowania, w ktéorym znajduje si¢
srodek. Wybranie przycisku polecenia Dodaj spowoduje pojawienie si¢ §rodka na
liscie w oknie Inwentaryzacja $rodkéw trwatych oraz w oknie Srodki trwale. Za-
leznie od przyjetych w firmie zasad postgpowania nalezy wyjasni¢ fakt istnienia §rod-
ka i ewentualnie uzupehic jego opis w zakresie umozliwiajacym prowadzenie doku-
mentacji procesu eksploatacji srodka. Dla tak wprowadzonych $rodkow w kolumnie
llo$¢ oczekiwana widoczna jest warto$¢ ,,0”. Mozna ja zmieni¢ zaznaczajac wiersz
opisu $rodka i wybierajac klawisz skrotu Alt+C. Pojawi si¢ komunikat z informacja
o zerowej ilosci oczekiwanej, z propozycja jej zmiany na 1. Wybranie przycisku po-
lecenia Tak spowoduje zmiang stanu oczekiwanej ilosci sSrodkow.
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Wprowadzanie informacji o kosztach eksploataciji

Program umozliwia ewidencjonowanie informacji o zdarzeniach zwiazanych z proce-
sem eksploatacji Srodka trwatego 1 kosztami poniesionymi w zwiazku z tymi zdarze-
niami. W celu wprowadzenia opisu takiego zdarzenia nalezy otworzy¢ okno opisu
srodka trwatego i wybra¢ w nim panel Inne.

) - 1
[ Srodek trwaty - Srodek 1 M=l
ﬂ Mﬂ Kolejnosc wprowadzenia jﬂﬂ ﬂ ?|x |
Osoba odpowiedzialna:  Jan Kowalski j
KOSZTY EKSPLOATACJI DLA $RODKA al
Data Centrum kosztdw Foszty bil. Foszty pod.

2003-01-16 1 200,00 0,00
Razem 1 200,00 0,00
CECHY SRODKA @ Uwagt
Cecha 1 j Uwagi o srodku
MNazwa I e I Stawki I Amortpzacia I Arkusz I Kaonta I Operacie I Histaria I tiejsca I Inne r

Rys. 5-36 Panel Inne.
W celu wprowadzeniu informacji o takim zdarzeniu nalezy wybraé przycisk polece-
nia él otwierajacy okno dialogu Koszty eksploatacji.

Koszty dla srodka

Srodek:  Srodek 1

Centiumn:  Brak wybranego centrum j
Ma daief 2003-01-16
Koszty bilansowe: 1 200,00
Koszty podatkowe: 0,00
Komentarz:

Fomentarz do przeprowadzane] operacji wprowadzania kosztdw
eksploatacii frodka

“wikonaj Anulu |
Rys. 5-37 Dialog Koszty eksploatacji.

Srodek
W tym polu widoczna jest nazwa identyfikujaca srodek trwaty.

Centrum
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ nazwe centrum kosztéw, do kto-
rego powinna zosta¢ dotaczona wprowadzana kwota. Dostgpne sa tylko te cen-
tra kosztow, do ktorych dotaczony jest srodek trwaly. Mozliwe jest rowniez
wprowadzenie kwoty bez wybierania centrum.
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Na dzien
W tym polu nalezy wprowadzi¢ datg przeprowadzania operacji ewidencjono-
wania kosztow eksploatacji. Program podpowiada aktualng date operacji.

Koszty lub Koszty bilansowe i Koszty podatkowe
W tym polu (lub polach) nalezy wprowadzi¢ kwoty poniesionych kosztow.

Komentarz
W tym polu mozna wpisaé swoj komentarz do przeprowadzanej operacji.

Zaptacenie raty umowy LWD

W celu zaewidencjonowania zaptacenia raty umowy LWD nalezy wybraé przycisk

| na pasku narzedziowym programu lub polecenie Umowy LWD z menu Funk-
cje. Pojawia si¢ okno Umowy LWD.

B Umowy LWD [_ 1O x]
o Mowa || % Usui | Rok: | 2004 -
e | Murner umavy |bwp[Koszt| 972004 [ 10/2004 | 1172000 | 12/2004 Suma |

Netto 200000 102857 102857 1028 57 5 085,71

, 00172004 L K 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Dds. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Fiima obca T 440,00 226,29 226,29 226.29 1118.87
- I [

Netto: 200000 102857 1 02857 102857 5 085.71

Kapital: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ddsetki 0,00 000 0,00 0,00 0,00

VAT 440,00 226,29 226,29 226,29 1118.87

Rys. 5-38 Okno Umowy LWD.

W otwartym oknie Umowy LWD, nalezy wybra¢ przycisk polecenia [%8 zs¢ | co
spowoduje otwarcie okna dialogu Zapta¢ rate. Nalezy w tym dialogu potwierdzi¢
zamiar zaewidencjonowania wplaty raty z umowy LWD.
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1 Zaplac rate E

Zapltac rate

™ Dla wszystkich zaznaczonych umniw

™ Dla wszystkich umiow z biezace] lizty
Za miesige: 9/ 2004
Data operacji:  2004-09-22

Komentarz:

Wwiykona) Anuluj |
Rys. 5-39 Dialog Zapta¢ rate.

Zaewidencjonowanie zaptacenia raty spowoduje w oknie Umowy LWD zmiang kolo-
ru znakdéw opisujacych rate.

Zatwierdzanie i wycofywanie wykonanych operaciji

Kazda z operacji przeprowadzonych w programie wymaga zatwierdzenia. Mozna
tego dokona¢ dla pojedynczego srodka w panelu Operacje okna opisu $rodka trwate-
go oraz dla operacji, niezaleznie od liczby objgtych nia srodkow, w oknie Operacje.
Szczegdtowy opis dostgpu do wynikéw operacji oraz sposobu ich zatwierdzania
1 wycofywania zostal opisany w Rozdziale 6 Wyniki operacji w programie.

Zmiana numeru dokumentu operaciji

Niektore operacje moga by¢ potwierdzane odpowiednim dokumentem. Numer doku-
mentu jest nadawany automatycznie podczas wykonywania operacji. Program umoz-
liwia zmiang tego numeru przez uprawnionego uzytkownika.

@ Zmiana numeru moze spowodowacé zaktdcenie ciggtosci numeracji okreslo-
nego typu operaciji, dlatego nalezy zachowac¢ szczegdlng ostroznos¢ podczas
przeprowadzania tej operacji.

W celu dokonania zmiany numeru nalezy otworzy¢ okno Operacje i odszuka¢ na
drzewku w lewej czgsci operacjg, ktorej numer bedzie modyfikowany.
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il Operacje =]
= |E - - . . -
QI QI—I Zatwierdzenie przyjecia do uiytkowania
9 Lista DDE[EC‘_‘ . Dokonane w dniv: - 2003-04-16
=-[) 2003 kwiecier DT Fraviocie do wwik . i
20130416 Drokument operaci: 1zyjecie do uzytkowania - graficzny
20030418 ' ‘wiprowadzit(a): Konto Administiatora [Admin)
20030418 Zatwierdzita):
2003-04-16 U iord oy
2003-04-16 ista zatwierdzonych drodkdw:
[ Data bil. [Data pod | Nr dokum. ]
2 Srodek 2 2003-04-16 2003-04-16 1/2003

Rys. 5-40 Okno Operacje.

Nastgpnie prawym przyciskiem myszy nalezy rozwina¢ dla tej operacji menu kontek-
stowe i wybra¢ z niego polecenie Dokument operacji. Spowoduje to wyswietlenie
dialogu Dokument operacji, w ktorym mozna przeprowadzi¢ zmiany.

Dla operacji wykonywanych na wielu srodkach takich jak Zatwierdzenie przy-
jecia do uzytkowania, dla kazdego ze srodkéw tworzony jest oddzielny doku-
ment. W tym przypadku nalezy wybraé¢ odpowiedni dokument do zmiany nu-
meru z tabeli w prawej czesci okna.

: Dokument operacji
7=

Zatwierdzenie przyjecia do uzytkowania

D ata operacii 2003-04-16
Nazwa frodka: Srodek 2

Dokument operacii
OT Przyjecie do uzytkowania - graficzny j

Humer dokumentu: 172003

Rys. 5-41 Dialog Dokument operacji.

Data operacji i Nazwa srodka
W tych polach widoczne sa dane identyfikujace srodek trwaty.

Dokument operacji
W tym polu widoczny jest nazwa typu dokumentu.

Numer dokumentu
W tym polu dostepny jest do zmian numer dokumentu.
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Wyszukiwanie operacji
Mozliwe jest wyszukiwanie operacji na podstawie numeru dokumentu. W tym celu

nalezy w oknie Operacje wybra¢ przycisk polecenia i w otwartym oknie dialogu
Znajdz operacje poda¢ warunki wyszukiwania.

i Znajdz operacje
Znajdz operacje
Diokument operaci:
OT Przyjecie do uzytkowania - graficzny j
Mumer dokumentu: 000142003

ZnajdZ | Anulu)

Rys. 5-42 Dialog Znajdz operacje.

Dokument operaciji
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy typ dokumentu potwierdzajacego
przeprowadzenie poszukiwanej operacji.

Numer dokumentu
W tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu.
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Wyniki operacji w
programie

W wyniku wprowadzenia do ewidencji $rodkow trwalych w sposéb opisany w Roz-
dziale 4 oraz przeprowadzania na nich operacji opisanych w Rozdziale 5, w progra-
mie SRODKI TRWALE premium zostang zarejestrowane skutki tych dziatan. W tym
rozdziale opisane zostalty metody uzyskiwania dostepu do tych informacji.

Przegladanie przebiegu amortyzacji srodka

W celu uzyskania dostgpu do informacji o przebiegu amortyzacji dla srodkow trwa-
lych zarejestrowanych w programie nalezy wybra¢ przycisk polecenia | 2 paska

narzedziowego programu lub polecenie Amortyzacja planowana z menu Funkcje.
Otwarte zostanie okno Amortyzacja planowana i miesigczne umorzenia.

B Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia
[~ )Gupa 11 | | Rok: IR - 3
) Srocki take Hr Hazwa 1/2003 2/2003 3/2003
=[] Grpa 1 . 500.00 500.00 500.00
L B 1 |Sracek 1
500.00 500.00 500.00
B 383.33 363.34 383.33
3 |Srodek 3
383.33 383.34 383.33
4|Srodek 4 283.33 263.34 283.33
Suma bil. T166.66 1766.68 TI6E.66
Suma pod. 17166.33 1166.34 T166.33
I T Katalogi I K.ategarie I 4| | _bl

Rys. 6-1 Okno Amortyzacja planowana i miesigczne umorzenia.
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Lewa cze$¢ okna jest skonstruowana tak samo, jak okno Srodki trwate, z widoczna
organizacja przydziatu srodkéw do grup. W prawej czgsci okna widoczna jest tabela,
w ktorej kolumnach pokazane sa kwoty umorzen srodkow w kolejnych miesigcach
roku wybranego z rozwijanego pola listy w gérnej czesci okna. Kwoty umorzen pla-
nowanych sa wyswietlone zwykla czcionka, natomiast kwoty umorzen przeprowa-
dzonych sa wyswietlone czcionka pogrubiona o zmienionym kolorze.

Zamiast kwot umorzen moga by¢ wyswietlone napisy informujace o przyczynie nie-
naliczania amortyzacji planowanej, np. objgcie w danym roku srodka trwatego ulga
inwestycyjna.

Nagltéwki kolumn Nr i Nazwa w tym oknie sa rdwnocze$nie przyciskami sortujacymi,
kliknigcie kazdego z nich spowoduje posortowanie pozycji na liscie srodkéw odpo-
wiednio wedlug numeru lub nazwy.

Wyniki operacji przeprowadzonych w programie

Wszystkie operacje przeprowadzone kolejno w programie sa dostgpne w oknie Ope-

(AT

peracie

racje, otwieranym przez wybranie przycisku polecenia z paska narzedziowego

lub polecenia Operacje z menu Funkcje.

il Dperacje 19=1 E3
QI QIEI Bl Zatwierdzenie przyjecia do uzytkowania

@ Lisa cperach Dokonane wdni  2003-04-16

B 2003 kwiecier
20030416

2003-04-16

Dokument operacii; 0T Przyjecie do uzytkowania - graficzny

’ W prowadzit(a): Konto Administratora [(Admin)

g ;gggg::‘lg Zatwierdzita):
E @ 20030416 Lista zatwierdzonych srodkdu:
2 Srodek 2 2003-04-16 2003-04-16 1/2003

Rys. 6-2 Lista operacji w oknie Operacje.

W lewej czgSci okna widoczna jest lista wszystkich operacji przeprowadzonych
w programie. Zobrazowana jest jako struktura drzewiasta, na ktorej pojedyncze ope-
racje zgromadzone sa w katalogach miesiecy. Symbol & obok daty przeprowadzenia
operacji oznacza, ze operacja ta zostata zatwierdzona. W prawej czgsci okna widocz-
ny jest panel z opisem wybranej w lewej czgSci okna operacji.

Dla operacji inwentaryzacji srodkow trwatych w prawej czgsci okna jest dodatkowo
dostepny przycisk polecenia Szczegély otwierajacy okno Inwentaryzacja srodkow
trwalych z zapisana lista Srodkow.
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Wycofywanie i zatwierdzanie przeprowadzonych operaciji

¢

W oknie Operacje mozliwe jest wycofywanie przeprowadzonych operacji. Moze to
okazac sig konieczne np. z powodu pomytki uzytkownika. Program umozliwia jednak
wycofanie jedynie ostatniej w porzadku chronologicznym operacji. Oznacza to, ze
aby wycofa¢ inna niz ostatnia operacjg, trzeba najpierw wycofac operacje przeprowa-
dzone po niej. Wycofywanie operacji jest realizowane poprzez wybranie przycisku

2', umieszczonego ponad drzewkiem katalogow w lewej czgéci okna.

Aby uchroni¢ uzytkownika przed omylkowym wycofaniem poprawnej operacji,
wprowadzona zostata mozliwos$¢ ich zatwierdzania. Po wybraniu przycisku polecenia

@l pojawi si¢ okno z pytaniem o potwierdzenie zatwierdzenia operacji, z podana data
przeprowadzenia. Mozna tez zatwierdzi¢ wszystkie operacje przeprowadzone w da-

nym miesigcu, pod$wietlajac na drzewku listek miesigca i wybierajac przycisk .

W szczegdlnych warunkach istnieje mozliwo§¢ wycofania wczesniejszych operacji
dla pojedynczego Srodka, w sposob opisany w dalszej czesci tego rozdziatu.

Dla operacji zaptacenia raty z umowy LWD wycofanie operacji jest mozliwe
do przeprowadzenia z okna Umowy LWD.

Eksport wynikéw operacji do FK

Wyniki niektérych operacji przeprowadzonych w programie SRODKI TRWALE pre-
mium powinny by¢ zarejestrowane w programie finansowo-ksiggowym. W celu ufa-

twienia tej operacji w oknie Operacje znajduje si¢ przycisk polecenia E umozliwia-
jacy przeprowadzenie eksportu z tego okna. Przycisk ten staje si¢ aktywny po pod-
$wietleniu na li$cie operacji, ktdra powinna by¢ wyeksportowana. Wybranie przyci-
sku uruchamia proces eksportu do programu FINANSE | KSIEGOWOSC w sposdb opi-
sany w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi programu.

Drukowanie dokumentéw operacji

W czasie wykonywania niektorych z operacji, generowane sa i zapisywane w bazie
informacje o dokumencie potwierdzajacym wykonanie operacji. Moze on by¢ wydru-
kowany w czasie wykonywania operacji, gdy w dialogu okre$lajacym parametry
operacji zaznaczone zostanie pole wyboru Drukuj dokument w trakcie wykonywa-
nia operacji. Mozna go roéwniez wydrukowac¢ p6zniej z okna Operacje, po zaznacze-
niu nazwy operacji na drzewku w lewej czgéci okna, a nast¢pnie wybraniu przycisku

polecenia El Zostanie wtedy wykonany raport przygotowujacy dokument do druku.
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Lista Srodkdw w miejscu uzytkowania

W celu uzyskania informacji o licie srodkéw trwatych zaliczonych do miejsca uzyt-
kowania nalezy wybra¢ zakladke panelu Srodki trwate w oknie Miejsce uzytkowa-
nia, otwartym dla analizowanego miejsca.

[ Miejsce uzytkowania - Miejsce 1 H[=] E3
_E] Migjsca uiptkowania Mi I Mazwa érodka | Mr.ewidencyiny |
[ icisce | 1 Srodek 1 oot
] Migjsce 2
=) Misjsce 3
ol 2 Katalogi _ﬁ Sradki trwa#el = Miejsce uzptkawania I B Motatki I

Rys. 6-3 Lista $srodkéw w miejscu uzytkowania.

W tabeli panelu widoczna jest lista srodkéw znajdujacych si¢ w wybranym miejscu
uzytkowania, zawierajaca nazwy §rodkéw oraz ich numery ewidencyjne.

Lista srodkéw w centrum kosztow

W celu uzyskania informacji o liscie srodkow trwatych zaliczonych do centrum kosz-
tow nalezy wybra¢ zakladke panelu Srodki trwate w oknie Centrum kosztéw, otwar-
tym dla analizowanego centrum.

I Centrum kosztdw - Centrum1 M= E
i x| ]
_| Centra kosztdw Mr | Nazwa $rodka I Nr.ewidencyiny] %
PR i 1 Srodekt 0ot 10,00
Centrum2 2 Sidek? aonz 100,00
Eentrum3 3 Giodekd ooos 70,00
] Centrumd
N % Kala\ngll _ﬂ Srockitnwate | B Centrakosztow [ [3, Motatki |

Rys. 6-4 Lista srodkow w centrum kosztow.

W tabeli panelu widoczna jest lista srodkéw w centrum kosztéw, zawierajaca nazwy
srodkow, ich numery ewidencyjne oraz procentowy udzial kwot umorzen w centrum.

Wartos¢ umorzen w centrum kosztow

W celu uzyskania informacji o kwocie umorzenia $§rodkéw trwatych zaliczonych do

centrum kosztow nalezy wybra¢ zaktadke panelu Centra kosztéw w oknie Centrum
kosztow, otwartym dla analizowanego centrum.
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i Centrum kosztéw - Centrum 1/Centrum 11 |_ (O] x|
x| [T: sl
o Eentra kosztp Nazwa centrum: \Cenlrum 1#Centum 11
- Centrurm 1
- ) Cenitrum 2 Wzorzec ksiegowania amoityzacii bil. |
("] Centrum 3
‘Wzorzec ksiegowania amortyzacj pod |
KOSZTY W LATACH BILANSOWE
| Power | Zpoioram
2003 0,00 0,00
2002 2 000,00 2 000,00
2001 0.00 000
2000 0,00 0,00
1939 0,00 0,00
Fazem | 2000,00 | 2 000,00
B 3 Katalngll ﬁ Srodki trwahal B:  Centra kosztow I B Motatki I

Rys. 6-5 Warto$¢ umorzen w centrum kosztow.

W dolnej czgsci panelu znajduje si¢ tabela pokazujaca kwoty umorzen dokonanych
w wybranym centrum kosztow, we wszystkich zdefiniowanych latach. Przetaczane
pole BILANSOWE i PODATKOWE informuje, jaki rodzaj kosztow jest prezentowany
w tabeli. Przelaczenia dokonuje si¢ przez kliknigcie ikony .
Pozycja
W tej kolumnie wy$wietlane sa kwoty umorzen dla wskazanego w prawej czg-
$ci okna centrum kosztéw. Na rysunku dotyczy to wylacznie Centrum11.

Z podgrupami
W tej kolumnie wy$wietlane sa kwoty umorzen dla wskazanego w prawej czg-

$ci okna centrum kosztéw wraz z zawartymi w nim centrami. Na rysunku doty-
czy to Centrum1 wraz z Centrum11.

Lista sSrodkoéw przypisanych do szablonu

W celu uzyskania informacji o liScie srodkow trwatych przypisanych do szablonu
ksiggowan, nalezy w panelu Szablony ksiegowan okna Ustawienia wybra¢ szablon

z listy i1 przyciskiem polecenia ﬁl otworzy¢ okno dialogu Lista srodkéw przypisa-
nych do szablonu.
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[l Szablon - Szablon 1 [_ O] x|
Lizta grodkéw praypizanych do szablonu 2
Nr I Nazwa srodka I Mumer ewid. I Friorytet I "
1 Srodek obey 1 O
2 Srodek 1 O

Rys. 6-6 Dialog Lista srodkéw przypisanych do szablonu.

Stan wykorzystania kwoty ulgi inwestycyjnej

Biezacy stopien wykorzystania przez firme ulg inwestycyjnych mozna sprawdzi¢

w oknie Ulga inwestycyjna, otwartym po wybraniu przycisku polecenia .%

z paska narzedziowego lub polecenia Ulgi inwestycyjne z menu Funkcje.
Wykorzystanie ulgi

Biezacy stan wykorzystania przydzielonej dla §rodka trwatego kwoty ulgi inwesty-
cyjnej mozna w panelu Rozliczenia okna Ulga inwestycyjna.

[ Ulga inwestycyjna - 2002 [ (O] x]
MNr I Mazwa érodka I Nr Ewid. I Kiwata ulgi I Rozliczono I Do rozliczenia
3 Srodek 3 0003 2000,00 0,00 2000,00
Podsumawanie: 2 000,00 0.00 2 000,00
Srodki I Rozliczenia I Szczegdtowe rozliczenis I

Rys. 6-7 Rozliczenie ulg inwestycyjnych.

W tabeli przedstawiona jest, dla kazdego z objetych ulga $rodkow trwatych, kwota
przydzielonej ulgi, rozliczenie i kwota do rozliczenia.
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Wykorzystanie ulgi w kolejnych miesigcach

Rozliczenie wykorzystania przydzielonej dla srodka trwatego kwoty ulgi inwestycyj-
nej w kolejnych miesiacach mozna sprawdzi¢ w panelu Szczegétowe rozliczenie
okna Ulga inwestycyjna.

[ Ulga inwestycyina - 2002 [_ (O] x]
Pokaz kwoly rozliczenia ulgi: = wlatach # 2 podziskem na miesiace
Hr Hazwa Srodka 12003 212003 312003
koszty | ulga koszty | ulga koszty | ulga
3 |Srodek 3 36333 | 0.00 363.34 | 0.00 |
K — Bl
Srodki I Rozliczenia I Szczegitowe rozliczenie I

Rys. 6-8 Szczegotowe rozliczenie ulg inwestycyjnych.

W zaleznos$ci od wyboru opcji w grupie Pokaz kwoty rozliczenia ulgi mozliwe jest
przedstawienia dla kazdego ze $rodkow objetych ulga, kwot zaliczonych w koszty
i kwot zaliczonych jako rozliczenia ulgi w kolejnych miesigcach lub jak na rysunku
powyzej, w kolejnych latach.

Wyniki operacji na pojedynczym srodku trwatym

Wyniki operacji dotyczacych pojedynczego $rodka trwatego mozna przegladaé
w oknie opisu $rodka trwatego, otwartym dla analizowanego $rodka.
Lista operacji na srodku trwatym

Lista operacji dokonanych w programie na pojedynczym $rodku trwatym jest dostep-
na po wybraniu panelu Operacje w oknie opisu $rodka trwatego.
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[ Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|
ﬂ 4| 4[] Kolejnost wprowadzenia VI » INI ﬂ ? IXI |
LISTA OPERACJI WYKONANYCH NA SRODKU g

Sembal Data wykon.  Opis operacii

EE 2003-12-07 Zmiana wartogci srodka [zmiana wartosci podatkowej o kwoteg: 2400,00)
m 2003-11-11 Amortyzacija srodka [kwota umorzenia: 5500,00)

@ 2003-11-11  Zmiana wartoéci $rodka [zmiana wartogci bilansowej o kwoteg: 0.00)

@ 2003-01-05 Korekta planu ty ji [korekta pl | amort. bil.: 0,00])
2003-01-05 ‘'wy ie planu tyzacii

m 2002-12-05 Amortyzacija srodka [kwota umorzenia: 500,00]

2002111-05 w ie planu ji

@ 20021105 Zatwierdzenie frodka

ii 2002-11-02 Zakup érodka

Nazwal Yat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Mieiscal Innel

Rys. 6-9 Lista operacji na srodku trwatym.
W oknie widoczne sa w kolejnych wierszach daty i nazwy operacji przeprowadzo-

nych na $rodku trwalym w programie. Przycisk polecenia 2' W prawym goérnym
rogu panelu powoduje wycofanie ostatniej operacji dla srodka trwatego. Mozliwe jest
jednorazowe wycofanie tylko ostatniej chronologicznie operacji. Dodatkowym wa-
runkiem wycofania operacji jest jej niezatwierdzenie w oknie Operacje.

@ Jezeli w oknie Operacje zostata zatwierdzona ostatnia z przeprowadzonych
operacji, dotyczaca innego srodka trwatego, to w tym miejscu programu moz-
liwe jest jeszcze wycofywanie operacji dla pozostatych srodkéw trwatych.

Przebieg umorzen srodka trwatego

Historia kolejnych umorzen dokonanych w programie na pojedynczym srodku trwa-
tym jest dostgpna po wybraniu panelu Arkusz w oknie opisu srodka trwatego.
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[ Srodek trwaly - Srodek 3 |_ (O] x|
Dla umorzer podatkowych pokaz kwoty: 1 Umarzenia  KUP 0 NEUP
2002 2003 -

303.33

142002 172003 38333
303.34

22002 2/2003 38334

az002 3/2003

412002 4/2003

52002 5/2003

62002 62003

700z 72003

82002 /2003 |

Nazwal Yat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Mieiscal Innel

Rys. 6-10 Przebieg umorzen wartos$ci $rodka trwatego.

Na tym panelu przedstawione sa w formie tabeli kolejne miesiace obecnosci srodka
trwalego w programie i rzeczywiste kwoty przeprowadzonych umorzen. W gornej
czesci panelu znajduja sig trzy opcje okreslajace zawarto$¢ pol z kwotami:

e Umorzenia - kwoty umorzen w kolejnych miesigcach.
o KUP - kwoty kosztow zaliczonych do kosztow uzyskania przychodu.

e NKUP - kwoty kosztow nie zaliczonych do kosztow uzyskania przychodu.

Wyniki rozliczenia refundacji

Wyniki biezacego rozliczenia kwoty refundacji kosztow zakupu $rodka trwalego sa
dostgpne w panelu Arkusz okna opisu $rodka trwalego, po wybraniu opcji KUP dla
srodka objetego refundacja.

Lista miejsc uzytkowania srodka

Srodek trwaly moze byé kolejno umieszczany w rdznych miejscach uzytkowania.
Jezeli potrzebne bedzie odtworzenie historii kolejnych miejsc, nalezy otworzy¢ dla
wybranego $rodka okno opisu $rodka trwatego i wybra¢ panel Miejsca.
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[ Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|
ﬂ 4| 4[] Kolejnost wprowadzenia VI » INI ﬂ ? IXI |
Aktualne miejzce uzptkowania | Miejsce 1 j

LISTA ZMIAN MIEJSC UZYTKOWANIA SRODKA
2003-02-03 Miejsce 1
2003-01-23 Brak miejsca uzytkowania
2002-12-23 Miejsce 3
2002-11-28 Miejsce 2
2002-11-16 Miejsce 1

LISTA GRUP, DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa 1/Grupa 11

Nazwal Yat I Stawki I Amortyzacia I Arkusz I Konta I Operacie I Histaria I Mieiscal Innel

Rys. 6-11 Lista miejsc uzytkowania $rodka.

W oknie widoczne sa w kolejnych wierszach daty zmiany i nazwy miejsc uzytkowa-
nia wybranego $rodka trwatego. Jezeli $rodek nie zostal przydzielony do zadnego
miejsca, to zamiast nazwy miejsca pojawia si¢ napis Brak miejsca uzytkowania.

Wykonywanie raportéw

W programie zostato zdefiniowanych szereg raportow, ktére mozna wykorzystywac
do uzyskiwania syntetycznych informacji o przebiegu procesu uzytkowania §rodkow
trwalych na podstawie danych zarejestrowanych w programie. Uzytkownik moze
rowniez definiowa¢ wlasne raporty, w sposob opisany w Rozdziale 2 Podstawowe
zasady obstugi programu.

W celu uruchomienia wykonywania raportu nalezy w odpowiednim oknie programu

wybra¢ przycisk polecenia ﬁl Spowoduje to otwarcie okna Raporty. W oknie do-
stepne sa raporty zdefiniowane w programie. Po podswietleniu nazwy raportu mozna
wywota¢ pomoc kontekstowa opisujaca jego przeznaczenie (dla raportéw dostarczo-
nych wraz z programem) po nacis$nigciu klawiszy Ctrl+F1. Ten sam opis jest dostepny
w kazdym z okien dialogowych wykonywanego raportu po wybraniu klawisza F1.
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Raporty

| K.atalag rapartéw - Wykonai raport dla:
- = & guy

13p! € zagnaczonych
] Aktuglizacia raportw
7] Centra kosztow
1 Dakumenty
("] Firma
] Migjsca uzytkowania
"] Operacie
(") Raporty systemowe
Tl Smfj_k‘ trwate R Rodzaj wydruku:
= Yiai nwestycyine = podalad wydiku
1 Umorzenia =) ik

 hiezacego

N f} Kala\ogil Faporty I
WkarE | Anuluj

Rys. 6-12 Okno Raporty.

W lewej czesci okna nalezy wybraé raport przeznaczony do wykonania, a w prawej
okresli¢ warunki jego wykonania.

Wykonaj raport dla
W tej grupie opcji nalezy zdecydowad, dla ktoérych §rodkéw powinien by¢ wy-
konany wybrany raport.

Rodzaj wydruku
W tej grupie opcji nalezy okresli¢, czy przed wydrukowaniem wynik wykona-
nia raportu powinien zosta¢ wyswietlony do przejrzenia na ekranie, czy wydru-
kowany bez przegladania.

Jezeli wybrana zostata opcja z podgladem raportu przed wydrukowaniem, to po wy-
konaniu raportu pojawi si¢ okno z widokiem danych zawartych w raporcie.

[ Zestawienie $rodkdw trwatych - graficzny M=l E
Gele| ] o v v s|BIE] =] Strona: 171

Firma d emo nsiracyjna
02-528 Warszawa, ul. Mok 19
HIP: 196-311-08-00
Lp. Nr MNazwa stodka
1 4 [Biurko gldwne
p) & [Samochd Fiat Palio 1.4
3 0 [Samochidd osobowy
4 11 | Sied koraputerowa
5 12

- -
Crrnaramnusanie kommmternme
4 *

Rys. 6-13 Okno podgladu raportu.
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Przyciski polecen na pasku narzedziowym umozliwiaja przegladanie przygotowanego
do wydruku dokumentu:

[

Powoduje powigkszenie widoku dokumentu.

&

Powoduje pomniejszenie widoku dokumentu.

=

Powoduje przejscie do pierwszej strony dokumentu.

&

Powoduje przejscie do poprzedniej strony dokumentu.

=

Powoduje przejscie do nastgpnej strony dokumentu.

|i

Powoduje przejscie do ostatniej strony dokumentu.

12

Powoduje wydrukowanie dokumentu.

&

Ten przycisk polecenia powoduje uruchomienie przeksztatcania dokumentu do
formatu .pdf. Po jego wybraniu otworzy si¢ okno dialogu Symfonia® PDF,
w ktorym okre$li¢ mozna parametry przeksztalcania.

H

Opis przeznaczenia raportow dostarczonych wraz z programem znajduje si¢ w pliku
pomocy Srodki Trwale - Raporty.

Powoduje zamknigcie okna bez wydruku.

a
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A

administrator, 10, 17, 20, 22, 31, 69,
70

aktualizacja wartosci, 12, 152
aktywacja programu, 24, 68
amortyzacja, 12, 113, 125
amortyzacja degresywna, 74
archiwizacja, 17, 32

arkusz, 128, 170, 186

B

baza danych, 23, 24, 53, 55
bezpieczenstwo danych, 17

C

cecha, 11, 43, 87, 135

centra kosztow, 17, 98, 147, 148, 149,
175, 182

czesci sktadowe, 11, 125, 155
czesciowa likwidacja, 14, 154
czedciowa sprzedaz, 14, 154

D

dane firmy, 9, 27, 68

data operacji, 35, 36

definiowanie cech, 87
definiowanie centrow kosztow, 98
definiowanie grup $rodkow, 102
definiowanie kont, 85
definiowanie kryteriow, 44
definiowanie lat dziatalno$ci, 90

definiowanie miejsc uzytkowania, 100
definiowanie ograniczen
podatkowych, 93

definiowanie os6b odpowiedzialnych,
89

definiowanie raportow, 48
definiowanie szablonéw ksiggowania,
97

degresywna amortyzacja, 12

dodanie srodka do grupy, 162
dotaczanie firmy, 31

dotaczanie §rodka do miejsca, 159
dotaczenie $rodka do centrum, 147
drukarki, 62

dzierzawa, 15, 136

E

eksport, 16, 52, 59

eksport do fk, 16, 59, 78, 181
elementy, 11, 125

etykiety srodkow, 14, 168
ewidencjonowanie §rodkow, 10

F

filtry, 15, 43

firma, 9, 24, 26, 27, 30, 31, 32, 36, 68
G

grupy $rodkow, 10, 102, 116, 134,
162, 163
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H

hasto, 24, 30, 32, 36, 37, 70
historia, 130

|

import, 16, 55

indywidualna amortyzacja, 13
indywidualny plan amortyzacji, 146
inne, 135, 163, 174

inwentaryzacja, 15, 169

J

jednorazowa amortyzacja, 12

K

kalendarz, 51

kalkulator, 51

katalogi, 38, 41

kategorie, 43

klasyfikacja srodkéw, 105

kody sterujace drukarki, 66

konta, 77, 85, 96, 100, 128

kopia bezpieczenstwa, 17, 21, 32, 72
korekta amortyzacji planowanej, 157
korekta przeprowadzonych umorzen,
158

koszty eksploatacji, 175

koszty w centrum, 149, 175, 182
kryteria wyszukiwania, 15, 43

kst, 105, 114, 120

L

lata dziatalnosci, 11, 90, 92, 94, 183,
185

leasing, 15, 136

likwidacja $rodka, 165

liniowa amortyzacja, 12

M

miejsce uzytkowania, 10, 100, 115,
134,159, 161, 173, 182, 187

N

nazwa, 27, 119

notatki, 117

numery dokumentdéw operacji, 88
numery ewidencyjne, 84, 101, 104,
114, 120

0]

objecie srodka ulga, 143

obstuga baz danych, 23

oddzielenie amortyzacji podatkowe;j,
144

Odliczanie i korekta VAT, 12
odlaczanie firmy, 32

odtwarzanie danych, 17, 19, 32, 34
ograniczenia podatkowe, 12, 13, 75,
90, 93, 127, 168

operacje, 15, 130, 141, 176, 180, 181,
185

osoby odpowiedzialne, 11, 89, 135,
163

otwieranie firmy, 24, 30

P

parametry globalne, 73
planowanie przebiegu amortyzacji,
180

pomoc, 5, 16, 32, 48

poréwnanie zawartosci grup, 162
prawa uzytkownika, 71

Proporcje VAT, 95

przyjecie do uzytkowania, 142
przyspieszenie wykonywania
raportow, 81

R

raporty, 16, 46, 48, 62, 63, 67, 71, 81,
188, 189

rata, 175

rodzaj dokumentéw, 59

rozpoczgcie amortyzacji, 80

S

skierowanie do amortyzacji, 166
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spis z natury, 15, 169

sposob rozliczania ulg, 77

sposob wyswietlania wartosci, 82
sprzedaz $rodka, 164

stopa procentowa, 114, 126

szablony ksiggowania, 16, 96, 97, 129
szybkie wprowadzanie, 112

4

S
srodki obce, 15, 136

T

tabela kont, 100

tabela kst, 11, 105

tabela wspotczynnikow aktualizacji,
11, 108

tabele aktualizacji, 107

tworzenie nowej firmy, 27

typy raportow, 47

U

udziatl srodka w centrach, 149

ulgi inwestycyjne, 14, 77, 92, 143,
184

umorzenia jednorazowe, 73

umowa LWD, 15, 136, 175
uprawnienia uzytkownika, 10, 71
usuwanie firmy, 30

uzytkownik, 10, 24, 30, 32, 36, 37, 68,
70

\%

vat, 122
VAT, 12,95

W

warto$¢ umorzen w centrum, 182

widok wydruku, 189

wlasciwos$ci grup $rodkow, 103
wlaczenie umorzenia w koszty, 151
wpisanie kosztow, 135, 174
wspolpraca z fk, 16, 78

wycofywanie operacji, 176, 181, 186
wykonywanie raportow, 189
wylaczenie ograniczen podatkowych,
127, 168

wylaczenie umorzenia poza koszty,
151

wynajem, 15, 136

wyszukiwanie operacji, 178
wys$wietlanie warto$ci, 82
wyznaczanie amortyzacji planowanej,
145

wyznaczenie planu amortyzacji, 145
wyznaczenie umorzenia, 150

Z

zakup $rodka, 141

zaokraglenia w planie amortyzacji, 13,
83

zaptacenie raty, 175

zatwierdzanie operacji, 176, 181
zatwierdzenie wprowadzonych
srodkow, 142

zmiana centrum, 148

zmiana firmy, 36

zmiana hasta, 37

zmiana miejsca uzytkowania, 161
zmiana numeru dokumentu operacji,
176

zmiana osoby odpowiedzialnej, 135,
163

zmiana uzytkownika, 37

zmiana wartos$ci, 14, 154

zmiany wartosci, 75
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