‘W SYMFONIAPREMIUM

PODRECZNIK
UZYTKOWNIKA

Analizy Finansowe Premium

dla WINDOWS™
Wersja 2006.1



Powielanie w jakiejkolwiek formie calo$ci lub fragmentow podregcznika bez pisemnej
zgody firmy Sage Symfonia Sp. z 0.0. jest zabronione.

Copyright © Sage Symfonia Sp. z 0.0. Wszelkie prawa zastrzezone.
Portions of this program Copyright © 1982-1994 Btrieve Technologies, Inc.
All Rights Reserved.

Btrieve jest zastrzezonym znakiem towarowym firmy Btrieve Technologies, Inc.
Microsoft, MS-DOS sg zastrzezonymi znakami towarowymi

firmy Microsoft Corporation.

Windows jest znakiem towarowym firmy Microsoft Corporation.

Novell i NetWare sa zastrzezonymi znakami towarowymi firmy Novell, Inc.
NetWare Loadable Module (NLM) jest znakiem towarowym firmy Novell, Inc.

Adobe, Adobe Acrobat, Acrobat Reader, Acrobat Distiller sa zastrzezonymi znakami
towarowymi firmy Adobe Systems Inc.

System SYMFONIA® Premium jest nowa nazwa handlowa Systemu Zarzadzania
SYMFONIA®.

Opracowanie i sktad: Sage Symfonia Sp. z o.0.
Warszawa, maj 2006
Wydanie I



Spis tresci

Wstep 1

ZASIIZEZEIIA ... e e e e e e e e e e e e e et e e e ree e e eaaeeeenreeean 1
System SYMFONIA® Premilm...............oooveerverreeeeeeeeeeeeeeesssesseeseesseseees e, 1
Konwencje grafiCzne.........coveoueeiirienieriese ettt 2
Pozostate KONWENC)E .....c..oeuiiiiiiieiieiee e 3
AKtUaINe INfOTMACTE...c..eeeieiieiiieiiieie et 3
Certyfikacja UZYtKOWNIKOW .....cc.coeiiiriiiiiniiniinneeeececeeer e s 3
Sprawdzian KOMPETENCHi . ...eerveeeiiiiiieriieiieie e 3
NOWE MOZIIWOSC ...t e e et e e et e e e aaeeeas 4
Zagadnienia Objgte EZZAMINEIN ........cevuieruieiieieetientierteeee e siee et seeene 4
ZGROSZENIA ......cueeiieiieeiieiecie ettt sttt et e e b e s te e beebe e b e esaesseesaeesaeenseenes 4

R OzZD2zI1I AL 1

Podstawowe zasady obstugi programu 5
Przeznaczenie Programul.........cccoooiiieiierienieie ettt ettt 5
Wspotpraca z programem Finanse 1 KSigQOWOSC .......ocvveiieriiiiiiiiinieieeceeeee 6

Eksport danych z programu SYMFONIA® Finanse i Ksiggowos6 .................... 7
Wyeksportowane dane do analizy............cccceeceeiierienienienieeee e 9
Integracja z programem SYMFONIA® Finanse i KsiggoW0S¢ ...........oovueen.... 10
Odlaczanie i wlaczanie dodatku Analizy Finansowe Premium ............ccccooeeeeee. 12
Szybkie wlaczanie dodatku Analizy Finansowe Premium...........cccccoceevcennen. 13
OKNo powitalne Programul..........coceeerueeuireeienienienienienienieeie ettt eaeene 14
REjJeStracja Programil.........cceccueeieriierieesiesiesiesieesteereeereseaesseeseenseeesessaesseenseensennnes 15
AKEYWAC)A PrOZLAMU ... .eevierieieeierereetesttesseeseesesseesseenseesseessesssesssesseessesnsessns 15
KIUCZ SPIZELEOWY ..eovvientieiiieeieeeteettesteete ettt sttt et e et estaesseebeesseessesnnesreeneas 15
Instalacja KIUcza SPrzgtoWeZ0. .....cc.veiuierieriiiie ittt 16
Obsluga Klucza SPrz@toWego .......c.covevverierierinininiieieietenecsese e 16
Przenoszenie aktyWacCil ......cvecveeieeieeiecieeie ettt 18
Uzytkowanie programu z kluczem Sprzgtowym .........cccceceeeeeevenienrenenencneneenees 20
Ochrona danyCh...........cccieiiiiiiieieiee et nas 20
Stosowanie hasta uZytkownika.............ccoeieriieiiieieniienieeee e 20
Archiwizacja danyCh...........cccooieiiiiiiiiieicceeceee e e 21
Klawisze skrotu Programul...........coveiieiieiiiieiieeescee et s 21
Wybrane narzgdzia EXCela.........ooooiiiiiiis 22
Dziatanie funkcji JEZELL .......cccooiiiiininiiiiiiiciccnc et 22
Formatowanie WarlnKOWe .............ceeveiieiienenieiie et 22
GIUPOWAINIC ...ttt et ettt et et et et satesb e e sbe e bt embeemteeaeeeaee st enseenteesnesaeens 24
Blokowanie wierszy 1 KOIummn............cooeiiiiiiiiiiiiiece e 24

NAZWY W ATKUSZU ....oeeiiieiieiieeeee e s 25



/] Spis tresci

Poprawianie ustawien strony w arkuszu ..........ccoooevieiiiiiiiiniineeceeee 27
Kopiowanie i przesylanie arkuszy...........coooeevieiiiiiiiiniinieeeee 27

R OzZD2zI AL 2

Polecenia menu programu Symfonia FK 29
Dotaczanie i WybOI fIrmY......cc.oeuirieiiiiiiieiiece e 29
Wezytywanie i od§wiezanie danych.........coceeeerieniiniiiiieniececeeeceee 31
Wprowadzanie kont do arkusSza ............ccceeeeevieriieniieciiiiecieseeieeee e 36
Wprowadzanie pozycji Bilansu oraz RZiS do arkusza ...........cccceceverenencnens 42
Wprowadzanie parametrow do przeliczenia arkusza ...........c.occveeveevenienneennnns 44
Wypehienie kwotami podanych Kont...........ccoeeevierieniieniieciinieeieeeeee s 50
Wypehienie kwotami podanych POZYCji .....ccveevveeeverierveniieniieieeieeieseeieenens 52
Wprowadzanie danych o rozrachunkach do arkusza...........ccccoceveninenncnnne 54
Wprowadzanie parametréw dla rozrachunkOow ............occoeveeiieienenceneeenee, 57
Informacje dodatkOWe..........cecuieiirieeieceeee e 61

QT 1100 20 10111 | USSP 62
Kreator funkcji KONLO .......ccveeiirieiieiieiecieeecteeee e 63
Kreator funkcji ZeStRej......c.verueeiiieiieiecieeeeee e 64
Kreator funkcji POZBIW .......cocoiviiiiiieecee e 66
Kreator funkcji ROZE .....oc.ooiieiiiieee e 68

R O zZ D zZ 1| At 3

Funkcje zdefiniowane w programie &

DOStEP O FUNKCI.eeuveeueieiieeiieetieieee ettt 71
Funkcje zwracajace informacje KSiI@EOWe ........ccueveerierienieiieieeieeeeeeeeeee 72
Funkcje przeksztalcajace Zmienne ...........ccoooeeveeniiiiiiiiiiieneeceeeeee e 80

R OZD2zI At 4

Sposoby wykorzystywania programu 83

Arkusze doStarcZone z Programeml . ........ccevueerueerueeuereeeneeesseeneeeseeseeseesseesseesseeneenns 83
Bezposrednie uzywanie funkcji w formutach arkusza...........ccoooveiiniiiennnnne. 83
Narzedzia utatwiajace konfigurowanie arkuszy...........ccceeeveeierciercienieniene e 85
Wprowadzanie parametrow z okien kont oraz pozycji bilansu i RZiS ............ 85
Wprowadzanie parametréw do przeliczen w arkuszach..........c.ccocevevencnennne 85
Grupowe wprowadzanie danych............ccoecevierieniiciiieeeee e 86
Obliczenia dla okresow obrachunkowych i kalendarzowych ............cccceevveeennnne. 86
Reguty przeliczenia z okresow obrachunkowych na kalendarzowe ...................... 87

R OzD2ZzI1I AL 5

Tworzenie wiasnego arkusza 89
Przygotowanie arkusza z danymi 0 Sprzedazy..........cccceveeveenieeienienienieeeeeee. 89
Wprowadzenie numerow KONt ..........ccoeouieiiiiiniiiiiie e 89
Wprowadzenie opistl KONtA ..........cceevvieiieiiiiiiieceeie ettt 93
Wprowadzenie opisu miesi¢cy roku i kwot sprzedazy............ccceeveeevievienennnnns 93

Utworzenie wykresu z danych arkusza..........ccoocoiiiiiiiininiiice 96



Spis tresci 1//]

Osadzanie wykresu w dokumencie Worda

Indeks



v Spis tresci




Wstep

Program Analizy Finansowe Premium jest uzupetnieniem Zintegrowanego Systemu
Komputerowego SYMFONIA®, kompleksowo wspomagajacego zarzadzanie matymi
i $rednimi firmami.

Program Analizy Finansowe Premium wspomaga pracg analityka finansowego,
umozliwiajac przeprowadzenie dodatkowych analiz roznorodnie agregowanych
danych, zaewidencjonowanych w programie Finanse i Ksiggowo$¢ Premium.

Pod wzgledem technicznym Analizy Finansowe Premium sa dodatkiem do arkusza
kalkulacyjnego Excel, wymagaja posiadania przez uzytkownika wersji Excela
zawartej w pakiecie Office97 lub nowsze;j.

Zastrzezenia

Autorzy programu zaktadaja znajomos$¢ przez uzytkownika podstawowych zasad
obshugi programéw w §rodowisku Windows zwtaszcza arkusza kalkulacyjnego Excel.

Przytaczane w dokumentacji programu przykltady wprowadzania danych nalezy
traktowa¢ jako ilustracj¢ dziatania programu, a rzeczywiste dane wiasnej firmy
interpretowa¢ zgodnie z posiadana wiedza w zakresie zasad prowadzenia
rachunkowosci i prawa podatkowego. Wszystkie uzyte nazwy wiasne nie dotycza
istniejacych firm i 0sdb, ale zostaty wymyslone na potrzeby przyktadow.

Sage Symfonia nie ponosi odpowiedzialnosci za bledy uzytkownika, wynikajace z
nieznajomosci powyzszych zasad.

System SYMFONIA® Premium

Zintegrowany System SYMFONIA® Premium jest zestawem programow
przeznaczonych do obstugi dziatalnosci firm matej i $redniej wielkosci. W systemie
zastosowano mechanizm wymiany informacji pomig¢dzy programami oraz
wewngetrzny jezyk programowania raportow, pozwalajacy na tworzenie przez
uzytkownika wlasnych mechanizméw wykorzystywania informacji zgromadzonej w
bazie danych. System jest stale rozwijany, aktualnie w jego sklad wchodza
nastgpujace programy:

Finanse i Ksiegowos$¢ Premium

Program Finanse i Ksiggowos$¢ Premium przeznaczony jest do prowadzenia ksiag
handlowych. Realizuje wszystkie zasadnicze operacje ksiggowe — budowanie planu
kont, ksiggowanie dokumentéw, automatyczne obliczanie bilansu zamknigcia,
prowadzenie rozrachunkow i rozliczen, generowanie dostarczonych z programem lub
zdefiniowanych przez uzytkownika zestawien i sprawozdan.



2 Wstep

Handel Premium

Program Handel Premium wspomaga sprzedaz i gospodarkg magazynowa w firmie.
Umozliwia wystawianie wszystkich niezbednych dokumentoéw, pelna kontrolg
platnosci, kas oraz magazynéw. Pozwala na zaplanowanie i kontrolg realizacji
polityki sprzedazy. Posiada rozbudowany mechanizm zarzadzania magazynami.

Faktura Premium

Program Faktura Premium szeroko wspomaga proces sprzedazy. Umozliwia
wystawianie wszystkich niezbednych dokumentéw (réwniez walutowych), z
uwzglednieniem roznych warunkéw sprzedazy oraz kontrolg ptatnosci i stanu kasy.
Pozwala na doktadna i wieloaspektowa analizg procesu sprzedazy w firmie.

Kadry i Ptace Premium

Program Kadry i1 Place Premium wspomaga zarzadzanie informacjami o
pracownikach i historii ich zatrudnienia w firmie oraz zwigzanym z tym systemem
wynagrodzen. Umozliwia prowadzenie kompleksowej dokumentacji kadrowo
ptacowej. Pozwala na planowanie i ewidencjg czasu i zakresu pracy oraz naliczanie
na tej podstawie plac.

Ptace Premium

Program Place Premium wspomaga zarzadzanie ptacami w firmie. Przyspiesza
comiesigczne i coroczne rozliczenia, generujac listy ptac oraz wszystkie potrzebne
zestawienia, sprawozdania i deklaracje. Uwzglednia rézne sposoby wynagradzania.
Zapewnia tajno$¢ informacji o ptacach w firmie.

Srodki Trwate Premium

Program Srodki Trwale Premium wspomaga prace dzialu ksiggowego, umozliwiajac
prze-prowadzenie wszystkich operacji ksiggowych w zwiazku z posiadanym przez
firm¢ majatkiem trwatym. Uwzglednia najnowsze przepisy podatkowe dotyczace
ograniczen podatkowych, ulg inwestycyjnych oraz rozporzadzenia o amortyzacji i
aktualizacji wyceny posiadanych $rodkéw trwatych.

Mata Ksiegowos¢ Premium

Program Mata Ksiggowo$¢ Premium umozliwia prowadzenie dokumentacji
ksiegowej w formie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw lub ewidencji
przychodoéw wraz z rejestrami VAT. Wspomaga rowniez ewidencjonowanie srodkow
trwatych 1 procesu ich uzytkowania, rozliczanie wykorzystania pojazdow,
prowadzenie analiz oraz rozliczanie podatku VAT i podatku dochodowego
wiascicieli.

Konwencje graficzne

Niektore fragmenty tekstu wyrdzniono przy pomocy innego ksztaltu czcionki oraz
znakow graficznych, umieszczanych na lewym marginesie, dzigki czemu mozna
szybko odnalez¢ potrzebne fragmenty podczas czytania. Wyrdznienia te stosowano
wedtug nast¢pujacych konwenc;ji:

Wydarzenia, Alt +K Nazwy okien programu, nazwy poél w oknach, nazwy
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przyciskow, polecen menu i klawiszy klawiatury.

Wazne uwagi, ktérych przeczytanie jest niezbedne dla

@ Po zamknigciu... zrozumienia dziatania programu.

Moment zamkniecia... Dodatkowe wskazoéwki i uzupelienie wiadomosci dla
zaawansowanych czytelnikow. Fragmenty te mozesz
przy pierwszym czytaniu pomina¢ bez stracenia watku.

Pozostate konwencje

Wszystkie rysunki przedstawiajace okna lub inne elementy ekranu maja wyglad
typowy dla systemu Windows 95 i Windows NT 4.0. Dla tatwiejszego poruszania si¢
po podreczniku dotaczono na jego koncu skorowidz alfabetyczny.

Srodowisko Windows przystosowane jest do pracy z wykorzystaniem myszy, ale dla
uzytkownikoéw, ktorzy preferuja korzystanie z klawiatury, okre§lone zostaty
sekwencje klawiszy. Jesli jeden z klawiszy Shift, Alt, Ctrl powinien by¢ wcisnigty
podczas naciskania innego klawisza, to ich nazwy polaczone sa w opisie znakiem +.
Zapis Ctrl+A oznacza, ze nalezy nacisnal i przytrzymaé klawisz Ctrl, nacisnaé
klawisz A, a nastgpnie zwolni¢ obydwa klawisze. Zapis Ctrl+Shift+A oznacza, ze
nalezy trzymac nacis$nigte klawisze Ctrl i Shift podczas naciskania klawisza A. Zapis
Alt+A, R oznacza, ze nalezy nacisnaé i przytrzymaé klawisz Alt, nastgpnie nacisnaé
klawisz A, zwolni¢ obydwa klawisze i weisna¢ kolejno klawisz R.

Aktualne informacje

Program jest stale i na biezaco aktualizowany. Aby zapoznaé si¢ z nowosciami i
zmianami dokonanymi po wydrukowaniu podrecznika, mozesz wybraé pozycje
Najnowsze informacje ze spisu tresci Pomocy programu Analizy Finansowe
Premium. Aktualne informacje znajduja si¢ na naszej stronie w Internecie
(www.symfonia.pl).

Fkkxk

Konczac wstgp, firma Sage Symfonia zyczy przyjemnej lektury oraz
satysfakcjonujacej pracy z programem.

Certyfikacja uzytkownikéw

Uzytkownikom, ktoérzy pragna potwierdzi¢ swoje kwalifikacje w zakresie obshugi
wybranych programéw Systemu SYMFONIA® oferujemy udzial w Programie
Certyfikacji.

Sprawdzian kompetencji

Podstawa procesu certyfikacji jest egzamin, podczas ktérego weryfikowana jest
znajomos¢ wybranych programéw Systemu SYMFONIA®. Poddanie si¢ egzaminowi
postrzegane jest przez pracodawcoéw jako wyraz dojrzatosci zawodowej, za ktora
idzie potrzeba weryfikowania umiejetnosci i podnoszenia kwalifikacji.

Zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi, podczas trwajacego 60 minut egzaminu,
odbywa si¢ za pomoca przygotowanej specjalnie na potrzeby procesu certyfikacji
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aplikacji e-learningowej. Aplikacja ta zostata opracowana przy wspolpracy Instytutu
Maszyn Matematycznych w Warszawie. Pozytywny wynik egzaminu jest podstawa
do otrzymania certyfikatu producenta Systemu SYMFONIA®.

Nowe mozliwosé

Certyfikat stanowi przepustke do elitarnej grupy profesjonalistow, osob biegtych w
obstudze Systemow oferowanych przez Sage Symfonia Sp. z 0.0.

Certyfikowani Uzytkownicy Systemu SYMFONIA® beda mogli korzysta¢ z wielu
przywilejow, ktorych celem jest nieustanne wspieranie ich w procesie rozwoju
zawodowego. Zespot dziatan obejmie takze przedsigwzigeia o charakterze
edukacyjnym i integracyjnym.

Zagadnienia objete egzaminem

Egzamin certyfikacyjny na poziomie S$rednio zaawansowanym obejmuje wiedzg
teoretyczna i praktyczne umiejetnosci obstugi programu umozliwiajace samodzielna
pracg na zainstalowanym i wdrozonym programie.

Egzamin certyfikacyjny na poziomie zaawansowanym obejmuje wiedzg teoretyczna i

praktyczne umiejgtnosci obstugi programu umozliwiajace:

e instalacj¢ programu,

e dostosowanie programu do specyficznych wymagan firmy,

e wprowadzanie w programie ustawieh pozwalajacych na pracg innym
Uzytkownikom,

e samodzielna obstuge programu.

Zgloszenia

Warunkiem przystapienia do egzaminu certyfikacyjnego jest wypeienie i przestanie
formularza zgloszeniowego dostgpnego na stronie internetowej www.symfonia.pl
oraz wniesienie oplaty.

Szczegdlowe informacje na temat zagadnien dotyczacych poszczegolnych programow
objetych programem certyfikacji, informacje o cenach egzaminéw oraz
harmonogram, dostgpne sa na stronie internetowej www.symfonia.pl

Informacje o zasadach certyfikacji mozna takze uzyska¢ we wszystkich placowkach
Sage Symfonia Sp. z 0.0. na terenie catego kraju.

Q
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Podstawowe zasady
obstugi programu

W tym rozdziale prezentujemy opis podstawowych mozliwo$ci programu, zasad
obshugi oraz sposobow wykorzystania. Ich znajomos¢ i zrozumienie ulatwi poznanie
programu i pozwoli na pelne wykorzystanie jego mozliwosci.

Przeznaczenie programu

Program Analizy Finansowe Premium jest narzedziem ulatwiajacym wykorzystanie
danych zarejestrowanych w programie finansowo ksiggowym, do prowadzenia analiz
z zastosowaniem mechanizmow dostgpnych w arkuszu kalkulacyjnym Excel.

Program Analizy Finansowe Premium zostal zaprojektowany jako narzedzie
umozliwiajace wszechstronna analiz¢ danych o dzialalnosci firmy. Podstawa do
analizy sa dane zaewidencjonowane w programiec SYMFONIA® Finanse i
Ksiggowos¢. Nie wyklucza to oczywiscie pracy z danymi z innych programow
finansowo-ksiggowych, pod warunkiem odpowiedniego ich sformatowania.

Dostepne sa dwie metody przesytania danych z programu finansowo-ksiggowego w
konkretnym dniu:

e poprzez eksport plikow tekstowych,

e 7z wykorzystaniem obiektu integracji.

Wszystkie analizy wykonywane sa na danych wyeksportowanych poprzez pliki
tekstowe lub wezytanych przy pomocy obiektu integracji z programu finansowo-
ksiggowego w konkretnym dniu. Taka konstrukcja umozliwia wykorzystywanie
programu Analizy Finansowe Premium w oderwaniu od firmowego programu
finansowo ksiggowego (rowniez z wykorzystaniem komputera przeno$nego).

Dane przetworzone w programie Analizy Finansowe Premium moga poshuzy¢ do
przygotowywania prezentacji stanu na okre$lony dzien i1 réznych wariantow
przysztego rozwoju. Do ich przygotowania mozna w pelni wykorzystywac
mozliwosci prezentacyjne pakietu Microsoft Office.

Dzieki mozliwo$ciom modutu Integracji program Analizy Finansowe dostarcza
informacji dotyczacych rozrachunkéw, ulatwiajac tym samym analiz¢ sytuacji
finansowej firmy, w celu podjecia strategicznych decyzji na podstawie danych o
naleznoS$ciach i zobowigzaniach.

Program Analizy Finansowe Premium utatwia réwniez biezace dziatania analityka
finansowego w firmie. Umozliwiajac tatwe tworzenie roznych zestawien niezbgdnych
do oceny stanu firmy oraz sprawozdan na potrzeby urzedow, pozwala rownoczesnie
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na zmiang danych wejSciowych bez ingerencji w rzeczywiste dane zapisane w
programie finansowo ksiggowym. Mechanizmy rozszerzajace mozliwosci arkusza
Excel pozwalaja na analiz¢ wynikéw dziatalnosci firmy po zastosowaniu réznych
wariantoOw zmian w jej dziatalnosci.

Wykorzystujac mozliwos$ci programu mozna zardwno przygotowal zestawienia
wymagane przez bank w celu udzielenia kredytu, jak tez przeanalizowac, jaki wplyw
na wyniki firmy bedzie mialo zatrudnienie dodatkowego pracownika. Dostarczone z
programem wstgpnie zdefiniowane arkusze sa jedynie ilustracja wykorzystania
mozliwo$ci programu i w kolejnych wersjach beda si¢ pojawia¢ nastgpne,
pozwalajace zaspokoi¢ potrzeby roznych uzytkownikow. Jednak juz obecnie analityk
wykorzystujacy w swej codziennej pracy mozliwosci arkusza Excel uzyskuje znaczne
ich rozszerzenie. Widoczne jest to zwlaszcza w obszarze zrddel danych do analiz
finansowych. Zamiast wprowadzania rgcznego sa one pobierane automatycznie z
pliku Amaf.mdb, do ktorego zostalty wprowadzone z plikoéw wyeksportowanych lub
przy pomocy integracji z programem finansowo-ksiggowym. Natomiast zakres i
profile pobranych danych zalezne sa wylacznie od potrzeb i pomystowosci
uzytkownika.

Sposob dziatania programu Analizy Finansowe i mozliwosci rozwoju dodatkowych
narzedzi zwiazanych z arkuszem Excel oraz pakietem Office stawiaja go w gronie
najbardziej elastycznych i rozwojowych pomocnikéw analityka finansowego.

Wspoipraca z programem Finanse i Ksiegowos¢é

Podstawowa wspoélpraca migdzy programem Analizy Finansowe Premium oraz
programem Finanse i Ksiggowo$¢ polega na wykonaniu w programie finansowo-
ksiggowym eksportu danych do plikow stanowiacych podstawe¢ do analizy, a
nastgpnie wezytaniu tych plikéw do programu Analizy Finansowe Premium. Ilo$¢ i
kolejno$¢ przesytania danych dotyczacych poszczegdlnych lat obrachunkowych nie
ma znaczenia. Osoba wykonujaca analiz¢ powinna posiada¢ nadane w programie
Finanse 1 Ksiggowos¢ uprawnienia do tworzenia raportow.

@ Po zmianie danych w programie finansowo-ksiegowym (np. zaksiegowaniu
lub wprowadzeniu nowych dokumentéw) nalezy powtérnie wyeksportowac
dane oraz odswiezy¢ je (wczytaé powtdrnie) w programie Analizy Finansowe
Premium.

Dzigki rozszerzonej funkcjonalnos$ci miedzy programem Analizy Finansowe Premium
oraz programem Finanse i Ksiggowo$¢ mozliwe stalo si¢ przesylanie i aktualizowanie
danych poprzez obiekt integracji. Wykorzystujac powyzszy mechanizm mamy
mozliwo$¢ pobierania, oprocz danych podstawowych (dostepnych poprzez eksport),
pelnych danych dotyczacych rozrachunkéw (patrz str. 31).
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@ Po zmianie danych w programie finansowo—ksiegowym (np. po
zaksiegowaniu lub  wprowadzeniu nowych dokumentéw) nalezy
zaktualizowa¢ dane (odswiezy¢ je) w programie Analizy Finansowe Premium
(patrz str. 32).

Eksport danych z programu SYMFONIA® Finanse i Ksieggowos$é

W celu uzyskania biezacych informacji z programu Finanse i Ksiggowos$¢ nalezy
wyeksportowa¢ dane do analizy. Dane kolejnych lat obrachunkowych
zdefiniowanych w programie Finanse i Ksiggowos$¢ wysyla si¢ oddzielnie. Aby
wysta¢ dane konkretnego roku nalezy najpierw wybraé ten rok poleceniem Wybor
roku z menu Rok, a nast¢gpniec wykonaé raport Dane do Analiz Finansowych,

wybierajac polecenie Raporty z menu Funkcje lub przycisk |2R§y z paska
narzedziowego programu.

£l Symfoniai® Finanse i Ksiegowos¢ premium 2006a - DemoFK - 2005 I [ 4
Firma FRok Funkcje Akbywacja Okno  Pomoc

1 €% 2 ES 3 %) g @ Lol K4 g &

Dokumenty | Raporty Rejeztry |Rozrachunki | Kartoteki |Ustawienia| Wskazniki | Deklaracie [rukowenie|  Pofoc

.

Zestawienia

Definiowanie rap. grupowych
Diodaj raporty whazne

Urzedy DTWkarta

Eksport darpch do Org. Kancel
Import sprawozdari

Zrniana kodu firmy

Zmiana kwoty wrej DEX
Zriiana okresu w rejestze

Diokumenty

Diagnostyka

Drefiniowanie

Wwiybierz I Zamknij |

F1 - Pamac |Adrin |2005-12-13 UM 4

Rys. 1-1 Okno programu Finanse i Ksiggowo$¢ z wybranym raportem.

Spowoduje to otwarcie menu zakladkowego Raporty. Z zakladki Wiasne nalezy
wybra¢ raport Dane do Analiz Finansowych i uruchomié¢ go przyciskiem polecenia
Wybierz lub dwukrotnym kliknigciem na jego nazwie. Po uruchomieniu raportu
pojawia sig dialog, w ktorym mozna okresli¢ dodatkowe parametry eksportu danych.

@_}% Dane wysytane w réznych sesjach lub dla réznych lat obrachunkowych moga
mie¢ rézne ustawienia
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Dane do Analiz finansowypch

— Parametry ogélne

W Uwzglednij zapisy w huforze
Data wyskania:
™ Konta pozabilansowe 2002-09-25

r— Obraty kont
(* Konta syntetyczne

" Konta analityczne

— Diane z bilanzu oraz rachunku zpskdw i strat
Eilans: IBiIans j

Ris: IHachunek zyskdw i strat j

™ Dolicz do RZI5 kwoly wyksieaowane na konto BR0

— Dane zestawienia rejestrdw [aktualizacia)

0d okresu Do okresu 200112 vl
oK I Auluj |

00107 P

Rys. 1-2 Okno dialogowe raportu Dane do Analiz Finansowych.

Data wystania
W tym miejscu widoczna jest aktualna data, ktora zostanie zapisana w
wyeksportowanych danych, jako data wykonania eksportu.

Uwzglednij zapisy w buforze
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w eksportowanych danych zostana
uwzglednione rowniez kwoty z pozycji jeszcze nie zaksiggowanych (znajdujacych
si¢ w buforze). Dotyczy to wszystkich przesytanych danych, tzn. kwot na kontach,
rejestrow VAT oraz bilansu i rachunku zyskow i strat.

@ W przypadku sporzadzania zestawien z rejestrow VAT z uwzglednieniem
zapisbw w buforze, nie sa przekazywane informacje o rejestrach z
dokumentéw ktore znajdujg sie jeszcze w buforze, ale ich rejestry zostaty
zakwalifikowane do innego (nastepnego) roku obrachunkowego (takie
rejestry sa pomijane). Jesli to ograniczenie jest dla uzytkownika krytyczne,
wowczas nalezy przesytaé dane dopiero po zaksiegowaniu tych
dokumentéw, z wylgczeniem pola wyboru Uwzglednij dokumenty z bufora.

Obroty kont
Wybranie opcji z tej grupy umozliwia okreslenie szczegdtowosci danych, ktdre
maja zosta¢ przestane do programu Analizy Finansowe Premium. Jesli do
sporzadzenia analiz wystarcza tylko informacje z kont syntetycznych, wybranie
opcji Konta syntetyczne przyspieszy zaréwno proces eksportu, jak i
wcezytywania danych oraz wykonywanie analiz. Do bardziej szczegélowej analizy
nalezy wybra¢ Konta analityczne.
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@ Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowo$¢ jest widoczna w
programie Analizy Finansowe Premium jako rozwinigcie dla poszczegdinych
kontrahentéw po aktualizacji danych poprzez obiekt integracji (patrz str. 31),
ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz dostepne po wpisaniu do
odpowiedniego pola petnego numeru jego konta.

Bilans
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ uktad bilansu, ktory bedzie eksportowany,
jezeli w firmie zostal zdefiniowany wigcej niz jeden.

RZiS
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ uklad rachunku zyskow i strat, ktory bedzie
eksportowany, jezeli w firmie zostat zdefiniowany wigcej niz jeden uktad.

Dolicz do RZiS kwoty wyksiegowane na konto 860
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje uwzglednienie w eksportowanych
danych przeksiegowan konca roku na wynik finansowy, dokonanych dla
zamknigtych lat.

Dane zestawienia rejestrow (aktualizacji)
Od okresu i Do okresu

Z tych rozwijanych list nalezy wybra¢ zakres okresow rozliczeniowych roku,
ktérych dane powinny zosta¢ wyeksportowane. Dane z zestawienia rejestrow
VAT sa przesylane zawsze dla podanego przedziatu okreséw. Dzigki temu
rozwiazaniu mozna eksportowac tylko dane z tych miesigcy, o ktoérych wiemy, ze
ulegly zmianie od ostatniej aktualizacji. Skraca to czas eksportu i wczytywania
danych. Pierwszy eksport powinien by¢ wykonany z zaznaczeniem wszystkich
okresow, a kolejne eksporty z wyborem tylko tych okresow, ktorych dane zostaty
zmienione.

@ Jesli programy Analizy Finansowe Premium i Finanse i Ksiegowos$¢
zainstalowane sg na roéznych komputerach to nalezy dla uzytkownika
analizujgcego dane udostepni¢ w sieci odpowiedni katalog na dysku. Gdy
komputery nie sg potaczone siecig, nalezy skopiowaé do odpowiednich
katalogdbw na dysku komputera z zainstalowanym programem Analizy
Finansowe Premium, grupy plikdw zawierajacych wyeksportowane dane
kolejnych lat.

Wyeksportowane dane do analizy

Wyeksportowane dane sa zapisywane jako grupa plikéw w katalogu roku, ktérego
dotyczyt eksport. Po wystaniu danych z kilku lat, dane kazdego roku sa
przechowywane w katalogu odpowiedniego roku i moga by¢ w dowolnym momencie
wczytane do programu Analizy Finansowe Premium. W wyniku wykonania raportu
Dane do Analiz finansowych utworzone zostaja pliki:

e BILRW.TXT,

e DANEREIJ.TXT,
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DEFREJ.TXT,
FIRMINFO.TXT,
INFORMACIJE. TXT
INFPODS.TXT
KONTA EX.TXT,
PLANKONT.TXT,
SCHEMA.INIL.
SLOWNIKI.TXT,

Pliki te zawieraja nastgpujace dane dla wybranego roku obrachunkowego firmy:

e Uktlad planu kont wraz z pozycjami stownikow i kartotek

e Wybrany uklad bilansu oraz Rachunku Zyskéw i Strat

e Informacje o nazwie firmy i wskazniku proporcji odliczenia VAT od zakupow
zwigzanych ze sprzedaza mieszana

e Kwoty na kontach

o Kwoty w rejestrach VAT

e Kwoty z pozycji wybranego uktadu bilansu oraz RZiS

Dane przeznaczone do analizy wczytywane sa nastgpnie przez program Analizy
Finansowe Premium z plikow tekstowych do pliku bazy danych. W celu
prawidtowego wczytania, dla kazdego roku obrachunkowego musi istnie¢ komplet
plikéw z danymi.

@ Raport Dane do Analiz finansowych dostepny w programie SYMFONIA®

Finanse i Ksiegowos$¢ zapewnia poprawny format plikéw z danymi.

W przypadku wykorzystywania programu finansowo ksiggowego innego producenta
nalezy skontaktowaé si¢ z firma Sage Symfonia w celu okre$lenia mozliwosci
dostarczenia odpowiedniego narzgdzia przygotowujacego pliki z danymi.

Integracja z programem SYMFONIA® Finanse i Ksiggowos$é

Przesytanie danych przy pomocy obiektu integracji polega na bezposrednim dostgpie
programu Analizy Finansowe Premium do zbioru danych programu Finanse i
Ksiggowos¢. W odroznieniu od eksportu danych, proces integracji nie wymaga
bezposredniego dostgpu do programu finansowo-ksiggowego.

Modut Integracji pobiera informacje bezposrednio z katalogu danych firmy
programu Finanse i Ksiegowos¢ Premium lub z bazy danych Microsoft SQL
Server programu Finanse i Ksiegowos¢ Forte bez koniecznosci
eksportowania ich z wymienionych programow.

Dzigki takiemu rozwiazaniu uzytkownik pracujacy na Analizach Finansowych nie
musi mie¢ bezposredniego dostgpu do Finansow i Ksiggowosci a jedynie do jego baz
danych (patrz str. 31).
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Dane o rozrachunkach pobierane za pomocg integracji

Proces importu danych za pomoca modulu integracji odbywa si¢ z pominigciem
plikow tekstowych, nastgpuje bezposrednio do bazy danych programu Analizy
Finansowe Premium. W wyniku wczytania danych za pomoca integracji baza danych
programu zostanie napelniona zaréwno danymi, ktore mozemy uzyskac przy pomocy
raportu Dane do Analiz Finansowych (opisane w rozdziale Wyeksportowane dane
do analizy), jak i danymi o rozrachunkach.

@ Podczas wczytywania danych pobierane sg réwniez informacje o
kontrahentach takie jak: numer kontrahenta (Id), Skrét oraz Nip.

W wyniku procesu moga by¢ pobrane nastgpujace informacje ze zrodla danych
programu finansowo-ksiggowego:
e Naleznosci wszystkie z mozliwo$cia wyodrebnienia:
- nierozliczone przeterminowane
- nierozliczone terminowe
- nierozliczone wszystkie
- rozliczone
- suma wszystkich
e  Zobowiazania wszystkie z mozliwo$cia wyodrebnienia:
- nierozliczone przeterminowane
- nierozliczone terminowe
- nierozliczone wszystkie
- rozliczone
- suma wszystkich
Stan (rozliczone, nierozliczone lub wszystkie)
Kwota
Termin platnosci
Ilo$¢ dni po terminie
Waluta
Data dokumentu
Nr ewidencyjny
Nr dokumentu
Znaczniki dla transakc;ji
Nr konta
Dane kontrahenta:
- Nazwa
- Skrot
- Numer
- NIP
o Dla sktadnikéw transakcji (dokumentéw rozliczajacych rozrachunek) nazwa
strony Wn/Ma

Pobierana jest rowniez informacja o rozliczeniach dotyczacych poszczegdlnych
nalezno$ci/zobowiazan. Czyli dostgpny jest nie tylko stan nalezno$ci/zobowiazan dla
danego kontrahenta, ale réwniez informacja o dokumentach rozliczajacych
nalezno$¢/zobowiazanie. Dzigki temu istnieje mozliwos¢ wykonywania kompletnych
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analiz dotyczacych platnosci od kontrahentow, jak i wobec kontrahentéw, a co za tym
idzie podejmowanie decyzji o ustalaniu termindw platnosci, wyodrebnianiu
najlepszych kontrahentéw oraz tych, ktérzy ptaca z duzym opodznieniem (wigcej w
rozdziale Wezytywanie i odswiezanie danych, str. 31).

Odtaczanie i wlaczanie dodatku Analizy Finansowe
Premium

Program Analizy Finansowe Premium jest pod wzgledem rozwiazania technicznego
dodatkiem do arkusza kalkulacyjnego Excel. Po zainstalowaniu dodatek jest aktywny
(po uruchomieniu Excela taduje si¢ do pamigci, pojawia si¢ okno dialogu
informacyjnego Symfonia Analizy Finansowe i pojawia si¢ menu Symfonia FK).

£ Microsoft Excel

JEI\k Edycja ‘Widok ‘Wstaw Format Marzedzia Dane Okno Pomoc Acrobat Symfonia FK

DzEHszele-|a=rHan 2

Rys. 1-3 Fragment okna Excela z aktywnym programem Analizy Finansowe
Premium.

Sytuacja taka moze utrudnia¢ wykorzystywanie Excela do innych celow. Aby
wylaczy¢ dodatek Analizy Finansowe, nalezy wybra¢ w menu Narzedzia polecenie
Dodatki otwierajace okno Dodatki.

Dodatki 2]

Dostepne dodatki:
™ Analysis ToolPak Anuluj |
™ Analysis TaolPak - YEA

I Autozapis

Przeglada... |
™ Dodatek Ms Query zgodny 2 Excel 5 Erzegladaj,
™ Dodatek ODBC

[ Internet Assistant VBA
I Kreator adnosnikdw
™ Kreator sum warunkowsych ;I

Akhualizowanie faczy dodatko

Aktualizuje tacza do Funkeji, kkare byhy poprzednio
zapewniane przez dodatki, umozliwiajac bezposredni dostep

Rys. 1-4 Okno Dodatki.

Na liscie Dostepne dodatki odnalez¢ pozycje Analizy Finansowe, usuna¢ znacznik z
pola wyboru przy tej pozycji i zatwierdzi¢ zmiang przyciskiem OK.

W celu powtdérnego wiaczenia dodatku Analizy Finansowe, nalezy w tym samym
oknie Dodatki zaznaczy¢ pole wyboru przy tej pozycji listy dostepnych dodatkow.

@ Operacja odtaczenia dodatku Analizy Finansowe nie powoduje utraty plikow
programu ani plikéw z danymi, natomiast zmniejsza wykorzystanie pamieci
operacyjnej podczas wykorzystywania programu Excel do innych celéw. Ma

to szczegdlnie znaczenie, jezeli programy sg zainstalowane na komputerze o
niezbyt rozbudowanych mozliwosciach.
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Szybkie wigczanie dodatku Analizy Finansowe Premium

Zamiast procedury wlaczania dodatku Analizy Finansowe w sposob opisany
powyzej, mozna go szybko uruchomi¢ do wykorzystania. W tym celu nalezy
dwukrotnie klikna¢ w oknie eksplorera Windows na nazwie pliku Analizy
finansowe.xla Iub wybra¢ w menu SYMFONIA Premium utworzony w czasie
instalacji skrot Symfonia® Analizy Finansowe Premium. Uruchomiony zostanie
program Excel, a nastgpnie otwarte zostanie okno ostrzegajace, ze w otwieranym
pliku znajduja si¢ makra.

Microsoft Excel [<]

Otwierany skoroszyk zawiera makra,
Miekbdre makra mogg zawierad wirusy, kkdre mogg uszkodzic Twdj komputer,

Jesli masz pewnosc, ze ken skoroszyt pochodzi z pewnego
2radta, kliknij Wiacz makra. Jedli nie masz pewnosci i nie

cheesz uruchariad 2adnych make Kiknij Witacz makra, Powiedz mi wiecej |

¥ Zawsze pytaj przed obwarciem skoroszykow zawierajacych makra

‘iyacz makra | Mie obwieraj |

Rys. 1-5 Okno z ostrzezeniem o makrach.

@ Okno pojawia sie tylko wtedy, gdy w otwieranym pliku zawarte sg makra.
Uzytkownik musi zdecydowa¢, czy zgadza sie na ich wigczenie.

Powiedz mi wiecej
Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie pomocy kontekstowej programu Excel
na stronie opisujacej problemy wirusow w makrach.

Zawsze pytaj przed otwarciem skoroszytéw zawierajacych makra

Jezeli to pole wyboru jest zaznaczone, to zawsze podczas otwierania plikow
zawierajacych makra otwierane jest opisywane aktualnie okno. Jezeli zostanie
usunigty znacznik z tego pola wyboru, Excel bedzie otwierat pliki nie ostrzegajac,
ze zawieraja makra. Przywrdcenie tej funkcji jest mozliwe po zaznaczeniu pola
wyboru Ochrona przed wirusami makr w panelu Ogélne w oknie opcji
programu Excel. Dostep do tego okna mozna uzyska¢ po wybraniu polecenia
Opcje z menu Narzedzia.

Wytacz makra
Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie pliku z zablokowana mozliwoscia
uruchamiania makr. Mozna natomiast edytowacé i sprawdza¢ makra.

Wiacz makra
Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie pliku wraz z mozliwoscia
uruchamiania zawartych w nim makr. Nalezy go stosowaé¢ w przypadku, gdy
znana jest zawarto$¢ makr lub masz zaufanie do ich tworcy.

@ Podczas uruchamiania dodatku Analizy finansowe.xla nalezy wybrac przycisk
polecenia Wtacz makra.
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Nie otwieraj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje uruchomienie Excela bez otwierania
wskazanego pliku.

@ Nie nalezy stosowa¢ metody szybkiego wiaczania w sytuacji, gdy dodatek
Analizy Finansowe jest juz dotgczony, poniewaz powoduje to prébe jego
dwukrotnego uruchomienia i nieprawidtowe dziatanie.

Okno powitalne programu

Okno to pojawia si¢ podczas pierwszego uruchamiania programu oraz po wybraniu
polecenia Pomoc a nastgpnic O programie... z menu Symfonia FK. Zawiera
podstawowe informacje o tej kopii programu SYMFONIA® Analizy Finansowe

Premium.
symfonia Analizy Finansowe prem LI
Analizy Finansows
Prermium
{3 1993-2006
Sage Symfonia
Wersja 2006, 1
SYMFONIA
PREMIUM
| Mumer seryiny: AFP0G1-22E6FEEE-G0000
¥ Pokaz okno powitaine po kazdym uruchomienio Excela
Fersja edukacyina, wielafirmowa.
Rys. 1-6 Okno powitalne programu.

Wybranie tego przycisku powoduje zamknigcie okna.

Pokaz okno powitalne po kazdym uruchomieniu Excela
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze okno bedzie si¢ pojawia¢ po kazdym
uruchomieniu Excela z uaktywnionym dodatkiem Analizy finansowe. Domy$lnie
po zainstalowaniu programu pole to jest zaznaczone. Pole jest niedostgpne (nie
mozna go wylaczy¢) do czasu zarejestrowania programu.

Po zainstalowaniu programu w dolnej czgsci tego okna znajduje si¢ pole
przypominajace o konieczno$ci zarejestrowania programu. Pole to przestaje byc¢
widoczne po zarejestrowaniu programu.

@ Niezarejestrowana kopia programu jest aktywna tylko przez okre$lony czas
umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej dziataniem. W celu uzyskania mozliwosci
dalszego wykorzystywania programu nalezy dokona¢ jego rejestracji.
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Rejestracja programu

W celu przeprowadzenia rejestracji programu nalezy wybra¢ polecenie Wprowadz
kod aktywacji zarejestrowanego menu Symfonia FK. Otwarte zostanie okno
Aktywacja programu. Nalezy zanotowaé¢ numer widoczny w polu Kod programu i
skontaktowa¢ si¢ z firma Sage Symfonia telefonicznie lub za pomoca poczty
elektronicznej. Otrzymasz wtedy numer stanowiacy kod aktywacji, ktory nalezy
wprowadzi¢ w pole Kod aktywacji. Poprawne wykonanie tej czynno$ci usuwa
ograniczenia czasowe w wykorzystywaniu programu. W razie trudnosci skorzystaj z
posrednictwa dystrybutora, u ktorego dokonates$ zakupu.

Aktywacja programu 5'

Przeslij nize] podany numer seryiny i kod pragramu
do firmy, w ktare] nabywes program.

Otrzymasz wiwczas kod akbywac, kidy usunie wszystkie
ograniczenia czasowe bej wersj

Humer seryiny | AFPOE1-22B6FSEB-A0000

Fod programu | 2RZ33360-60000

Kod akbuwacii I

ak I Anuluj |

Rys. 1-7 Okno Aktywacja programu.

Aktywacja programu

Pod nazwa aktywacji programu nalezy rozumie¢ informacje o prawach do korzystania
z programu. Powinny by¢ zapisane w sposob umozliwiajacy dostep do nich z
programu w czasie jego wykorzystywania. W programie Analizy Finansowe Premium
miejscem zapisania informacji aktywujacych moze by¢ dysk twardy komputera lub
klucz sprzgtowy dolaczony do portu drukarkowego. Oprogramowanie sterujace
obstluga klucza sprzgtowego umozliwia dowolne przenoszenie informacji
aktywujacych program pomigdzy dyskiem komputera lub kluczem sprzetowym.

Klucz sprzetowy

Klucz sprzetowy jest urzadzeniem zabezpieczajacym program przed nielegalnym
uzytkowaniem. Klucz wyglada jak wtyczka dotaczona do zlacza drukarkowego
komputera. Jest uniwersalny, pasuje do kazdego typu komputera. Drukarka lub inne
urzadzenia dotaczane do tego zlacza sa przylaczane do klucza. Klucz jest dla nich
niewidoczny (,,przezroczysty”), w zaden sposob nie utrudniajac pracy dotaczonych
urzadzen. Dziatanie klucza zostato sprawdzone we wszystkich wersjach srodowiska
WINDOWS (95/98/ME, NT 4.0, 2000, XP), w ktorych dziala program Analizy
Finansowe Premium. Nie ma potrzeby wymiany klucza wraz ze zmiana komputera
lub wersji systemu operacyjnego. Jeden egzemplarz klucza sprz¢towego moze
zawiera¢ informacje o uprawnieniach do wszystkich programow Systemow
SYMFONIA® Premium i SYMFONIA® Forte.
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@ W programie Analizy Finansowe Premium klucz jest urzadzeniem
sprzedawanym niezaleznie jako dodatek dla posiadaczy programu. Jego
wykorzystywanie nie jest obligatoryjne.

Klucz sprzgtowy umozliwia bardziej elastyczne wykorzystywanie programu.
Powinien by¢ stosowany, gdy nie chcesz wiaza¢ uprawnien do korzystania z
programu z konkretnym komputerem. Przeniesienie uprawnien nastgpuje wtedy przez
przytaczenie klucza do aktualnie wykorzystywanego komputera. Dodatkowo klucz
wprowadza kolejny poziom zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostgpem do
danych. Wystarczy odlaczy¢é i zabra¢ klucz. Komputer moze wtedy by¢
wykorzystywany do innych celow przez osoby nieuprawnione do pracy z programem
Analizy Finansowe Premium.

Sposob zapisywania danych w kluczu umozliwia zapisywanie aktywacji réznych
egzemplarzy (o réznych numerach seryjnych) tego samego programu. Jezeli
przylaczysz taki klucz do komputera, dostepna jest tylko aktywacja egzemplarza
programu zainstalowanego na tym komputerze. Umozliwia to stosowanie jednego
klucza do przenoszenia aktywacji przez rdéznych uzytkownikow. Aktywacje
zapisywane sa oddzielnie i nie maja zadnego wplywu na siebie. Jeden klucz
umozliwia jednoczesne przechowywanie informacji o 30 aktywacjach.

Instalacja klucza sprzetowego

W celu przygotowania komputera do wspolpracy z kluczem sprzgtowym nalezy
dokona¢ instalacji dodatkowego oprogramowania, dostarczanego wraz z kluczem.
Oprogramowanie musi by¢ zainstalowane na kazdym komputerze, ktéory ma mieé¢
mozliwo$¢ wspodlpracy z kluczem sprzetowym.

Zainstalowanie tego oprogramowania nie wprowadza zadnych zmian w dziataniu
programu. W szczeg6lnosci nie jest konieczne przylaczenie do komputera klucza
sprzetowego. Dopiero przeniesienie aktywacji z komputera do klucza sprzgtowego
powoduje przetaczenie programu do trybu pracy wymagajacego przytaczonego
klucza.

Obstuga klucza sprzetowego

W celu rozpoczecia operacji zwiazanych z przenoszeniem aktywacji do klucza
sprzgtowego, nalezy przylaczy¢ klucz do zlacza drukarkowego komputera i
uruchomi¢ program obstugi przenoszenia aktywacji klikajac na skrot AMAKT (32 bit)
w menu SYMFONIA Premium. Spowoduje to otworzenie okna programu
obshugujacego przenoszenie aktywacji.
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x
Analizy Finansowe 1.00 - Unchom I
Analizy Finansowe 1.50 I—

Ainalizy Finansowe 1.70 Koniec |
Analizy Finansowe 1.80

Analizy Finanzowe 2006

Analizy Finansawe 2006.1

Faktura Pro 2.30

Finanze i Ksiegowosé 5.00

Finanze i Ksiegowaéd forte 4.10

Finanze i Kziggowodé forke 5.00

Handel 220
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FK.adry i Prace forte 4.00

K.asa forte 1.00

I ata Ksiggowose 1.00

Planowanie Phynnogel Finansowej forte 1.00

Planowanie Prynnogci Finanzowe forte 2006
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Prace forte 4.00

Sklep Intemetovy 1.00

Sradki Trwate 3.00 b
Srodki Trwate forte 4.00 =
E rmdl

ek Bmrbe B0

Syztem Zarzadzania Symfonia, [C] MATRIXPL SA Wersia 2.01

Rys. 1-8 Okno programu obshugi aktywacji.

Z menu Analizy Finansowe nalezy wybra¢ numer wersji. Otwarte zostanie okno
Kody aktywacji, w ktorym mozna przeprowadzi¢ wszystkie operacje zwiazane z
obstuga aktywacji programu.

@ Jezeli wybrana z menu wersja programu nigdy nie byla zainstalowana na
komputerze, zostanie wyswietlony komunikat o btedzie nr 15 z informacja o
potrzebie powtdrnej instalacji programu, a nastepnie komunikat o btedzie nr
18 i nastapi powrdt do okna programu obstugi aktywacii.

Kody aktywacii
Kod programu
Fod akiywacii | L |
Al by Zamknij
Informacie | Mr zemjny | Klucz |

Rys. 1-9 Okno Kody aktywacji.

Aktywuj
Ten przycisk polecenia powoduje aktywacje programu. Warunkiem jego
wykorzystania jest wprowadzenie odpowiedniego kodu w polu Kod aktywacji.
Sposob uzyskiwania kodow zostat opisany powyzej w akapicie opisujacym
rejestracje programu. Jezeli wprowadzany kod jest jednoczg$ciowy, nalezy go
wpisac¢ w catosci do jednego pola.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna.

Informacje
Ten przycisk polecenia powoduje otworzenie okna Monitor aktywacji programu
z informacjami opisujacymi status programu.

Nr seryjny
Ten przycisk polecenia otwiera okno Podaj nowy numer seryjny, w ktérym
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mozna wprowadzi¢ nowy numer seryjny zmieniajac warunki licencji programu. W
aktualnej wersji programu Analizy Finansowe Premium nie jest wykorzystywany.
Klucz

Ten przycisk polecenia powoduje otwarcie okna Klucz sprzetowy — aktywacje
programu, w ktorym mozliwe jest prowadzenie operacji przenoszenia aktywacji
pomigdzy komputerem i kluczem.

Murmner Sering Im
MHumer wersji li
Firma IFilma—
Uzytkownik IW
Lirrit Lizptkownik g I1

Liit firm |n—
Aklywacia czasowa

Fiok l—
Miezsiac I

Dizier ]
Typ instalaci IW
Statuz aktywaci IW

Rys. 1-10 Okno Monitor aktywacji programu.

W  kolejnych polach tego okna widoczne sa informacje o zainstalowanym
egzemplarzu programu, jego uzytkowniku oraz typie instalacji i statusie aktywacji.

Przenoszenie aktywacji

Przenoszenie aktywacji pomigdzy komputerem i kluczem sprzgtowym prowadzone
jest w oknie Klucz sprzetowy — aktywacje programu.

Klucz sprzetowy - aklywacje programu
Aktywacja w komputerze: |iesl |
Akty ja w kluczu spr ym: |nie ma |

Przenieg aktywacje | T amkniy

Rys. 1-11 Okno Klucz sprzetowy — aktywacje programu.

W polach Aktywacja w komputerze i Aktywacja w kluczu sprzetowym pokazany
jest status aktywacji we wskazanym urzadzeniu.

Status aktywacji moze by¢ nastepujacy:

w komputerze
jest
Program jest aktywowany prawidtowo bez ograniczen czasowych.
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nie ma
Program nie zostat jeszcze aktywowany i posiada ograniczenie czasu
dziatania.

nie podlega przenoszeniu
Zainstalowana wersja programu nie ma mozliwosci przenoszenia
aktywacji przez klucz (np. jest to wersja demonstracyjna).

btad
Wystapit btad odczytu informacji o aktywacji lub zostat uszkodzony
zapis tej informacji.

w kluczu
jest
W kluczu sprzetowym jest zapisana aktywacja dla zainstalowanego
egzemplarza programu.
nie ma

W kluczu sprzetowym nie ma zapisanej aktywacji dla zainstalowanego
egzemplarza programu.

brak klucza
Nie wykryto klucza sprzetowego (nie zostat dotaczony lub jest
dotaczony niedoktadnie).

nie zainstalowany
Nie zostal zainstalowany program obstugi klucza.

btad
Wystapit btad odczytu informacji z klucza (przytaczony klucz nie jest
zaprogramowany lub nie pochodzi z Sage Symfonia)

Przeniesienie aktywacji z komputera do klucza

Przeniesienie aktywacji z komputera do klucza jest mozliwe tylko w przypadku, gdy
istnieje prawidlowa aktywacja w komputerze oraz zostat wykryty prawidtowy klucz
sprzetowy (w polu Aktywacja w komputerze - jest, w polu Aktywacja w kluczu
sprzetowym - jest lub nie ma). W przypadku prawidlowej zawarto$ci obu pdl
dostgpny jest przycisk polecenia Przenies aktywacje. Jego wybranie powinno
spowodowaC przeniesienie aktywacji, co zostanie potwierdzone komunikatem
Aktywacja zostata przeniesiona. Jezeli operacja si¢ nie powiedzie, zostanie
wys$wietlony komunikat o przyczynach niepowodzenia.

Przeniesienie aktywacji z klucza do komputera

Przeniesienie aktywacji z klucza do komputera jest mozliwe tylko w przypadku, gdy
nie istnieje aktywacja w komputerze oraz zostal wykryty klucz sprzgtowy z
prawidlowa aktywacja do programu (w polu Aktywacja w komputerze - nie ma, w
polu Aktywacja w kluczu sprzetowym - jest). W przypadku prawidlowej zawartoSci
obu pél dostgpny jest przycisk polecenia Przenies aktywacje. Jego wybranie
powinno spowodowac przeniesienie aktywacji, co zostanie potwierdzone
komunikatem Aktywacja zostata przeniesiona. Jezeli operacja si¢ nie powiedzie,
zostanie wyswietlony komunikat o przyczynach niepowodzenia.
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Przeniesienie aktywacji pomiedzy komputerami

Aktywacja pomigdzy komputerami przenoszona jest w dwoch krokach, z pierwszego

komputera do klucza, a nastgpnie z klucza do drugiego komputera, w sposob opisany

powyzej. Aby taka operacja byta mozliwa musza by¢ spetnione nastgpujace warunki:

e na obu komputerach musi by¢ zainstalowana ta sama wersja programu, z tym
samym numerem seryjnym;

e na obu komputerach musi by¢ zainstalowane oprogramowanie obstugujace klucze
sprzgtowe;

e na komputerze wyjéciowym musi by¢ prawidlowa aktywacja programu (status
aktywacji jest), natomiast na komputerze docelowym nie moze by¢ aktywacji
(status aktywacji nie ma).

Uzytkowanie programu z kluczem sprzetowym

Po przeniesieniu aktywacji do klucza i przylaczeniu go do zlacza drukarki
uzytkowanie programu w niczym nie rozni si¢ od uzytkowania programu bez klucza.

@ Klucz sprzetowy musi by¢ przytaczony przed uruchomieniem programu i nie
moze by¢ odtgczony do chwili zamkniecia programu.

Wyjecie klucza sprzgtowego podczas pracy z programem spowoduje wyswietlenie
komunikatu informujacego o odlaczeniu klucza i zablokowanie dziatania polecen z
menu Symfonia FK.

Ochrona danych

Program zapewnia poufno$¢ danych przechowywanych w bazie oraz umieszczanych
na arkuszach. Ochrona jest wieclopoziomowa:

1. Informacje przechowywane w bazie danych programu sa zabezpieczone
przed dostgpem spoza programu Analizy Finansowe Premium, w sposob
uniemozliwiajacy ich przegladanie badz modyfikowanie z wykorzystaniem
innych programow. To zabezpieczenie jest zawsze aktywne i nie moze by¢
wylaczone.

Dostegp do danych moze by¢ chroniony przy pomocy klucza sprzgtowego.

3. Dostgp do danych zawartych w programie Analizy Finansowe Premium

moze by¢ chroniony hastem uzytkownika.

Stosowanie hasta uzytkownika

W celu wprowadzenia tego poziomu ochrony nalezy wybraé polecenic Zmien hasto z
menu Symfonia FK. Otwarte zostanie okno Wprowadz hasto ochrony danych.



Podstawowe zasady obstugi programu 21

‘Wprowad? hasto ochrony danych [x]

B

Mo hasto

Patwierdé hasta I Hekokkkckodkdokd
O | Anuluj |

Rys. 1-12 Okno Wprowadz hasto ochrony danych.

W pola Nowe hasto i Potwierdz hasto nalezy wprowadzi¢ hasto uzytkownika.
Podczas wpisywania hasta w polach pojawiaja si¢ gwiazdki (*) zamiast liter i cyfr,
dzigki czemu osoby postronne nie widza wprowadzanego hasta. Wprowadzane hasto
podawane jest dwukrotnie w celu uniknigcia pomytek (literowek). Tylko wowczas,
gdy w obu polach wpisane zostato identyczne hasto, program je zaakceptuje. W celu
usunigcia hasta ochrony, nalezy po otwarciu tego okna wybra¢ przycisk OK bez
wpisywania nowego hasta, pozostawiajac obydwa pola puste. .

Hasto to chroni dostgp do funkcji programu Analizy Finansowe Premium. Po
otwarciu jakiegokolwiek okna programu lub uzycia funkcji na arkuszu, pojawia si¢
okno Podaj hasto ochrony danych, w ktérym nalezy wpisa¢ hasto. Jesli prawidlowe
hasto nie zostanie podane, wowczas program nie bedzie pokazywat zadnych danych z
programu Finanse i Ksiggowo$¢ (pusty plan kont, funkcje zwracaja zera itp.). Nie
ogranicza to natomiast w zaden sposob funkcjonalno$ci programu Excel.

Podaj hasto ochrony danych [ x]

Haslo | v

OK | Anuluj |

Rys. 1-13 Okno Podaj hasto ochrony danych.

Archiwizacja danych

Program Analizy Finansowe Premium nie proponuje zadnych specjalnych metod
archiwizacji  danych. Jezeli zachodzi konieczno$¢ archiwizacji  plikow
wykorzystywanych w programie Analizy Finansowe Premium, nalezy stosowaé
standardowe narzgdzia dostgpne w systemie operacyjnym.

Klawisze skrétu programu

W celu umozliwienia szerszego wykorzystania klawiatury do pracy w programie,
zdefiniowana zostata pewna ilos¢ klawiszy skrotow. Klawisz skrotu to skojarzenie
klawisza lub kombinacji klawiszy z wybrana akcja programu. Skojarzenie to jest
unikalne w strukturze menu programu. W tym podreczniku opiszemy jedynie
klawisze skrotow dla struktur drzewiastych w programie np. dla planu kont.

Przy przegladaniu struktur drzewiastych, np. drzewka planu kont, mozesz
wykorzystywac nastgpujace klawisze:
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Aby: Wecisnij klawisz(e):

Przesuna¢ wskaznik pozycji w dot WV (klawisz strzatki w dét) lub PgDn
Przesuna¢ wskaznik pozycji w gore A (klawisz strzatki w gore) lub PgUp
Rozwina¢ wskazang gataz drzewka * (gwiazdka z klawiatury numerycznej)
Rozwina¢ wskazany poziom drzewka = (klawisz strzatki w prawo)

Rozwina¢ wskazany poziom drzewka + (plus z klawiatury numerycznej)
Zwina¢ wskazany poziom drzewka — (minus z klawiatury numerycznej)
Zwina¢ wskazany poziom drzewka € (klawisz strzatki w lewo)

Wybrane narzedzia Excela

Program Excel udostgpnia wiele narzgdzi ulatwiajacych przetwarzanie danych
liczbowych i ich prezentacje. Przypomnimy teraz dziatanie niektorych z nich,
najszerzej zastosowanych w arkuszach dostarczanych wraz z programem Analizy
Finansowe Premium.

Dziatanie funkcji JEZELI

Funkcja JEZELI jest jedna z funkcji logicznych dostepnych standardowo w programie
Excel. Funkcja ma sktadnig: :

JEZELI ( warunek; wartos$é_jesli_prawdziwy; wartosé_jesli_fatszywy )

Jako pierwszy argument podawane jest wyrazenie logiczne, ktéorego wynik po
sprawdzeniu daje warto§¢ logiczna PRAWDA lub FALSZ. Wynik PRAWDA
spowoduje wyswietlenie w komorce, do ktorej zastosowano funkcje, drugiego z
argumentow, wynik FALSZ - trzeciego. Pokazemy na rysunku ponizej przyktad
zastosowania tej funkcji.

A B [ ¢ [ D
=JEZELI(A5=5;1,0) 1 0
=JEFELI(45=5,1,"") 1
=JEZELI(45=5,""0) 0

|1

(X}

w

.

wn

9 2

Rys. 1-14 Zastosowanie funkcji JEZELI.

W pierwszej kolumnie uwidoczniona zostala sktadnia polecenia zastosowana w
nastgpnych kolumnach odpowiedniego wiersza arkusza. Funkcja uzaleznia
wyswietlane w komoérkach warto$ci od zawartosci piatego wiersza w kolumnie.
Zastosowanie jako drugiego lub trzeciego argumentu (do wyswietlenia) konstrukeji >’
(podwojny cudzystow) powoduje, ze komdrka pozostaje pusta.

Formatowanie warunkowe

Formatowanie warunkowe jest mechanizmem ulatwiajacym wyrdznienie wygladu
(formatowanie) komorki w zaleznosci od jej zawarto$ci. Pokazemy to rozwijajac
przyklad zastosowania funkcji JEZELI omdéwiony wyzej. Do komoérek w drugim i
trzecim wierszu arkusza zastosujemy formatowanie warunkowe. Po zaznaczeniu
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formatowanej komorki wybieramy polecenie Formatowanie warunkowe z menu
Format, co spowoduje otwarcie okna dialogu Formatowanie warunkowe.

Formatowanie warunkowe HE

arunek 1
IWartns’c’ komérki jestj Iniern’wna j I"" j‘J

Paodglad Formatu, gdy ‘

AaBbCoyyiz ‘

warunek jest spetniony:

El Qada]>>| Usuri, .. | QK | Anuluj |

Rys. 1-15 Dialog Formatowanie warunkowe.

W goérnym wierszu p6l ustalamy, ze warunkiem sformatowania komorki, jest aby byta
ona niepusta (Warto§¢ komorki jest nieréwna ). Nastgpnie wybieramy przycisk
polecenia Formatuj, powodujacy otwarcie okna Formatuj komorki.

Formatuj komorki HE

Czcionka | Obramowanie  Desenie |

Cieniowanie komdrki
Kalar:

EEEEEEEN
EEEEEEEN
EOEECEEN
EO0ONOOEO
o0
||}
m

OoO0oOodo

OmCiLIm0
EECONN

Deseri:

rzvkiad

E

Wheczysd |
|
Rys. 1-16 Okno Formatuj komorki.

W panelu Desenie okreslamy kolor tla komodrki i potwierdzamy przyciskami OK
wybor sposobu sformatowania. W wyniku tak przeprowadzonego sformatowania, tto
kazdej z niepustych komorek bedzie w kolorze okreslonym podczas formatowania.
Wynik formatowania warunkowego widoczny jest na przedstawionym ponizej
fragmencie arkusza.

A [ 8 [ ¢ | ©
| 1 [=JEZELI(AS=51,0) 1 [
| 2 [=EZELICASSS1;™ 1
| 3 |=EZELI(AS=5"0) i
| 4|
| 5 | E] 2
16|
7
=

Rys. 1-17 Arkusz z formatowaniem warunkowym.

Taki sposob formatowania pozwala wyr6zni¢ interesujace wyniki i jest wielokrotnie
stosowany w arkuszach dostarczonych z programem Analizy Finansowe Premium.
Oczywiscie do formatowania mozna uzywac¢ wszystkich dostgpnych w oknie
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Formatuj komérki mozliwosci, w zalezno$ci od upodoban i procedur stosowanych w
firmie.

Grupowanie

Grupowanie danych pozwala wlaczy¢ mechanizm ukrywania danych pomocniczych
lub bardziej szczegétowych na sformatowanym arkuszu. Mechanizm grupowania
moze by¢ wykorzystany np. do zwijania i rozwijania poszczegoélnych poziomow
analityk konta. Ponizej przedstawiamy sposob przeprowadzenia grupowania wierszy
arkusza.

Blc|p| E | F [
Poczatek rolu
0,00
0,00

0jaml Grnry whee 0,00
1 |am2 Pudyrdii budewle 0,00

Rys. 1-18 Fragment arkusza przed grupowaniem.

Proces grupowania rozpoczynamy od zaznaczenia wierszy od czwartego do 6smego.
Z menu Dane wybierz polecenie Grupy i konspekt, a nast¢gpnie Grupuj. Otrzymamy
skutek jak na rysunku ponize;j.

1)z Blcip| E | F [
1 Poczatek ol
2 A Majatek trwaly 0,00
3 A1 Wartolei niematerialne i pravme 0,00
7T
3

| i

0 (4T1
4

Rys. 1-19 Fragment arkusza z rozwinigta grupa danych.

el [slc[olE | F G
1 Poczatek rokou.
2 |A  Majatek trwaly 0,00
3 |al Wartodel ialne i prawme 0,00

#| | @[4Il  Fzecoowy majatek towaly 0,00
10 |4T1 Gretywhcne i)
11 |aT3 Budyd i udowis (i)
12 (4T3 Thrmdmria techricae imszrey 000
19 lams Aradki tramemerh nnn

Rys. 1-20 Fragment arkusza ze zwinigta grupa danych.

Funkcje przetacznika rozwijajacego i zwijajacego grupe danych pehi przycisk #
przy zwinietej grupie lub = przy rozwinietej. Kliknigcie tego przycisku powoduje
odpowiednia akcje. Usunigcie skutkow grupowania wykonuje si¢ dla zaznaczonych
wierszy, wybierajac polecenie Rozgrupuj z tego samego menu.

Blokowanie wierszy i kolumn

Blokowanie jest jednym 2z mechanizméw umozliwiajacych unieruchomienie
poczatkowych wierszy i kolumn arkusza. Ma to zapewnié¢ przegladanie tabel z
widocznym opisem zawartosci widocznych pol, umieszczonym w poczatkowych
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wierszach lub kolumnach. W celu zablokowania poczatkowych kolumn i wierszy, jak
na rysunku ponizej, zaznacz komodrke C8, a nastgpniec wybierz z menu Okno
polecenie Zablokuj okienka. Zablokowane kolumny i wiersze sa oddzielone od
pozostatych przyciemniona linia, tak jak jest to widoczne na rysunku.

B c_ | o [ E
| B | 11999 I0-1999 IM-1999

7

8 [Srodki trwade 0,00 0,00 0,00
9 |[Umorzenie frodkéur trabych 4100000 4200000 830000
10 | Easa krajowrpeh irodkéwr pienisznyel 1485250 21076 -368022
11 |Biegary rackmek hankowny S1RSR20 21311997 -4 11431
12 | Romrackmbi krajows = adbinreami 913705 8070107, 78 &F8 23
13 |Romrachrki krajows = dostaveami 29921500 3890288 7385085
14 | Materiaby w mazazynach 0,00 0,00 0,00
15 | Towary 25 406,300 12603300 80 331,50

Rys. 1-21 Fragment arkusza z zablokowanymi kolumnami i wierszami.

Przesunigcie arkusza powoduje ruch wszystkich kolumn i wierszy z wyjatkiem
zablokowanych. Wszystkie opisy zawartosci wierszy umieszczone w komorkach
pierwszej kolumny i kolumn w komoérkach pierwszych wierszy beda przez caty czas
widoczne, jak na rysunku.

B L[ 30 | K |
[ VI-1999 = VIO-1999 | IX-1999
7
14 [Materishy w magazymach 0,00 0,00 0,00
15 | Towrary 80 531,50¢  #0531,30F 8033150
16 | Zusyrie materiabin 273,95 273,95 273,95
17 |Ushigi obee 1230538 1230538 1230532
18 | Romliczenis kosztém mespote 4 33300,83] 3330083 33300,83
19 [Kaszty ushz 24 000 24 00 24 00
20 |Eosaty zazadn 2828383 2BIMARIL 2T 2RERT
21 |Spreedaz uwshig 54390000  54390,00; 54 390,00

Rys. 1-22 Fragment arkusza po przesunigciu kolumn i wierszy.

Odblokowanie nastgpuje przez wybranie z menu Okno polecenia Odblokuj okienka.

Nazwy w arkuszu

Podczas pracy ze skomplikowanymi arkuszami mozna zagubié¢ si¢ w stosowanych
odwolaniach do elementow. W celu bardziej czytelnego okreslenia elementu lub
zakresu, do ktorego wystepuje odwolanie, mozna zastosowa¢ nadawanie im nazw.
Pokazemy to na przyktadzie komorki, do ktdérej tworzone jest odwotanie z innej
komorki arkusza. Mechanizm taki jest stosowany przy opisanym dalej wprowadzaniu
poleceniem z menu Symfonia FK parametréw do przeliczania arkusza. . Przyklady
wykorzystania nazw w programie opisane sa w Rozdziale 2 Polecenia menu
Symfonia FK, jako wynik uzycia polecen Parametry dla lat obrachunkowych
(kalendarzowych).

Nadawanie nazw

W pierwszej kolejnos$ci nalezy zaznaczy¢ komorke, ktorej bedzie nadawana nazwa. Z
menu Wstaw wybierz polecenie Nazwa, a nastgpnie Definiuj otwierajac okno
Definiuj nazwy jak na rysunku ponize;.
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Definiu] nazwy [2]x]
Mazwy w skoraszycie:
= o4
[azwad
Mazwal ;I Zamknij |
Mazwaz
Mazwal Dodaj |
Usuri |
-
Cdwotuje sie do:
|=arkusz1148$13 3

Rys. 1-23 Okno Definiuj nazwy.

@ Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie
polecenia Excela oraz otwarte arkusze sg niedostepne.

Nazwy w skoroszycie
W tym polu kombinowanym widoczna jest lista nazw zdefiniowanych w arkuszu,
natomiast w gérnej jego cze$ci mozna wpisywac nowo definiowana nazwe, ktora
nalezy doda¢ do listy przyciskiem polecenia Doda;j.

Odwoluje sie do
Jest to specjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Mozna go
zmieni¢ wpisujac bezposrednio w polu nowy adres lub wskazujac wiasciwa
komorke arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Odwotuje sie do mozna zmieniac
biezgca komodrke wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z
tego pola arkusz ponownie jest niedostepny.

OK
Ten przycisk polecenia zamyka okno, zapisujac wprowadzone w nim dane.

Zamknij
Ten przycisk polecenia zamyka okno, bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Dodaj
Ten przycisk polecenia powoduje dodanie nowej nazwy do listy.
Usun
Ten przycisk polecenia powoduje usunigcie podswietlonej na liscie nazwy.

Stosowanie nazw

Aby zastosowaé zdefiniowana nazwe, zaznacz wybrana komoérke. Z menu Wstaw
wybierz polecenie Nazwa, a nastgpnie Wklej. Otworzy si¢ okno Wklej nazwg jak na
rysunku ponize;.
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Wklej nazwe EHE
o1
Anuluj |
‘Whlej liste |

Whlej nazwe

El

Rys. 1-24 Okno Wklej nazwe.

Zaznacz odpowiednia nazwe¢ na liscie i wklej do komdrki wybierajac przycisk
polecenia OK. Wynik odwotania widoczny jest na rysunku ponize;j.

B4 =] = =Mazwal
A [ B [ e ]
\Wartose namny 1

|1

R
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Rys. 1-25 Fragment arkusza z odwotaniem do komorki przez nazwe.

Pokazany przyktad ma jedynie pomdc w zrozumieniu stosowania mechanizmu nazw i
odwolan przez nazwe w zakresie zastosowanym w Analizach Finansowych Premium.
Bardziej szczegblowy opis dostepny jest w dokumentacji programu Excel.

Poprawianie ustawien strony w arkuszu

Wstepnie sformatowane arkusze dostarczane wraz z programem zostaly sprawdzone z
podstawowymi sterownikami drukarek. Moze si¢ zdarzy¢, ze na Twojej drukarce
formularz przeznaczony do drukowania nie zmiesci si¢ na jednej stronie i ostatnia
jego kolumna zostanie automatycznie wydrukowana na stronie nastgpnej. W takim
przypadku nalezy nieznacznie zwgzi¢ ostatnig kolumng formularza, chwytajac brzeg
nagtowka kolumny kursorem o zmienionym jak na rysunku ksztatcie.

F [ 1 H & 1

Mr pozyejiw deklaracii
[4 [ o |
| 1999 |

Rys. 1-26 Zmiana szerokosci kolumny arkusza.

Nastegpnie wykorzystujac polecenie Podglad wydruku z menu Plik sprawdzi¢
poprawnos$¢ nowych ustawien i dopiero wtedy ponownie wydrukowac strong.

Kopiowanie i przesytanie arkuszy
Przesytanie do innych uzytkownikow

Arkusz utworzony przy uzyciu Analiz Finansowych Premium moze by¢ przegladany
wylacznie na komputerze z zainstalowanym programem. Aby umozliwi¢ przegladanie
arkusza przez dowolnego innego uzytkownika programu Excel, nalezy najpierw
zamieni¢ formuty na ich wyniki. W tym celu zaznacz arkusz lub obszar zawierajacy
formuty. Z menu Edycja wybierz polecenie Kopiuj. Nastgpnie réwniez z menu
Edycja wybierz polecenie Wklej specjalnie otwierajac okno Wklej specjalnie.
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Rys. 1-27 Okno Wklej specjalnie.

W grupie Wklej wybierz opcj¢ Wartosci i potwierdz przyciskiem polecenia OK.
Zapisz tak zmieniony arkusz pod nowa nazwa poleceniem Zapisz jako z menu
Edycja. Taki arkusz mozesz nastgpnie przesta¢ lub udostgpni¢ innemu
uzytkownikowi do przegladania.

Metoda tu opisana moze stuzy¢ rowniez do zapisania arkusza z danymi archiwalnymi
z przeprowadzonej analizy, ktore nie powinny ulega¢ zmianie po od§wiezeniu danych
do analizy w bazie.

Kopiowanie w inne miejsce

Aby skopiowa¢ arkusz zawierajacy formuly z programu Analizy Finansowe Premium
w inne miejsce, nalezy z poziomu programu Excel otworzy¢ arkusz, a nastgpnie
zapisaé go poleceniem Zapisz jako z menu Edycja w nowym miejscu.

@ Bezposrednie skopiowanie arkuszy przy pomocy mechanizméw systemu
operacyjnego moze spowodowaé, ze program Excel nie bedzie mogt
prawidtowo zaktualizowac taczy do programu Analizy Finansowe Premium.

a
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W tym rozdziale przedstawione zostaly mozliwosci udostgpniane uzytkownikom
przez polecenia dodatkowego menu Symfonia FK. Menu to pojawia si¢ na pasku
menu programu Excel po uaktywnieniu dodatku Analizy Finansowe Premium.

Dotaczanie i wybér firmy

Program Analizy Finansowe Premium jest programem wielofirmowym. Oznacza to,
iz umozliwia analiz¢ danych wszystkich firm zarejestrowanych w programie Finanse i
Ksiggowo$¢ lub tez z innych programéw finansowo — ksiggowych pod warunkiem
odpowiedniego sformatowania danych. W celu wybrania firmy nalezy wskazaé
polecenie Wybor firmy.

@ Opcja dostepna tylko dla licencji programu w wersji wielofirmowe;.

Wybdr firmy [ x]

Kod Firmy Katalog danych

*iBez nazwy?

| y 0 AF Dokumentacial AMAF
: Diemonstracying rkizgn

ik demn - FRiz004

‘wiybierz | Dotacz | Odtarz | Mowa

Rys. 2-1 Okno Wybér firmy.

Zamknij |

W gornej czgsci okna znajduje si¢ lista wszystkich dotaczonych w programie firm.
Kazdy wiersz opisujacy element listy zawiera:

Kod firmy
Nazwa firmy.

Katalog danych
Pelna Sciezka dostepu do firmy, ktora zostata dotaczona.

Wybierz
Ten przycisk polecenia umozliwia wybranie firmy, na ktorej danych zamierzasz
pracowac.

Dotacz
Ten przycisk polecenia powoduje dotaczenie do programu Analizy Finansowe
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Premium kolejnej firmy. Po jego wybraniu pojawia si¢ okno Otwérz, w ktérym
nalezy wskaza¢ plik Amaf.mdb zawierajacy bazg danych firmy. Po wskazaniu
pliku i wybraniu przycisku Dotacz firma zostanie dodana do listy firm.
Dotaczenie firmy jest konieczne, aby mozna bylo uzyska¢ mozliwo$¢ pracy na
danych firmy.

Odfacz
Ten przycisk polecenia umozliwia odlaczenie od programu Analizy Finansowe
Premium firmy, ktérej juz nie uzywasz. Po wskazaniu nazwy firmy na liscie i
wybraniu przycisku Odiacz firma zostanie odlaczona (nazwa firmy zginie z listy
firm). Kazda odlaczona firm¢ mozna ponownie dotaczy¢ poprzez przycisk
Dotacz.

Nowa
Ten przycisk polecenia powoduje dotaczenie nowej firmy. W oknie Przegladanie
w poszukiwaniu folderu wskaz katalog z danymi firmy. W przypadku gdy
chcemy pracowa¢ wylacznie na danych wczytywanych poprzez obiekt integracji z
bazy danych Microsoft SQL Server programu Finanse i Ksiggowo$¢ Forte, mozna
wskaza¢ dowolny katalog, w ktérym zostanie utworzony plik Amaf.mdb z baza
danych programu Analizy Finansowe Premium.

Okno Otworz

W tym oknie mozna wskaza¢ potozenie danych firmy, ktore powinny by¢ wczytane
(zarejestrowane) do dalszej analizy. Z rozwijanej listy w polu Szukaj w: wskaz
katalog firmy, a nastgpnie w oknie wybierz katalog z danymi firmy. Jezeli we
wskazanym katalogu istnieje firma przycisk Otwérz w prawym dolnym rogu bedzie
aktywny.

ower 21|
Szukaj v ID dema_fk j @ - H Q X L j - Marzedzia =
28 arnaf mdb

=1 z2006

Moje biezace | z005
dakumenty

]
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A
Moje dokumenty

™ ]

M4 kamputer

=) Mazwa pliki: I j Ofwidrz I

Mn] 'iejsca

sieciowe Pliki bypu: IDane programu Analizy Finansowe (*,MDE) d anuluj
4

Rys. 2-2 Okno Otwérz.

Okno Przegladanie w poszukiwaniu folderu

W tym oknie mozesz wskaza¢ katalog, w ktorym chcesz umiesci¢ dane firmy.
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Przegladanie w poszukiwaniu folderu EHE

=5 Dyskictka 3,5 (A =]
-2 Dysk lakalny (C:)
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=] (] Dokumentacja

amm

D Documents and Settings

Rys. 2-3 Okno Przegladanie w poszukiwaniu folderu.

Wczytywanie i odswiezanie danych

W celu wezytania lub od$wiezenia (aktualizacji) danych do analizy, nalezy wybraé
polecenie Wezytanie danych..., powodujace otwarcie okna Zarejestrowane dane.

Zarejestrowane dane 1'
Dane roku  Wystane Katalog danych wejsciowych

2006-4-26  C:\Symfonialdemo_fki2005

I
Aklualizacia danych I Foprzez obiekt integracii Premium j

Dodaj | Odswie? | Usury | Zamknij |

Rys. 2-4 Okno Zarejestrowane dane.

W goérnej czg$ci okna znajduje sig¢ lista wszystkich danych zarejestrowanych w
programie dla kolejnych lat. Kazdy wiersz opisujacy element listy zawiera:

Dane roku
Symbol roku obrachunkowego ustalony w programie Finanse i Ksiggowos¢.

Wystane
Data wykonania w programie Finanse i Ksiggowos$¢ eksportu danych lub w
programie Analizy Finansowe aktualizacji danych poprzez obiekt integracji tego
roku obrachunkowego.

Katalog danych wejsciowych
Pelna $ciezka dostgpu do danych, ktére zostaly wezytane. W przypadku
aktualizacji danych Poprzez obiekt integracji Forte w tym miejscu bedzie
widoczny symbol roku obrachunkowego ustalony w programie Finanse i
Ksiggowo$¢ Forte.
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Program Analizy Finansowe Premium umozliwia analiz¢ danych z dowolnej liczby
lat obrachunkowych. Dane z kolejnych lat moga by¢ wczytywane do programu w
dowolnej kolejnosci.

Podczas wezytywania danych w dolnej czeéci okna widoczny jest pasek prezentujacy
przebieg procesu wczytywania. W trakcie wczytywania danych, w zaleznosci od
wielkos$ci plikow, pasek ten moze przewina¢ si¢ od kilku do kilkunastu razy, a proces
wczytywania moze trwac do kilku minut.

Aktualizacja danych
Opcja shuzy do pobierania danych z programu Finanse i Ksiggowo$¢ Poprzez
pliki (wyeksportowane z programu Finanse i Ksiggowo$¢ Premium lub Forte), za
pomoca integracji: Poprzez obiekt integracji Premium (bezposredni import
danych z programu Finanse i Ksiggowo$¢ Premium) lub Poprzez obiekt
integracji Forte (bezposredni import danych z bazy danych Microsoft SQL Server
programu Finanse i Ksiggowos¢ Forte).

Aktuslizacja danpch | Poprzez pliki j
Poprzez pliki
Poprzez obiel

i |

Rys. 2-5 Aktualizacja danych — lista wyboru.

Poprzez pliki — wybranie tej pozycji z rozwijanej listy oznacza pobranie lub
aktualizacje standardowego zakresu danych dostgpnego w plikach wynikowych
raportu Dane do Analiz Finansowych wyeksportowanych z programu Finanse i
Ksiggowosc¢.

Poprzez obiekt integracji Premium — wybranie tej pozycji z rozwijanej listy
umozliwia zard6wno wczytanie, jak i poszerzenie standardowego zakresu danych,
dostgpnego poprzez eksport z programu Finanse i Ksiggowo§¢ Premium, o
dodatkowe informacje dotyczace rozrachunkéw oraz ich aktualizacje. Dzigki temu
W znaczacy sposOb rozbudowana zostaje baza danych oraz funkcjonalnosé
programu Analizy Finansowe Premium.

@ Operacja nie wymaga bezposredniego dostepu do programu Finanse i
Ksiegowo$¢ Premium a jedynie do jego katalogu stanowigcego Zrddto
danych firmy.

@ Podczas wczytywania danych aktualizowane sg réwniez informacje o
kontrahentach.

Poprzez obiekt integracji Forte — wybranie tej pozycji z rozwijanej listy
umozliwia zard6wno wczytanie, jak i poszerzenie standardowego zakresu danych,
dostgpnego poprzez eksport z programu Finanse i Ksiggowo$¢ Forte, o dodatkowe
informacje dotyczace rozrachunkéw oraz ich aktualizacje. Dzigki temu w
znaczacy sposob rozbudowana zostaje baza danych oraz funkcjonalno$¢ programu
Analizy Finansowe Premium.
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Operacja nie wymaga bezposredniego dostepu do programu Finanse i
Ksiegowos¢ Forte a jedynie do jego bazy danych Microsoft SQL Server.

Podczas wczytywania danych aktualizowane sg rowniez informacje o

kontrahentach.

W zaleznosci od wybrania z rozwijanej listy aktualizacji danych Poprzez pliki lub
Poprzez obiekt integracji z programu Finanse i Ksiggowos$¢ Forte lub Premium
wybranie przycisku polecen Dodaj lub Odswiez spowoduje otwarcie stosownych
okien dialogowych.

Dodaj

Ten przycisk polecenia umozliwia wczytanie danych nowego roku
obrachunkowego. W przypadku aktualizacji danych Poprzez pliki po jego
wybraniu pojawia si¢ okno Wskaz dane z programu Symfonia FK, w ktérym
nalezy wskaza¢ Sciezke dostgpu do danych.

2]
Saukajw: |l 2005 R o = e e
MNazwa pliku: Ischema.ini j | Oltwiirz I
Pl typ IDane z programu Symfonia FE [ini) j Al |
I~ Otwérz tylka do odezptu
4

Rys. 2-6 Potozenie plikow z danymi.

Po prawidlowym wczytaniu nowy rok zostanie dodany do listy zarejestrowanych
lat.

W przypadku wyboru Aktualizacja danych Poprzez obiekt integracji Premium
wybranie przycisku Dodaj spowoduje otwarcie okna Przegladanie w
poszukiwaniu folderu, gdzie nalezy wskaza¢ folder, w ktorym znajduje si¢ baza
danych firmy programu Finanse i Ksiggowos$¢ Premium. DomyS$lnym katalogiem
programu Finanse i Ksiggowos$¢ Premium jest C:\Symfonia\[nazwa firmy], w
ktérym znajduja si¢ zbiory danych firmy. Po wskazaniu $ciezki dostepu do
katalogu firmy i wybraniu przycisku OK zostanie otwarte okno Logowanie....

W przypadku wyboru Aktualizacja danych Poprzez obiekt integracji Forte
okno Logowanie... zostanie otwarte bezposrednio po wybraniu przycisku Dodaj.
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ﬂ
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Rys. 2-7 Okno Logowanie...

Dla aktualizacji danych Poprzez obiekt integracji Forte w oknie Logowanie...
nalezy wpisa¢ nazwe serwera oraz bazy danych, w ktorej sa przechowywane dane
firmy. W tym przypadku dostgpne jest réwniez pole wyboru Zintegrowane
logowanie umozliwiajace tatwe logowanie do systemu uzytkownikéw programu.
Jezeli jest ono zaznaczone, informacje definiujace uzytkownika w programie sa
przekazywane do serwera z wykorzystaniem mechanizméw  systemu
operacyjnego. Nie ma wowczas mozliwos$ci wpisania uzytkownika i hasta dostepu
(pola te sa niedostepne, widoczne na szaro). Aby modc zalogowac si¢ jako inny
uzytkownik, nalezy odznaczy¢é Zintegrowane logowanie i wypehi¢ pola
Uzytkownik i Hasto.

@ Dane uzytkownika w przypadku integracji Forte pochodzg z programu

Finanse i Ksiegowos¢ Forte, wiec osoba logujagca sie musi byé
zarejestrowana jako uzytkownik oraz mie¢ nadane prawa: Logowanie do
programu i Ochrona danych osobowych w programie Finanse i Ksiegowosc¢
Forte, gdyz tylko woéwczas zostang pobrane wszystkie dane do programu
Analizy Finansowe Premium za pomocg Integracji.

W przypadku Aktualizacji danych poprzez obiekt integracji Premium pola
dotyczace logowania z wykorzystaniem mechanizméw serwera oraz systemu
operacyjnego sa niedostgpne (widoczne na szaro). Nalezy tutaj poda¢ Dane
uzytkownika (swoja nazwe¢ uzytkownika oraz hasto), ktérym zabezpieczony jest
dostgp do danych firmy.

Dane uzytkownika w przypadku integracji Premium pochodzg z programu
Finanse i Ksiegowo$¢ Premium, wiec osoba logujaca sie musi byé¢
zarejestrowana jako uzytkownik oraz mie¢ nadane prawo: Dostep do danych
osobowych w programie Finanse i Ksiegowo$¢ Premium, gdyz tylko
wowczas zostang pobrane wszystkie dane do programu Analizy Finansowe
Premium za pomocg Integracji.

Litery hasta dla zabezpieczenia przed podgladem sa wyswietlane w postaci
gwiazdek. Jezeli podczas autoryzacji uzytkownik nie zostanie zidentyfikowany,
pojawi si¢ komunikat informujacy o tym fakcie.



Polecenia menu programu Symfonia FK 35

Po poprawnym zalogowaniu zarowno w przypadku aktualizacji danych Poprzez
obiekt integracji Forte jak i Premium, otwarte zostanie okno umozliwiajace
wybranie roku, z ktérego maja zosta¢ pobrane dane.

x

Wiezytaj | anuluj |

Rys. 2-8 Okno Wybér roku

W oknie pokazywane sa wszystkie lata obrachunkowe zarejestrowane w
programie Finanse i Ksiggowos$¢. Mamy tutaj mozliwo$s¢ wybrania roku do
wczytania poprzez zaznaczenie opcji z lewej strony symbolu roku.

Wybranie przycisku Wezytaj powoduje otwarcie okna Parametry wczytywanych
danych.

Parametry wczybywanych danych |

— Parametry ogilne ——————— Ohbraty kont
¥ Uwzglednij zapisy w buFaorze ’7(‘ Konta synketyczne

™ Konta pozabilansowe % Korta analityczne

— Dane z bilansu araz rachunky 2yskdw i strak

Eilans I Eilans

=]
RZi5 I Jednostronny rachunek zyskdw i strat j

™ Dolicz do RZiS kwoty wyksiegowane na konto 860

— Dane zestawienia rejeskrdw

Od okresu [ 200601 'I Do ckresu I S006-12 'l

¥ Akkualizuj informacie o rozrachunkach

— Rozrachunki

Rodzaj Nalezrogri =) Na dziefi |2006-D4-08 ~|

Stan

I Mierozliczane przeterminawane fd I

‘Wezytaj Anuluj |

Rys. 2-9 Okno Parametry wczytywanych danych

Okno podobne jest do okna dialogowego raportu Dane do Analiz Finansowych

w programie Finanse i Ksiggowos¢. Oprocz opcji dostgpnych w oknie Dane do

Analiz Finansowych (patrz str. 7) dostgpne sa tutaj kryteria importowania danych

o rozrachunkach. Aby zaimportowaé¢ dane o rozrachunkach nalezy uprzednio

zaznaczy¢ pole wyboru Aktualizuj informacje o rozrachunkach a nastgpnie w

rozwijanych polach listy przy pomocy przycisku j nalezy wskazac:

e dane dotyczace rodzaju importowanych rozrachunkéw z podziatlem na:
Zobowiazania, Naleznosci lub bez podziatu (Wszystkie).

e Stan rozrachunkéw, wybierajac jedna z dostepnych opcji: Nierozliczone
przeterminowane, Nierozliczone terminowe, Nierozliczone wszystkie,
Rozliczone lub Wszystkie.
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e Na dzien — nalezy wpisa¢ lub wybra¢ z kalendarza koniec okresu
sprawozdawczego, dla ktorego chcemy uzyskaé informacje.

=

Dane o rozrachunkach sg wczytywane do programu Analizy Finansowe
Premium od poczatku dziatalnoéci firmy do dnia wskazanego w polu Na
dzien, przedziat Od okresu-Do okresu dotyczy obrotéw kont, Bilansu i RZiS.

Dane wczytywane w réznych sesjach lub dla réznych lat obrachunkowych
mogq mie¢ rézne ustawienia.

& &

Podczas importowania danych wczytywane sg roéwniez informacje o
kontrahentach takie jak: numer kontrahenta (Id), Skrét oraz Nip.

Odswiez
Ten przycisk polecenia powoduje ponowne wczytanie uaktualnionych danych
wskazanego na liscie roku. Przed wykonaniem operacji pojawi si¢ komunikat z
informacja o dacie wykonania eksportu danych i prosba o potwierdzenie zamiaru
odswiezenia danych.

W przypadku wyboru Aktualizacja danych poprzez obiekt integracji Premium
lub Forte wybranie przycisku spowoduje otwarcie okna Logowanie..., a
nastgpnie, po poprawnym zalogowaniu, otwarcie okna Parametry wczytywanych
danych. Mamy tutaj mozliwo§¢ ponownego wybrania opcji, jakie dane majg by¢
importowane do bazy danych.

@ Podczas odswiezania danych ponownie wczytywane sg réwniez informacje o
kontrahentach.

Operacja powinna by¢ przeprowadzona, jezeli data wyslania danych jest
pdzniejsza niz danych juz wezytanych.

Usun
Ten przycisk polecenia powoduje usunigcie danych wskazanego na liscie roku.
Przed wykonaniem operacji pojawi si¢ komunikat z prosba o potwierdzenie
zamiaru jej przeprowadzenia. Po usunigciu danych wskazany rok zostaje rowniez
usunigty z listy zarejestrowanych lat. Dane usunigtego roku moga by¢ w
dowolnym momencie ponownie wczytane.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna.

Wprowadzanie kont do arkusza

Wyliczenia danych o kwotach na kontach mozna przeprowadzi¢ po zdefiniowaniu,
jakie kwoty sa wymagane. Do kolejnych komorek arkusza wprowadza si¢ numery
kont oraz ich opis charakteryzujacy rodzaj kwoty zwracanej z konta. W programie
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mozna wpisa¢ te informacje bezposrednio do odpowiedniej komorki lub wprowadzié
automatycznie, wykorzystujac mozliwosci polecen Plan kont i Wstaw konto.

Polecenie Plan kont

Polecenie Plan kont powoduje otwarcie okna Plan kont umozliwiajacego uzyskanie
dostgpu do planu kont firmy, ktorej dane sa analizowane. Okno stuzy do przegladania
struktury planu kont dla wskazanego, zarejestrowanego roku obrachunkowego oraz
automatycznego wprowadzania jego wskazanych pozycji do odpowiednich komodrek
biezacego arkusza Excela.

@ Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie
polecenia Excela oraz otwarte arkusze sg niedostepne.

Plankont x|
- 130 Biezacy rach. bankowy ﬂ Rok I 2006 j
- 131 Rachunki barkowe lokat O o
132 Inne rach, bankowe (S B
135 201-1-1

136
139
142

Inne akbywa pieniezne

Dtugoterminowe kredyty
Krétkoterminowe kredyty
Inwestycie udziaty/akcie

Rozrach. - odbiorcy kraj.
Jednostki powiazane
Do 12 migsiecy powigzane

143
144
145
145
-149

Inwestycje papiery duzne
Pozyczki krdtkaterminowe

Akt pogyczek kratkoterm.
Inwestycje pozostate

Inne inweskycje

- 200 Rozrach. - biedace

I=1- 201 Rozrach, - odbiorcy kraj.

E|1 Jednostki pawigzane

E-1 Do 12 miesigcy powigzane
[ (1 oritrahenci]
| -2 Powviei 12 missiecy Dniw\;.

Bigzaca komdrka

0 o o e e
FE R s R it T C Sy B2

2

1

[ |

¥ Pokaz parametry

T

% Przesuwaj w dit

Kanti

Kl

¥ Wstaw nazwe konta ¢ Praesumal w prawo

I;|
I

Zakres |

Kartokeka

" Mig przesuwaj

Zamknij

Dodaj | Zastap | Liyj |

Rys. 2-10 Okno Plan kont.

Po lewej stronie znajduje si¢ okno zawierajace plan kont, prezentowany w postaci
struktury drzewiastej. Po otwarciu okna pokazywane sa wszystkie konta syntetyczne.
Jesli konto posiada analityki, wowczas z lewej strony numeru konta widoczny jest
znak [#.

Obstuga struktur drzewiastych

Obstuga pozycji w tym oknie jest typowa dla struktur drzewiastych. Rozwinigcie
kolejnego poziomu odbywa si¢ przez naci$nigcie klawisza + na numerycznej czgsci
klawiatury, klawisza kursora =», kliknigcie lewym przyciskiem myszy na znaku # lub
podwojne kliknigcie na opisie pozycji. Po rozwinigciu kolejnego poziomu nastgpuje
zmiana znaku [ na znak =] w rozwijanym wierszu. Zwini¢cie uprzednio rozwinigtego
poziomu odbywa si¢ przez nacisnigcie klawisza = na numerycznej czesci klawiatury,
klawisza kursora €=, kliknigcie lewym przyciskiem myszy na znaku =l lub podwdjne
kliknigcie na opisie pozycji. Poruszanie si¢ po strukturze drzewiastej, pomigdzy
kolejnymi pozycjami odbywa sig przez naciskanie klawiszy kursorow W lub A oraz
PgUp lub PgDn. Rozwinigcie wszystkich pozioméw dla wybranej pozycji jest
mozliwe przez nacisnigcie klawisza ¥ na numerycznej czgsci klawiatury. .
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@ Aby widoczny byt plan kont, nalezy wybra¢ odpowiedni rok obrachunkowy w
polu Rok. Jezeli nie zostanie wybrany Zzaden rok to pole ze strukturg planu
kont pozostanie puste.

Jesli konto ma jako poziom analityki dotaczony stownik, wowczas po rozwinigciu
tego poziomu uzyskamy pelng list¢ pozycji danego stownika (jest to istotna roznica w
stosunku do planu kont prezentowanego w programie Finanse i Ksiggowos¢).

@ Struktura planu kont prezentuje pozycje kartoteki kontrahentéw. W
przypadku tej kartoteki, w planie kont pojawiajg sie pozycje bez numerdw
kont o nazwie Kontrahenci. Dla tych pozycji mozliwe jest wybranie
konkretnego kontrahenta Iub kontrahentéw z Kkartoteki kontrahentéw
dostepnej po zaznaczeniu ostatniego poziomu drzewa planu kont o nazwie
Kontrahenci i wybraniu przycisku Kartoteka znajdujgcego sie pod oknem
prezentujacym strukture drzewiastg planu kont.

@ Bezposredni dostep do danych z kartoteki kontrahentéw programu Finanse i
Ksiegowo$¢ w programie Analizy Finansowe Premium jest mozliwy tylko po
uprzednim wczytaniu ich poprzez obiekt integracji, ale informacje o obrotach
kazdego z kontrahentoéw sg juz dostepne po wpisaniu, do pola Biezace konto,
petnego numeru konta (konkretnego kontrahenta).

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata.
Zmiana roku na tej liscie powoduje wczytanie struktury planu kont wlasciwego
dla tego roku.

Biezace konto
To pole zlozone jest z dwoch czeSci. W gornej pokazywany jest pelny numer
biezacego konta, tzn. syntetyki i wszystkich pozioméw analityki. Prezentowany tu
numer konta zostanie wpisany do odpowiedniej komorki arkusza po wybraniu
przycisku polecenia Dodaj lub Zastap. W dolnej czgsci okna widoczny jest w
kolejnych liniach opis konta syntetycznego oraz wszystkich wybranych poziomow
analityki.

@ Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowos¢ jest widoczna w
programie Analizy Finansowe Premium jako rozwiniecie dla poszczegdlnych
kontrahentéw po aktualizacji danych poprzez obiekt integracji (patrz str. 31),
ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz dostepne po wpisaniu,
do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

Biezaca komoérka
W tym polu widoczny jest wycinek arkusza Excel (biezaca zawarto$¢ jednej
komorki), wraz z polami adresowymi oraz paskami przewijania. Operujac
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paskami przewijania mozna zmienia¢ biezaca komorke arkusza oraz podgladac jej
aktualng zawartos¢. W zalezno$ci od potrzeb mozna zastapi¢ starg zawarto$¢
komoérki nowa warto$cia (przyciskiem polecenia Zastap) lub dopisa¢ do
istniejacej zawarto$ci nowe konto (przyciskiem polecenia Dodaj).

Pokaz parametry
Po zaznaczeniu tego pola wyboru i wybraniu przycisku polecenia Dodaj lub
Zastap otworzy si¢ okno Wstaw konto, w ktorym mozna okresli¢ dodatkowe
parametry wstawianego konta.

Wstaw nazwe konta
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wstawienie nazwy biezacego konta do
komorki po prawej stronie wskazanej w polu Biezaca komorka.

@ Nazwa konta zawsze zastepuje dotychczasowg zawartos¢ komorki,
niezaleznie od uzytego przycisku polecenia Dodaj lub Zastap.

Przesuwaj w dét, Przesuwaj w prawo, Nie przesuwaj
Ta grupa opcji shuzy do okreslenia w jakim kierunku ma zosta¢ zmieniony adres
pola Biezaca komérka po wykonaniu polecenia Dodaj lub Zastap.

Kartoteka
Wybranie przycisku otwiera okno Kontrahenci z danymi dotyczacymi
kontrahentéw wczytanymi poprzez obiekt integracji (patrz str. 31).

x
1 SAGE SYMEOMLA I3
z AGD Adam §79-23-23-465
3 Bank PKO 54
4 Edelw Zwierzyniec 855-021-46-02
5 Edelweiss 58 G85-021-46-02
[ Elektran sp. z a.0. 552-32-22-402
7 Kornex sp. 2 0.0, E51-456-93-77
& Mechaniczeskij Opto
9 Fhilips LK Ltd GEHAGTL
10 ‘Warski sc. 725-234-10-10
1 Urlich von J GmbH DESS5555555
12 Auto SALEon s.c. 456-000-11-G5
13 Albkom Matrix 54
14 Kornel kobza
15 Agora FO9-FO9-7E-69
16 Office Depat 123-123-12-21
17 TP SA 000-000-44-59 LI
Ly Anuluj

Rys. 2-11 Kartoteka kontrahentow

Widoczne sa tutaj kolumny Id (numer kontrahenta), Skrét i Nip przeniesione z
kartoteki kontrahentow programu Finanse i Ksiggowos¢.

@ Nie ma mozliwosci przeniesienia informacji o kontrahentach do okna
Kontrahenci programu Analizy Finansowe przez aktualizacje danych Poprzez
pliki wyeksportowane za pomocg raportu Dane do Analiz Finansowych
programu Finanse i Ksiegowosc¢.

Aby wybra¢ danego kontrahenta nalezy go uprzednio zaznaczy¢.
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Zastap

Ten przycisk polecenia powoduje zastapienie aktualnej zawartosci biezacej
komérki arkusza danymi okreslonymi w tym oknie. Jezeli zaznaczone byto pole
wyboru Pokaz parametry, to przed wpisaniem danych zostanie wyswietlone okno
Wstaw konto, w ktorym mozna dodac¢ szczegotowy opis konta.

Dodaj

Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie danych okre§lonych w tym oknie do
aktualnej zawartos$ci biezacej komodrki arkusza. Nowe dane zostaja dopisane po
dotychczasowej zawarto$ci (na koncu) i oddzielone od niej $rednikiem. Jezeli
zaznaczone byto pole wyboru Pokaz parametry, to przed wpisaniem danych
zostanie wyswietlone okno Wstaw konto, w ktorym mozna dodaé szczegdtowy
opis konta.

Zakres

Wybranie przycisku otwiera okno, gdzie mamy mozliwos¢ wpisania zakresu
numerow kont syntetycznych, ktore zostana wstawione do arkusza. Zaznaczenie
pola wyboru Elementy stownikéw spowoduje przeniesienie do arkusza rowniez
danych o stownikach.

Plankont x|
Synketyka ——————————————————
’70‘1 01 Do | ggg

I Elermenty stownikiw

oK | Anuluj |

Rys. 2-12 Zakres planu kont

Wybranie przycisku OK spowoduje dodanie do arkusza wybranego zakresu kont.
W przypadku gdy uprzednio zaznaczone byto pole wyboru Wstaw nazwe konta,
po prawe;j stronie beda wstawione réwniez nazwy konta.

Zamknij

Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna planu kont i powrdt do arkusza
Excela.

Polecenie Wstaw konto

Polecenic Wstaw konto powoduje otwarcie okna Wstaw konto, w ktérym mozna
wprowadzi¢ do odpowiednich komorek biezacego arkusza Excela numery
analizowanych kont wraz z charakteryzujacymi je parametrami, takimi jak strona,
znak, oraz saldo, obroty lub per saldo. Wybrane ustawienia sa umieszczane przy
numerze konta, zgodnie z nastgpujaca konwencja:

Znak zwracanej kwoty:

+ lub brak symbolu brak zmiany znaku kwoty

- zmiana znaku kwoty

Rodzaj zwracanej kwoty:

(0] Obroty



Polecenia menu programu Symfonia FK 41

P PerSaldo

S Saldo
Strona zwracanej kwoty:

w Winien

M Ma

Pominigcie symbolu dla salda oznacza saldo jako liczbe ze znakiem: jesli saldo jest
po stronie Winien, kwota jest dodatnia; jesli saldo jest po stronie Ma, kwota jest
ujemna. .

Numer konta: podany do dowolnego poziomu analityki. Kolejne poziomy oddzielone
sa myslnikiem. W dowolnym miejscu numeru konta dozwolone sa nastgpujace znaki,
ktére moga by¢ dowolnie wymieszane z cyframi numeru konta:

* (gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie analityki,
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

Argument moze zawiera¢ opis wielu kont, wowczas kolejne konta nalezy oddzieli¢ od
siebie srednikiem, np. SW 020; -PW 030; -OM 082.

@ Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie
polecenia Excela oraz otwarte arkusze sg niedostepne.

Konto | 2011

Komérka I $A%1 -l

& Salda Wn " Salda Ma PRI
= e dot
" PerSalda Wn " PerSalda Ma
W prawo
" ohraky Wn " ohraky Ma

+ Plus - Minus | Zamknij |

Rys. 2-13 Okno Wstaw konto.

Konto
W tym polu tekstowym widoczna jest zawarto$¢ biezacej komorki arkusza. Jezeli
to okno zostato otwarte z okna Plan kont, w polu widoczny begdzie wybrany tam
numer. Mozna tu jednak wpisa¢ dowolny numer konta.

Komoérka
Jest to specjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Mozna go
zmieni¢ wpisujac bezposrednio w polu nowy adres lub wskaza¢ wiasciwa
komorke arkusza.
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@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Komérka mozna zmieniaC biezaca
komodrke wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny. Pole to jest widoczne (dostepne) tylko
wtedy, gdy okno zostato otwarte poleceniem Wstaw konto.

Ponizej znajduje si¢ grupa opcji definiujacych rodzaj kwoty zwracanej z konta.
Dostepne sa nastgpujace rodzaje:

Saldo Wn
Saldo Ma
PerSaldo Wn
PerSaldo Ma
Obroty Wn
Obroty Ma

Jesli komorka zawierata prawidlowy opis konta, wowczas w oknie zostanie wybrana
wlasciwa opcja, zgodnie z aktualnym opisem konta. Ustawienia te mozna dowolnie
zmieni¢. Po wybraniu przycisku polecenia + Plus lub = Minus wybrane ustawienia sa
umieszczane w komorce przy numerze konta, zgodnie z opisana powyzej konwencja.

Przesuwaj
Ta grupa opcji jest widoczna tylko wtedy, gdy okno zostato otwarte poleceniem
Wstaw konto i stuzy do okre$lenia, w jakim kierunku ma zosta¢ zmieniony adres
pola Komérka po wybraniu przycisku polecenia + Plus lub = Minus. Do wyboru
sg dwie mozliwosci: W dét lub W prawo.

+ Plus
Do wybranej komoérki arkusza zostanie wpisane podane konto wraz z jego
parametrami dodatkowymi ze znakiem plus. Aktualna zawarto$¢ komorki arkusza
zostaje zastapiona nowa. Jezeli okno Wstaw konto zostato otwarte z okna Plan
kont, to zawarto$¢ komorki zostanie zastapiona lub uzupelniona nowa, w
zalezno$ci od wybranego przycisku polecenia.

= Minus
Do wybranej komoérki arkusza zostanie wpisane podane konto wraz z jego
parametrami dodatkowymi ze znakiem minus. Aktualna zawarto$¢ komorki
arkusza zostaje zastapiona nowa. Jezeli okno Wstaw konto zostato otwarte z okna
Plan kont, to zawarto§¢ komorki zostanie zastapiona lub uzupelniona nowa, w
zalezno$ci od wybranego przycisku polecenia.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna Wstaw konto i powrot do
okna Plan kont lub arkusza Excela, bez wprowadzania danych.

Wprowadzanie pozycji Bilansu oraz RZiS do arkusza

Wyliczenia danych o kwotach z pozycji Bilansu oraz RZiS mozna przeprowadzi¢ po
wczesniejszym  zdefiniowaniu tych pozycji. Do kolejnych komorek arkusza
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wprowadza si¢ opisy pozycji Bilansu i RZiS. W programie mozna wprowadzi¢ je
korzystajac z polecenia Bilans oraz RZiS. Polecenie to powoduje otwarcie okna
Uktad bilansu oraz rachunku zyskow i strat umozliwiajacego uzyskanie dostepu do
uktadu bilansu i RZiS analizowanej firmy. Okno stuzy do przegladania struktury
bilansu i RZiS dla wskazanego, zarejestrowanego roku obrachunkowego oraz
automatyczne wprowadzanie wskazanych jego pozycji do odpowiednich komorek
biezacego arkusza Excela.

Uktad bilansu oraz rachunku zyskaw i strat [ x|
£ AKTYWA -
I PASYWA

(= &, Kapitat (fundusz) whasny
[ L. Kapitat (Fundusz) podstawowy
----- I1. Malezne, lecz nie whiesione whkiady na poczet kapitatu podst
[=1-- 111, Kapitat (Fundusz) zapasowy
fn 1, 26 sprzedaéy akcji powyZej ich wartasc nominalnej
-2, Tworzory uskamowo
-3, Tworzony zgodnie ze skatutern lub umowg
-4, Z dophat wspdlnikéve
-5, Inny
----- I¥. Kapitat (fundusz) rezerwowy z aktualizacji wyceny
----- Y, Pozostate kanitaty (Fundusze) rezerwome LI

Rok | 19% = .
1

Biezaca pozycia I [F] A.IIL1
EIN|

vl wskawiaj opisy pozycji

| Ir

" Przesuwaj w prawo

("' . .
WWskaw | Zarnknij | * Przesuwaj w dot

" Nie przesuwaj

Rys. 2-14 Okno Uktad bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat.

@ Okno jest modalne, co oznacza, ze podczas jego wyswietlania wszelkie
polecenia Excela oraz otwarte arkusze sg niedostepne.

W goérnej czgsei znajduje si¢ okno zawierajace strukturg bilansu i RZiS. Bilans i RZiS
jest prezentowany w postaci struktury drzewiastej. Po otwarciu okna pokazywane sa
strony bilansu 1 RZiS. W strukturze drzewiastej jesli pozycja bilansu i RZiS posiada
nizsze poziomy, wowczas z lewej strony jej opisu widoczny jest znak .

Obstuga struktur drzewiastych

Obstuga pozycji w tym oknie jest typowa dla struktur drzewiastych. Rozwinigcie
kolejnego poziomu odbywa si¢ przez naci$nigcie klawisza 4 na numerycznej czgsci
klawiatury, klawisza kursora =, kliknigcie lewym przyciskiem myszy na znaku [# lub
podwojne kliknigcie na opisie pozycji. Po rozwinigciu kolejnego poziomu nastgpuje
zmiana znaku [ na znak =] w rozwijanym wierszu. Zwini¢cie uprzednio rozwinigtego
poziomu odbywa si¢ przez nacisni¢cie klawisza = na numerycznej czgsci klawiatury,
klawisza kursora €=, kliknigcie lewym przyciskiem myszy na znaku =l lub podwoéjne
kliknigcie na opisie pozycji. Poruszanie si¢ po strukturze drzewiastej, pomigdzy
kolejnymi pozycjami odbywa sig przez naciskanie klawiszy kursorow W lub AN, oraz
PgUp lub PgDn. Rozwinigcie wszystkich pozioméw dla wybranej pozycji jest
mozliwe przez nacis$nigcie klawisza % na numerycznej czgsci klawiatury.
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@ Aby widoczna byta struktura bilansu i RZiS, nalezy wybra¢ odpowiedni rok
obrachunkowy w polu Rok. Jezeli nie zostanie wybrany Zaden rok, pole ze
strukturg bilansu i RZiS pozostanie puste.

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata.
Zmiana roku na tej liscie powoduje wczytanie struktury bilansu i RZiS
wlasciwego dla tego roku. Dokonany wybdr roku jest pamigtany oddzielnie dla
kazdego otwartego arkusza Excela, rowniez po zapisaniu pliku na dysku i
ponownym jego otwarciu.

Biezaca pozycja
W tym polu pokazywany jest symbol biezacej pozycji wybranej w strukturze
bilansu i RZiS. Prezentowany tu symbol zostanie wpisany do odpowiedniej
komorki arkusza po wybraniu przycisku polecenia Wstaw.

wstawiaj opisy pozycji
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wstawienie opisu biezacej pozycji do
komorki po prawej stronie wskazanej w polu Biezaca komoérka.

Biezaca komoérka
W tym polu widoczny jest wycinek arkusza Excel (biezaca zawarto$¢ jednej
komorki), wraz z polami adresowymi oraz paskami przewijania. Operujac
paskami przewijania mozna zmienia¢ biezaca komorke arkusza oraz ogladac jej
aktualng zawartosc.

Przesuwaj w dét, Przesuwaj w prawo, Nie przesuwaj
Ta grupa opcji stuzy do okreslenia, w jakim kierunku ma zosta¢ zmieniony adres
pola Biezaca komérka po wykonaniu polecenia Wstaw.

Wstaw
Ten przycisk polecenia powoduje zastapienie aktualnej zawartosci biezacej
komérki arkusza danymi okreslonymi w tym oknie.

Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna planu kont i powrdét do arkusza
Excela, bez wprowadzania danych.

Wprowadzanie parametrow do przeliczenia arkusza

Mozliwe jest zautomatyzowane wprowadzanie do arkusza réznych danych
wykorzystywanych jako parametry do wykonywania przeliczen. Dostep do okien
umozliwiajacych te operacje - Parametry do przeliczenia arkusza - lata
obrachunkowe (kalendarzowe) - uzyskuje si¢ po wybraniu odpowiednio polecenia
Parametry dla lat obrachunkowych (kalendarzowych). Raz wprowadzone
parametry w tych oknach sa zapamigtywane dla kazdego arkusza oddzielnie i
pamigtane rowniez po ponownym otwarciu arkusza.
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Parametry do przeliczenia arkusza - lata obrachunkowe

Parametry do przeliczenia arkusza - lata obrac! |
Rok I 2003 vl ‘Wpisz do komdrki I Arkusz11$857 - l

Dhugose roku I 12 ‘Wpisz do komdrki I Arkusz1 14445 _l
Okres I III-2003 vl ‘Wpisz do komdrki I Arkusz1 14836 _l

Mumer okresu I 3 ‘Wpisz do komdrki I Arkusz1 14449 . l
Okres do I W-2003 vl ‘Wpisz do komdrki I Arkusz11$a311 - l

Mumer okresu do I 5 ‘Wpisz do komdrki I Arkuszl1$a812 . l
Zakres I 2 miesigre vl ‘Wpisz do komdrki I Arkusz11$8513 - l
¥ Z przeksiegowaniami korica roky Wpisz do kamérki I Arkusz11$8415 _ l

[V Pokaz okno po wybraniu wiw komérek
OF Anuluj

[V Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu

v Ustaw obszar drukowania + I 2

Rys. 2-15 Okno Parametry do przeliczenia arkusza — lata obrachunkowe.

Elementy okna wystepuja w postaci pary obiektow: pola parametru i pola Wpisz do
komérki zawierajacego adres komorki, do ktorej ma by¢ wpisywana wartosé
parametru. Jesli adres nie bedzie okreSlony, parametr nie bedzie wpisywany do
arkusza.

Wpisz do komoérki
Te pola umozliwiaja podane dla kazdego z parametréw pdl adresu komorki, do
ktoérej zostang wpisane wybrane warto$ci. Aby okresli¢ komorke arkusza mozna
wpisac jej adres bezposrednio w tym polu lub po wejsciu do tego pola wskazac
wiasciwa komorke arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wpisz do komoérki mozna zmieniaé
biezgca komérke wybierajac ja w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz
ponownie jest niedostepny.

Rok
W tym opuszczanym polu listy dostepne sa wszystkie zarejestrowane w programie
lata obrachunkowe. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument
podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Finansowe
Premium. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa prm.Rok.

llo$¢ miesiecy w roku
To pole zawiera liczbg wszystkich okreséw sprawozdawczych w wybranym roku
obrachunkowym. Warto$¢ tego pola jest ustawiana automatycznie po zmianie w
polu Rok. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa prm.DiugoséRoku.

Okres
W tym opuszczanym polu listy dostgpne sa wszystkie miesiace kalendarzowe
wybranego roku obrachunkowego, w formacie: numer miesiagca jako liczba
rzymska oraz numer roku jako liczba arabska. Warto$¢ z tego pola moze by¢
wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w
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dodatku Analizy Finansowe Premium. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa
prm.Okres.

Numer okresu
To pole zawiera numer kolejny okresu sprawozdawczego wybranego w polu
Okres. Pole jest wypelniane automatycznie po zmianie miesigca w polu Okres.
Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania
funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Finansowe Premium. Dostgpna jest w
arkuszu pod nazwa prm.NumerOkresu.

@ W przypadku, gdy dany rok obrachunkowy jest przesuniety wzgledem roku
kalendarzowego, numer okresu jest rézny od kolejnego numeru miesigca
kalendarzowego.

Okres do
W tym opuszczanym polu listy dostgpne sa miesiace kalendarzowe wybranego
roku obrachunkowego, w formacie: numer miesiaca jako liczba rzymska oraz
numer roku jako liczba arabska. Warto$¢ z tego pola, dostgpna jest w arkuszu pod
nazwa prm.OkresDo.

Numer okresu do
To pole zawiera numer kolejny okresu sprawozdawczego wybranego w polu
Okres do. Pole jest wypeliane automatycznie po zmianie miesiagca w polu Okres
do. Wartos¢ z tego pola, dostgpna jest w arkuszu pod nazwa
prm.NumerOkresuDo.

Zakres
W tym opuszczanym polu listy dostgpna jest lista zakreséw, w jakie maja by¢
grupowane wyniki. Do wyboru sa wartosci narastajaco oraz dowolna liczba
kolejnych miesiecy. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument
podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Finansowe
Premium. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa prm.Zakres.

Z przeksiggowaniami konca roku

Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie do komorki arkusza wartosci
logicznej TAK lub NIE. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako
argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy
Finansowe Premium. Istnieje mozliwo$¢ zmiany tekstu opisu tego pola. W tym
celu nalezy podwojnie klikna¢ na tek$cie opisu i wpisa¢ nowy tekst. Po
opuszczeniu tego pola (np. klawiszem Tab lub Enter) nowa tre$§¢ zostanie
zapamigtana. Zmiana nazwy tego pola dotyczy¢ bedzie tylko biezacego arkusza i
bedzie pamigtana réwniez po ponownym otwarciu arkusza. Warto$¢ parametru
(TAK lub NIE) dostepna jest w arkuszu pod nazwa prm.Przeksiegowania.

Pokaz okno po wybraniu w/w komérek
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje automatyczne otwarcie okna Parametry
do przeliczenia arkusza - lata obrachunkowe po wybraniu na arkuszu dowolne;j
z komorek wskazanych w polach Wpisz do komaérki.

Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie mozliwosci
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wprowadzania zmian w polach parametréw bezposrednio na arkuszu Excela.
Wiasciwosé ta jest przydatna wowczas, gdy do arkusza wpisujemy kilka
parametrow $cisle ze soba zwiazanych, a zmiana tylko jednego z nich mogtaby
powodowacé bledne naliczenie wynikéw. Przy probie zmiany zawartosci takiej
komorki pojawia si¢ komunikat informujacy o braku mozliwosci modyfikacji.

Ustaw obszar drukowania +
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje przygotowanie do wydruku obszaru
obejmujacego tylko aktualnie widoczne kolumny wynikéw zgodnie z parametrami
wybranymi w poprzednich polach. W polu tekstowym po podpisie wprowadz
numer pierwszej w arkuszu kolumny z wynikami, ktoére powinny by¢
wydrukowane. Kolumna A to 1, B to 2 itd.

OK
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do
wskazanych komorek arkusza.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamknigcie okna bez wprowadzania
zmian do arkusza.

Wynik uzycia polecenia Parametry dla lat obrachunkowych

Po uzyciu polecenia Parametry dla lat obrachunkowych nastepuja zmiany
mozliwo$ci wykorzystywania danych. Zdefiniowane zostaje siedem parametrow
mozliwych do bezposredniego wykorzystania w arkuszu. Sg dostgpne zarowno przez
polecenie Nazwa z menu Wstaw, jak i przez bezposrednie wpisanie do komorki.
Odpowiadaja one zawarto$ci pol w oknie Parametry do przeliczenia arkusza — lata

obrachunkowe.
Nazwa pola Nazwa parametru
Rok prm.Rok
llo$¢ miesiecy w roku prm.Diugos¢éRoku
Okres prm.Okres
Numer okresu prm.NumerOkresu
Okres do prm.OkresDo
Numer okresu do prm.NumerOkresuDo
Zakres prm.Zakres
Z przeksiggowaniami konca roku prm.Przeksiegowania
Ustaw obszar drukowania + Obszar_wydruku

Jednoczes$nie kazda z komorek arkusza wskazana w polach Wpisz do komorki
zostaje zaopatrzona w komentarz informujacy o nazwie parametru, ktory pojawia si¢
po ustawieniu nad nig kursora myszy. Komorka taka jest oznaczona czerwonym
trojkatem w prawym, gérnym rogu.
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Parametr: prm. Okres
11-2005 Sage Symfonia
Analizy Finansowe

E)

2 miesigce
Rys. 2-16 Fragment arkusza z wyswietlonym komentarzem.

Parametry do przeliczenia arkusza - lata kalendarzowe
Parametry do pizeliczenia arkusza - lata kalendarzowe
Rok Iﬁ ‘Wpisz do komarki lm
M Im ‘Wpisz do komirki IW
Bz IWL, ez o bemi IW
[¥ 2 precksiegowaniami korica roky Wisz da kmérki W

W Pokaz okno po wybraniu wiw komdrek

ok Al
g [V Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu

[V Ustaw obszar drukowania + I 2

Rys. 2-17 Okno Parametry do przeliczenia arkusza — lata kalendarzowe.

Elementy okna wystepuja w postaci pary obiektow: pola parametru i pola Wpisz do
komorki zawierajacego adres komorki, do ktorej ma by¢ wpisywana wartos¢
parametru. Jesli adres nie bedzie okreslony, parametr nie bedzie wpisywany do
arkusza.

Wpisz do komoérki
Te pola umozliwiaja podanie dla kazdego z parametréw pol adresu komorki, do
ktorej zostana wpisane wybrane warto$ci. Aby okresli¢ komorke arkusza mozna
wpisac jej adres bezposrednio w tym polu lub po wejsciu do tego pola wskazaé
wlasciwa komorke arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wpisz do komérki mozna zmieniac
biezgca komoérke wybierajac ja w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz
ponownie jest niedostepny.

Rok
W tym opuszczanym polu listy dostgpne sa wszystkie zarejestrowane w programie
lata kalendarzowe (od poczatkowej daty najwczesniejszego roku obrachunkowego
do koncowej daty ostatniego roku obrachunkowego). Warto$¢ z tego pola moze
by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w
dodatku Analizy Finansowe Premium. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa
prm.RokKalend.

Okres (Kwartal)
W tym opuszczanym polu listy dostgpne sa wszystkie miesiace (kwartaty)
wybranego roku kalendarzowego, w formacie: numer miesiaca (kwartalu) jako
liczba rzymska oraz numer roku jako liczba arabska. Warto$¢ z tego pola moze
by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w
dodatku Analizy Finansowe Premium. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa
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prm.Okres. Nazwa pola jest umieszczona na przycisku, bedacym przetacznikiem
pomigdzy miesigcami i kwartatami.

Zakres
W tym opuszczanym polu listy dostgpna jest lista zakreséw, w jakie maja by¢
grupowane wyniki. Do wyboru sa wartosci narastajaco oraz dowolna liczba
kolejnych miesiecy. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument
podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy Finansowe
Premium. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa prm.Zakres.

Z przeksiggowaniami konca roku

Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie do komorki arkusza wartosci
logicznej TAK lub NIE. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako
argument podczas stosowania funkcji zdefiniowanych w dodatku Analizy
Finansowe Premium. Istnieje mozliwo$¢ zmiany tekstu opisu tego pola. W tym
celu nalezy podwojnie klikna¢ na tek$cie opisu i wpisa¢ nowy tekst. Po
opuszczeniu tego pola (np. klawiszem Tab lub Enter) nowa tre$§¢ zostanie
zapamigtana. Zmiana nazwy tego pola dotyczy¢ bedzie tylko biezacego arkusza i
bedzie pamigtana réwniez po ponownym otwarciu arkusza. Warto$¢ parametru
(TAK lub NIE) dostepna jest w arkuszu pod nazwa prm.Przeksiegowania.

Pokaz okno po wybraniu w/w komérek
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje automatyczne otwarcie okna Parametry
do przeliczenia arkusza - lata kalendarzowe po wybraniu na arkuszu dowolnej
z komorek wskazanych w polach Wpisz do komaérki.

Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie mozliwosci
wprowadzania zmian w polach parametrow bezposrednio na arkuszu Excela.
Wiasciwos¢ ta jest przydatna wowczas, gdy do arkusza wpisujemy kilka
parametrow $cisle ze soba zwiazanych, a zmiana tylko jednego z nich mogtaby
powodowac bledne naliczenie wynikow. Przy probie zmiany zawartosci takiej
komorki pojawia si¢ komunikat informujacy o braku mozliwosci modyfikacji.

Ustaw obszar drukowania +
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje przygotowanie do wydruku obszaru
obejmujacego tylko aktualnie widoczne kolumny wynikdéw zgodnie z parametrami
wybranymi w poprzednich polach. W polu tekstowym po podpisie wprowadz
numer pierwszej w arkuszu kolumny z wynikami, ktére powinny by¢
wydrukowane. Kolumna A to 1, B to 2 itd.

OK
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do
wskazanych komorek arkusza.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamknigcie okna bez wprowadzania
zmian do arkusza.

Wynik uzycia polecenia Parametry dla lat kalendarzowych

Po uzyciu polecenia Parametry dla lat kalendarzowych zmieniaja si¢ mozliwosci
wykorzystania danych. Zdefiniowane zostaje pi¢¢ parametréw mozliwych do
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bezposredniego wykorzystania w arkuszu, ktore sa dostepne zar6wno przez polecenie
Nazwa z menu Wstaw, jak i przez bezposrednie wpisanie do komorki. Odpowiadaja
one zawartosci pol w oknie Parametry do przeliczenia arkusza - lata
kalendarzowe.

Nazwa pola Nazwa parametru
Rok prm.RokKalend
Okres prm.Okres
Zakres prm.Zakres

Z przeksiegowaniami konca roku  prm.Przeksiegowania

Ustaw obszar drukowania + Obszar_wydruku

Jednoczes$nie kazda z komorek arkusza wskazana w polach Wpisz do komérki
zostaje zaopatrzona w komentarz informujacy o nazwie parametru, ktory pojawia si¢
po ustawieniu nad nia kursora myszy. Komorka taka jest oznaczona czerwonym
trojkatem w prawym, gérnym rogu.

Wypelnienie kwotami podanych kont

Po wypeieniu grupy komérek (np. kolumny) numerami kont oraz opisem
charakteryzujacym rodzaj kwoty zwracanej z konta, mozna wypehi¢ arkusz kwotami
na tych kontach dla poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych. Umozliwia to
polecenie Wypetnij kwoty dla podanych kont. Jego wybranie powoduje otwarcie
okna Wypetnij kwoty dla podanych kont. Okno umozliwia wstawienie do arkusza
kwot dowolnego zestawu kont, dla wybranego roku obrachunkowego. Kwoty
podawane sa dla catego roku obrachunkowego, ewentualnie zgrupowane w przedzialy
jedno lub kilkumiesigczne. Dodatkowo mozna wstawi¢ opisy (nagltowki)
poszczegdlnych miesigey. .

Wypehnij kwoty dla podanych kont [ x]
Rok I 1995 - v Exaby narastajaco

IV Bez przeksiegowar korica roku
G D Q= T | ¥ Pokaz bilans otwarcia

Adresy konk I Arkusz 1$CE6:$CE9 J

Kliknij w pole powyze], wskaz komdrke poczatkowa na arkuszu i przeciggnij myszka do
komorki koncowej, Iub praytrzymujac klawisz Shift wskaz komdrke koricows, Mozesz
zaznaczad oddzielne obszary, przytrzymujac klawisz Ctrli zaznaczajae poczatek
kazdeqgo nowego obszaru.

£ ik od kolumny I c 'l ¥ Urniegé naghiwki missiscy od:
; I 2 kolumrey j I C1 J
Wykonaj | Anuluj | I

Rys. 2-18 Okno Wypetnij kwoty dla podanych kont.

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata.
Grupuj po
W tym opuszczanym polu listy dostgpna jest lista zakreséw, w jakie moga by¢
grupowane wyniki. Do wyboru jest od 1 do 6 kolejnych miesigcy. Ilos¢
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wypelianych kolumn w arkuszu zalezy od dtugosci roku obrachunkowego oraz
wybranego sposobu grupowania okresoéw. Maksymalnie moga to by¢ 23 kolumny.
Jesli iloé¢ kolumn zawierajacych wpisywane kwoty jest mniejsza od 23 (22 okresy
i bilans otwarcia), wowczas pozostate kolumny (do 23) sg zerowane.

Kwoty narastajaco
To pole wyboru umozliwia zmiang charakteru wypetnianych kwot. Jesli pole jest
wybrane, woéwczas podawane sa kwoty narastajaco od poczatku roku. W
przeciwnym wypadku podawane sa kwoty za wybrane miesiace.

Bez przeksiegowan konca roku
To pole wyboru umozliwia uwzglednienie lub odrzucenie przeksiggowan konca
roku dla kont wynikowych oraz konta wyniku finansowego, dla ostatniego
miesigca roku po wykonaniu operacji zamknigcia roku i wyksiggowaniu sald kont
wynikowych na konto wyniku finansowego.

Pokaz bilans otwarcia
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje dodanie pierwszej kolumny ze stanem
kont na poczatek roku (kwot z bilansu otwarcia).

Adresy kont
W tym polu nalezy okres$li¢ zakres komdrek zawierajacych opisy kont stanowiace
podstawe do dokonania wyliczen zgodnie z okreslonymi w tym oknie zasadami.
W czasie zaznaczania komodrek nalezy stosowaé zasady okreslone w opisie
ponizej tego pola, zgodne z ogélnymi zasadami zaznaczania komoérek w
programie Excel.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Adresy kont mozna zaznacza¢ komorki
wybierajac je przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz
ponownie jest niedostepny.

Wynik od kolumny
To opuszczane pole listy umozliwia wybor (lub bezposrednio wpisanie) kolumny,
od ktorej maja by¢ umieszczane wyniki. Wiersz wyniku jest zawsze zgodny z
wierszem komorki zawierajacej numer wypelnianego konta. Pole jest dostgpne
tylko wtedy, gdy nie jest zaznaczone pole wyboru Wynik przesun o...

Wynik przesun o...
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wybor w opuszczanym polu listy o ile
kolumn w prawo w stosunku do komorki z definicja konta maja zostaé
umieszczone wyniki. Przesunigcie obliczane jest niezaleznie dla kazdego konta.
Moze mie¢ to znaczenie wowczas, gdy w jednym wierszu, w réznych kolumnach
umieszczamy kilka definicji kont.

Umies¢ nagltéwki miesiecy od
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje umieszczenie opisow (naglowkow)
miesi¢gcy do wypetianych kwotami kolumn, rozpoczynajac od komorki, ktorej
adres zostal wpisany lub wybrany w polu ponizej. Nastgpne opisy sa umieszczane
w kolejnych komoérkach na prawo od podanej w tym polu.
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Wykonaj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wypetnienie biezacego arkusza
kwotami, zgodnie z parametrami ustawionymi w oknie.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamknigcie okna bez wprowadzania
zmian do arkusza.

Obszary wypetnione nagldwkami, argumentami i wynikami sa dostgpne pod nazwami
pk.ObszarNagtowka, pk.ObszarArgumentow i pk.ObszarWynikéw. Poczatkowa
komorka obszaru jest zaopatrzona w komentarz informujacy o nazwie obszaru, ktora
pojawia si¢ po ustawieniu nad nia kursora myszy. Komoérka taka jest oznaczona
czerwonym trojkatem w prawym, gornym rogu.

Wypetnienie kwotami podanych pozycji

Po wypehieniu grupy komoérek (np. kolumny) numerami pozycji, oraz opisem
charakteryzujacym rodzaj kwoty zwracanej z pozycji, mozna wypeti¢ arkusz
kwotami na tych pozycjach dla poszczegolnych okresow sprawozdawczych.
Umozliwia to polecenic Wypetnij kwoty dla podanych pozycji. Jego wybranie
powoduje otwarcie okna Wypetnij kwoty dla podanych pozycji. Okno umozliwia
wstawienie do arkusza kwot dowolnego zestawu pozycji, dla wybranego roku
obrachunkowego. Kwoty podawane sg dla calego roku obrachunkowego, ewentualnie
zgrupowane w przedziaty jedno lub kilkumiesieczne. Dodatkowo mozna wstawié
opisy poszczego6lnych miesigcy. .

‘wWypelnij kwoty dla podanych pozycii Bilansu oraz RZi5 [ x]
Rk, I 1995 - [ Kby narastajgoo
S 6 miesiecy 7| ™ Pokaz stan na poceatek roku
Adresy pozycji I $C6:$CE J

Kliknij w pole powyze], wskaz komdrke poczatkows na arkuszu i przeciggnij myszka do
kamarki koficowe], Iub praytrzymujac Klawisz Shift wskaz komdrke koficows, Mozesz
zaznaczad oddzielne obszary, przvtrzymujac klawisz Ctrli zaznaczajac poczatek.
kazdego nowego obszaru,

ik od koluminy I C 'l ¥ Umiesé nagtiwki migsiecy od:

& Wynik przesur o I 2 klurmry j I a3 J

‘vkonaj | Anuluj | I

Rys. 2-19 Okno Wypetnij kwoty dla podanych pozycji bilansu oraz RZiS.

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata.

Grupuj po
W tym opuszczanym polu listy dostgpna jest lista zakresow, w jakie moga by¢
grupowane wyniki. Do wyboru jest od 1 do 6 kolejnych miesigcy. Ilos¢
wypelianych kolumn w arkuszu zalezy od dtugosci roku obrachunkowego oraz
wybranego sposobu grupowania okresoéw. Maksymalnie moga to by¢ 23 kolumny.
Jesli ilos¢ kolumn zawierajacych wpisywane kwoty jest mniejsza od 23, wowczas
pozostate kolumny (do 23) sa zerowane.
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Kwoty narastajaco
To pole wyboru umozliwia zmiang¢ charakteru wypetnianych kwot. Jesli pole jest
wybrane, wowczas podawane s3a kwoty narastajaco od poczatku roku. W
przeciwnym wypadku podawane saq kwoty za wybrane miesiace.

Pokaz stan na poczatek roku
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje dodanie pierwszej kolumny ze stanem
pozycji bilansu i RZiS na poczatek roku.

Adresy pozycji
W tym polu nalezy okresli¢ zakres komodrek zawierajacych opisy pozycji bilansu i
RZiS stanowiace podstawe do dokonania wyliczen zgodnie z okreslonymi w tym
oknie zasadami. W czasie zaznaczania komorek nalezy stosowaé zasady okreslone
W opisie ponizej tego pola, zgodne z ogdlnymi zasadami zaznaczania komorek w
programie Excel.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Adresy pozycji mozna zaznaczac
komorki wybierajac je przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Wynik od kolumny
To opuszczane pole listy umozliwia wybor (lub bezposrednio wpisanie) kolumny,
od ktorej maja by¢ umieszczane wyniki. Wiersz wyniku jest zawsze zgodny z
wierszem komorki zawierajacej numer wypelnianej pozycji. Pole jest dostgpne
tylko wtedy, gdy nie jest zaznaczone pole wyboru Przesun wynik o...

Przesun wynik o...
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wybor w opuszczanym polu listy o ile
kolumn w prawo w stosunku do komorki z definicja pozycji maja zostaé
umieszczone wyniki.

Umies¢ nagloéwki miesiecy od
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje umieszczenie opisow (naglowkow)
miesigcy do wypelnianych kwotami kolumn, rozpoczynajac od komorki, ktorej
adres zostal wpisany lub wybrany w polu ponizej. Nastepne opisy sa umieszczane
w kolejnych komoérkach na prawo od podanej w tym polu.

Wykonaj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wypehlienie biezacego arkusza
kwotami, zgodnie z parametrami ustawionymi w oknie.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamknigcie okna bez wprowadzania
zmian do arkusza.

Obszary wypelnione naglowkami, argumentami i wynikami sa dostgpne pod nazwami
brw.ObszarNagtéwka, brw.ObszarArgumentéw i brw.ObszarWynikéw.
Poczatkowa komodrka obszaru jest zaopatrzona w komentarz informujacy o nazwie
obszaru, ktora pojawia si¢ po ustawieniu nad nig kursora myszy. Komorka taka jest
oznaczona czerwonym trojkatem w prawym, gérnym rogu.



54 Rozdziat 2

Wprowadzanie danych o rozrachunkach do arkusza

Wyliczanie danych o stanach rozrachunkéw mozna przeprowadzi¢ po wybraniu, dla
kogo Iub jakiego konta maja by¢ prezentowane dane, oraz po zdefiniowaniu
parametrow. W programie mozna wprowadzi¢ te informacje automatycznie,
wykorzystujac mozliwosci polecenia Rozrachunki. Wynikiem operacji bgdzie tabela
prezentujaca dane wedlug wybranych parametrow w zdefiniowanych przez
uzytkownika kolumnach.

Polecenie Rozrachunki

Po wybraniu polecenia Rozrachunki... z menu kontekstowego (klikajac prawym
klawiszem myszy na komodrce) lub Symfonia FK, zostanie otwarte okno
umozliwiajace pokazanie stanéw rozrachunkéw dla wskazanego kontrahenta Iub
konta rozrachunkowego oraz ich parametry.

@ Przed uzyciem polecenia nalezy zaimportowa¢ dane poprzez obiekt
integracji, gdyz tylko wéwczas dostepne bedg dane o rozrachunkach.

Okno Rozrachunki umozliwia odczytanie danych o rozrachunkach zgodnie z
podanymi argumentami oraz przeniesienie ich do arkusza.

Rozrachunki _____________ x|

— Rozrachurki dla

I 1;2;3;4;5;6;?;8;9;10111'I Z arkusza
— Pararmnekry

Ma dzier I2006-D4-DS VI 7 atkusza
Rodzaj I Razem 'I Z arkusza
Stan I Wszysthis vl Z arkusza
Znacznik. I Wszystkie VI Z arkusza
‘Waluta I ‘iszysthis vl Z arkusza
Rok I Wiszysthie VI 7 atkusza
Miesiqe I Wszysthis 'I Z arkusza
Po terminie I Wiszysthie vl Z arkusza
Fodsum, I Tak. 'I Z arkusza
Rozliczenia I Tak. 'I Z atkusza
od |7|2005-01-01 vl 7 arkusza
Da |7|2005—12—31 -l Z arkusza

‘ivkonaj | Kolumny. .. | Anuluj |

Rys. 2-20 Okno Rozrachunki

Kontrahent (Konto)
Pole umozliwia wpisanie tekstu identyfikujacego kontrahenta (numer ID) lub
numeru konta rozrachunkowego, dla ktérego maja by¢ wyswietlone rozrachunki.
W polu tym mozemy dla numeru konta wykorzysta¢ znaki specjalne, ktéore moga
by¢ dowolnie wymieszane z cyframi:
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* (gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie analityki,

? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

Wybranie przycisku j powoduje otwarcie opisanych powyzej okien
Kontrahenci lub Plan kont, w ktérych mozna wskaza¢ kontrahenta lub konto.

@ Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowos¢ jest widoczna w
programie Analizy Finansowe Premium jako rozwinigcie dla poszczegdinych
kontrahentéw po aktualizacji danych poprzez obiekt integracji (patrz str. 31),
ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz dostepne po wpisaniu,
do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

@ Kartoteka pracownikéw i urzedéw z programu Finanse i Ksiegowos¢ nie jest
widoczna w programie Analizy Finansowe Premium, dlatego przy wyliczaniu
danych o rozrachunkach dla pracownika lub urzedu nalezy postugiwac sie
opcja Konto.

Na dzien
Umozliwia wybranie daty z kalendarza lub wpisanie (w formacie: rrrr-mm-dd), z
jakim zakresem danych zostanie wykonana operacja.

Rodzaj
W tym rozwijanym polu listy nalezy wskaza¢ Rodzaj rozrachunkow, wybierajac
jedna z dostepnych opcji: (N) Naleznosci, (Z) Zobowiazania lub Razem.

Stan
W tym rozwijanym polu listy nalezy wskaza¢ Stan rozrachunkow, wybierajac
jedna z dostgpnych opcji: (P) Nierozliczone przeterminowane, (T) Nierozliczone
terminowe, (N) Nierozliczone, (R) Rozliczone lub Wszystkie.

Znacznik
W tym rozwijanym polu listy nalezy wskazaé¢ przypisany Znacznik dla
rozrachunkow, wybierajac jedna z dostepnych opcji: Wszystkie, Ze znacznikami,
Bez znacznikoéw lub konkretny znacznik.

Waluta
Nalezy wybra¢ rodzaj waluty, w ktoérej prowadzone byly rozrachunki lub
Wszystkie.

Rok
To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zaimportowane z programu Finanse i
Ksiggowo$¢ lata lub Wszystkie.

Miesiac
Nalezy wybra¢ konkretny miesiac, z ktorego maja byé uwzglednione dane lub
Wszystkie.
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Opcje: Rok i Miesiac dotyczg daty dokumentu zaimportowanego z programu
Finanse i Ksiegowos¢.

Po terminie
Przedziat okresu w dniach po terminie ptatnosci lub Wszystkie. W polu tym
mamy mozliwos¢ wyboru pustej pozycji i wpisania konkretnej ilosci dni,
wowczas wyszukane zostana rozrachunki przeterminowane o podana liczbg dni.

Podsum.
Wybranie Tak umozliwi dodanie wiersza podsumowujacego dla kazdego
kontrahenta/konta zliczajacego kwoty dla poszczegoélnych standw rozrachunkow.

Rozliczenia
Wybranie Tak pozwoli na pokazanie szczegotowych informacji na temat rozliczen
wybranego wczesniej kontrahenta/konta. Wybranie Tak umozliwi wybranie dat
Od/Do, woéwczas w podanym przedziale czasowym zostana pokazane te
transakcje, ktore w tym czasie zostaty catkowicie lub czgsciowo rozliczone.

Od
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie (w formacie: rrrr-mm-dd) lub
wybranie z kalendarza daty, od ktorej beda uwzgledniane rozliczenia.

Do
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie (w formacie: rrrr-mm-dd) lub
wybranie z kalendarza daty, do ktorej beda uwzgledniane rozliczenia.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pdl powoduje, ze wartos¢ tego pola
bedzie wprowadzona ze wskazanej komorki arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wigczonym przyciskiem Z arkusza,

mozna zmieniaé biezgcg komadrke, wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu.
Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedostepny.

Kolumny...
Wybranie przycisku otwiera okno Wybér kolumn.

Wybor kolumn x|

Anuluj |

Rys. 2-21 Okno Wybér kolumn
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W oknie mamy mozliwos¢ wyboru kolumn z danymi, ktore zostang przeniesione
do tabeli w arkuszu. Wybranie przycisku Zapisz spowoduje zapisanie
wprowadzonych ustawien i powro6t do okna Rozrachunki.

Wykonaj
Wybranie przycisku spowoduje pokazanie rozrachunkéw w postaci tabeli
prezentujacej dane wedhug wybranych parametrow.

Wynik uzycia polecenia Rozrachunki

Wynikiem uzycia polecenia jest tabela prezentujaca dane wedhug wybranych
parametréow w zdefiniowanych przez uzytkownika kolumnach.

A B | C [ 0D TE]T F T & [ H TJT1[ T T L ] X [ w [ o |
1 |Ma dzie:2008-04-03, Kontrahent:1,2.3,4,5,6,7:8.9,10, 11,1213, 14,15,16;17,18,19,20,22,23 24, ,
2 [Nr kont] Skrét [Mazwa | [StarfTermin [P terminie]kiwota wal[Kurs[Kinota zi [WalutaNr ew  [Nr dok [Data dok_[Nr konta
3 1 Adam Abacki WP 2005-10-31 154 12600 0 12600 2 ORO 2005-08-12 234-1-1
4 MR 0 NT: a0 NP 126 IR a 0 ZP: Dl
5 3 Bank PKO 3A Bank PKO SA WP 2005-03-18 197 1677 50 0 167750 =t RUS 2 05-PAR/DOO2 2005-08-11 201-2-1-3
6 MR 0 NT: a0 NP 1677 .5 7R: 0z 0 ZP: Dl
17 5 Edebweiss SA |Edehweiss SA B85-021-4ENR 2005-09-26 189 200000 38 867500 EUR FYE5 05-FvE0001-a | 2005-08-12 203-2-1-5
18| 1500,00 4 602250 EUR  'WEB 3 WWE 15/2005 | 2005-10-07
9 50000 36 1682000 EUR  'WE 1 RE 1 2006-01-02
10 [NR 8675 NT: o MNP 0 ZR: 0T 0 ZP: o]
11 6 Elektron sp. z (Elektron sp. z 0562-32-22- NP 2005-11-12 142 29 700,00 02970000 =t OrRO F 1234w 2005-07-13 201-2-1-6
[12] & Elektron sp. z 1Elektron sp. z ¢852-32-22- NP 2005-038-10 208 500000 0O 50000 zt ORO KR 15 2005-07-25 201-2-1-6
3 B Elekiran sp. 7 1Elekiron sp 7 £552-32-22- NP 2005-09-15 200 16 436 94 0 16 436,34 = Fv&1 05-Fv50001 2005-09-09 201-2-1-6
4 |NR O NT: O NP ABE36 94 ZR: 0 0 ZpP. 0]
5 7 Kornex sp. z 0.Komex sp. Z 0. 551-456-987F  2005-08-19 196 42 031,44 0 42031,44 2 FvZ 1 178/4/03 [05-FvZ 2005-08-15 201-2-1-7
B |NR O NT: 0O NP 0 ZR: 0 ZT. 0 ZpP. 42031,44]
|17 | & Mechaniczeski Mechaniczeskij ZP  2005-10-21 164) 762500 392935625 EUR FvZ2 185/4/03 [05-FWvZ 2005-10-07 201-2-1-8
18 & Mechaniczeski Mechaniczeskij P 2005-10-10 176 260000 33 8E5800USD U1 EWE 1247 2005-09-26 204-2-1-8
19 |MR O NT: 0 NP 0 ZR: 0 ZT. 0 ZpP. 35U14‘25|
| 20| 9 Philips UK Ltd |Philips UK Ltd GBHAS71T NP 2003-08-20 1018 14 550 64 01458084 2t FvE 4 03-FvE000s 2005-09-11 201219
|21 9 Philips UK Ltd |Philips UK Ltd GBHAS71 NP 2005-10-06 179 300000 391218000 EUR  'WOT1 F 00172005 2005-09-22 203219
122] 300000 35 1092000 EUR  'WE1 RE 1 2006-01-02
23 9 Philips Uk Ltd Philips UK Ltd GBHAS71 WP 2005-10-06 179 42000 39 161700 EUR  'WDT4  FvOO0M/2005c 2005-08-22 203-2-19
24 |NR: 0 NT: O NP: 28347 B4 ZR: 0 0zr ]|
125] 10 Warski sc. Warski sc. 725-234-10NP | 2003-05-15 1054 49 13262 04913262 =t DEX 1 05-DE=/AD001 2005-08-01 203-2-1-10
26 10 Warski sc. Warski sc. 725-234-10NB 15 207 89 015207 83 =t DP9 MN.Ods.: DP9 2005-10-17 1 203-2-1-10
27 |NR: 0 NT: a0 NP 49132 2 7R 0z 0 ZP: Dl
128 11 Urlich von J GrrUrlich von J und DES55555 7P 2005-08-19 196 100000 338 427000 EUR  FWwh 1 Inv 23572005 2005-08-05 204-2-1-11
28 200000 36 728000 EUR WE1 RE 1 2006-01-02
30 |NR! O NT: a0 MNP 0 ZR: 0T 0 ZP: 4270'
31 13 Altkorn Matrix (Altkorn Matriy 2 NP 2005-10-06 178 260 58 0 26056 =t FWE 2 05-FYw/0001 2005-08-22 203-2-1-13
32 |NR! 0 NT: o MNP 2650 58 ZR: 0T . 0ZP o

Rys. 2-22 Dane o rozrachunkach

Kazdorazowe uzycie polecenia Rozrachunki... powoduje nadpisanie istniejacych
danych nowym zestawieniem, rozpoczynajac od komorki, w ktorej ustawiony byt
kursor przed wywotaniem polecenia.

Wprowadzanie parametréw dla rozrachunkéw

Mozliwe jest zautomatyzowane wprowadzanie do arkusza danych o rozrachunkach
wykorzystywanych jako parametry do wykonywania przeliczen. Dostgp do okna
umozliwiajacego ta operacj¢ - Parametry dla rozrachunkéw - uzyskuje si¢ po
wybraniu polecenia Parametry dla rozrachunkéw.... Raz wprowadzone parametry w
tym oknie sa zapamigtywane dla kazdego arkusza oddzielnie i pamigtane réwniez po
ponownym otwarciu arkusza.
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Parametry dla rozrachunkow

ﬂ

Kontrahent | 1;2;3;4;5;6;7;8;9;10;1: = | Whpisz da komdrki I Arkusz11$C$1 _I
Ma dzien Im Wipisz do komorki IW
Rodzaj Im Whisz da komdrki IW
Stan Im Wpisz do komarki IW
Znacznik Im Whisz da komdrki IW
Waluka Im Wpisz do komarki IW
Rok Im Whisz da komdrki IW
Miesige Im Wpisz do komarki IW
Pa kerminie Im Whisz da komdrki IW
Podsum. Tak. | ‘Wpisz do komorki IW
Rozliczenia Tak | Wpisz do komorki I Arkusz1$k$1 C l
od iz Im Wpisz do kamérk IW
Lo v |2005-12-31 vl Wpisz do kamdrki I Arkusz11$K$3 C l

Kalumny. .. | IV Pokaz okno po wybraniu wiv komérek

oK | Anului | [v Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu

Rys. 2-23 Okno Parametry dla rozrachunkéw

Elementy okna wystgpuja w postaci pary obiektéw: pola parametru i pola Wpisz do
komérki zawierajacego adres komorki, do ktorej ma by¢ wpisywana wartosé
parametru. Jesli adres nie bedzie okreslony, parametr nie bedzie wpisywany do
arkusza.

Wpisz do komorki

Te pola umozliwiaja podanie dla kazdego z parametréw pdl adresu komorki, do
ktorej zostana wpisane wybrane wartosci. Aby okresli¢ komorke arkusza, mozna
wpisac jej adres bezposrednio w tym polu lub po wejsciu do tego pola wskazac
wlasciwa komorke arkusza.

Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wpisz do komérki, mozna zmieniac
biezacg komorke, wybierajac jg w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz
ponownie jest niedostepny.

Kontrahent (Konto)

Pole umozliwia wpisanie tekstu identyfikujacego kontrahenta (numer ID) lub
numeru konta rozrachunkowego. W polu tym mozemy dla numeru konta
wykorzysta¢ znaki specjalne, ktore moga by¢ dowolnie wymieszane z cyframi:

* (gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie analityki,

? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

Wybranie przycisku j powoduje otwarcie opisanych powyzej okien
Kontrahenci Iub Plan kont, w ktérych mozna wskaza¢ kontrahenta lub konto.
Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania
funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa
prm.rKoKon.
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@ Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowo$¢ jest widoczna w
programie Analizy Finansowe Premium jako rozwinigcie dla poszczegdinych
kontrahentéw po aktualizacji danych poprzez obiekt integracji (patrz str. 31),
ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz dostepne po wpisaniu,
do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

Na dzien
Pole umozliwia wpisanie daty (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybranie jej z
kalendarza. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas
stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostgpna jest w arkuszu
pod nazwa prm.rNaDzien.

Rodzaj
W tym rozwijanym polu listy dostgpne sa rodzaje rozrachunkéw: (N) Naleznosci,
(Z) Zobowiazania lub Razem. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako
argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki.
Dostepna jest w arkuszu pod nazwa prm.rRodza;j.

Stan
W tym rozwijanym polu listy dostepne sa stany rozrachunkéw: (P) Nierozliczone
przeterminowane, (T) Nierozliczone terminowe, (N) Nierozliczone, (R)
Rozliczone lub Wszystkie. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako
argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki.
Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa prm.rStan.

Znacznik
W tym rozwijanym polu listy dostgpne sa znaczniki dla rozrachunkoéw. Do
wyboru jest jedna z dostgpnych opcji: Wszystkie, Ze znacznikami, Bez
znacznikéw lub konkretny znacznik. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana
jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki.
Dostepna jest w arkuszu pod nazwa prm.rZnacznik.

Waluta
Nalezy wybra¢ rodzaj waluty, w ktorej prowadzone byly rozrachunki lub
Wszystkie. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas
stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostgpna jest w arkuszu
pod nazwa prm.rWaluta.

Rok
W tym rozwijanym polu listy dostepne sa wszystkie zarejestrowane w programie
lata obrachunkowe. Warto$¢ z tego pola moze byé wykorzystana jako argument
podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostgpna jest w
arkuszu pod nazwa prm.rRok.

Miesiac
W tym rozwijanym polu listy dostgpne sa miesiace kalendarzowe wybranego roku
obrachunkowego, w formacie: numer miesiaca jako liczba arabska. Warto$¢ z tego
pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz
polecenia Rozrachunki. Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa prm.rMiesiac.
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Po terminie
W tym rozwijanym polu listy dostepne sa przedzialy okresow w dniach po
terminie platnosci. Mamy tutaj mozliwos¢ wyboru pustej pozycji i wpisania
konkretnej ilosci dni, wowczas podana warto$¢ bedzie oznaczala doktadng ilosé
dni po terminie. Warto$¢ z tego pola moze byé wykorzystana jako argument
podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostgpna jest w
arkuszu pod nazwa prm.rPoTerm.

Podsum.
W tym rozwijanym polu listy dostgpne sa wartosci logiczne dla podsumowania:
Tak Iub Nie. Wartos¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako argument podczas
stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki. Dostgpna jest w arkuszu
pod nazwa prm.rSuma.

Rozliczenia
W tym rozwijanym polu listy dostgpne sa wartosci logiczne dla podsumowania:
Tak lub Nie. Wybranie Tak umozliwi wpisanic lub wybranie przedziatu
czasowego transakcji Od/Do. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako
argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki.
Dostepna jest w arkuszu pod nazwa prm.rSkladniki.

Od
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwi wpisanie daty (w formacie: rrrr-mm-dd)
lub wybranie jej z kalendarza. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako
argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki.
Dostgpna jest w arkuszu pod nazwa prm.rRozOd.

Do
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wpisanie daty (w formacie: rrrr-mm-dd)
Iub wybranie jej z kalendarza. Warto$¢ z tego pola moze by¢ wykorzystana jako
argument podczas stosowania funkcji Rozr oraz polecenia Rozrachunki.
Dostepna jest w arkuszu pod nazwa prm.rRozDo.

Pokaz okno po wybraniu w/w komoérek
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje automatyczne otwarcie okna Parametry
dla rozrachunkéw, po wybraniu na arkuszu dowolnej z komorek wskazanych w
polach Wpisz do komorki.

Zablokuj zmiany bezposrednio na arkuszu
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie mozliwosci
wprowadzania zmian w polach parametrow bezposrednio na arkuszu Excela.
Wiasciwos¢ ta jest przydatna wowczas, gdy do arkusza wpisujemy kilka
parametrow $cisle ze soba zwiazanych, a zmiana tylko jednego z nich mogtaby
powodowaé bledne naliczenie wynikéw. Przy probie zmiany zawartosci takiej
komorki pojawia si¢ komunikat informujacy o braku mozliwosci modyfikacji.

Kolumny...
Wybranie przycisku otwiera okno Wybér kolumn. W oknie mamy mozliwos¢
wyboru kolumn z danymi, ktore zostang przeniesione do tabeli w arkuszu. Okno
dostgpne jest rtowniez w oknie Rozrachunki (patrz str. 54).
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OK
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do
wskazanych komorek arkusza.

Anuluj
Wybranie tego przycisku polecenia powoduje zamknigcie okna bez wprowadzania
zmian do arkusza.

Wynik uzycia polecenia Parametry dla rozrachunkow...

Po uzyciu polecenia Parametry dla rozrachunkéw... nast¢puja zmiany mozliwosci
wykorzystania danych. Zdefiniowane zostaje trzynascie parametréow mozliwych do
bezposredniego wykorzystania w arkuszu. Sa one dostgpne zaréwno przez polecenie
Nazwa z menu Wstaw, jak i przez bezposrednie wpisanie do komoérki. Odpowiadaja
one zawarto$ci pol w oknie Parametry dla rozrachunkéw.

Nazwa pola Nazwa parametru
Kontrahent prm.rKoKon
Na dzien prm.rNaDzien
Rodzaj prm.rRodzaj
Stan prm.rStan
Znacznik prm.rZnacznik
Waluta prm.rWaluta
Rok prm.rRok
Miesiac prm.rMiesiac
Po terminie prm.rPoTerm
Podsum. prm.rSuma
Rozliczenia prm.rSkladniki
Od prm.rRozOd
Do prm.rRozDo

Jednoczes$nie kazda z komorek arkusza wskazana w polach Wpisz do komérki
zostaje zaopatrzona w komentarz informujacy o nazwie parametru, ktory pojawia si¢
po ustawieniu nad nia kursora myszy. Komodrka taka jest oznaczona czerwonym
trojkatem w prawym, gérnym rogu.

Informacje dodatkowe

Okno Informacje dodatkowe to rodzaj magazynu informacji, gdzie mozna
przechowywaé parametry wykorzystywane nastgpnie w arkuszach programu.
Bezposrednio z arkuszy mozna budowaé odwolania do poszczegoélnych pozycji
wpisanych w tabeli informacji dodatkowych. Np. mozna wstawi¢ do arkusza nawe
firmy. Nazwa ta bedzie si¢ zmieniata w zaleznosci od tego, na danych ktorej firmy
obecnie pracujesz. Klawisze funkcyjne utatwiaja biezaca pracg z danymi.
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Informacje dodatkowe [ x|

Wartosé

Mazwa informaci

Demonstracyjna
maj 2004 Foweal

[ Wpisz nazwe i wartosé do dwiach sasiednich komérek
Uzvi | Dodaj | Zapisz

Rys. 2-24 Okno Informacje dodatkowe.

Usury Zamknij

Nazwa informacji
W tym polu wpisz nazwe informacji, czyli czego ona dotyczy.

Wartos¢
W tym polu wstaw warto$¢ informacji. Np. w przypadku wspotczynnika proporcji
podatku VAT, bedzie to warto$¢ tego wspdtczynnika.

Indeks
W tym polu wpisz indeks. Indeksem moze by¢, np, liczba, rok, nazwa. Np. w
przypadku dowolnego wspoétczynnika indeksem moze by¢ rok, ktorego ten
wspotczynnik dotyczy.

Wopisz nazwe i wartos¢ do dwodch sasiednich komérek
Zaznaczenie tego pola spowoduje, ze nazwa 1 warto$¢ zostana wpisane w dwoch
sasiadujacych ze soba komorkach.
Uzyj
Ten przycisk polecenia powoduje wpisanie wybranych danych do komorki.
Dodaj
Za pomoca tego przycisku mozesz doda¢ nowy wpis.
Zapisz
Ten przycisk polecenia powoduje zapisanie dodanych informacji.
Usun
Ten przycisk polecenia powoduje usunigcie z listy wskazanej pozycji.
Zamknij
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna.

Kreatory funkcji

Podstawowe funkcje zdefiniowane w dodatku Analizy Finansowe Premium moga by¢
wstawiane do komorek arkusza z wykorzystaniem kreatorow. W celu uruchomienia
kreatora nalezy z menu Symfonia FK wybraé poleceniec Funkcje.., a nast¢pnie z
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menu kaskadowego nazwe funkcji, ktéra ma zosta¢ wstawiona. Spowoduje to
otwarcie okna kreatora funkcji.

Kreator funkcji Konto

Funkcja Konto umozliwia odczytanie kwoty zaksiggowanej na wskazanym koncie
zgodnie z podanymi argumentami. Dokladny opis jej argumentéw znajduje si¢ w
Rozdziale 3 Funkcje zdefiniowane w programie. .

Funkcja Konto - kwota na wybranym koncie

Wstaw do | $HE24 |

Kaonta I 5033 'l Z atkusza |
Rok I 1995 'I Z arkusza |
Olres I 5 {v-1998) 'l Z arkusza |
Zakres I 3 miesigre 'l Z arkusza |
Pracks, KR | TAK - Z arkusza |

zasta_p r— | il |

Rys. 2-25 Okno kreatora funkcji Konto.

Wstaw do
W tym polu nalezy wskaza¢ komorke do ktdérej powinna by¢é wstawiona wybrana
funkcja. Jest to specjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Aby
go zmieni¢ mozna wpisac¢ bezposrednio w polu nowy adres, lub wskaza¢ wlasciwa
komérke arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmienia¢ biezgcq
komodrke wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Konto
W tym polu wstaw tekst opisujacy numer konta wraz z opisem strony i rodzaju
zwracanej kwoty w formacie opisanym powyzej przy poleceniu Wstaw konto.
Wybranie przycisku j powoduje otwarcie opisanego powyzej okna Plan kont, w
ktérym mozna wskazac konto i jego atrybuty.

Rok

W tym opuszczanym polu listy wybierz symbol roku obrachunkowego sposrod
dostgpnych na liscie zarejestrowanych lat.

Okres
W tym opuszczanym polu listy wybierz numer kolejny okresu sprawozdawczego
w wybranym roku obrachunkowym.

@ Mozliwe jest podanie jako argumentu miesigca kalendarzowego w formacie I
1998, wartoscig podang w polu Rok powinien by¢ wtedy pusty cigg znakéw ""
(nie powinien by¢ wybrany Zzaden rok)
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Zakres
W tym opuszczanym polu listy wybierz sposob naliczania kwoty. Narastajaco do
podanego okresu (wlacznie) lub od 1 do 6 kolejnych miesiecy poczynajac od
wskazanego. Warto$¢ 1 oznacza kwotg w jednym, podanym miesiacu.

Przeks. KR
W tym opuszczanym polu listy wybierz dla kont wynikowych (oraz konta wyniku
finansowego) sposob traktowania wyksiggowanych sald kont wynikowych na
konto wyniku finansowego. TAK oznacza uwzglednienie przeksiggowan konca
roku, NIE oznacza odrzucenie przeksiggowan konca roku.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pol powoduje, ze warto$¢ tego pola
bedzie wprowadzona ze wskazanej komorki arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wigczonym przyciskiem Z arkusza
mozna zmienia¢ biezacg komdrke wybierajac ja przez wskazanie w arkuszu.
Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedostepny.

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastapienie aktualnej zawartoSci biezacej
komorki arkusza danymi okreslonymi w tym oknie.

Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawartosci biezacej
komorki arkusza danych okreslonych w tym oknie.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna kreatora i powrdt do arkusza
Excela.

Kreator funkcji ZestRej

Funkcja ZestRej umozliwia odczytanie kwoty z zestawienia rejestrow VAT
okreslonej podanymi argumentami. Dokladny opis jej argumentow znajduje si¢ w
Rozdziale 3 Funkcje zdefiniowane w programie. .
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Funkcja ZestRej - kwota z rejestrow YAT

Wstawda | $C514 ]

Kwota I 'l Z arkusza |
Rok I 2004 'l Z arkusza |
IMiesiac I Caty rok 'l Z atkusza |
Dokument Im Z arkusza |
Stavika I vl Z atkusza |
Tvp I 'l Z arkusza |
Karekky I Biez korekt vl 7 atkusza |
Rodzaj I Import ustug 'l Z atkusza |
aaco  [Fla e Fe [Fo | zarkuszs |
Zakres I W miesiaru (roki) vl Z arkusza |

Zastap | Dopisz | Anuluj |

Rys. 2-26 Okno kreatora funkcji ZestRej.

Wstaw do
W tym polu nalezy wskaza¢ komorke, do ktoérej powinna by¢ wstawiona wybrana
funkcja. Jest to specjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Aby
go zmieni¢ mozna wpisa¢ bezposrednio w polu nowy adres lub wskaza¢ wlasciwa
komorke arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmieniaé biezaca
komodrke wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Kwota
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj kwoty, ktéra ma zosta¢ zwrdcona z
rejestru VAT.

Rok
W tym opuszczanym polu listy wybierz symbol roku obrachunkowego sposrod
dostepnych na liscie zarejestrowanych w programie lat.

Miesiac
W tym opuszczanym polu listy wybierz numer miesiaca kalendarzowego, dla
ktorego ma zosta¢ zwrocona kwota z rejestru VAT. Mozesz rowniez uzyskac dane
za caty rok kalendarzowy.

Dokument
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj dokumentow, ktéore maja byc
uwzglednione w wykonywanym zestawieniu (np. dokumenty zakupu).

Stawka
W tym polu wybierz lub wpisz stawke podatku VAT, dla ktérej ma by¢ wykonane
zestawienie.

Typ
W tym opuszczanym polu listy wybierz typ dokumentow, ktoére maja byc
uwzglednione w wykonywanym zestawieniu (np. faktury).
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Korekty
W tym opuszczanym polu listy wybierz czy w zestawieniu maja byc¢
uwzglednione tylko dokumenty normalne, tylko korygujace, czy jedne i drugie.

Rodzaj
W tym opuszczanym polu listy wybierz rodzaj rejestru, dla ktérego ma by¢
wykonywane zestawienie.

ABCD
To pole jest istotne tylko dla zestawien dotyczacych zakupow. Wybierz w nim,
czy zestawienie ma dotyczy¢ zakupéw zwiazanych tylko ze sprzedaza
opodatkowana czy tez innego rejestru zakupow.

Zakres
W tym opuszczanym polu listy wybierz zakres czasu (ilos¢ miesigcy), ktdérego ma
dotyczy¢ wykonywane zestawienie.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pol powoduje, ze warto$¢ tego pola
bedzie wprowadzona ze wskazanej komorki arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wtgczonym przyciskiem Z arkusza
mozna zmienia¢ biezacg komdrke wybierajac ja przez wskazanie w arkuszu.
Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedostepny.

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastapienie aktualnej zawartoSci biezacej
komorki arkusza danymi okreslonymi w tym oknie.

Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawartosci biezacej
komorki arkusza danych okreslonych w tym oknie.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna kreatora i powrot do arkusza
Excela.

Kreator funkcji PozBrw

Funkcja Konto umozliwia odczytanie kwoty zapisanej na wskazanej pozycji bilansu
koficowego lub RZiS okreslonej podanymi argumentami. Doktadny opis jej
argumentow znajduje si¢ w Rozdziale 3 Funkcje zdefiniowane w programie. .



Polecenia menu programu Symfonia FK 67

Wstaw do I $a51 J
Pozycja Im 7 arkusza |
Rok Iﬁ Z arkusza |
Okres I 5 (¥-1993) 'l Z arkusza |
Zakres Im Z arkusza |

Zastap | Dopisz | Anuluj |

Rys. 2-27 Okno kreatora funkcji PozBrw.

Wstaw do
W tym polu nalezy wskaza¢ komorke do ktdrej powinna by¢é wstawiona wybrana
funkcja. Jest to specjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Aby
go zmieni¢ mozna wpisujac bezposrednio w polu nowy adres, lub wskaza¢
wlasciwg komorke arkusza.

@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmieniaé biezaca
komodrke wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Pozycja
W tym polu wstaw tekst opisujacy pozycje bilansu lub RZiS w formacie opisanym
powyzej przy poleceniu Wstaw pozycje. Wybranie przycisku j powoduje
otwarcie opisanego powyzej okna Uktad bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat,
w ktéorym mozna wskaza¢ pozycje.

Rok
W tym opuszczanym polu listy wybierz symbol roku obrachunkowego sposrod
dostgpnych na liScie zarejestrowanych lat.

Okres
W tym opuszczanym polu listy wybierz numer kolejny okresu sprawozdawczego
w wybranym roku obrachunkowym.

@ Mozliwe jest podanie jako argumentu miesigca kalendarzowego w formacie Ii
1998, wartoscig podang w polu Rok powinien by¢ wtedy pusty cigg znakéw "'
(nie powinien by¢ wybrany zaden rok)

Zakres
W tym opuszczanym polu listy wybierz sposéb naliczania kwoty. Narastajaco do
podanego okresu (wilacznie) lub od 1 do 6 kolejnych miesiecy poczynajac od
wskazanego. Warto$¢ ,,1” oznacza kwotg w jednym, podanym miesiacu.

Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pol powoduje, ze warto$¢ tego pola
bgdzie wprowadzona ze wskazanej komorki arkusza.
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@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu z wigczonym przyciskiem Z arkusza
mozna zmienia¢ biezacg komadrke wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu.
Po wyjsciu z tego pola arkusz ponownie jest niedostepny.

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastapienie aktualnej zawartoSci biezacej
komorki arkusza danymi okreslonymi w tym oknie.

Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawartosci biezacej
komorki arkusza danych okreslonych w tym oknie.

Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna kreatora i powro6t do arkusza

Excela.

Kreator funkcji Rozr

Funkcja Rozr umozliwia odczytanie kwoty rozliczenia transakcji ze wskazanym
kontrahentem lub kontem rozrachunkowym, okreslonym podanymi argumentami.
Doktadny opis jej argumentow znajduje si¢ w Rozdziale 3 Funkcje zdefiniowane w

programie.
Funkciakozr ]
‘Wstaw do I $a$l J
— Rozrachunki dla
Kontrahent | L3S 7 89~ | 7 arkusza |
[ Parametry
Na dzieri 2006-04-06 - Z arkusza |
Rodzaj (M) Maleznosci - Z arkusza |
Stan (P} Nieroz. przeterm, = Z arkusza |
Znacznik. Wszysthie - Z arkusza |
‘Waluta Wszysthie - Z arkusza |
Rok Wszysthie e Z arkusza |
Miesiae Wszysthie - E arkusza |
Poterminie | ‘Wszystkie - Z arkusza |
Zastap | Dopisz | Al |
Rys. 2-28 Okno kreatora funkcji Rozr.
Wstaw do

W tym polu nalezy wskazaé komorke, do ktorej powinna by¢ wstawiona wybrana
funkcja. Jest to specjalne pole, prezentujace adres biezacej komorki arkusza. Aby
go zmieni¢ mozna wpisac¢ bezposrednio w polu nowy adres, lub wskaza¢ wlasciwa
komorke arkusza.
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@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Wstaw do mozna zmieniaé biezaca
komorke, wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola
arkusz ponownie jest niedostepny.

Kontrahent (Konto)
W tym polu nalezy wpisac¢ tekst identyfikujacego kontrahenta (numer ID) lub
numer konta rozrachunkowego. Wybranie przycisku j powoduje otwarcie
opisanych powyzej okien Kontrahenci lub Plan kont, w ktorych mozna wskazac
kontrahenta lub konto.

@ Kartoteka kontrahentéw z programu Finanse i Ksiegowo$¢ jest widoczna w
programie Analizy Finansowe Premium jako rozwinigcie dla poszczegdlnych
kontrahentéw po aktualizacji danych poprzez obiekt integracji (patrz str. 31),
ale dane o obrotach kazdego z kontrahentéw sg juz dostepne po wpisaniu,
do odpowiedniego pola, petnego numeru jego konta.

Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date (w formacie: rrrr-mm-dd) lub wybraé ja z
kalendarza za pomoca przycisku j

Rodzaj
W tym rozwijanym polu listy dostgpne sa rodzaje rozrachunkow: (N) Naleznosci
lub (Z) Zobowiazania.

Stan
W tym rozwijanym polu listy dostepne sa stany rozrachunkéw: (P) Nierozliczone
przeterminowane, (T) Nierozliczone terminowe, (N) Nierozliczone lub (R)
Rozliczone.

Znacznik
W tym rozwijanym polu nalezy wybra¢ znacznik dla rozrachunkéw. Do wyboru
jest jedna z dostgpnych opcji: Wszystkie, Ze znacznikami, Bez znacznikéw lub
konkretny znacznik.

Waluta
W tym rozwijanym polu lisy nalezy wybra¢ rodzaj waluty, w ktérej prowadzone
byly rozrachunki lub Wszystkie.

Rok
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ symbol roku obrachunkowego
sposrod dostepnych na liscie zarejestrowanych lat.

Miesiac
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ miesiac kalendarzowy wybranego
roku obrachunkowego, w formacie: numer miesiaca jako liczba arabska.

Po terminie
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybraé¢ przedzial okresu w dniach po
terminie ptatnosci.
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Z arkusza
Wiaczenie tego przycisku przy dowolnym z pdl powoduje, ze wartos¢ tego pola
bedzie wprowadzona ze wskazanej komorki arkusza.

Zastap
Ten przycisk polecenia powoduje zastapienie aktualnej zawartosci biezacej

komérki arkusza danymi okreslonymi w tym oknie.
Dopisz
Ten przycisk polecenia powoduje dopisanie do aktualnej zawarto$ci biezacej
komérki arkusza danych okreslonych w tym oknie.
Anuluj
Ten przycisk polecenia powoduje zamknigcie okna kreatora i powrdt do arkusza
Excela.
a
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Funkcje zdefiniowane w
programie

W rozdziale tym prezentujemy opis dodatkowych funkcji programu Excel
zdefiniowanych w dodatku Analizy Finansowe Premium. Ich znajomo$¢ i
zrozumienie ulatwi poznanie programu i pozwoli na pelne wykorzystanie jego
mozliwosci.

Dostep do funkcji

Dostgp do funkcji w arkuszu kalkulacyjnym Excel uzyskuje si¢ po wybraniu
polecenia Funkcja z menu Wstaw. Otwarte zostaje okno Wklej funkcje.

Wklej funkcije HE

Kategoria Funkeji: Nazwa funkeii:

LiczbaDkr{rok)

Funkcja zwraca liczbe okresdw sprawozdawczych podanege roku
obrachunkowego,

EI Anuluj |
Rys. 3-1 Okno WKklej funkcje.

Funkcje zdefiniowane w dodatku Analizy Finansowe Premium sa dostgpne na liScie
Nazwa funkcji po wybraniu pozycji Uzytkownika na liscie Kategoria funkcji.
Podswietlenie na liscie nazwy funkcji powoduje wyswietlenie ponizej list sktadni
funkcji oraz krotkiego opisu jej przeznaczenia. Nacis$nigecie przycisku OK powoduje
otwarcie dla wybranej funkcji okna umozliwiajacego okreslenie zmiennych. Po
okresleniu wartosci lub adresu zmiennych nastgpuje wstawienie funkcji do wybranej
komorki arkusza kalkulacyjnego. Dodatkowe funkcje dziela si¢ na dwie grupy:

e zwracajace informacje ksiggowe z wezytanych danych;

e przeksztalcajace zmienne

Podstawowe funkcje zwracajace informacje ksiggowe moga by¢ réwniez
wprowadzane do komorek arkusza z wykorzystaniem kreatoréw uruchamianych po
wybraniu odpowiedniej nazwy funkcji z menu kaskadowego wyswietlonego
poleceniem Funkcje z menu Symfonia FK.
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Dla bardziej do$wiadczonych uzytkownikéw mozliwe jest rowniez bezposrednie
wpisywanie do komorki formuty wykorzystujacej funkcje dostgpne w programie
Analizy Finansowe Premium.

Funkcje zwracajace informacje ksieggowe

Funkcja BrwOpis

Przeznaczenie:
Zwraca opis podanej pozycji bilansu koncowego lub RZiS.

Sktadnia:
BrwOpis (rok, strona, poz)

Argumenty:

rok

Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiggowosc,
zarejestrowanego na liscie lat w programie Analizy Finansowe Premium.

strona
Strona zestawienia, z ktorej chcemy pobra¢ opis:
0 - strona zostanie podana w parametrze poz
1 - Bilans, strona Aktywa
2 - Bilans, strona Pasywa
3 - RZiS, strona Koszty i Straty
4 - RZiS, strona Przychody i Zyski

@ Zawarto$¢ argumentu strona jest ignorowana jezeli argument poz zawiera
petny opis pozycji RZiS rozpoczety np. od [A]

poz
Okresla pozycje, dla ktorej ma by¢ podany opis. JeSli w argumencie strona
podano 0, wowczas na poczatku argumentu musi by¢ podana strona w nawiasach
klamrowych:

[A] - Bilans, strona Aktywa

[P] - Bilans, strona Pasywa

[S] - RZiS, strona Koszty i Straty

[Z] - RZiS, strona Przychody i Zyski

Opis pozycji bilansu oraz rachunku zyskow i strat sktada si¢ maksymalnie z pigciu
czgscei oddzielonych kropka:

Litera A..Z,

Cyfra rzymska I..XII.

Cyfra arabska 1..24.

Literka mata a...z,

Myslniki numerowane -(1) ... -(24)

@ Argumentem nie moze by¢ litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i
RZiS.
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Funkcja Konto
Przeznaczenie:
Zwraca kwotg zaksiggowang na koncie opisanym podanymi argumentami.
Sktfadnia:
Konto (konta, rok, okres, [zakres, przeksKR] )
Argumenty:
konta

Tekst opisujacy numer konta wraz z opisem strony i rodzaju zwracanej kwoty.
Dozwolone symbole opisujace, w kolejnosci wystgpowania:

Znak zwracanej kwoty:
=+ lub brak symbolu - brak zmiany znaku kwoty
= zmiana znaku kwoty
Rodzaj zwracanej kwoty:
S lub brak symbolu - Saldo
O - Obroty
P - PerSaldo
Strona zwracanej kwoty:
W - strona Winien
M - strona Ma

Pominigcie symbolu dla salda oznacza saldo jako liczbg ze znakiem: jesli saldo
jest po stronie Winien, kwota jest dodatnia, jesli saldo jest po stronie Ma, kwota
jest ujemna.

Numer konta: podany do dowolnego poziomu analityki. Kolejne poziomy
oddzielone sa myslnikiem (-). W dowolnym miejscu numeru konta dozwolone sa
nastgpujace znaki wieloznaczne, ktére moga by¢ dowolnie wymieszane z cyframi
numeru konta:

* (gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie analityki.
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

Argument moze zawiera¢ opis wielu kont, wowczas kolejne konta nalezy
oddzieli¢ od siebie srednikiem.

rok

Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiggowosc,
zarejestrowanego na liscie lat w programie Analizy Finansowe Premium.

okres

Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym. Dozwolone wartosci:
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0 - kwoty z bilansu otwarcia
1 - 22 - kwoty z kolejnego okresu obrachunkowego w roku.

Program Finanse i Ksiggowo$¢ pozwala utworzy¢é rok obrachunkowy o
maksymalnej dtugosci 22 okresow.

Mozliwe jest podanie jako argumentu miesiaca kalendarzowego w formacie lI-
1999, wartoscia podana w argumencie rok powinien by¢ wtedy pusty ciag znakow

9999

zakres
Sposob naliczania kwot:
0 - narastajaco do podanego okresu (wlacznie)
1..n - n kolejnych miesigcy poczynajac od wskazanego miesiaca.
Wartos$¢ 1 oznacza kwoty w jednym, podanym miesiacu
przeksKR

Parametr istotny dla kont wynikowych (oraz konta wyniku finansowego) po
wykonaniu operacji zamknigcia roku i wyksiggowaniu sald kont wynikowych na
konto wyniku finansowego.

1 lub TAK oznacza uwzglednienie przeksiggowan konca roku
0 lub NIE oznacza odrzucenie przeksiggowan konca roku
Funkcja LiczbaOkr
Przeznaczenie:

Zwraca liczbg okresow w roku obrachunkowym podanym jako argument.
Sktadnia:

LiczbaOkr (rok)
Argumenty:

rok
Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiggowosc,
zarejestrowanego na liscie lat w programie Analizy Finansowe Premium.

Funkcja PozBrw
Przeznaczenie:
Zwraca kwoty dla podanej pozycji bilansu koncowego lub RZiS.
Skfadnia:
PozBrw (pozycja, rok, okres, zakres)

Argumenty:
pozycja
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Okresla pozycje, dla ktérej ma by¢ podana kwota. Na poczatku argumentu musi
by¢ podana strona w nawiasach klamrowych:

[A] - Bilans, strona Aktywa

[P] - Bilans, strona Pasywa

[S] - RZiS, strona Koszty i Straty
[Z] - RZiS, strona Przychody i Zyski

Dalej opis pozycja bilansu oraz rachunku zyskow i strat sktada si¢ maksymalnie z
pigciu cze¢sci oddzielonych kropka:

Litera A..Z,

Cyfra rzymska I..XII.

Cyfra arabska 1..24.

Literka mata a...z,

MyS$lniki numerowane -(1) ... -(24)

rok
Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiggowos¢,
zarejestrowanego na liscie lat w programie Analizy Finansowe Premium.

okres
Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym:

0 - stan na poczatek roku
1 - 22 - kwoty z kolejnego okresu obrachunkowego w roku.

Program Finanse i Ksiggowo$¢ pozwala utworzy¢ rok obrachunkowy o
maksymalnej dlugosci 22 okresow.

Mozliwe jest podanie jako argumentu miesiaca kalendarzowego w formacie lI-
1999, wartoscia podana w argumencie rok powinien by¢ wtedy pusty ciag znakéw

9999

zakres
Sposob naliczania kwot:

0 narastajaco do podanego okresu (wlacznie)
1..n - n kolejnych miesigcy poczynajac od wskazanego miesiaca.

Warto$¢ 1 oznacza kwoty w jednym, podanym miesiacu.

@ Argumentem nie moze byc¢ litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i
RZiS.

Funkcja ZestRej

Przeznaczenie:
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Zwraca kwotg z zestawienia rejestrow VAT dla podanych argumentow.
Sktfadnia:
ZestRej (kwota, rok, miesiqc, [stawka, sZS, sFR, sK, SS, sABC, zakres] )
Argumenty:
kwota
Rodzaj kwoty ktora ma zosta¢ zwrocona:
Dla rejestréw zakupu, sprzedazy oraz eksportu
Netto - kwota netto
Dla rejestréw zakupu oraz sprzedazy
Vat - kwota VAT
Dla rejestru importowego
PodstRozl - podstawa VAT do rozliczenia
VatRozl - VAT do rozliczenia
PodstOdl - podstawa VAT do odliczenia
VatOdlI - VAT do odliczenia
PodstNie - podstawa VAT nie odliczany
VatNie - VAT nie rozliczany

Jesli zostanie podana inna warto$¢ argumentu zwracana kwota bedzie
nieokre$lona

rok
Numer roku kalendarzowego, dla ktérego nalezy pobra¢ kwotg.

miesigc
Numer miesiaca kalendarzowego, dla ktdrego nalezy pobra¢ kwote:

m  Cyfra arabska 1 do 12 - numer kolejny miesiaca kalendarzowego,

m Cyfra rzymska | do XII - numer kolejny miesiaca kalendarzowego,

m Cyfra rzymska wraz z arabska, np. VII-1998 - miesiac i rok;
warto$¢ podana w argumencie rok jest wtedy ignorowana.

stawka
Wartos$¢ procentowa (lub typ) stawki, dla ktorej nalezy pobrac¢ kwotg:

0 do 99 - bezposrednio wartos¢ procentowa stawki,

100 - wszystkie stawki niezerowe (w definicji rejestru VAT),
Tekst zaczynajacy sig litera Z - zwolniona od podatku,

Tekst zaczynajacy sig litera W — wszystkie stawki,

Tekst zaczynajacy sig litera R lub tekst pusty oznacza kwote
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razem dla wszystkich stawek (wraz ze zwolniong) zdefiniowanych
W rejestrze.
Inne wartosci argumentu powoduja zwrdcenie nieokre§lonej wartosci

sZS
Rodzaj dokumentu zwiazanego z rejestrem VAT:

1 lub tekst rozpoczynajacy sig litera Z - dokumenty zakupu

2 lub tekst rozpoczynajacy sig litera S - dokumenty sprzedazy
3 lub tekst rozpoczynajacy sig litera | - dokumenty importowe
4 lub tekst rozpoczynajacy sig litera E - dokumenty eksportowe
-1 lub pusty tekst wszystkie typy dokumentéw

sFR
Rodzaj dokumentu zwiazanego z rejestrem VAT:

0 lub tekst rozpoczynajacy sig litera F - faktura
1 lub tekst rozpoczynajacy sig litera R - rachunek uproszczony
-1 lub pusty tekst wszystkie rodzaje dokumentow

sK
Rodzaj dokumentu zwiazanego z rejestrem VAT:

0 lub tekst rozpoczynajacy sig litera N - dokument normalny
1 lub tekst rozpoczynajacy sig litera K - dokument korygujacy
-1 lub pusty tekst razem dokumenty normalne i korygujace

SS
Rodzaj rejestru VAT:

-1 - wszystkie rodzaje rejestrow
0 - rejestry zwykle

1 - rejestry §rodkow trwatych
2 - rejestry specjalne 1

3 - rejestry specjalne 2

SABCD
Tylko dla rejestréw zakupu. Przeznaczenie zakupu:

Alub1 zakupy zwiazane ze sprzedaza opodatkowana
B lub 2 zakupy zwiazane ze sprzedaza zwolniona
C lub 4 zakupy zwiazane ze sprzedaza mieszang
D lub 8 zakupy zwiazane ze sprzedaza nieopodatkowang

Pusty tekst lub -1 wszystkie rodzaje zakupow.
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Ostatnig warto$¢ nalezy podawac dla rejestrow innych niz zakup
Litery moga wystgpowaé w dowolnych uktadach, np. A, AC, BCA itp.
Cyfry nalezy przedstawia¢ jako sume np. rejestry A i C to cyfra 5.

@ Nie mozna mieszac ze sobg cyfr i liter.

zakres
Miesiace, za ktore ma zosta¢ zwrocona kwota:

1..n - za n kolejnych miesigcy od wskazanego parametrami rok

1 miesiqc

1 oznacza kwoty w jednym, podanym miesiacu

-1 do -n - kwoty z uwzglednieniem n poprzednich miesigcy, liczac
do podanego miesiaca wiacznie

-1 oznacza kwoty za podany i jeden poprzedni miesiac (czyli razem

za dwa miesiace)

Funkcja Rozr
Przeznaczenie:
Zwraca kwotg rozliczenia transakcji dla podanych argumentow.
Sktadnia:

Rozr (pKoKon, pNaDzien, pRodzaj, pStan, pWalut, pZnacznik, pRok, pMiesiac,
pPoTerm)

Argumenty:
pKoKon
Tekst identyfikujacy kontrahenta (numer) lub numer konta rozrachunkowego.
Dla kontrahenta:
KH: - wskazanie, ze dotyczy kontrahenta,
Dalej tekst identyfikujacy kontrahenta:
Cyfry arabskie (ID) przypisane kontrahentom w kartotece kontrahentow.

Argument moze zawieraé¢ tekst identyfikujacy wielu kontrahentéw, wowczas
kolejne numery ID nalezy oddzieli¢ od siebie srednikiem.

Dla konta:
KN: - wskazanie, ze dotyczy konta,

Dalej numer konta rozrachunkowego. Kolejne poziomy oddzielone sa mys$lnikiem
(-). W dowolnym miejscu numeru konta dozwolone sa nastgpujace znaki
wieloznaczne, ktore moga by¢ dowolnie wymieszane z cyframi numeru konta:
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* (gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie analityki
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra

Argument moze zawiera¢ opis wielu kont, wowczas kolejne konta nalezy
oddzieli¢ od siebie $rednikiem.

PNaDzien
Dzien, do ktérego maja by¢ uwzgledniane dane.

Data w formacie: rrrr-mm-dd

PRodzaj
Rodzaj zwracanych rozrachunkow:

N — Naleznosci
Z — Zobowigzania

pStan
Stan zwracanych rozrachunkow:

P — Nierozliczone przeterminowane
T — Nierozliczone terminowe

N — Nierozliczone

R — Rozliczone

pWalut

Symbol waluty w programie Finanse i Ksiggowo$¢, zaimportowany do bazy
danych programu Analizy Finansowe Premium lub pusty ciag znakow 7
oznaczajacy wszystkie.

PZnacznik
Znacznik dla rozrachunkéw nadany w programie Finanse i Ksiggowo$¢ i
zaimportowany do bazy danych programu Analizy Finansowe Premium.

Ze znacznikami — tylko rozrachunki z przypisanymi znacznikami

Bez znacznikéw — rozrachunki nieposiadajace znacznikow

A, B, C... (konkretny znacznik) — rozrachunki posiadajace okreslony znacznik
Pusty tekst — wszystkie rozrachunki

PRok

Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiggowosc,
zarejestrowanego na liscie lat w programie Analizy Finansowe Premium. Podanie
0 oznacza, ze wszystkie lata maja by¢ brane pod uwagg.

PMiesiac
Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym. Dozwolone wartosci:

0 - wszystkie

1 - 12 — numer miesigca wybranego roku obrachunkowego
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pPoTerm
Pusty tekst - wszystkie
1 - 30 — przedzial okresu od 1 do 30 dnia po terminie ptatnosci
31 - 60 — przedziat okresu od 31 do 60 dnia po terminie ptatnosci
61 - 90 — przedziat okresu od 61 do 90 dnia po terminie ptatnosci
91 - 180 — przedziat okresu od 91 do 180 dnia po terminie ptatnosci

ponad 180 — przedziat okresu od 180 dnia po terminie ptatnosci

Funkcje przeksztatcajagce zmienne
Funkcja ATol

Przeznaczenie:

Zmienia liter¢ podang jako argument na odpowiadajaca jej kolejng liczbg arabska
(np. C zamienia na 3).

@ Argumentem nie moze byc¢ litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i
RZiS.

Skladnia:
ATol (a)
Argumenty:

a
Tekst zawierajacy litere, ktéra ma zosta¢ zamieniona na odpowiadajaca jej liczbg.

Funkcja IToA

Przeznaczenie:

Zamienia liczbg na odpowiadajaca jej literg dla pozycji bilansu/RZiS.

@ Jako wynik nie wystepuje litera Q. Nie wystepuje ona w opisie bilansu i RZiS.

Sktadnia:
IToA (i)
Argumenty:
i
Liczba, ktéra ma zosta¢ zamieniona na odpowiadajaca jej literg.

Funkcja IToV

Przeznaczenie:
Zamienia liczbg arabska z zakresu 1 do 12 na tekst zawierajacy odpowiadajaca jej

liczbe rzymska dla pozycji bilansu/RZiS.
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Sktadnia:
IToV (i)
Argumenty:
i
Liczba arabska, ktéra ma zosta¢ zamieniona na liczbg rzymska.

Funkcja MC

Przeznaczenie:

Funkcja zamienia liczb¢ rzymska okreslajaca numer miesiaca kalendarzowego lub
numer kwartalu, na liczbg arabska okre$lajaca numer miesiaca lub numer ostatniego
miesigca kwartatu podanego jako argument.

Skiadnia:
MC (rzym )
Argumenty:

rgym
Tekst argumentu rozpoczynajacy si¢ liczba rzymska. Dopuszczalny format
argumentu:

Il - numer miesigca
Il - 1999 - numer miesigca w roku

Il kw. 1999 - numer kwartatu

Funkcja Okres

Przeznaczenie:
Zwraca w postaci tekstowej miesiac i rok kalendarzowy tozsamy z okresem
obrachunkowym okreslonym argumentami funkcji.

Skladnia:
Okres (rok, okr, [liczba, txt] )
Argumenty:

rok
Symbol roku obrachunkowego w programie Finanse i Ksiggowosc,
zarejestrowanego na liscie lat w programie Analizy Finansowe Premium.

okr
Numer kolejny okresu w roku obrachunkowym:

0 - kwoty z bilansu otwarcia
1 - 22 - kwoty z kolejnego okresu obrachunkowego w roku.

Program Finanse i Ksiggowo§¢ pozwala utworzy¢ rok obrachunkowy o
maksymalnej dtugosci 22 okresow.

liczha
Przesunigcie okresu obrachunkowego od pozycji okreslonej argumentem okr.
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ixt
Tekst jaki ma si¢ pojawic¢ jesli podanym okresem jest bilans otwarcia. Domys$lnie

jest to tekst "Poczatek roku".

Funkcja V

Przeznaczenie:
Przeksztalca cyfry podane jako tekst na liczbg. Jezeli tekst nie zaczyna si¢ liczba

zwracane jest zero.
Skiadnia:

Vs
Argumenty:

s
Tekst, zaczynajacy sig od liczby.

Funkcja VTol

Przeznaczenie:
Zamienia liczbg rzymska z zakresu I do XII na odpowiadajaca jej liczbg arabska dla

pozycji bilansu/RZiS.
Skfadnia:
VTol (v)
Argumenty:
v
Tekst zawierajacy liczbg rzymska.
Funkcja Ztote

Przeznaczenie:

Zwraca kwote petnych ztotych z liczby podanej jako argument. Przez odrzucenie
czesci utamkowej, gdy utamkowa czg$¢ stanowi kwota ponizej 50 groszy. Natomiast
w przypadku gdy utamkowa czg$¢ jest rowna lub wigksza od 50 groszy, wowczas
kwota zostaje zaokraglona w gore do pelnych ztotych.

Skladnia:
Zlote (kwota, [div])
Argumenty:

kwota
Przeksztatcana kwota.
div
Ten argument nie powinien by¢ wykorzystywany w aktualnej wersji programu.
a
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Sposoby

wykorzystywania
programu

W rozdziale tym prezentujemy uwagi i opis zasad obshugi oraz sposobow
wykorzystania programu. Dane wczytane z programu Finanse i Ksiggowo$¢ moga
by¢ wykorzystywane na wiele sposobow, przy zastosowaniu wszystkich funkcji
arkusza Excel. Program Analizy Finansowe Premium zapewnia dost¢p do danych i
szybkie uzyskiwanie gotowych zestawien, ktore moga by¢ wykorzystywane
bezposrednio w sprawozdawczos$ci lub jako dane dla innych arkuszy.

Arkusze dostarczone z programem

Wraz z programem Analizy Finansowe Premium dostarczane sa skonfigurowane
arkusze umozliwiajace wykorzystanie mozliwosci programu do tworzenia
podstawowych zestawien stosowanych w analizach finansowych. Do ich
wykorzystywania konieczne jest uaktywnienie w programie Excel dodatku Analizy
Finansowe Premium. Dostarczone sa migdzy innymi arkusze umozliwiajace analizg
obrotow na kontach, rejestrow VAT, bilansu oraz rachunku zyskéw i strat,
przeptywow finansowych, sprawozdan GUS, planowania operacji finansowych w
firmie oraz rozrachunkoéw. Arkusze te moga by¢ wykorzystywane bezposrednio do
analiz, modyfikowane przez uzytkownikow oraz stanowi¢ wzorzec do tworzenia
wlasnych arkuszy.

W zatozeniach tworcow programu arkusze te powinny by¢ narzgdziem do biezacej
analizy kondycji firmy w sprawozdaniach dla urzedow oraz obserwatoréw
zewnetrznych. Ciagle i aktywne stosowanie analizy oraz stosowanie wynikajacych z
niej wnioskéw pozwoli na prezentowanie zalozonego w planach obrazu firmy.
Jednocze$nie to samo narzedzie pozwala na dobor najskuteczniejszych metod
osiagania zalozonych wynikow i jest pomocne w podejmowaniu decyzji.

Bezposrednie uzywanie funkcji w formutach arkusza

Ten sposdéb uzyskiwania danych do zestawien odpowiada standardowemu
mechanizmowi stosowania formut obliczeniowych w arkuszu Excel. Program Analizy
Finansowe Premium wzbogaca zestaw funkcji Excela o funkcje dostepu do danych
finansowo-ksiggowych. Wszystkie dodatkowe funkcje sa umieszczone w grupie
funkcji uzytkownika i dostgpne po wybraniu z menu Wstaw polecenia Funkcja i
wskazaniu odpowiedniej nazwy na liScie funkcji uzytkownika w oknie Wklej funkcje.
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Whlej funkcig [2] ]
Kateqoria Funkii: Mazwa Funkcii:

Wszysthie .

Finansowe

Draty iczasu CustomRepeatiWrapper

Matematyczne DisableCalculation

Skabystyczne EnableCalculation

Wyszukiwania i adresu
Bazy danych
Tekstowe

Logiczne
Informacyjne

BrwOpis{rok;strona;poz)

Aby uzyskat pomoc dobyczacg Funkei i jej argumentdw, wybierz praycisk
Pomoc,

gl Anuluj |
Rys. 4-1 Okno Wklej funkcje.

Po wskazaniu odpowiedniej funkcji na li§cie i wybraniu przycisku OK otwarte zostaje
okno umozliwiajace wpisanie wartosci poszczegoélnych parametréw funkcji. Stosujac
taka metod¢ wprowadzania nalezy zna¢ dopuszczalne wartosci kazdego z
parametrow.

| | =] /| =| -okres(1998;3;1)

,
ke
Rok |1998 :k_] = 1993
Okr |3 E‘J =3
Liczha |1 ik_] =1
TH=t I :k.] =
= "II-1995"
Funkcja 2wraca numer miesigca oraz roku kalendarzowego dla podanej nazwy roku | numeru kolejnego okresu
obrachunkowego.
TxE
(z) Wyrik Formuty = 111-1998 Anuluj |

Rys. 4-2 Okno wprowadzania parametrow dla funkcji Okres.

Niektore z funkcji dostgpne sa rowniez za posrednictwem kreatoré6w po wybraniu
polecenia Funkcje... z menu Symfonia FK. W takim przypadku dziatanie jest
ulatwione poniewaz warto$¢ parametr6w mozna wybra¢ z opuszczanych list
zawierajacych dopuszczalne warto$ci parametrow. Mozliwe jest rowniez wskazanie
komorki arkusza, z ktorej powinna zosta¢ pobrana warto$¢ parametru. Ulatwia to
tworzenie arkuszy zawierajacych wiele odwotan.

Funkcja Konto - kwota na wybranym koncie

‘Wistaw do I $C9 J

Konta 201 A Z atkusza |
Rok I 1999 'l Z arkusza |
Okres I 4 (Iv-1999) 'l 2 arkusza |
Zakres I 2 miesiare VI Z arkusza |
Prasks, kKR | TaK A Z arkusza |

Zastap I Diopisz | Anuluj |

Rys. 4-3 Okno kreatora funkcji Konto.
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W wyniku zastosowania jednej ze wskazanych metod lub bezposredniego wpisania
do komorki formuly opisujacej jej zawartos¢ uzyskuje si¢ rezultat podobny do
przedstawionego przyktadowo na rysunku ponizej.

Dz =] = =Honto(201,1389,4,2, Tek")

A e [ ¢ [T [ e T F ]
1
: —
4|

Rys. 4-4 Fragment arkusza z komorka opisana funkcja.

Przyktady zastosowania funkcji w formutach obliczeniowych mozna znalezé w
arkuszach  dostarczanych z programem. W celu prze§ledzenia metod
wykorzystywania formut najlepiej wybra¢ arkusz o ustalonym sposobie wyliczania
np. VAT-7 lub CIT-2. Nastepnie przeprowadzi¢ porownanie formut w komodrkach ze
znanymi zasadami obliczania ich zawarto$ci.

Narzedzia utatwiajgce konfigurowanie arkuszy

Wielokrotnie podczas konfiguracji arkuszy jako parametrow w formulach uzywa si¢
odwotan do zawartosci komodrek. Program Analizy Finansowe Premium ufatwia
wypelnienie odpowiednia zawartoscia tych komodrek oraz wykorzystanie ich
zawartosci.

Wprowadzanie parametréw z okien kont oraz pozyciji bilansu i RZiS

Poniewaz podstawowymi argumentami dodatkowych funkcji Excela, dostarczajacych
informacji ksiggowych sa numery kont oraz opisy pozycji bilansu lub RZiS, w
programie zastosowano mechanizm ulatwiajacy ich stosowanie. Dostgpne sa okna
Plan kont i Uktad bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat, zawierajace odpowiednie
struktury drzewiaste, umozliwiajace przegladanie i wskazywanie w celu przeniesienia
do komorek arkusza numeréw i nazw kont oraz numerdéw i opisOW pozycji.
Wypehione tymi danymi komorki arkusza moga shuzy¢ nastgpnie jako argumenty do
obliczen. W mniejszym zakresie wprowadzenie numeru konta wraz z parametrami
konfigurujacymi automatyzuje okno Wstaw konto. Szczegotowo sposdb obstugi tych
okien zostal opisany w Rozdziale 2 Polecenia menu Symfonia FK.

Wprowadzanie parametréw do przeliczen w arkuszach

Dla wygody i przyspieszenia pracy niektdre informacje bgdace parametrami do
wykonania obliczeh na arkuszach zostaly umieszczone w specjalnych oknach
programu. Sa to odpowiednio okna Parametry do przeliczenia arkusza - lata
obrachunkowe (kalendarzowe) oraz Parametry dla rozrachunkéw. Wybor
parametréw takich jak np. rok obrachunkowy, okres, sposob grupowania miesigcy
dokonywany jest poprzez rozwijane listy, zawierajace tylko dozwolone wartosci,
dzigki czemu unika si¢ pomytek.

W wielu przypadkach zestaw uzytych parametrow musi stanowié¢ spojna catosc.
Zmiana tylko jednego z nich bez zmiany pozostalych moze powodowaé bledy w
obliczeniach. Aby temu zapobiec zastosowane zostaly mechanizmy blokowania
edycji parametréw bezposrednio na arkuszu oraz automatycznego otwierania



86 Rozdziat 4

odpowiednich okien Parametry do przeliczenia arkusza po wybraniu komorki
zawierajacej jeden z tych parametréw. Szczegdtowo sposob obshugi tych okien zostat
opisany w Rozdziale 2 Polecenia menu Symfonia FK.

Grupowe wprowadzanie danych

W celu umozliwienia grupowego wprowadzania wynikéw niektérych formut do
arkusza Excela, np. stanow wybranych kont w kolejnych miesiacach roku,
przygotowano mechanizm dostgpny w oknach Wypetnij kwoty dla podanych kont i
Wypetnij kwoty dla podanych pozycji. Obydwa dziataja podobnie, wypehiajac
arkusze danymi za wszystkie miesigce roku obrachunkowego, dla wskazanych kont
lub pozycji bilansu i RZiS. Takie arkusze mozna oczywiscie wypelnia¢ uzywajac
odpowiednich formut we wszystkich komorkach arkusza, ale polecenie wypelniania
grupowego wymaga mniejszego naktadu pracy i dziata znacznie szybciej, co moze
by¢ istotne dla duzych ilosci danych. Aby dokonaé¢ grupowego wypehiania danych
nalezy najpierw wprowadzi¢ do arkusza odpowiednie konta lub pozycje. Nastgpnie z
wykorzystaniem mechanizméw grupowego wprowadzania danych mozna wypetnié
arkusz. Szczegétowo sposdb obshugi tych okien zostal opisany w Rozdziale 2
Polecenia menu Symfonia FK.

Obliczenia dla okreséw obrachunkowych i
kalendarzowych

@ Przedstawiamy tu uwagi dotyczace obliczen dla okreséw obrachunkowych i
kalendarzowych w firmach, ktére majg przesuniety rok obrachunkowy
wzgledem kalendarzowego.

Firmy prowadzace ksiggowos¢ przy pomocy programu Finanse i Ksiggowo$¢ moga
mie¢ rok obrachunkowy zgodny z rokiem kalendarzowym, lub rézniacy si¢ od niego.
Programy Finanse i Ksiggowo$¢ oraz Analizy Finansowe Premium obshuguja lata
obrachunkowe przesuniete wzgledem kalendarzowych, a takze lata obrachunkowe
wydtuzone lub tez skrocone o dlugosci roéznej niz 12 miesiecy. Podstawowe
sprawozdania finansowe operuja na latach i okresach obrachunkowych, ale niektore
sprawozdania dla urzgdow (np. F-01) musza by¢ sktadane za lata kalendarzowe,
niezaleznie od przesunigcia lub zmienionej dtugos$ci roku obrachunkowego. W firmie
mozliwa jest ekstremalna sytuacja, w ktdrej sporzadzenie sprawozdania za rok
kalendarzowy wymaga sumowania danych z trzech okreséw obrachunkowych. Aby
umozliwi¢ sporzadzanie sprawozdan réwniez dla takich przypadkéw, w programie
Analizy Finansowe Premium udostgpniono swobod¢ wyboru pomig¢dzy kwotami za
okresy obrachunkowe oraz za okresy kalendarzowe.
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Reguly przeliczenia z okreséw obrachunkowych na
kalendarzowe

Konta bilansowe i pozabilansowe
Warunki prawidtowych obliczen

Warunkiem koniecznym, aby obliczenia dla okresow kalendarzowych zostaty
wykonane prawidtowo w sytuacji uzycia danych z wigcej niz jednego roku
obrachunkowego jest, aby wszystkie bilanse otwarcia lat obrachunkowych byly
prawidlowo wygenerowane i zaksiggowane. Ponadto dane ze wszystkich lat
obrachunkowych (oprocz ostatniego) powinny by¢é wyeksportowane lub
zaimportowane do analizy bez uwzgledniania zapiséw w buforze. Wynika to z faktu,
ze dane w buforze nie wpltywaja na wygenerowany bilans otwarcia kolejnego roku, a
wigc tym samym nie sg uwzglednione w narastajacych saldach kont nastepnego roku.

@ W przypadku zmiany planu kont na przetomie lat obrachunkowych moze
nastapi¢ nieprawidtowe naliczanie niektérych kwot. Dotyczy to kwot za
przedziat czasu (np. kwartat) obejmujacy w jednym roku kalendarzowym dwa
lata obrachunkowe. Punktem wyjscia do wszelkich obliczen bedzie zawsze
plan kont w ostatnim roku obrachunkowym, obejmowanym przez wybrany
zakres okresow kalendarzowych.

Kwoty na koniec okresu zostang okreslone prawidlowo, ale jesli w poprzednich latach
obrachunkowych dane konto nie wystgpowato, wéwczas kwoty na poczatek okresu (z
poprzedniego roku obrachunkowego) bgda zerowe, co mogtoby zafalszowa¢ wynik.
Nalezy wtedy tak skonstruowa¢ formulg obliczeniowa, aby w poszczegdlnych latach
obrachunkowych uwzgledniata odpowiednie konta, stosownie do uktadu planow kont
w tych latach.

Saldo i persaldo narastajgco

Konta bilansowe oraz pozabilansowe zachowuja ciaglos¢ salda na przelomie
kolejnych lat obrachunkowych. Ich saldo narastajaco na koniec wybranego okresu nie
zalezy od sposobu naliczania za okresy obrachunkowe badz tez kalendarzowe.

Saldo i persaldo za wybrane miesigce

Konta bilansowe oraz pozabilansowe zachowuja ciaglo$¢ salda na przelomie
kolejnych lat obrachunkowych. Saldo za dowolny przedziat okreséw kalendarzowych
jest wyznaczane jako saldo na koniec wybranego okresu minus saldo na poczatek
wybranego okresu.

Obroty narastajgco i za wybrane miesigce

Obroty kont sa obliczane jako suma obrotdw w poszczegolnych miesiacach. Dla kwot
narastajacych sa to sumy od poczatku roku kalendarzowego do wybranego okresu
koncowego lub suma obrotéw kolejnych miesigcy dla kwot za wybrany okres czasu.
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Konta wynikowe

Salda kont wynikowych sa zerowane na koniec kazdego roku obrachunkowego, wigc
dla kont wynikowych nie mozna do obliczen wzia¢ bezposrednio salda poczatkowego
i koncowego. Nalezy najpierw wyznaczy¢ sumg obrotow strony Wn i Ma dla
wszystkich miesigcy wybranego okresu czasu, a nastgpnie obliczy¢ saldo tych
obrotow.

Konto wyniku finansowego (860)

Bilans

Dla tego konta, ze wzgledu na przeksiggowania z kont wynikowych, dokonane na
koniec roku obrachunkowego, wyksiggowania zesztorocznego wyniku finansowego
oraz braku przeksiggowan na koniec roku kalendarzowego, nie jest mozliwe
prawidtowe okreslenie obrotow i salda konta wyniku finansowego dla wszystkich
okresow kalendarzowych. W celu okreslenia prawidlowego wyniku finansowego na
koniec roku kalendarzowego nalezy skorzysta¢ z funkcji zwracajacych wartosci dla
rachunku zyskow i strat, a nie z obrotdw i salda konta wyniku finansowego.

Wszystkie pozycje bilansu za wyjatkiem wyniku finansowego zachowuja ciagtos¢
na przetomie roku obrachunkowego, analogicznie jak salda kont bilansowych, wigc
rowniez wszystkie obliczenia dla bilansu odpowiadaja zasadom opisanym dla kont
bilansowych.

Rachunek Zyskow i Strat

Rachunek Zyskow i Strat prezentuje kwoty dla jednego roku obrachunkowego i nie
ma w nim ciaglosci na przetomie lat obrachunkowych. Obliczenia dla lat
kalendarzowych wymagaja sumowania odpowiednich kwot w poszczegdlnych
miesigcach z kilku lat obrachunkowych, analogicznie jak dla kont wynikowych.
Dodatkowo w RZiS wystgpuja pozycje opisane formulami obliczeniowymi, ktore sa
wyznaczane na podstawie innych pozycji i prezentuja wylacznie kwoty dodatnie lub
zero. Dla takich pozycji nie jest mozliwe proste odjecie kwot z konca i poczatku
okresu, kwoty te sa ponownie wyliczane na podstawie formut zapisanych w uktadzie
RZiS w programie Finanse i Ksiggowos¢.

a
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Tworzenie wiasnego
arkusza

W rozdziale prezentujemy sposob tworzenia wilasnego arkusza z wykorzystaniem
mozliwo$ci programu Analizy Finansowe Premium. Poznanie i zrozumienie
przedstawionego sposobu dzialania powinno utatwi¢ opracowanie wlasnej metodyki
wykorzystywania programu i pozwoli¢ na petne zastosowanie jego mozliwosci.

Dla celow tego rozdziatu przyjegto, ze arkusz tworzy osoba analizujaca przychody ze
sprzedazy firmy. Rozpatrywaé bedziemy uproszczony przypadek sprzedazy dla trzech
kontrahentéw znajdujacych si¢ w kartotece kontrahentow pod numerami 1, 2 i 3.
Wynikiem opisywanych dzialan ma by¢ wbudowany do dokumentu Worda wykres
kolumnowy sprzedazy dla kazdego z kontrahentow w kolejnych miesiacach.

Przygotowanie arkusza z danymi o sprzedazy

Celem tych dzialan jest sformatowanie arkusza zawierajacego tabelg z kwotami
sprzedazy do kazdego z kontrahentéw w kolejnych miesiacach roku.
Wprowadzenie numeréw kont

W pierwszym kroku w kolejnych wierszach pierwszej kolumny nalezy wprowadzi¢
sformatowane we wlasciwy sposéb numery kont zawierajacych obroty kontrahenta.
W  kolejnych wierszach drugiej kolumny wprowadzi¢ nalezy nazwy tych
kontrahentéw. Mozna to przeprowadzi¢ na kilka sposobow.

Wopisywanie reczne

W pierwszej kolumnie wpisujemy numer konta z odpowiednim poziomem analityki
poprzedzony literami OW (obroty winien) w postaci OW201-2-1-1.

Sktadnia opisu konta wraz z charakteryzujacymi je parametrami, takimi jak strona,
znak, oraz saldo, obroty lub per saldo, zastosowana na potrzeby programu Analizy
Finansowe Premium opisana jest ponizej.

Znak zwracanej kwoty:
+ lub brak symbolu brak zmiany znaku kwoty

- zmiana znaku kwoty
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Rodzaj zwracanej kwoty:

o Obroty
P PerSaldo
S Saldo

Strona zwracanej kwoty:
w Winien
M Ma

Pominigcie symbolu dla salda oznacza saldo jako liczbg ze znakiem: jesli saldo jest
po stronie Winien, kwota jest dodatnia, jesli saldo jest po stronie Ma, kwota jest
ujemna.

Numer konta: podany do dowolnego poziomu analityki. Kolejne poziomy oddzielone
sa myslnikiem. W dowolnym miejscu numeru konta dozwolone sa nastgpujace znaki,
ktére moga by¢ dowolnie wymieszane z cyframi numeru konta:

* (gwiazdka) dowolny ciag cyfr na danym poziomie analityki,
? (znak zapytania) dowolna pojedyncza cyfra.

W programie Analizy Finansowe Premium opis konta zastosowany jako argument
funkcji moze sktadac si¢ z opisow wielu kont, wowczas opisy kolejnych kont nalezy
oddzieli¢ od siebie $rednikiem (np. SW 020; -PW 030; -OM 082).

Polecenie Wstaw konto

Wybierajac polecenie Wstaw konto z menu Symfonia FK, otwieramy okno Wstaw
konto ulatwiajac sobie wprowadzenie sformatowanych numeréw kont do kolejnych
komorek arkusza.

[Wstawkonto 0 x|

koo | z012-1-1

komérka I tag2 _l

" Saldo Wn " Saldo Ma ]
% w dét
" Persaldo wn " Persaldo Ma
W prawo
& chraky Wn " obraky Ma

+ Flus | - Minus | Zamknij |

Rys. 5-1 Okno Wstaw konto otwarte poleceniem Wstaw konto.

Ulatwieniem jest mozliwo$¢ ustalenia kierunku automatycznego przesuwania
edytowanej komorki arkusza oraz dodanie formatowania konta przez wybranie jednej
sposrod zdefiniowanych opcji.

Polecenie Plan kont

Wybierajac polecenie Plan kont z menu Symfonia FK, otwieramy okno Plan kont, w
jeszcze wigkszym zakresie ulatwiajacy wybor sformatowanych numeréw kont,
wprowadzanego do komorek arkusza.
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Plankont X

139 Kkrdtkorerminowe bredvty & g [ 2005 |

142 Inwestycje udziatyfakoie

143 Inwestycie papiery diuzne

144 Pozyezki krdtkaterminows 201-2-1

145 Akk, po2yczek krdtkoterm, J Rezrach, - odbiorey krai.

148 Iwestycie pozostate Pozostate jednostki

149 Inne inweskycie do 1Z miesiecy pozostate
- 200 Rozrach. - biezace

[ 201 Rozrach. - odbiorcy kraj,

-- 1 Jednostki powigzane

E|2 Pozostate jednostki

Biezace konto

EEEEEE

Biezaca komdrka

S—

2

[#
[#- 202 Rozrach. - dostawcy kraj,

[+ 203 Rozrach, - odbiorcy zagr, o] ] ks

[~ 204 Rozrach, - dostawcy zagr, L
205 Zaliceki vI ¥ Pokaz parametry (% Przesumajw dit

4 I I L | ' Wstaw nazwe konta el Przesuwaj w prawo

Kartokeka " Mie przesuwaj

Dodaj | Zaskap | Zakres | Zamknij |

Rys. 5-2 Okno Plan kont.

W tym oknie mozna wybra¢ numer konta na podstawie opisu z widocznej w oknie
struktury drzewiastej planu kont. W oknie prezentowana jest pozycja kartoteki
kontrahentéw. W przypadku tej kartoteki, w planie kont pojawiaja si¢ pozycje bez
numeréw kont o nazwie [Kontrahenci]. Jezeli uprzednio dokonalismy aktualizacji
danych poprzez obiekt integracji, dla tych pozycji mozliwe jest wybranie konkretnego
kontrahenta z kartoteki kontrahentow. W tym celu nalezy zaznaczy¢ ostatni poziom
drzewa planu kont o nazwie [Kontrahenci] i wybra¢ przycisk Kartoteka znajdujacy
si¢ pod oknem prezentujacym strukturg drzewiasta planu kont. Zostanie otwarte okno
Kontrahenci.

x
| 2 Kantrahent nr 2 G79-23-23-465
3 Kantrahent nr 3 835-021-46-02

Uszyj Anuluj

Rys. 5-3 Kartoteka kontrahentow

W oknie nalezy zaznaczy¢ kontrahenta i wybra¢ przycisk Uzyj. Wowczas akcja
przeniesie si¢ z powrotem do okna Plan kont z przepisana z kartoteki Kontrahenci
nazwa wybranego kontrahenta w dolnej czg$ci pola Biezace konto, w ktorej
prezentowany jest opis numeru konta.
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@ W przypadku braku uprzedniego wykonania aktualizacji danych poprzez

obiekt integracji kartoteka kontrahentéw bedzie pusta. Wéwczas nazwe
kontrahenta oraz numer konta nalezy wprowadzi¢ recznie (czyt. dalej).

Plankont x|

133 Krdtkaterminowe kredyty & oo | 2005 j
142 Inwestycje udziatyfakeje
143 Inwestycje papiery dtuine
144  Pozyczki krotkoterminowe 201-2-1-1
145 Akk pnzy.czek krdtkoterm. J Rozrach, - odblorcy kral,
148 Inwestycje pozostate Pozostate jednosthi
149 Inne inweskycie do 12 miesiecy pozostate
200 Rozrach. - biezace Kontrahent nr 1
[=-201 Rozrach. - odbiorcy kraj.
-- 1 Jednostki powigzane
El-2 Pozostate jednostki
E|1 do 12 miesiecy pozostate 'y
Lo [Kontrahenci]
--2 povyZej 12 miesiecy poz, z
[#-202 Rozrach. - dostawcy kraj.
[+-203 Rozrach. - odbiorcy zagr. LIJ LI -
[+- 204 Rozrach. - dostawcy zagr.

| 205 Zaliczki | - ¥ pokaz parametry % Przesuwajw dit
b 3

Bie2gce kanto

 EBEEEEE

Biezaca kamdrka

v Wstaw nazwe kanta i Przesuwaj w prawo

Kartokeka " Mig przasuwaj

Dodaj | Zastap | Zakres | Zamknij |

Rys. 5-4 Okno Plan kont z wybranym kontrahentem

Jezeli dokonaliSmy aktualizacji danych poprzez obiekt integracji, to mozemy réwniez
automatycznie wprowadzi¢ opis kontrahenta, zaznaczajac w oknie Plan kont pole
wyboru Wstaw nazwe konta. Wowczas nazwa kontrahenta zostanie wstawiona po
prawej stronie wskazanej w polu Biezaca komérka. W przypadku pracy na danych
wyeksportowanych z programu Finanse i Ksiggowos$¢ nalezy postgpowaé zgodnie ze
wskazoéwkami w rozdziale Wprowadzenie opisu konta, str. 93.

Zaznaczenie pola wyboru Pokaz parametry powoduje, ze po wybraniu przycisku
polecenia Dodaj lub Zastap nastapi otwarcie uproszczonego okna Wstaw konto.

@ Kontrahenci zgrupowani sg w programie Finanse i Ksiegowosé w kartotece.

Nie jest mozliwy bezposredni wybdor konkretnego kontrahenta, jezeli
pracujemy tylko na danych wczytanych z wykonanego w programie Finanse i
Ksiegowos¢ raportu Dane do Analiz Finansowych, wéwczas w oknie Wstaw
konto nalezy wpisa¢ numer kontrahenta w kartotece.
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wstawkonto x]
Koo | 201-2-1-1
" Saldo Wn " Saldo Ma
" PerSaldo Wn " Per5alds Ma
& chraky Wn " obraky Ma
+ Flus | - Minus | Anuluj |

Rys. 5-5 Okno Wstaw konto otwarte z okna Plan kont.

Wprowadzenie opisu konta

W przypadku pracy na danych wyeksportowanych z programu Analizy Finansowe za
pomoca raportu Dane do Analiz Finansowych, w drugiej kolumnie nalezy wpisa¢
recznie nazwe kontrahenta, w formie jaka powinna by¢ uzywana w opisach analiz. W
wyniku tej operacji otrzymujemy nastepujacy wyglad arkusza.

A [ B [ ¢ [ ©o T E ]

Oy 201-2-1-1 Kontrahent nr 1
OWy 201-2-1-2 Kontrahent nr 2
S 201-2-1-3  Kontrahent nr 3

Rys. 5-6 Fragment arkusza z opisem kont kontrahentow.

@ Jezeli wybieramy konto bez kartoteki jak réwniez z kartotekg (po uprzednim
zaimportowaniu danych za pomoca integracji), to opis odpowiedniego
poziomu analityki mozna wprowadzi¢ automatycznie zaznaczajgc w oknie
Plan kont pole wyboru Wstaw nazwe konta.

Wprowadzenie opisu miesiecy roku i kwot sprzedazy

Nastgpnym etapem jest opisanie nagtéwkow kolejnych kolumn i wezytanie z bazy do
kolejnych komoérek kolumn wartosci obrotdow miesigcznych na kontach. W
wigkszosci z nich nalezy rozpocza¢ od wpisania w kolejnych komérkach pierwszego
wiersza opisu kolejnych analizowanych miesigcy w formacie ,,1-2005”. Otrzymujemy
nastepujacy wyglad arkusza.

A [ B [ c | o | E T F
2006 | 12008 | N-2005 | M-2005

oWy 201-2-1-1 Kontrahent nr 1
oWy 201-2-1-2 | Kontrahent nr 2
SW 201-2-1-3 | Kontrahent nr 3

Rys. 5-7 Fragment arkusza z dodanym opisem miesigcy.

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie do odpowiednich komorek formut
umozliwiajacych wezytanie z bazy danych informacji o sprzedazy dla wybranego
kontrahenta, w wybranym miesiacu. Réwniez te operacje mozna wykonac na kilka
sposobow. Zostanie to opisane na przyktadzie formuty w komoérce C2.
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Wopisywanie reczne
Whpisujemy bezposrednio do komorki formule w postaci:
=Konto("OW201-2-1-1";"";"1-2005";1)
lub
=Konto(A2;"";C1;1)
W drugiej postaci pierwszy i trzeci argument nie jest wpisany bezposrednio, ale
stanowi odwotanie do zawartosci komorki o takim adresie.
Wklejanie funkcji do komorki

W drugiej metodzie uzywamy standardowego mechanizmu programu Excel
shuzacego do wprowadzania funkcji do formut. Uruchamiamy go w sposob opisany
we weczesniejszej czeSci tego rozdzialu, wybierajac z menu Wstaw polecenie
Funkcja. Nastepnie do poszczegdlnych pdl wprowadzamy warto$¢ argumentow.

Mozna je wpisa¢ lub wybierajac przycisk z prawej strony pola zwina¢ okno,
wskaza¢ komorke zawierajaca warto$¢ argumentu i powtornie rozwina¢ okno
przyciskiem.
+ X V[ =Konto("0W 201.2-11""";"1.2005%1)
F
onko
Konta [t 201-2-1-1" ] = ow zot-2-1-17
Rok [~ ==
Okres ['1-zo0s" 3] = "1-z008"
Zakres |1 ik_] =i
PrzekskR I j‘_] =

= 1464

PrzekskKR

Wynik Formuty = 1464

Pomoc dokyczaca ke Funkeji Al

Rys. 5-8 Okno wprowadzania parametréw dla funkcji Konto.

- X J =Konto{A2;"";C1;1)

A [ B ¢ ' o [ E T F T &
1 1-2005 I-2005 | N-2005 | 12005 | %-2005
Z “T'Kortrahent nr 1 |""‘C1;1 _l
x
|A2 Ei
=

Rys. 5-9 Zwinigte okno podczas wskazywania komorki.
W rezultacie do komorki zostanie wprowadzona formuta identyczna z opisanymi
powyzej wpisywanymi bezposrednio, tatwiejsze jest tylko wykonanie tej czynnosci.
Jeszcze dalej idace udogodnienia udostgpniaja kreatory funkc;ji.
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Kreator funkcji programu Analizy Finansowe Premium

Dla niektorych funkcji dostgpne sa kreatory funkcji programu Analizy Finansowe
Premium. Szczegolowy opis dziatania kazdego z kreatorow opisany zostal w
Rozdziale 2 Polecenia menu Symfonia FK.

Zbiorcze wypetnianie kwot dla wybranych kont

W kazdej z przedstawionych powyzej metod nalezy wprowadzié¢ kolejno odpowiednia
formule do kazdej z komdrek. Jedynym utatwieniem moga by¢ dostgpne w programie
Excel mozliwosci kopiowania zawartosci komorek.

Program Analizy Finansowe Premium udostgpnia takze bardziej wydajne metody
wprowadzania kwot na kontach. Mozna je wykorzysta¢c wybierajac polecenie
Wypetnij kwoty dla podanych kont z menu Symfonia FK, otwierajace okno
Wypetnij kwoty dla podanych kont. Na rysunku ponizej przedstawione zostaty
odpowiednie ustawienia dla opisywanego przyktadu.

Wypehhij kwoty dla podanych kont x|
Rk 2005 -] [ Kwoty narastajaco
I” Bez przeksiegowan karica roku
S e Hrricsiag | T Pokaz bilans otwarcia
Adresy kont I $afz:$a54 J

Kliknij v pole powyze], wskaz komarke poczatkowa na arkuszu i przeciggnij myszka do
kamdrki koficowe], Iub praytrzymujac klawisz Shift wskaz komdrke koficows, Mozesz
zaznaczad oddzielne obszary, przytrzymujac kawisz Chrli zaznaczajac poczatek
kazdego nowego obszaru.

" wynik od kolumny I C 'l ¥ Umnies nagtiwki migsiecy od:

& wynik przesur o I 2 kaolurmry j I a3 J

ivkonaj | Anuluj | I

Rys. 5-10 Okno Wypetnij kwoty dla podanych kont.

Rok

To opuszczane pole listy zawiera wszystkie zarejestrowane w programie lata.
Wybierz rok 2005.

Grupuj po
W tym opuszczanym polu listy dostgpna jest lista zakreséw, w jakie moga by¢
grupowane wyniki. Wybierz grupowanie po jednym miesiacu.

Kwoty narastajaco
To pole wyboru pozostaw niezaznaczone. Spowoduje to wprowadzenie kwot tylko
za wybrane miesiace.

Bez przeksiegowan konca roku
To pole wyboru pozostaw niezaznaczone.

Pokaz bilans otwarcia
To pole wyboru pozostaw niezaznaczone.

Adresy kont
W tym polu nalezy okresli¢ zakres komdrek zawierajacych opisy kont stanowiace
podstawe do dokonania wyliczen zgodnie z okre§lonymi w tym oknie zasadami.
Zaznacz komorki od A2 do A4.
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@ Tylko gdy kursor znajduje sie w polu Adresy kont mozna zaznacza¢ komorki
wybierajac jg przez wskazanie w arkuszu. Po wyjsciu z tego pola arkusz
ponownie jest niedostepny.

Wynik od kolumny
To opuszczane pole listy umozliwia wybor (lub bezposrednio wpisanie) kolumny,
od ktorej maja by¢ umieszczane wyniki. Pozostaw je nieaktywne.

Wynik przesun o...
Zaznaczenie tego pola wyboru umozliwia wybor w opuszczanym polu listy, o ile
kolumn w prawo w stosunku do komorki z definicja konta maja zostac
umieszczone wyniki. Zaznacz t¢ opcj¢ 1 wybierz przesunigcie o 2 kolumny.

Umies¢ nagtowki miesiecy od
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje umieszczenie opisow (naglowkow)
miesigcy do wypelnianych kwotami kolumn, rozpoczynajac od komorki, ktorej
adres zostal wpisany lub wybrany w polu ponizej. Zaznacz to pole wyboru,
natomiast w polu ponizej wpisz komorke C1 jako poczatkowa.

Wybierajac przycisk polecenia Wykonaj spowoduj wypetnienie odpowiednich
komorek arkusza kwotami, zgodnie z parametrami ustawionymi w oknie.

Niezaleznie od tego, ktora z opisanych powyzej metod wybierzemy wynikiem jej
zastosowania powinien by¢ arkusz z wypeliony kwotami obrotéw z wybranymi
kontrahentami w kolejnych miesigcach, w sposéb pokazany na rysunku ponizej.

A [ B [ ¢ T ©o | E [ F

11 l2005 Y 12005 | N-2005 | M-2005
0w 201-2-1-1Kantrahent nr 1 | 1484 7 2600 3000 4000
OWY 201-2-1-2 Kantrahent nr2 | 4500 4000 3480 4500
OW 201-2-1-3 Kaontrahent nr3 | 7000 B500 8000 5000

ra

w

i

n

Rys. 5-11 Fragment arkusza wypetniony kwotami.

Utworzenie wykresu z danych arkusza

Na podstawie arkusza z danymi mozna przygotowaé wykres za pomoca narzedzi
dostgpnych standardowo w programie Excel. W tym celu zaznacz w arkuszu obszar z
danymi do wykresu.
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1=k
@ Plik Edycja  Widok  Wstaw  Format  Marzedzia  Dane  Okno Pomoc  Symfonia FK Wpisz pytanie doPomocy + o & X
DSEHRSSRITE s BA-F( -0 @ -8B -@f
Arisl -0 - |B I U S o o R s E -o-A-H
B1 - #x
A B C o [ e [ F | & [ v [ 1 [ 4
12005 7112005 I-2005  WA2005 V2005 V2005 MAI-2005 2005

Oy 201-2-1-1|Kontrahent nr 1 1464 2600 3000 4000 3400 5000 3000 3000
Oy 201-2-1-2 |Kontrahent ne 2 4500 4000 3450 4500 5000 4400 5000 5000
Oy 201-2-1-3 |Kontrahent ne3 7000 5500 5000 5000 2000 5400 5000 5000

W 4 » M|\Analiza sprzedaz

Rys. 5-12 Arkusz Excela z zaznaczonym obszarem danych.

Nastepnie wybierajac polecenie Wykres z menu Wstaw uruchom kreatora wykresow.

Wykorzystujac mozliwosci definiowania dostegpne w kolejnych oknach kreatora,
uzyskasz wykres.

Przejscie pomigdzy kolejnymi oknami kreatora jest realizowane przez wybor
przycisku polecenia Dalej> lub <Wstecz. Pierwsze okno umozliwia wybdr typu i
podtypu wykresu.

Kreator wykresdw - Kok 1 z 4 - Typ wykresu [ 7] ]

Standardowe bypy | Typy nigskandardowe I

Tyvp wykresu Podtyp wykresu:

o5 % (Punkowey)
. Warstwowy
@ Pierscienicuwny

@ Radarawy

) Powirzchniowy
& Bgbekowy LI

olumnowy grupowany, Pordwnuie
artasci dia ré2nych kategori.

Macisnij, aby zobaczye prayltad |

EI Anuluj | < Wistecz I Dalej = I Zakoricz |

Rys. 5-13 Okno kreatora wykresow — wybor typu wykresu.

W panelu Standardowe typy na liScie z lewej strony okna wybierz sposrod
dostgpnych typ wykresu, jaki powinien powsta¢ w wyniku dziatania kreatora. Po
wybraniu typu wykresu w prawej czesci panelu widoczne sa podtypy w formie
przyktadowych ikon wykresoéw. Wskaz odpowiedni podtyp. Mozliwy jest podglad
wygladu wykresu dla zaznaczonych danych po naci$nigciu i przytrzymaniu przycisku
polecenia Nacisnij, aby zobaczy¢ przyktad. Panel Typy niestandardowe umozliwia
wybor  sposrdd réznych modyfikacji  typoéw  standardowych oraz typow
zdefiniowanych przez uzytkownika programu Excel.
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Kolejne okno kreatora umozliwia dokladne okre$lenie zakresu danych stanowiacych
podstawe do tworzenia wykresu. Zawiera roOwniez dwa panele.

Panel Zakres danych prezentuje w swojej zasadniczej czg$ci widok wykresu na
podstawie aktualnie zaznaczonych danych. Pole Zakres danych umozliwia
modyfikacje obszaru arkusza, z ktérego pobierane sa dane do tworzenia wykresu.
Wybierajac przycisk z prawej strony pola mozna zwina¢ okno, wskaza¢ zakres
komorek zawierajacych dane i powtornie rozwina¢ okno przyciskiem. Bardziej
zaawansowani uzytkownicy moga modyfikowaé tres¢ zawartej w tym oknie formuty.
Ponizej grupa opcji Serie w umozliwia wskazanie, w jakim porzadku umieszczone sa
serie danych.

Panel Serie przeznaczony jest do bardziej szczegdétowego zdefiniowania kazdej z serii
danych do wykresu. Mozna w nim dodawac¢ i usuwac poszczegoélne serie danych oraz
wskaza¢ lub wpisaé, z ktorych komorek powinny by¢ pobrane dane dla kazdej z serii,
nazwa serii danych i etykiety opisujace o$ pozioma wykresu.
Kreator wykresiw - krok 2 z 4 - Zrédbo danych [ 7] =]

Zakres danychl Serie I

Zakres danych: I:Arlwszl 156515154 =%

Serie w:

 Kalumny

EI Anuluj | < Wstecz | Dalgj = I Zakoricz |

Rys. 5-14 Okno kreatora wykresow — okreslenie zakresu danych.
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Kreator wykresiw - krok 2 z 4 - Zrédbo danych [ 7] =]

Zakres danych Serig |

[0 Kordrates v 1

O Fertistmnt 9

HED HER UHZE AR VIR VHIE VIPZE vaemm

Serie
Nazwa: =Arkusz11§B$2 %

Kankrahent nr 2 I -J
Konkrahent nr 3

| wartogc:  [=Arkuszrigcszgage 2|
Dodaj Usury |
Ebvkiety osi kategorii (x): |=Arkuszl 1$CE1EI$L _q‘_]
@ Anuluj | < Wstecz | Dalgj = I Zakoricz |

Rys. 5-15 Okno kreatora wykresow — definiowanie serii danych.

Trzecie okno kreatora przeznaczone jest do definiowania réznych elementow
opisowych umieszczonych na wykresie. Panel Tytuly przeznaczony jest do
wprowadzenia tytutu wykresu oraz nazw osi, w formie jaka bedzie widoczna na
wykresie. Nalezy je wpisa¢ do odpowiednich pdl w panelu.

Kreator wykiesdw - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu EHE

Tytuty | Osie | Linie siatki I Legenda I Ebykiety danych I Tabela danychl

Tykut wykresu;
e " - Poraunants 1pradaz;
IPnrnwnanle sprzedazy
08 kategorii ()
IMiesiqc

08 wartosci ()
IKwnta\
Dodatkowa os kategarii (%)

1l 8 Kottt 2

.m..
EHBEEBEHEE

o Kottt e 1

e T

Dodatkowa os wartosc () @ o omm omm o
o
@ | Anuluj | < Wstecz | Dalej = I Zakoricz |

Rys. 5-16 Okno kreatora wykresow — wprowadzanie opisow.

Panel Linie siatki umozliwia okreSlenie, przez zaznaczenie odpowiednich pol
wyboru, ktore z linii siatki powinny by¢ widoczne na wykresie. W naszym przypadku
dodaj glowne linie siatki dla osi kategorii (x).
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Kreator wykiesdw - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu EHE
Tybuty I Osie Lirie: siatki | Legenda I Ebykiety danych I Tabela danych I
08 kateqgorii () T
Portenanls ipradaz
=
08 wartosc () :
W hwng linie siatki , ” T P .
™ Pomacricze linie siatki i mi I
am
o
N oooo O
o
@ | Anuluj | < Wstecz | Dalej = I Zakoricz |
Rys. 5-17 Okno kreatora wykresow — okreslenie linii siatki.
Kreator wykiesow - Krok 3 z 4 - Opcije wykiesu HE
Tytuty I Osie | Linie siatki ~ Legenda | Etykiety danych I Tabela danych I
¥ pokazuj legends am
otoze wm
(+ fhia dole | am
€ W roqu L]
€ Ma girze : | 1
7 prawej - [ i
 Z lewe] = U U
- ﬂ 1
: HER e I\I-lm_ terzm ‘(—lm_ VHIR VISR VIR
[Eramimi o Atz arm—a |
@ | Anuluj | < Wystecz | Dalej = I Zakoricz |

Rys. 5-18 Okno kreatora wykresow — formatowanie legendy.

W panelu Legenda wskaz w grupie opcji Potozenie pozycj¢c Na dole. Mozliwe jest
tu wskazanie jednego ze zdefiniowanych polozen legendy na wykresie lub catkowite
jej ukrycie poprzez usunigcie znacznika z pola wyboru Pokazuj legende.

Pozostale panele okna umozliwiaja dodatkowe formatowania wykresu. Ich
szczegblowy opis jest dostepny w dokumentacji programu Excel.

W ostatnim okno kreatora wskaz sposob usytuowania wykresu w skoroszycie.
Wykres moze stanowi¢ oddzielny arkusz w skoroszycie lub by¢ osadzony jako obiekt
w jednym z istniejacych arkuszy skoroszytu. Wybranie przycisku polecenia Zakoncz
spowoduje utworzenie zdefiniowanego wykresu.

Kreator wykresdw - krok 4 z 4 - Polozenie wykiesu EHE

miest wykres:

.l % Jako mowy arkusz:

€ Jako obiskt w: I.C\rkuszl j
EI Anuluj | < Wystecz | Dalej = | Zakoncz I

Rys. 5-19 Okno kreatora wykresow — umiejscowienie wykresu w skoroszycie.
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Po utworzeniu wykresu mozna zmieni¢ jego sformatowanie. Najprosciej jest kliknaé
prawym przyciskiem myszy na wybranym fragmencie wykresu (osi, serii danych lub
obszarze kreslenia) i z otwartego menu kontekstowego wybraé¢ odpowiednia pozycje.

Formatyj obszar kreslenia, ..

Typ wykresu...
Dane zradtowe. ..
Opcje wykresu,..
PotozZenie. ..

Wik 0
Ok iy krEsl

Whyczyst

Rys. 5-20 Przyktad menu kontekstowego dla obszaru kreslenia.

Wybranie polecenia Formatuj obszar kreslenia otwiera okno, w ktorym mozliwa
jest zmiana parametrow obramowania i wypelnienia obszaru kreslenia. Kolejne cztery
polecenia otwieraja odpowiadajace im nazwag okna kreatora wykresow. Podobne
mozliwo$ci udostgpniaja menu kontekstowe dla innych elementéw wykresu.
Wynikiem tych dziatan bedzie wykres jak na rysunku ponizej.

Foraumarls iprasda s

HoEg 3] 3= ni-1558 -1eE vHEEE WiHsEE ViIHEEE
Mo dao

|r.| Keorrstani e | | Korkahenine 20 konmnlrv:l

Rys. 5-21 Przyktad wykresu.

Przygotowane w ten sposob wykresy moga by¢ wykorzystywane bezposrednio w
programie Excel lub wiaczane do dokumentéw tworzonych w innych programach
pakietu Microsoft Office.

Osadzanie wykresu w dokumencie Worda

Opiszemy w tym miejscu jeden ze sposobow wykorzystania wykresu w dokumencie
komentujacym jego zawarto$¢, utworzonym w programie Microsoft Word.
Rozpoczynamy od utworzenia ogdlnego planu dokumentu w postaci przedstawionej
na rysunku ponizej. Oczywiscie uzytkownik tworzacy taki dokument powinien w
miejsce np. tekstu wprowadzajacego wpisa¢ informacj¢ odnoszaca si¢ do
przygotowanego uprzednio wykresu, formatujac ja zgodnie z obowigzujacymi w jego
firmie zasadami.
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"Tytul-opracowaniay
Tekst wprowadzenia

il
. Podpis-wylaesuT
Oradriende witkresn]

Rys. 5-22 Strona dokumentu gotowa do wstawienia wykresu.

Ustaw teraz kursor w wierszu przeznaczonym do usytuowania rysunku i wybierz
polecenie Obiekt z menu Wstaw, otwierajace okno Obiekt. Wybierz w nim panel
Utwérz z pliku. Przyciskiem polecenia Przegladaj otworz okno o tej samej nazwie i
wskaz w nim potozenie pliku zawierajacego wykres. W celu ustalenia stalego tacza
miedzy plikami zaznacz pole wyboru tacz z plikiem.

Obiekt 7]

Ubworz nowy  Ubwiarz 2 plko |

Mazwa pliku:

analiza sprzedazy. «ls Przegladaj... |
W E
I Przenos nad tekstam
™ wiyswiet] jako ikong

ik

Wstawia zawarkase pliku da dokumentu i

_,@ tworzy skrét do pliku Zrodtowego, Zmiany w
pliku Zrédtowym bedg odzwierciedlane w
dokumencie,

sl _|

Rys. 5-23 Okno Obiekt z wybranym plikiem wykresu.

Po wybraniu przycisku OK wykres zostanie wstawiony do dokumentu Worda.

@ Rozmiary wykresu moga powodowacé, ze nie miesci sie on na stronie. Nalezy
wtedy przeprowadzi¢ dopasowanie jego rozmiarow.
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" Tytut-opracowaniaf
Tekst wprovradzenial]

Pordwnanie sprzedazy

1mm

om

Kuota

H=:E M8 I35 W-1358 W-1958
Mielge

[E Rt EitEle 2 Ok ket 3|

Rys. 5-24 Dokument z niedopasowanym rozmiarem wykresu.

W celu przeformatowania wykresu zaznacz kliknigciem jego obszar i wybierz

polecenie Obiekt z menu Format. Zostanie otwarte okno Formatuj obiekt.

Formatuj obiekt EHE
Otaczanie I Rysunek I Pole tekstowe |
Kolary i linie Potozenie

Rozmiar i obrdt
ypsokosi: |15,98 o E‘ Szerokosi: |25,65 o E‘
Chbrat: |0° 5‘

Skala

WysOkSE: |100% 3 Szeroknst: |100% 3‘

¥ Blokowanis wspétczyninika ksztattu
¥ Wegledem oryginalnego rozmiar rysunku

Poczatkowy rozmiar

Wysokosé: 15,98 cm Szerokosé: 25,67 cm
Zresefuj |
i _|

Rys. 5-25 Okno Formatuj obiekt — panel Rozmiar.

Wybierz panel Rozmiar i wykorzystujac dostgpne w nim pola okre$l zakres
zmniejszenia wykresu w wielkosciach bezwzglednych lub procentowo. Mozesz
wielokrotnie wraca¢ do tego okna dopasowujac rozmiary rysunku do wygladu
dokumentu. W rezultacie uzyskasz dokument z wbudowanym wykresem. Ze wzgledu
na sposoéb wbudowania wykresu (zaznaczone pole wyboru tacz z plikiem) kazda
zmiana wykresu bgdzie si¢ automatycznie przenosi¢ do tak utworzonego dokumentu.
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Rozdziat 5

Tytut-opracowania¥
Tekst whrowadzenia]

I AN T

. 8 F E F E R R OFOEOE

Omdwienie wikresu]

Rys. 5-26 Dokument po wyskalowaniu wykresu.

Opisany zostat tylko jeden ze sposobow wiaczenia wykresu Excela do dokumentu
Worda. W podobny sposéb mozna przygotowany wykres dotaczy¢ do prezentacji
przygotowywanej w programie Powerpoint. Mechanizmy dostgpne w systemie
operacyjnym Windows i programach pakietu Office pozwalaja na wiele réznych
metod taczenia obiektow. Sa one opisywane w dokumentacji tych programéow i
podrecznikach ich wykorzystania.

a
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